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Este E-book foi escrito para ser um guia, uma referéncia, sobre o uso das principais

formulas e funcdes do Excel (qualquer versao).

Mais do que apenas apresentar as férmulas e respectivas sintaxes, nds, os autores,

nos preocupamos em apresentar exemplos praticos, completos e Uteis.

Os exemplos, sem nenhuma duvida, poderdo ser usados no seu dia a dia e
adaptados, com muita facilidade. Concebemos este livro para ser a Referéncia

Definitiva (e em constante evolugao), sobre Férmulas e Fungdes no Excel.

E 22 Cursos Online, de Bonus, com 22 Certificados, os quais Valem 20x o que

Vocé Ira Pagar Pelo Livro!

MUITA ATENCAO: Veja sé o pacote de bénus que acompanham o Livro. Sé estes

bonus valem (se vocé fosse comprar todos eles) 20x o valor do Livro!

IMPORTANTE: Os 22 Cursos de Bonus sdo cursos online. Uma vez concluido cada curso, vocé
recebe um certificado de participacdao/conclusao do curso. Sao 22 Certificados de Cursos de Excel,
do Basico, até a criacdo de sistemas profissionais com Excel e VBA.
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:: Capitulo 01 — O Basico Sobre Féormulas e Fungoes

Neste capitulo vocé tera o seu primeiro contato com as Formulas e Fungdes do Excel. Sera um capitulo que
cobrird todos os topicos necessarios, para quem ¢ completamente iniciante com Férmulas e Funcdes do
Excel. Veremos desde como inserir formulas e fungdes em uma planilha, até conceitos mais avangados, tais
como Enderecos Relativos e Absolutos e um extenso estudo sobre faixas de células.

A seguir um resumo dos conhecimentos que vocé tera, apos ter estudado e praticado as licdes deste capitulo:

Introducao

Como Inserir Formulas em uma Planilha

O Conceito de Enderegos de Células

Enderecos Relativos e Absolutos

Operadores Aritméticos e de Comparacao

Exemplo Pratico s6 Com Formulas

Exemplo Pratico usando Enderegos Absolutos

O Que Sao Fungdes no Excel?

Como Inserir Fun¢des em uma Planilha

Exemplo Pratico e Basico com o uso de Fungdes

Usando Formulas Aritméticas

Usando Formulas de Comparagao

Usando Formulas de Texto

Usando Formulas de Referéncias

Entendendo a Precedéncia dos Célculos e dos Operadores
Copiando e Movendo Formulas

Copiar e Mover Formulas e a Questdo dos Enderegcos Absolutos
Trabalhando e Entendo as Faixas de Células no Excel
Diversas operagdes com Faixas de Células

Usando Operadores de Faixas no Excel

Copiar Nome (F3)

Nomeando Faixas de Células

Administrando Nomes de Faixas no Excel

Nomes de Faixas e Operadores de Referéncia
Trabalhando com Nomes de Faixas em Foérmulas ¢ Fungdes
Trabalhando com Vinculos em Formulas

Formatando Numeros, Datas ¢ Horas.

Usarei o método de apresentar a teoria necessaria, em detalhes. Depois de apresentada a teoria vou mostrar
um ou mais exemplos praticos, os quais vocé deve acompanhar, seguindo os passos propostos no Excel. As
telas usadas nos exemplos deste capitulo sdo do Excel 2013. Mas vocé pode usar qualquer versao do Excel,
disponivel no teu computador. Pode ser o Excel 2000, Excel XP, Excel 2003, Excel 2007, Excel 2010, Excel
2013 ou Excel 2016. Os exemplos se aplicam, integralmente, a qualquer versdo do Excel.
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Licao 01 - Férmulas no Excel - Introduca

Qua

1 a principal funcao do Excel??

Fazer c

alculos. E como se faz calculos no Excel?? Utilizando Férmulas e Fungdes. Muito bem, a partir desta

licdo aprenderemos a trabalhar com formulas e fun¢des no Excel. Faremos isso com pouca teoria e muita

pratica.

Uma Introducao ao uso de Formulas:

“Toda férmula no Excel, SEM EXCECAO, come¢a com um sinal de igual =”

Esta ¢ uma regra que vocé jamais deve esquecer. Muitas vezes vejo usuarios que passam horas revisando
uma extensa formula, que retorna erro ou simplesmente ndo faz célculos e o erro ¢ bem simples: Esquecer

de colo

car o sinal de igual no inicio da formula.

Uma féormula pode conter nimeros, enderecos de células, operadores de calculo e funcoes do Excel:

Operadores: Sdo simbolos que representam operacgdes, tais como adi¢do + , subtragdo - , multiplicacdo * e
assim por diante. Logo a seguir apresentaremos uma tabela com os principais operadores aritméticos.
Teremos também operadores logicos, operadores para operacdo em valores de texto e assim por diante.
Obviamente que estudaremos todos eles, no decorrer deste livro.

Referéncias a células (enderegos): Toda célula no Excel tem um enderego: Al, B200, C300 e assim por
diante. Ao usar o endereco de uma célula, em uma férmula ou como parametro para uma fungdo, o Excel
retorna o valor contido na respectiva Célula. Por exemplo, ao usar A1 em uma férmula, o Excel substitui Al
pelo valor contido na célula Al; ao usar B300 em uma férmula, o Excel substitui B300 pelo valor contido na
célula B300 e assim por diante. A vantagem em usar os enderecos é que se o valor contido em uma das
células usadas em uma férmula, for alterado, a férmula serd recalculada, automaticamente, ja usando o
novo valor contido na célula. Por exemplo, se A1 contém o valor 10, B1 o valor 20 e na célula C1 vocé coloca
a seguinte formula: = A1+B1. Esta férmula ira retornar o valor 30, na célula C1. O Excel pega o valor contido
na célula A1, que no nosso exemplo é 10, soma com o valor contido na célula B1, que no nosso exemplo é 20
e, como o Excel sabe somar corretamente, retorna o valor 30, na célula Cl. Se formos na planilha e
alterarmos o valor da célula B1 de 20 para 15, automaticamente, o Excel recalcula o valor contido na célula
C1 e retorna o valor 25 (10 de Célula A1 + 15 da Célula B1). Isso é valido tanto para uma férmula simples
assim, quanto para uma planilha complexa, com dezenas, centenas de férmulas. Se mudarmos um valor em
uma planilha, todas as formulas que dependem do valor que foi alterado serdo, automaticamente,
recalculadas. Veremos, mais adiante, que é possivel desabilitar este recdlculo automatico. Mas por que
fariamos isso? Em planilhas muito grandes, o recalculo pode deixar a planilha bastante lenta. Ao alterar um
valor, poderd demorar um bom tempo até que todas as férmulas, que dependam do valor, sejam
recalculadas. Nestas situagdes, vocé pode desabilitar o recalculo, alterar os valores necessarios e depois
forgar um recalculo, pressionando a tecla F9. Veremos em detalhas esta questdo do recalculo, mais adiante.

Valores numéricos ou texto: Por exemplo, vocé pode usar a férmula a seguir, para retornar 10% do valor
contido na Célula J25: =J25*0,1

FungGes Internas do Excel: Existe centenas de fungGes prontas no Excel, também conhecidas como Fung¢des
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Internas do Excel. S3o fun¢des, por exemplo, para calcular a soma dos valores em um intervalo de células, a
média dos valores, para retornar o maior valor, o menor valor, enfim. Tem muitas, muitas fun¢des mesmo. E
aprenderemos a utilizar um grande numero de fun¢des, no decorrer deste livro. Na tabela a seguir alguns
exemplos de férmulas, onde utilizamos fungGes internas do Excel:

Féormula Usa a Retorna
Funciao
=Soma(A1:A200) | Soma() A soma dos valores no intervalo de Al até A200
=Média(A1:A200) | Média() A média aritmética dos valores no intervalo de Al até
A200
=Maximo(A1:A200) | Maximo() O maior valor no intervalo de Al at¢ A200
=Minimo(A1:A200) | Minimo O menor valor no intervalo de A2 até A200

Uma férmula ¢ uma equagdo que analisa e faz calculos com os dados em uma ou mais planilhas. As
formulas efetuam operacdes, como adi¢ao, multiplicagdo e comparagdao em valores da planilha, além disso,
podem combinar valores. As formulas podem referir-se a outras células na mesma planilha (utilizando, para
isso, o endereco da célula: Al, B13, etc.), a células em outras planilhas da mesma pasta de trabalho ou a
células em planilhas em outras pastas de trabalho.

Vamos a um exemplo bem simples. A Formula a seguir soma os valores das células Al e A3 e divide o
resultado obtido por dois, ou seja, faz a média aritmética das células Al e A3:

= (A1+A3) /2

Ao colocarmos esta formula em uma célula, o Excel busca o valor que esta na célula Al, soma este valor
com o valor contido na célula A3 e divide o resultado obtido por dois.

A seguir temos uma descri¢ao dos principais operadores aritméticos que podemos utilizar em féormulas do
Excel:

+ Adigado

- Subtracao

/ Divisdo

* Multiplicacdo

A Exponenciagao
% Aplica percentual

Sobre a Sintaxe das Formulas:

As formulas calculam valores em uma ordem especifica conhecida como sintaxe. A sintaxe da formula
descreve o processo do calculo. Uma formula no Microsoft Excel comeca com um sinal de igual (=),
seguido do célculo da férmula. Por exemplo, a formula a seguir subtrai 1 de 5. O resultado da formula ¢é
exibido na célula.

=5-1
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Sobre as Referéncias a uma Célula (o Endereco da Célula):

Uma féormula pode referir-se a uma célula, utilizando o endereco da célula. Se vocé desejar que uma célula
contenha o mesmo valor que outra célula, insira um sinal de igual seguido da referéncia da célula (=J10). A
célula que contém a formula ¢ denominada célula dependente - seu valor depende do valor de outra célula.
Sempre que a célula a qual a formula fizer referéncia tiver seu valor alterado, a célula que contiver a formula
também sera alterada. Esta ¢ uma das principais caracteristicas do Excel, ou seja, sempre que um ou mais
valores, dos quais depende uma formula, mudam, a férmula ¢ recalculada, para exibir o valor atualizado, ja
com base nos novos valores. A féormula a seguir multiplica o valor na célula J10 por 5. A férmula sera
recalculada sempre que o valor na célula J10 for alterado. Conforme descrevemos em li¢cdes anteriores, este
¢ um dos grandes atrativos do Excel.

=J10 * 5

Um Exemplo Bastante Simples:

Voceé digita uma Férmula diretamente na célula onde o resultado dos célculos deve ser exibido. Na Figura
1.1 temos o exemplo de uma formula sendo digitada na célula C2, onde subtraimos os valores das células
A2 e B2:

A B C D
1 Receitas 'Despesas Saldo
2 25200 13650|=A2-B2

3

Figura 1.1 - Digitando uma Férmula.

Ao pressionar Enter o resultado ¢ calculado e exibido na célula, conforme indicado na Figura 1.2:

A B C D
1 Receitas Despesas Saldo
2 25200 13650 11550
3
4

Figura 1.2 — O Valor Calculado pela Féormula.

Se alterarmos um dos valores que fazem parte da férmula (A2 ou B2, o valor retornado pela formula, na
célula C2, serd recalculado, automaticamente, conforme exemplo indicado na Figura 1.3. O recalculo
automatico das formulas é, sem duvidas, uma das maiores vantagens do Excel.

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
Pagina 7 de 99




Tudo Sobre Férmulas e Fungdes no Excel - Curso Completo, com Exemplos Praticos, Reais e Uteis

- Qualquer Versao do Excel - Trecho de Demonstragao

A B C D
1 Receitas Despesas Saldo
2 25200 15200 10000

| ]

Figura 1.3 - Formula Recalculada Automaticamente.

Vocé pode digitar uma formula diretamente na célula onde a férmula deve realizar os calculos (lembrando
de sempre iniciar com um sinal de igual =). Considere o exemplo da Planilha Indicada na Figura 1.4:

Ed oS- o Capitulo 01 - Exemplo 01 xlsx - Excel 2 @ - x
EUGIUWe)  PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAO F_X]E]CEU Entrar

X Recortar .= = B Tim T [FH  ZAutoSoma v A
Calibii M ML - EF Quebrar Texto Automaticamente | Geral - r 7] o= B v ik
ER Copiar ~ bl = = Preencher- _~
NI s~ H- D-A- =

i

[==)
# Pineet de : 3= [ Mesclar e Centralizar - .95 g o gy Formatacdo Formatarcomo Estlos e Inserr Excloi Formatar | T Classficar Localzar ¢
incel de Formatagio Condicional ~ Tabela~ Célula~ - - < Limpar e Filtrar ~ Selecionar ~

Area de Transferéncia n Fonte ] Alinhamento n Ndimero 5 Estilo Células Edigio -

Colar

B16 - Fe ~

A B C D E F G H I J K L M N o P -
1 Maés Vendas
2 01/2018 RS 39.000,00 Total em Vendas ->
3 02/2018 RS 42.000,00 Média Mensal ->
4 03/2018 RS 37.535,00 Melhor Més ->
5 04/2018 RS 39.560,00 Pior Més ->
6 05/2018 RS 52.350,00
7 06/2018 RS 60.570,00
8 07/2018 RS 65.239,00
9 08/2018 RS 72.581,00
10 09/2018 RS 76.520,00
11 10/2018 RS 81.500,00
12 11/2018 RS 85.001,00
13 12/2018 RS 90.357,00

Figura 1.4 - A Planilha Capitulo 01 - Exemplo 01.xlsx

Nesta planilha temos os meses do ano na coluna A e o valor total em vendas, da empresa, na coluna B. Ao
lado temos algumas células onde queremos calcular o total em vendas (Soma, na célula E2), a Média Mensal
de Vendas (Média, na Célula E3), o melhor més (Méximo em vendas, na Célula E4) e o Pior més (Minimo
em vendas, na Célula ES5).

Embora seja um exemplo “Absurdamente Simples”, ja serve para ilustrar a importancia das Fung¢des internas
do Excel (fung¢des que ja vem prontas, junto com o Excel, € s6 n6s as utilizarmos). Na tabela a seguir mostro
quais formulas poderiam ser utilizadas para resolver este problema. Na segunda coluna tem a formula sem
usar as fungoes internas do Excel e na terceira coluna, a férmula usando as fun¢des internas do Excel. Claro
que para poucos dados, como € o caso do nosso exemplo, vocé até poderia dizer que as Fungdes prontas ndo
pouparam tanto trabalho assim. E se ao invés de 12 linhas com valores fosse 12.000 ou 120.000 linhas?
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Calculo | Célula | Formula sem Funcao Com Funcoes
Soma E2 | =B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9+B10+B11+B12+B13 =Soma(B2:B13)
Média E3 | =(B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9+B10+B11+B12+B13)/12 | =Média(B2:B13)
Maximo E4 | Nao tem como fazer =Maximo(B2:B13)
Minimo ES Nao tem como fazer =Minimo(B2:B13)

S6 com este singelo exemplo ja dé& para ver o quanto as funcdes internas do Excel ajudam, na realizagdo de
calculos. E sdo centenas e centenas de funcdes disponiveis. A cada nova versdao do Excel, novas fungdes sao
criadas e disponibilizadas para uso. Por isso que resolvemos escrever um livro s sobre Formulas e Fungdes
no Excel. Tem muita, muita coisa realmente, para ser tratada. Entdo vamos ao trabalho.

Como Inserir Formulas e Funcoes no Excel:

Para repassar algumas dicas de como inserir férmulas e fungdes no Excel, vamos a um exemplo pratico,
passo a passo. Para isso vamos utilizar a planilha Capitulo 01 — Exemplo 01.xIsx. Esta planilha esta na pasta
com os arquivos de exemplos, pasta esta que acompanha este livro.

NOTA: Na introducao do livro tem o link para download de um arquivo compactado, contendo todas as
pastas de trabalho e demais arquivos, utilizados nos exemplos deste livro.

Exemplo Prético: Para inserir as formulas de calculo, na planilha Planl, da pasta de trabalho Capitulo 01 —
Exemplo 01.xIsx, siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel.

2. Abra a pasta de trabalho Capitulo 01 — Exemplo 01.xIsx (a qual deve estar na pasta onde vocé baixou
e descompactou os arquivos de exemplos deste livro, conforme orienta¢des contidas na introdugdo do livro).

3. Sera exibida a planilha Planl, com os dados indicados na Figura 1.5.

4. Na Célula E2 vamos inserir uma formula para fazer o calculo da soma das vendas, ao longo do ano
de 2018. Clique na célula E2 para posicionar o cursor nesta célula. Neste momento vocé tem duas maneiras
de digitar a formula que vamos utilizar:

4.1.  Voce clica na célula onde quer digitar a formula e simplesmente comega a digitar. No nosso
exemplo, clique na Célula E2 e digite: = Soma(B2:B13) ¢ pressione Enter. Feito isso o Excel ja vai
calcular a soma das vendas, somando todos os valores entre B2 e B13. Para formulas mais simples,
ndo muito extensas, simplesmente digitar o valor na célula ¢ bem facil. Agora, para formulas mais
complexas, pode ser dificil de acompanhar todo o contetido da formula. Para isso que existe a Barra
de Férmulas, sobre a qual vou tratar logo a seguir.

42. A BARRA DE FORMULAS: Para ajudar na digitacio e edi¢io de formulas mais
complexas, extensas, “cabeludas mesmo”, existe a Barra de féormulas. Clique na célula E2, onde vocé
digitou a formula da soma e observe a Barra de Férmulas, indicada na Figura 1.6. Para acessar a
barra de formulas, basta clicar dentro do espaco, onde aparece a formula. O Cursor serd posicionado
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dentro da Barra de Férmulas e vocé podera editar a féormula normalmente. Pode usar o mouse para
posicionar o cursor em um ponto especifico da formula, ou pode usar as setas de diregao (direita,
esquerda, para cima e para baixo), para deslocar o cursor pela formula. Terminada a edi¢do € so
pressionar Enter que a féormula revisada serd gravada na planilha e sera, automaticamente,

recalculada.
A B C D E r
1 Més Vendas
2 | 01/2018 RS 39.000,00 Total em Vendas ->
3 02/2018 RS 42.000,00 Media Mensal ->
03/2018 RS 37.535,00 Melhor Més ->
04/2018 RS 39.560,00 Pior Més ->

05/2018 RS 52.350,00
06/2018 RS 60.570,00
07/2018 RS 65.239,00
08/2018 RS 72.581,00
10 09/2018 RS 76.520,00
11 10/2018 RS 81.500,00
12 11/2018 RS 85.001,00
13 12/2018 RS 90.357,00

W oo =~ on o s

Figura 1.5 - A Planilha com os Dados para o nosso Exemplo.

H - E Capitulo 01 - Exemplo 01.xlsx - Excel
EGOMTS]  PAGINAIMICIAL | INSERIR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS — DADOS  REVISAD EXIBICAD

. ¥ Recortar

B Copme - Calibri 14 A A = == &~  EFQuebrar Texto Automaticamente  |Contdbil -

Covlﬁ' ¥ Pincel deFormatacaoe. M L S 7 H- &H-A- === &35 [ Mesclare Centralizar - 2. o5 00 48 8 FO°I

Area de Transferéncia [Pl Fonte ) Alinhamento ) Mimero )
E2 - fe =SOMA(B2:B13)

A B D E F

1 Més Vendas
2 | 01/2018 RS 39.000,00 Total em Vendas-> | RS 742.213,00
3 02/2018 RS 42.000,00 Média Mensal ->
4 03/2018 RS 37.535,00 Melhor M&s ->
5 04/2018 RS 39.560,00 Pior Més ->
6 05/2018 RS 52.350,00
7 06/2018 RS 60.570,00
8 07/2018 RS 65.239,00
g 08/2018 RS 72.581,00
10 09/2018 RS 76.520,00
11 10/2018 RS 81.500,00
12 11/2018 RS 85.001,00
13 12/2018 RS 90.357,00

Figura 1.6 — A Barra de Formulas do Excel.

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
Pagina 10 de 99




Tudo Sobre Férmulas e Fungdes no Excel - Curso Completo, com Exemplos Praticos, Reais e Uteis

- Qualquer Versao do Excel - Trecho de Demonstragao

A Barra de férmulas ¢ vantajosa quando temos féormulas muito grandes, que seriam dificeis de editar,
diretamente na célula. Vocé pode inclusive aumentar o espaco ocupado pela Barra de Formulas. Para
1ss0 aponte o mouse na divisdria de baixo da barra de férmulas, bem antes de comecar os botdes com
as letras indicativas das colunas, até que a seta do mouse se transforme em uma seta de ponta dupla.
Estando a seta do mouse no formato de seta com ponta dupla, pressione o botdo esquerdo do mouse,
mantenha-o pressionado e arraste para baixo. A media que vocé faz isso, a altura da barra de
formulas vai sendo aumentada. Chegando no tamanho desejado ¢ so liberar o botdo esquerdo do
mouse. Na Figura 1.7, temos um exemplo onde eu amentei a altura da Barra de Foérmulas para,
aproximadamente, trés linhas:

E2 - F =SOMA(B2:B13)
A B C D E F
1 Meés Vendas
2 01/2018 RS 39.000,00 Total em Vendas -> | RS 742.213,00
3 02/2018 RS 42.000,00 Méedia Mensal ->
4 03/2018 RS 37.535,00 Melhor Més ->
5 04/2018 RS 39.560,00 Pior Més ->
6 05/2018 RS 52.350,00

Figura 1.6 — A Barra de Formulas do Excel, com Varias Linhas.

Este aumento ¢ especialmente 1til, quando precisamos de mais espago, para inserir formulas mais
longas e complexas. E acredite, existem formulas GIGANTES no Excel. Vocé aprenderd a trabalhar
com elas, ao longo deste livro.

DICA: Quando vocé esta trabalhando com a Barra de Formulas, com espago aumentado (mais de
uma linha), vocé€ pode usar a combinagao de teclas Alt + Enter, para quebrar uma formula em duas
ou mais linhas. Isso apenas facilita a visualiza¢do, porém nao altera, em nada, a formula de calculo e
o resultado obtido. Na Figura 1.7 temos um exemplo, onde uma férmula mais longa, foi quebrada em
algumas linhas. O resultado, em nada ¢ alterado.
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SOMA - X « [ | =(B2+B3+B44B5+
B6+27+BE+859+
B104811+812+B13)/12

A B C D E F
1 Meés Vendas
2 01/2018 RS 39.000,00 Total em Vendas -> | RS 742.213,00
3 02/2018 RS 42.000,00 Meédia Mensal -> 11+B12+B13)/12
4 03/2018 RS 37.535,00 Melhor Més ->
5 04/2018 RS 39.560,00 Pior Més ->

Figura 1.7 - “"Quebrando” uma Formula em mais de 1 Linha.

Muito bem, fiz este pequeno parénteses, apenas para salientar a importancia (e utilidade), da Barra de
Foérmulas, quando vocé precisa trabalhar com formulas mais extensas. Fica também a dica do uso de
Alt + Enter, para quebrar uma férmula em 2 ou mais linhas, apenas para facilitar a visualizacdo da
formula. A quebra de uma férmula em 2 ou mais linhas, em nada afeta o resultado final da formula.

E hora de continuarmos com o nosso exemplo. Ja inserirmos a formula para a soma. Agora ¢ hora de
inserirmos as demais formulas solicitadas: Média, Maximo e Minimo.

5. Na Célula E3 vamos inserir uma formula para fazer o célculo do valor médio das vendas, ao longo
do ano de 2018. Clique na célula E3 para posicionar o cursor nesta célula. Clique na Barra de Formulas e
digite a seguinte formula e pressione Enter:

—Média(B2:B13)

Pronto, o Excel ja vai calcular a média, aritmética, dos valores na faixa de B2 a B13, que, para o nosso
exemplo, sera de R$ 61.851,08.

DICA: Vocé vera, ao longo deste livro, que usaremos, a todo instante, faixas de células. Como no exemplo
anterior, onde passamos, como parametro para a funcdo Média, a faixa B2:B13. O Excel interpreta uma
faixa como sendo, todas as células, desde B2, até B13, ou seja, B2, B3, B4 ¢ assim por diante, at¢ B13. Ao
digitar uma foérmula, vocé pode digitar diretamente a faixa, ou seja, no nosso exemplo, digitar B2:B13 ou
vocé pode usar o mouse para indicar uma faixa para o Excel. Quando vocé estd digitando uma formula e
chegou na hora de informar uma faixa, ao invés de digitar a faixa, vocé pode clicar com o botdo esquerdo do
mouse na primeira célula da faixa, manter o botdo esquerdo pressionado e arrastar o mouse até a ultima
célula da faixa. O Excel vai, automaticamente, inserir na formula que vocé esta digitando, o endereco da
faixa, indo da célula inicial onde vocé clicou com o botdo esquerdo do mouse (e o manteve pressionado), até
a ultima célula onde vocé arrastou. Para o nosso exemplo, quando vocé esta digitando a formula, depois de
digitar =Média( , ao invés de digitar a faixa, voc€ poderia clicar com o botdo esquerdo do mouse na célula
B2, manter o botdo esquerdo pressionado e arrastar até a célula B13. Automaticamente o Excel ird inserir na
formula a faixa B2:B13. Ai ¢ s6 digitar o fecha parénteses e pressionar Enter. Pronto, formula inserida e
funcionando. Quando vocé trabalhar com muitas férmulas, usar o mouse para inserir faixas, pode ser de
grande ajuda e poupar muito tempo, além de evitar erros de digitacdo. Vamos continuar com 0 nosso
exemplo.
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6. Na Célula E4 vamos inserir uma férmula para retornar o maior valor de venda mensal, ao longo do
ano de 2018. Clique na célula E4 para posicionar o cursor nesta célula. Clique na Barra de Formulas e digite
a seguinte formula e pressione Enter:

=Maximo(B2:B13)

Pronto, o Excel ja vai percorrer a faixa de valores de B2 a B13 e vai retornar o maior valor, que, para o
nosso exemplo, sera de R$ 90.357,00.

7. Na Célula E5 vamos inserir uma férmula para retornar o menor valor de venda mensal, ao longo do
ano de 2018. Clique na célula E5 para posicionar o cursor nesta cé¢lula. Clique na Barra de Formulas e digite
a seguinte formula e pressione Enter:

=Minimo(B2:B13)

Pronto, o Excel ja vai percorrer a faixa de valores de B2 a B13 e vai retornar o menor valor, que, para o
nosso exemplo, sera de R$ 37.535,00.

8. A sua planilha devera estar semelhante a indicada na Figura 1.
110 v fe
A B C D E
1 Més Vendas
2 01/2018 RS 39.000,00 Total em Vendas -> | RS 742.213,00
3 02/2018 RS 42.000,00 Média Mensal -> RS 61.851,08
4 03/2018 RS 37.535,00 Melhor Més -> RS 90.357,00
5 04/2018 RS 39.560,00 Pior Més -> RS  37.535,00
6 05/2018 RS 52.350,00
7 06/2018 RS 60.570,00
8 07/2018 RS 65.239,00
9 08/2018 RS 72.581,00
10 | 09/2018 RS 76.520,00
11 10/2018 RS 81.500,00
12 11/2018 RS 85.001,00
13 12/2018 RS 90.357,00

Figura 1.8 - Calculos Prontos, para o Exemplo Proposto.
9. Salve e feche a planilha.

Muito bem, como um primeiro exemplo, para esta licdo sobre Introdugdo ao uso de Férmulas e Fungdes no
Excel ja esta de excelente tamanho. Vamos agora ao estudo sobre as técnicas de selecao de Células e Faixa
de Células, técnicas estes que serdo muito uteis, quando vocé trabalha com muitas formulas e comeca a usar
0 mouse, para indicar faixas de células. Vamos ao estudo entdo.
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Licao 02 - Selecdo de Células e Faixas de Células

Objetivo:

Nesta li¢do vocé aprendera um recurso que sera util por toda a vida, enquanto vocé utilizar o Excel: Como
fazer a selegdo de células e faixas de cé€lulas. Este conhecimento ¢ importante por que vocé pode indicar
faixas de células, a serem usadas em fun¢des do Excel, usando o mouse (apontando e arrastando). Este
recurso facilita e agiliza, muito, a entrada de faixas de células, como parametros para diversas fungdes do
Excel. Por isso que, mesmo sendo um topico 14 do Excel Bésico (e os conhecimentos basicos de Excel sdo

pré-requisitos para este livro), vamos revisa-lo, devido a sua importancia.

Como selecionar uma célula ou faixas de células em uma planilha, utilizando o mouse:

Para selecionar:

Uma unica célula

Use esta acao:

Clique na célula ou pressione as teclas de direcdo para posicionar o cursor na célula

a ser selecionada.

Um intervalo de células

Clique com o botéo esquerdo do mouse na primeira célula do intervalo e, mantenha
o botdo do mouse pressionado e, em seguida, arraste até a tltima célula do intervalo
a ser selecionado. Todas as células pelas quais vocé arrastar o mouse serdo
selecionadas. Vocé pode arrastar para cima ou para baixo, para selecionar varias

linhas e também para a direita ou para a esquerda, para selecionar varias colunas.

Células ou intervalos de

células ndo adjacentes

Selecione a primeira célula ou o primeiro intervalo de células e, em seguida
pressione e mantenha pressionada a tecla Ctrl e selecione as outras células ou os
outros intervalos. Vocé pode usar a tecla Ctrl para ir selecionando vérias células ou

intervalos nao adjacentes.

Um intervalo de células

grande

Clique na primeira célula do intervalo, libere o mouse e, em seguida, mantenha
pressionada a tecla SHIFT e clique na ultima célula do intervalo. Vocé€ pode rolar
usando o botdo de rolagem do mouse ou as barras de rolagem do Excel, para tornar
a ultima célula visivel. Todas as células entre a primeira e a tltima que vocé clicou,

serdo selecionadas.

Uma linha inteira

Clique no cabegalho da linha. Por exemplo, para selecionar a primeira linha, clique

no botao , bem a esquerda da linha.

Uma coluna inteira

Clique no cabegalho da coluna. Por exemplo, para selecionar a coluna A, clique no

A

botdo |, no cabecalho da coluna.
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Linhas inteiras ou colunas

inteiras, adjacentes

Arraste pelos cabegalhos de linhas ou colunas. Por exemplo para selecionar as
linhas de 1 até 4, clique no nimero da linha 1 com o botdo esquerdo do mouse,
mantenha o botdo esquerdo pressionado e arraste até a linha 4. Ou entdo, selecione
a primeira linha ou coluna e, em seguida, pressione ¢ mantenha pressionada a tecla
SHIFT e selecione a ltima linha ou coluna, do intervalo de linhas/colunas a ser

selecionado.

Linhas ou colunas ndo

adjacentes

Selecione a primeira linha e/ou coluna e, em seguida, pressione e mantenha
pressionada a tecla CTRL e va clicando nas outras linhas e/ou colunas a serem

selecionadas.

Um nimero maior ou menor
de células do que um intervalo

que ja esta selecionado

Pressione e mantenha pressionada a tecla SHIFT e clique na ultima célula que vocé
deseja incluir na nova sele¢do. O intervalo retangular entre a célula ativa (célula

onde esta o cursor) e a célula na qual vocé clicou, passara a ser a nova selecéo.

Toda a planilha

Clique no botdo Selecionar tudo ( ). Este botao fica a esquerda da Coluna A ¢

acima da Linha 1, bem no canto superior esquerdo da planilha.

Logo adiante, ainda nesta licao, veremos exemplos praticos de selecao de células e faixas de células, com o

Excel.

Como selecionar uma célula ou faixas de células em uma planilha, utilizando o teclado:

O Excel nos permite também selecionar células utilizando o teclado, facilitando assim a vida de quem
prefere utilizar o teclado, ao invés do mouse. A tabela a seguir exibe todas as formas disponiveis de sele¢ao

pelo teclado:

Para selecionar: Use esta acao:

Mover para e selecionar uma célula acima,

abaixo, a esquerda ou a direita do cursor

Use as teclas de setas de diregdo (acima, abaixo, esquerda, direita).

Estender uma selegao

Shift + Teclas de dire¢ao (acima, abaixo, esquerda, direita).

Estender a selecdo em um bloco

Ctrl + Shift + Teclas de direc¢do (acima, abaixo, esquerda, direita).

Estender a selegdo para o inicio da linha Shift + Home

Estender a selegdo para o final da linha Shift + End

Selecionar uma linha Inteira Shift + Barra de Espaco
Selecionar uma coluna Inteira Ctrl + Barra de Espaco
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Exercicio: Muito bem. O objetivo desta li¢do, até aqui, foi apenas apresentar os principais (¢ ndo todos)
comandos disponiveis para selecao de células e faixas de células, utilizando tanto o teclado quanto o mouse.
Ao longo deste livro vocé vai utilizar, diversas vezes, estes comandos de selecdo, em nossos exemplos
praticos. Por enquanto, sugiro que vocé crie uma nova planilha em branco no Excel. Depois teste as varias
opgoes de selegao descritas nesta ligdo, tanto com o mouse quanto com o teclado. Veja como funcionam os
comandos de selegdo, observe os resultados obtidos. Esta é a melhor forma de ir se familiarizando com os
comandos de selecdo. A seguir faremos alguns exemplos praticos.

Selecio de Células - Exemplos Praticos:

Objetivo: Vamos abrir uma Pasta de Trabalho em branco e praticar um pouco a selecao de células e faixas
de células.

Exemplo Pratico: Para treinar algumas das técnicas de selegao de Células e Faixas de Cé¢lulas, diga os
passos indicados a seguir.

1. Abra o Excel.

2. Na tela de abertura do Excel 2013 d€ um clique na opcao Pasta de trabalho em branco. Seré criada
e aberta uma pasta de trabalho em branco, com o nome de Pastal.xlsx.

Nota: [remos apenas fazer alguns testes de selecdo, ndo iremos salvar esta pasta de trabalho.
3. Clique na célula B3, observe que ela ¢ selecionada.
4. Clique na célula A1 com o botdo esquerdo do mouse, mantenha o botdo esquerdo do mouse

pressionado e va movimentando o mouse até a célula A6, observe que todo o intervalo (Al:A6) foi
selecionado, conforme indicado na Figura 1.35:

A E C D

= i W R e

Figura 1.9 - Selecionando a faixa A1:A6 com o mouse.

5. Observe que a célula Al parece ndo estar selecionada, porém ela faz parte da selecdo. O Excel deixa
a primeira célula do intervalo selecionado em branco para indicar que esta ¢ a c€lula ativa. A célula ativa ¢ a
célula onde esta posicionado o cursor do Excel.

6. Clique no botdo com o niimero da linha 1 (! ), para selecionar toda a linha, conforme indicado na
Figura 1.10:
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A B C D E F G H I J

Figura 1.10 - Selecionando a Linha 1.

7. Clique no cabecalho da Coluna A ( A ), para selecionar toda a coluna, conforme indicado na
Figura 1.11:

A B C D

W0 N O W e

e
L=

Figura 1.11 - Selecionando a Coluna “"A”.

8. Ainda com a coluna A selecionada, pressione e mantenha pressionada a tecla Ctrl e dé um clique no
cabecalho da coluna C. Observe que as colunas A e C ficam selecionadas (colunas nao adjacentes,
selecionadas com ajuda da tecla Ctrl, conforme descrito anteriormente), conforme indicado na Figura 1.12:

A B C D E

LI

[- BT B RE TR SRy

Figura 1.12 - Selecionando Colunas nao Adjacentes com o uso da Tecla Ctrl.

A

9. Dé um clique no botdo Selecionar Tudo ( 1 ), que € o botdo que fica a esquerda da coluna
A e acima da linha 1. Observe que toda a planilha ¢ selecionada (todas as linhas e todas as colunas da
planilha foram selecionadas).

10.  Clique na guia ditisd No menu de opgoes que ¢ exibido clique em Fechar. Se o Excel abrir uma
janela perguntando se vocé deseja salvar as altera¢des, dé um clique no botdo Nao Salvar. Pronto, com isso
ja testamos, na pratica, uma série de técnicas de selecao de linhas, células, intervalos e colunas.
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Licao 03 - Copiando Férmulas para uma Faixa de Células

Objetivo: Vamos aprender a copiar uma féormula, rapidamente, para uma faixa de células. Esta técnica ¢
fundamental, pois iremos utiliza-la, diversas vezes, nas demais ligdes deste livro.

Considere o exemplo da planilha indicada na Figura 1.13. E uma simples planilha onde, em cada linha, tem
uma coluna de Receitas, uma coluna de despesa e uma coluna para calculo do Saldo. O saldo ¢ calculado,
simplesmente, fazendo Receitas — Despesas. Vamos inserir a formula na primeira linha e depois estender a
formula, rapida e facilmente, para as demais linhas.

A E C D

1 |Receitas _Despesas Saldo
2 | 1200/ 750|=A2-52
3 1500 B850

4 1850 1150

] 2100 1325

& 1350 235

7 1400 560

g 1650 720

9 1320 480

10 3250 1870

11 2300 1250

12 1500 785

13 2100 2030

Figura 1.13 - A Planilha com os Dados Para o Nosso Exemplo.

Observe que na linha 2 utilizamos a férmula: =A2-B2, para calcular o saldo para o més de Janeiro. Para os
demais meses devemos utilizar as formulas:

=A3-B3 para Fevereiro

=A4-B4 para Margo

=AS5-B5 para Abril

... € Assim por diante, até a linha 13, para o saldo de Dezembro.

Poderiamos digitar cada uma das férmulas, porém este ndo € o procedimento mais indicado. E se ao invés
de 12 linhas, tivéssemos 20.000 linhas? Teriamos que digitar 20.000 formulas? E 6bvio que deve haver
uma maneira mais rapida e mais pratica de se fazer isso. E tem. Continue lendo.

O Excel permite que, simplesmente utilizando o mouse, estendamos uma féormula para uma faixa de células.
Ao estender a formula para uma faixa de células, o Excel ja vai, automaticamente adaptando as formulas.
Isto ¢, no nosso exemplo, para a primeira linha temos =A2-B2, a proxima linha j& sera adaptada para =A3-
B3, a linha seguinte para =A4-B4 e assim por diante. Pois neste exemplo estamos usando enderecos
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relativos. Se utilizassemos enderecos absolutos, seria outra historia. Ainda ndo falei sobre enderecos
absolutos e enderecgos relativos? Nao se preocupe, falarei ainda neste capitulo.

Ao descermos uma linha, o Excel incrementa o nimero da linha. Por exemplo, ao copiarmos a formula =A2-
B2, para a linha de baixo, o Excel mantém as letras das colunas e incrementa o niumero das linhas, com isso
a formula fica =A3-B3. Se copiassemos para a cé¢lula ao lado, isto €, nos deslocando na Horizontal, o
niamero das linhas seria mantido e o numero das colunas seria alterado. Por exemplo, ao copiarmos a
formula =A2-B2, da célula C2 para a célula D2 (deslocamento horizontal, dentro da mesma linha), a
formula ficaria =B2-C2. Observe que a coluna A foi alterada para B e a coluna B para C e os nimeros de
linha foram mantidos. Com isso, quando usamos enderegos relativos, a regra geral fica assim:

"Ao copiarmos na Vertical, isto é, para as células que estdo abaixo ou acima, o0 nimero das
linhas ¢ incrementado ou reduzido, respectivamente, e a letra das colunas ¢ mantida."

"Ao copiarmos na Horizontal, isto é, para as células que estdo ao lado, a letra das colunas ¢
incrementada (se copiamos para a direita) ou reduzido (se copiamos para a esquerda) e o
numero das linhas ¢ mantido."

Mas como fazer para copiar a formula para os demais meses??

Ao dar um Enter, a formula da Figura 1.13 ¢ calculada e retorna o resultado indicado na Figura 1.14:

A B c D

1 |Receitas Despesas Saldo
2 1200 730 450
3 1500 SSDl .I
4 1850 1150
3 2100 1325
6 1350 235
7 1400 360
8 1650 720
9 1320 480
10 3250 1870
11 2300 1250
12 1500 785

3 2100 2030

14
Figura 1.14 - A planilha Para o Nosso Exemplo, ja com a Formula em C2 Calculada.

Agora vamos fazer com que o Excel crie a formula, automaticamente, para as demais linhas. No exemplo da
nossa planilha sera até a linha 13. Clique na Célula C2, para posicionar o cursor nessa célula. Esta ¢ a célula
onde esta a férmula a ser copiada para as demais células. Observe que no canto inferior direito do retangulo
que indica a célula atual, existe um pequeno quadrado. Aponte o mouse para este quadrado, conforme
destacado na Figura 1.15. O cursor ficara na forma de uma pequena Cruz. Estando o cursor no formato de
uma pequena cruz, clique com o botdo esquerdo do mouse e mantenha este botdo pressionado. Va arrastando
0 mouse para baixo, até chegar na célula C13 (Saldo para o més de Dezembro) e libere o mouse. Se ao se
deslocar, a selecao passar da célula C13, ndo libere o mouse e volte com a selegdo, até chegar de volta a
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célula C13. O Excel ird copiar e adaptar a férmula para todo o intervalo de células (C2:C13), conforme
indicado na Figura 1.16.

A B C D E F G H
1 Receitas Despesas Saldo
2 1200 750 450
3 1500 850 \
4 1850 1150 Aponte o mouse para este quadradinho até o
5 2100 1325 Cursor do mouse no formato de cruz, cliaue
6 1350 235 Gl pressionado e arraste até a inha 13, que,
7 1400 560 Govers ser copiada o adaptada,
8 1650 720 automaticamente, pelo Excel.
9 1320 480
10 3250 1870
11 2300 1250
12 1500 785
13 2100 2030

Figura 1.15 - Quadradinho no Canto Inferior Direito do Cursor.

A B C D

1 |Receitas Despesas Saldo

2 1200 750 450
3 1500 850 650
4 1850 1150 700
5 2100 1325 775
6 1350 235 1115
7 1400 560 840
8 1650 720 930
9 1320 480 840
10 3250 1870 1380
11 2300 1250 1050
12 1500 785 715
13 2100 2030 70

14

Figura 1.16 - Formulas criadas e calculadas, automaticamente, pelo Excel.

Importante: Treine bastante este procedimento de copiar uma féormula para uma faixa de células, pois
iremos utiliza-lo bastante durante este curso.
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Importante: Um dos erros mais comuns ¢ posicionar o cursor na célula em branco, abaixo de onde estd a
formula a ser copiada. Fazendo isso, vocé ira duplicar a célula em branco, para as demais células do
intervalo. Para que a formula seja copiada, a célula onde estd a foérmula, precisa estar como cursor
posicionado sobre ela. Para posicionar o cursor em uma célula, basta clicar nela.

Licdo 04 - Um Exemplo Completo, Para ir Pegando o Gosto Objet

ivo:
Nesta licdo vamos criar uma planilha simples e vamos utilizar algumas formulas.

O Exemplo proposto: Vamos criar uma planilha simples, na qual efetuamos alguns calculos. Nesta licao
criaremos a planilha Capitulo 01 - Exemplo 04.xlsx e¢ salvaremos a planilha na pasta onde vocé esta
salvando os exemplos utilizados neste livro.

Exemplo Pratico: Para criar a planilha Capitulo 01 - Exemplo 04.xlIsx, siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel 2013.

2. Na tela de abertura do Excel 2013 dé um clique na opgdo Pasta de trabalho em branco. Seré criada
e aberta uma pasta de trabalho em branco, com o nome de Pastal.xlIsx.

3. Digite as informagdes indicadas na Figura 1.17:
A B C D E
1 Empresa ABC Ltda.
2 Calculo de salarios e controle de horas trabalhadas.
3
4 FUNCIONARIO Horas Valor Hora |Receber
5 Jose da Silva 20 15
6 Pedro Santos 15 25
7 Maria Aparecida 12 22
8 Antonio Carlos 13 30
9 Pedrodo Caim 25 20

==
=]

Figura 1.17 - Dados Para o Exemplo Proposto.

4. Agora vamos salvar a planilha.

5. Para salvar a Pasta de trabalho clique no botao Salvar (E), o qual fica no canto superior esquerdo da
janela do Excel.

6. Na tela que ¢ exibida, no lado esquerdo, clique na op¢do Computador. Nas opg¢des que sdo exibidas,
no lado direito da tela, clique no botao Procurar. Serd aberta a janela Salvar Como, ja descrita anteriormente.
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7. Navegue até a pasta onde vocé deseja salvar a pasta de trabalho. No campo Nome do arquivo, digite
Capitulo 01 - Exemplo 04.xlsx.

8. Dé um clique no botdo Salvar e pronto, a pasta de trabalho tera sido salva na pasta que vocé
selecionou.

0. Nas proximas vezes que vocé for salvar o arquivo, apds ter feito alteragdes, basta clicar no botao

Salvar (E).

9. Na coluna D, iremos calcular o valor que cada funciondrio tem a receber, simplesmente
multiplicando o nimero de horas (coluna B), pelo valor da hora de cada funcionario (coluna C). Na célula
D5, utilize a seguinte formula:

=B5*C5
Depois utilize o0 mouse para estender esta formula para as demais células, até a célula D9. Para informagdes
sobre como estender uma sele¢do, utilizando o mouse, consulte: " Li¢ao 03 - Copiando Formulas para uma

Faixa de Células ".

10.  Vocé deve obter os resultados indicados na Figura 1.18:

A B C D E
1 |Empresa ABC Ltda.
2 |Calculo de salarios e controle de horas trabalhadas.
4 |FUNCIONARIO Horas ValorHora Receber
5 |losé da Silva 20 15 300
& |Pedro Santos 15 25 375
7 |Maria Aparecida 12 22 264
& |Antonio Carlos 13 30 390
9 Pedrodo Caim 25 20 300
10

Figura 1.18 - Calculando o Valor a Receber.

11.  Clique no botao Salvar (E) para Salvar as alteragoes.

12.  Feche a planilha. Para isso clique na guia e, nas opg¢oes que sao exibidas clique em Fechar.

Na préxima licdo iremos propor mais alguns exercicios para que o amigo leitor possa praticar os conceitos
apresentados até agora.

Objetivo: Vamos propor dois exercicios para que vocé possa praticar os conceitos apresentados até o
momento. Qualquer duavida na resolugdo dos exercicios ¢ sO entrar em contato através do e-mail
webmaster(@juliobattisti.com.br ou rm@msofficegurus.com.br
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Exercicio Proposto 01: Crie a planilha indicada na Figura 1.19. Salve esta planilha como " Capitulo 01 -
Exercicio 01.xIsx ". Salve a planilha na pasta de trabalho onde vocé esta salvando os demais arquivos deste
livro.

A B C D E F G H

1

2 PHGJE#;EG DE RECEITAS E DESPESAS

3 |Primeiro Semestre de 2013

4 B R TS

] JAM FEV MAR ABR MAL JUM ACUMULADOS
& |RECEITAS 1200 1380 1587 1825 2098 2415

7 |DESPESAS 980 1003 1127 1543 1198 1315

& |RESULTADOS

9

Figura 1.19 - Calculando Valores Acumulados e Resultados.

Dica: Vocé terd que alterar a largura de algumas das colunas, para que os dados caibam na coluna. Como
alterar o tamanho de linhas e colunas ¢ assunto 14 do Excel, BEM BASICO, o qual ¢ pré-requisito para
acompanhar este livro.

Na linha 8, calcule o Resultado. Por exemplo, na célula B8, utilize a seguinte formula: =B6-B7. Estenda esta
formula para as demais colunas, da coluna B até a coluna G.

Na coluna H, calcule os valores acumulados para RECEITAS, DESPESAS e RESULTADOS. Por exemplo,
na célula H6, utilize a seguinte formula: =B6+C6+D6+E6+F6+G6 ou utilize a Formula =Soma(B6:G6).
Estenda esta formula para as linhas de DESPESAS e RESULTADOS. Ao resolver este exercicio, vocé deve
obter os resultados indicados na Figura 1.20:

1

2 PRCIJEQ.EO DE RECEITAS E DESPESAS

3 |Primeiro Semestre de 2013

4 EoE e R e R e e R R i

5 JAN FEV MAR ABR AL JUN ACUMULADOS
& |RECEITAS 1200 1380 1587 1825 2098 2415 3090
7 |DESPESAS 980 1003 1127 1543 1198 1315 5851
& |RESULTADOS 220 377 460 282 00 1100 2239
2

Figura 1.20 - Exercicio Resolvido.

Exercicio Proposto 02: Crie a planilha indicada na Figura 1.21. Salve esta planilha como " Capitulo 01 -
Exercicio 02.xIsx ". Salve a planilha na pasta de trabalho onde vocé esta salvando os demais arquivos deste
livro.
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A B C D E F

1 EXERCICIO 02

2

3 |Avaliagbes dos Alunos do Terceiro Ano B - Trim 01 - 2013

4

S |Nome Proval Prova2 Prova3 Prova4 Média
6 |MARIO 6,7 Tl 54 4,9

7 'RAQUEL 9,7 8 7.9 10

g [JOAQUIM 4 5,9 6,8 7

9 |PEDRO 9 7,9 8,7 6,8

10 |SILVIA 4,9 4,3 5 4,8

11 |JANETE 7 7,3 7,5 8,3

12 |MAURO hrfls 6,2 6,9 6

Figura 1.21 - Planilha com Notas dos Alunos.

Na coluna F, calcule a média de cada aluno. Por exemplo, na célula F6, utilize a seguinte férmula:
=(B6+C6+D6+E6) / 4 ou =Média(B6:E6). E importante a utilizagio dos parénteses na formula, pois
primeiro devemos somar as quatro notas e depois dividir o resultado por quatro. Nos informamos esta
seqliéncia para o Excel, através da utilizagao dos parénteses. Primeiro ¢ calculado o que esta entre parénteses
e o resultado deste calculo ¢ dividido por quatro. Estenda esta féormula para as demais linhas. Ao resolver
este exercicio, vocé deve obter os resultados indicados na Figura 1.22:

A B C D E F G
1 EXERCiCIO 02
2
3 |Avaliagtes dos Alunos do Terceiro Ano B - Trim 01 - 2013
4
5 |Nome Proval Prova2 Prova3 Prova5 Meédia
£ |MARIO 6,7 7.1 5.4 4,9 6,025
7 |RAQUEL 9,7 8 7,9 10 8,9
g |JOAQUIM a 5,9 6,8 7 5,925
9 |PEDRO g 7.9 8,7 6,8 8,1
10 |SILVIA 4,9 4,3 5 4,8 4,75
11 [JANETE 7 7.3 7.5 8,3 7,525
12 [MAURO 5,5 6,2 6,9 o] 6,15

Figura 1.22 - Médias ja Calculadas.

Nota: Nas proximas ligdes aprenderemos uma maneira mais simples de resolver estes exercicios, que ¢
através da utilizacdo de formulas. Por exemplo, para calcular uma média, podemos utilizar a fungdo
MEDIA, para calcular uma Soma podemos utilizar a fungdo SOMA e assim por diante. Mas isso é assunto
para as proximas ligdes. Também aprenderemos a formatar células em uma planilha. Por exemplo, nesta
ultima planilha, poderiamos formatar todos os nimeros para que fossem exibidas duas casas decimais. Isso
tudo € assunto para as proximas li¢des.
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Licao 05 — Férmulas — Entendendo a Sintaxe e a Estrutura

Nas li¢des anteriores eu apenas fiz uma “apresentagao” sobre o que sao Formulas e Fungdes no Excel, além
de alguns exemplos bem basicos. A partir das proximas licdes vocé aprenderd a criar formulas e a utilizar as
fungdes internas bésicas e intermedidrias do Excel nestas formulas. Ou seja, vamos avangar um pouco mais
neste nosso estudo, o qual serda um longo estudo sobre Férmulas e Fun¢des no Excel.

Comegaremos desde as fungdes mais basicas, tais como fungdes para calculo de Soma, Média, Maximo e
Minimo e depois passaremos para fungdes mais sofisticadas, envolvendo testes l6gicos, tais como fungdes
SE, SOMASE, CONT.SE e assim por diante.

Como sempre usarei o método de apresentar a teoria necessaria, em detalhes. Depois de apresentada a teoria
vou mostrar um ou mais exemplos praticos, os quais vocé deve acompanhar, seguindo os passos propostos
no Excel.

Faremos diversos exemplos praticos, nos quais conduzirei o amigo leitor, passo a passo. Depois proporei
exercicios, os quais vocé devera tentar resolver sozinho, para fixar os conhecimentos apresentados. E muito
importante que vocé realmente se esforce e tente resolver os exercicios propostos. Simplesmente ignorar os
exercicios propostos ou desistir na primeira dificuldade (ou pedir ajuda sem antes ter realmente tentado), nao
¢ uma boa estratégia e ndo trard um bom aprendizado. E importante que vocé realmente tente resolver os
exercicios propostos.

Em caso de duavidas, primeiro volte nas li¢des do capitulo, revise, estude, pense e tente resolver novamente.
Apos ter realmente tentado e estudado, caso ndo consiga resolver algum dos exercicios propostos, entre em
contato através do e-mail webmaster@juliobattisti.com.br ou rm@msofficegurus.com.br, anexando a
planilha que vocé criou para o exercicio proposto, informando a pagina do livro onde est4 o exercicio e uma
descricao da dificuldade que vocé esta tendo em resolver o exercicio. Serda um prazer ajuda-lo, desde que
antes vocé realmente tenha tentado, praticado e estudado todas as li¢cdes deste capitulo.

Muito bem, ¢ hora de avangarmos mais um pouco no nosso aprendizado.

Como Funcionam as Formulas em Planilhas do Excel:

Como as Formulas Calculam Valores?

Uma férmula no Excel ¢ uma equacdo, que sempre inicia com um sinal de igual = e que analisa e faz
calculos com os dados de uma ou mais células de uma planilha. As formulas efetuam operagdes, como
adi¢do, multiplicacdo e comparagdo em valores das células de uma ou mais planilhas; além disso, podem
combinar valores. As férmulas podem referir-se a outras células na mesma planilha, utilizando o endereco
de cada célula (por exemplo: Al, C25, Z34, etc.), a células em outras planilhas da mesma pasta de trabalho
ou a c¢lulas em planilhas em outras pastas de trabalho. O exemplo da formula da Figura 1.23 adiciona o
valor da célula B4 o valor de 25 e divide o resultado pela soma das células D5, ES e F5. Observe que neste
exemplo foi utilizada a funcdo SOMA. Tratarei, em detalhes, sobre funcdes, nas demais licdes deste
capitulo e nos demais capitulos deste livro.
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Referéncia de célula
Constarte numérica
Fung&o de planilha

=(B4+25)/SOMA (D5:F5)

Referéncia de intervalos
Operadar de diviséo
Operadar de adicio

Figura 1.23 - Exemplo de uma Férmula no Excel.
Ordem dos Calculos:

As formulas calculam valores em uma ordem especifica e de acordo com determinadas regras de
precedéncia. A sintaxe da formula descreve o processo do calculo. Uma formula no Microsoft Excel
comeca com um sinal de igual (=), seguido do calculo da formula. Por exemplo, a formula a seguir subtrai
1 de 5. O resultado da férmula ¢ exibido na célula.

=5-1

Nota: O sinal de menos (-) ¢ chamado de Operador de subtracdo. Na proxima licdo falarei mais sobre
operadores.

Sintaxe da Formula:

A sintaxe da féormula € a estrutura ou ordem dos elementos em uma férmula. As férmulas no Microsoft
Excel seguem uma sintaxe especifica que inclui um sinal de igual (=) seguido dos elementos a serem
calculados (os operandos) e dos operadores de célculo. Cada operando pode ser um valor que ndo se altera
(um valor constante), uma referéncia a uma célula ou a um intervalo de células (A1, C200, A1:A10, B2:C20,
etc.), um rétulo, um nome ou uma funcao de planilha (ndo se preocupe, que estudaremos, em detalhes, todos
estes elementos, no decorrer deste livro). Por padrao, o Microsoft Excel calcula uma férmula da esquerda
para a direita, iniciando com o sinal de igual (=). Vocé pode controlar a maneira como os calculos sdo
efetuados, alterando a sintaxe da formula. Por exemplo, a férmula a seguir fornece 11 como resultado, pois o
Microsoft Excel calcula a multiplicagdo antes da adicdo. A formula multiplica 2 por 3 (tendo como resultado
6) e, em seguida, adiciona 5.

=5+2%3
Resultado: 11

Por outro lado, se usarmos parénteses para alterar a sintaxe, vocé pode adicionar primeiro 5 e 2 e, em
seguida, multiplicar este resultado por 3 para obter 21 como resultado.

=(5+2)*3
Resultado: 21

Sobre as Referéncias a Células (Enderecos de Células):
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Uma férmula pode referir-se a uma célula. Se vocé desejar que uma célula contenha o mesmo valor que
outra c¢lula, insira um sinal de igual seguido do enderego da célula, por exemplo =A10. A célula onde vocé
inserir esta formula, ird conter o mesmo valor da célula A10. A célula que contém a formula ¢ denominada
célula dependente - seu valor depende do valor de outra célula. Sempre que a célula a qual a formula fizer
referéncia for alterada, a célula que contiver a formula também serd recalculada. A formula a seguir
multiplica o valor que estd célula B15 por 5 e exibe o resultado na célula onde a férmula foi inserida. A
férmula sera recalculada sempre que o valor na célula B15 for alterado.

=B15*5

As férmulas podem fazer referéncia a células ou intervalos de células, ou a nomes ou rétulos que
representem as células ou intervalos. Veremos mais sobre nomes ou rotulos, ainda neste capitulo.

Sobre as Funcoes de Planilha:

O Microsoft Excel contém muitas formulas pré definidas, na verdade milhares, chamadas de fungdes
internas e também conhecidas como Fungdes de Planilha (até ja usamos algumas, nas licdes anteriores:
Soma, Média, Maximo e Minimo). As fun¢des de planilha podem ser usadas para efetuar célculos simples
ou complexos. A fun¢do mais comum em planilhas ¢ a fungdo SOMA, que ¢ usada para somar os valores de
um ou mais intervalos de células. Embora vocé possa criar uma férmula para calcular o valor total de
algumas células que contém valores, a fungdo de planilha SOMA calculara diversos intervalos de células.
No decorrer das ligdes deste capitulo vocé aprenderd a utilizar diversas fungdes do Excel. E, no restante do
livro, aprenderd a usar muitas, muitas mesmo, fun¢des internas do Excel, afinal este ¢ um livro s6 sobre
“Formulas e Fungdes no Excel”.
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Licao 06 - Uso de Operadores em Férmulas

Nesta licdo vou tratar sobre os principais operadores que podemos utilizar em féormulas do Excel. Os
operadores especificam o tipo de calculo que vocé deseja efetuar nos elementos de uma férmula (valores
digitados diretamente na férmula ou valores retornados por uma fung¢do do Excel ou por um ou mais
enderecos de células ou faixas de células, na planilha). O Microsoft Excel inclui quatro principais categorias
de operadores para célculos:

Aritméticos

De comparagao
Texto
Referéncia

Operadores Aritméticos:

Os operadores aritméticos efetuam operagdes matematicas basicas, como adicdo, subtracdo ou
multiplicagdo, combinam numeros e produzem resultados numéricos. Na tabela a seguir, temos uma
descri¢do dos operadores aritméticos, utilizados em formulas do Excel:

Descricao Operador Exemplo
Adigdo + =B2+B3+B4
Subtragao - =C5-D5
Multiplicagdo * =C23*4
Divisao / =G150/12
Porcentagem (*) % =A2*20%
Exponenciagdo (**) A =A2"B2

(*) Utilizado para especificar porcentagens. Por exemplo, para inserir o valor de cinco por cento em uma
célula digite o seguinte: 5% ou 0,05. Para calcular o valor de 20% da célula A2 utilize a seguinte féormula:
=A2%*20%

(**) E utilizado para elevar o primeiro operando ao expoente definido pelo segundo operando. O seguinte
exemplo, eleva 2 no expoente 3: =2"3. O exemplo a seguir eleva o valor contido na Célula A2 ao expoente

contido na célula B2: =A2"B2

Operadores de Comparacao:

Os operadores de comparacdo comparam dois valores e produzem o valor l6gico VERDADEIRO ou
FALSO, dependendo do resultado do teste de comparacgdo. Por exemplo se utilizarmos a seguinte formula:

=F2<F5
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Se o valor contido na célula F2 for menor do que o valor contido na célula F5, a formula ird retornar
VERDADEIRO, caso contrario, ird retornar FALSO. Na tabela a seguir temos descricdo dos operadores de
comparagdo disponiveis no Excel:

Operador Descrigao Exemplo

= Igual: Retorna verdadeiro quando os dois valores F2=F5

forem iguais

> Maior do que: Retorna verdadeiro quando o primeiro F2>F5

valor for maior do que o segundo.

< Menor do que: Retorna verdadeiro quando o primeiro F2<F5

valor for menor do que o segundo.

>= Maior ou Igual a: Retorna verdadeiro quando o F2>=F5

primeiro valor for maior ou for igual ao segundo.

<= Menor ou igual a: Retorna verdadeiro quando o F2<=F5

primeiro valor for menor ou for igual ao segundo.

< Diferente: Retorna verdadeiro quando os dois valores F2<>F5

comparados forem diferentes

Operadores de Texto:

O operador de texto & ¢ utilizado para concatenar (juntar) texto. Por exemplo, se tivermos o nome do cliente
na coluna A e o sobrenome na coluna B, podemos utilizar o operador &, para gerar o nome completo na
coluna C. Para isso utilizariamos a seguinte férmula:

=Al1& " " & Bl

Observe que utilizamos um espago em branco entre aspas (" "). Este espago em branco ¢ utilizado para que o
sobrenome nao fique "grudado" com o nome. Neste exemplo utilizamos o operador &, para concatenar as
diferentes partes que formam o nome completo:

1. O nome que esta na coluna A.
2. Um espago em branco (" ").
3. O sobrenome que esta na coluna B.

Operadores de Referéncia:

Os operadores de referéncia combinam intervalos de células para calculos.

Operador “:” (dois-pontos) -> Operador de intervalo: Produz uma referéncia a todas as células
entre duas referéncias, incluindo as duas referéncias.
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Como por exemplo: B5:B15.

Utilizaremos este operador quando aprendermos a utilizar férmulas no Excel. Apenas a titulo de exemplo,
considere a formula: =SOMA(A1:A30). Esta formula ira retornar a soma de todos os valores contidos na
faixa de célula A1 até¢ A30. Esta féormula ¢ equivalente a seguinte férmula:

=A1+A2+A3+A4+AS+A6+AT+A8+A9+A10+A11+A12+A13+A14+A15+A16+
A17+A18+A19+A20+A21+A22+A23+A24+A25+A26+A27+A28+A29+A30

Aqui j4 comegamos a ter uma pequena visio da utilidade das formulas prontas no Excel. E bem mais facil a
formula =Soma(A1:A30) do que a formula sem usar a fungdo. Agora imagine se fosse a formula
Soma(A1:A200000)?? Seria impossivel de se fazer sem o uso da fungdo Soma.

Operador uniao ";" (ponto e virgula) -> Este operador ¢ utilizado para "unir" varios intervalos de células,
de tal forma que estes sejam tratados como um tnico intervalo.

Por exemplo, para somarmos os valores dos intervalos B5:B15, mais os valores do intervalo C32:C200 mais
o valor da célula X45, utilizamos a seguinte formula:

= SOMA(BS5:B15;C32:C200;X45)

Vamos exemplificar mais um pouco. Para somar os intervalos de Al até C20, de J45 até J300 e mais o valor
contido na célula E48, utilizariamos a seguinte formula:

=SOMA(A1:C20;J45:J300;E48)

Exercicio 01: Qual seria a formula para somar os valores que estdo no intervalo B2 até B100, com os
valores do Intervalo G2 até G100, mais o valor que esta na célula H2 e mais o valor que esta na célula 12?7

Exercicio 02: Qual seria a formula para somar os valores que estdo no intervalo C25 at¢ C50, com os
valores do Intervalo E25 até¢ E40, mais o valor que esta na célula G10 e mais o valor que esta na célula 110
e, deste resultado, subtrair os valores contidos na faixa de células L2:1.5?? Crie, pelo menos, duas formulas
diferentes (e que retornem o valor correto, evidentemente). Em caso de duvidas entre em contato através do
e-mail webmaster@juliobattisti.com.br ou rm@msofficegurus.com.br
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Licao 07 - Férmulas - Sintaxe e Ordem de Avaliacao

Nesta ligao vamos entender a sintaxe das férmulas do Excel. Também aprenderemos em que ordem as
operacdes sao avaliadas e como alterar esta ordem utilizando parénteses.

A Sintaxe de Formulas no Excel:

A sintaxe da féormula € a estrutura ou ordem dos elementos em uma férmula. As férmulas no Microsoft
Excel seguem uma sintaxe especifica. Toda féormula no Excel inicia com um sinal de igual (=),
obrigatoriamente. Em seguida vem os elementos a serem calculados (os operandos) e os operadores de
calculo (+, -, *, etc.). Cada operando pode ser um valor que nao se altera (um valor constante), uma
referéncia de célula ou uma referéncia a um intervalo de células, um rétulo que identifica um intervalo
(veremos como nomear intervalos mais adiante, ainda neste capitulo) ou um nome ou uma fung¢ao interna do
Excel, também conhecidas como fungdes de planilha.

Dica: Um dos erros mais comuns, principalmente para quem estd comeg¢ando com o Excel, ¢ esquecer o
sinal de igual, o qual ¢ obrigatdrio no inicio de qualquer formula. Por exemplo, vamos supor que vocé esta
criando uma foérmula para somar os valores contidos nas Células de Al até A20. Para tal vocé poderia
utilizar a seguinte féormula: =Soma(A1:A20). Ao usar esta formula o Excel ird somar os valores contidos na
faixa de A1l até A20 e retornar o resultado na célula onde vocé digitou a férmula. Se vocé esquecer o sinal
de igual, ao invés de retornar o valor da soma, o Excel simplesmente ira considerar como sendo um texto
digitado e exibird na célula o texto: Soma(A1:A20). Por isso fique atento: Toda féormula no Excel, sem
excecao, inicia com o sinal de Igual.

Por padrao o Excel avalia e calcula uma formula da esquerda para a direita, iniciando com o sinal de
igual (=). Vocé pode controlar a maneira como os célculos sdo efetuados, alterando a sintaxe da férmula. Por
exemplo, a formula a seguir retorna o valor 11 como resultado, pois o Microsoft Excel calcula a
multiplicacdo antes da adi¢do. A féormula multiplica 2 por 3 (tendo como resultado 6) e, em seguida,
adiciona 5.

=5+2%3
Retorna: 11

Por outro lado, se usarmos parénteses para alterar a sintaxe, voc€é pode adicionar primeiro 5 ¢ 2 e, em
seguida, multiplicar este resultado por 3 para obter 21 como resultado.

=(5+2)*3
Retorna: 21

A ordem na qual o0 Microsoft Excel efetua operacoes em formulas:

Se vocé combinar diversos operadores em uma Unica formula, o Microsoft Excel efetuard as operagdes na
ordem mostrada na tabela a seguir. Se uma férmula contiver operadores com a mesma precedéncia - por
exemplo, se uma formula contiver um operador de multiplicacdo e divisdo - o Microsoft Excel avaliara os
operadores da esquerda para a direita. Para alterar a ordem de avaliagdo, coloque a parte da féormula a ser
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calculada primeiro entre parénteses.

Ordem de Avaliacdo dos Operadores em um Formula do Excel (tabela da Ajuda do Excel):

Operador Descrigao

S{dois-pontaos) Operadores de referéncia
iponto-e-virgula)

fespaco simples)
- Megagdo (como em —1)

% Fercentagem

i Exponenciagdo

=gl Multiplicagdo e divisdo

+B— Adigdo e subtragdo

& Conects duas seqgiéncias de texto
{concatenagdo)

= = & == == =F Comparagao

Vamos a alguns exemplos praticos para entender a ordem de avaliagao.
Exemplo 1: Qual o resultado da seguinte formula:
=5%6 + 3”2

R: 39. Primeiro o 3 ¢ elevado ao quadrado e nossa expressdo fica assim: =5*6+9. Depois ¢ feita a
multiplicagdo e nossa expressao fica assim: =30+9. Finalmente ¢ feita a soma, obtendo-se o resultado 39.

Exemplo. 2: Vamos utilizar os parénteses para modificar a ordem de avaliacdo da expressdo anterior. Qual o
resultado da seguinte formula:

=5%(6+3)"2

R: 405. Primeiro ¢ feita a operagdo entre parénteses € a nossa expressao fica assim: =5*9"2. Entre a
multiplicacdo e a exponenciagdo, primeiro ¢ efetuada a exponenciacdo e a nossa expressdo fica assim:
=5*81. A multiplicagdo ¢ calculada e o resultado 405 ¢ obtido. Vejam como um simples parénteses altera,
completamente, o resultado de uma expressao.
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Licao 08 - Férmulas - Um Exemplo Pratico — S6 para Esquentar

Nesta licado vamos trabalhar com um exemplo pratico, completo, passo a passo, o qual ilustra a utilizacao de
formulas no Excel.

Exemplo Pratico: Criar uma planilha para calculo de Saléarios. A planilha ir4 calcular o valor do desconto
do INSS e do IRPF.

Muito IMPORTANTE: As tarifas de INSS e IRPF utilizadas no exemplo sdo ficticias e nido tem
nenhuma relacdo com as tarifas reais e atuais da legislacao brasileira. Por que nao utilizo as tarifas
reais?? No passado eu até utilizava, mas houve caso de leitores que usaram a planilha de forma incorreta,
obtiveram resultados incorretos € enviarem e-mails, nada educados, me cobrando em relagdo a esta questao.
Por isso, para evitar qualquer problema, adotei a postura de sempre usar dados e tarifas ficticias e avisar,
deixar bem claro, que sdo valores ficticios € que ndo podem, em hipdtese alguma, serem aplicados, na
pratica, para calculos de salarios na sua empresa. Aviso importante emitido, vamos entdo a pratica.

1. Abra o Excel e cria uma nova pasta de trabalho, em branco. Sera criada e aberta uma pasta de
trabalho em branco, com o nome de Pastal.xlsx. Digite os dados indicados na Figura 1.24:

A B C D E F G H
1 Exemplo - Capitulo 01 - Licdo 08
2 Calculo do Salario Liquido - Empresa ABC LTDA
3 Valor Ficticios - Ndo usar para Empresas Reais!
4
5 'Nome do Funcionario|Sec¢do Sal. Bruto|INSS IRPF Sindicato|Liquido
6 |Alexandre Feuer ADM 2500 275 475
7 |André Fonseca ADM 3600 396 684
& |Hanna Moos ADM 4500 495 855
9 |Henriete Pfazlmint ADM 9000 990 1710
10 |Pascale Cartrainn CONTAB 1750 193 333
11 |Philip Cramer CONTAB 2100 231 399
12 |Catherine Dewey CONTAB 1980 218 376
13 |Horst Closs CONTAB 2100 231 399
14 |Patricio Simpson FINAM 2800 308 532
15 |Peter Franken FINAN 3500 385 665
16 |Rita Muller FINAN 3200 352 608
17 |Sveen Otiliep FINAN 2560 282 486
13

Figura 1.24 - Planilha Para o Nosso Exemplo.
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Importante: Nao ensinarei neste livro como fazer as formatagoes, mesclagem de células, alteragdao da cor
de fundo e outras formatacdes. Estes sdo topicos do Excel Basico, os quais sdo pré-requisitos para
acompanhar este livro, conforme descrevi na introdugao deste livro.

2. Antes de comegar a utilizar nossas formulas, vamos salvar a planilha.

3. Para salvar a Pasta de trabalho clique no botao Salvar (E), o qual fica no canto superior esquerdo da
janela do Excel ou pressione a combinacao de teclas Ctrl+B.

4. Na janela que ¢ exibida clique no botdo Procurar. Sera aberta a janela Salvar Como, ja descrita
anteriormente.
5. Navegue até a pasta onde voce€ estd salvando os arquivos com os exemplos deste livro. No campo

Nome do arquivo, digite Capitulo 01 - Exemplo 08.xIsx

6. Dé um clique no botdo Salvar e pronto, a pasta de trabalho terd sido salva com o nome de Capitulo
01 - Exemplo 08.xlsx

7. Nas proximas vezes que vocé for salvar o arquivo, apds ter feito alteragdes, basta clicar no botao
Salvar (E) ou pressionar a combinagao de teclas Ctrl+B.

8. Neste exemplo, vamos utilizar formulas para calcular o desconto para o sindicato (coluna F) e o valor
do salario liquido (coluna G). Os valores do INSS (coluna D) e do IRPF (coluna E), j& sdo os valores finais
em R$ E SAO VALORES FICTICIOS, QUE NAO TEM NENHUMA RELACAO COM AS TARIFAS
REAIS DO INSS E DO IRPF, ATUALMENTE VIGENTES NO BRASIL. A seguir orientagdes para o
calculo das colunas F e G:

Mais uma vez, para vocé nao esquecer: Os percentuais ¢ formas de calculo utilizados no exemplo, nao tem
qualquer relacdo com a legislagdo do INSS e do IRPF. Estou utilizando percentuais e formulas de calculo
ficticias, apenas para ilustrar a utilizagao de formulas no Microsoft Excel.

0. O desconto para o sindicato, para o nosso exemplo, devera ser correspondente a 3% do salario bruto.
Para isso, na célula F6, digite a seguinte férmula:

=C6*3%
Estamos multiplicando o valor do salério bruto (C6), por 3% (trés por cento), para obter o valor do desconto
para o sindicado. Estenda a féormula para as demais células, até a célula F17. Para informagdes sobre como

estender uma formula para uma faixa de células, consulte a licdo: Li¢do 03 - Copiando Féormulas para
uma Faixa de Células.

10. O valor do salario liquido, coluna G, ¢ calculado subtraindo, do salario bruto (coluna C), os valores
do desconto do INSS (coluna D), desconto do IRPF (coluna E) e desconto para o Sindicato (coluna F).

Para isso, na célula G6, digite a seguinte formula:
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=C6-D6-E6-F6

Estenda a formula para as demais células, até¢ a célula G17. Para informagdes sobre como estender
uma férmula para uma faixa de células, consulte: Li¢ao 03 - Copiando Férmulas para uma Faixa de Células

Apos a utilizagdo destas formulas, vocé devera obter os resultados indicados na Figura 1.25:

A B C D E F G H
Exemplo - Capitulo 01 - Licao 08

Calculo do Salario Liquido - Empresa ABC LTDA

Valor Ficticios - Ndo usar para Empresas Reais!
Nome do Funcionario|Secéo Sal. Bruto|INSS IRPF Sindicato|Liquido
Alexandre Feuer ADM 2500 275 475 751675
André Fonseca ADM 3600 396 684 108|2412
Hanna Moos ADM 4500 495 855 135(3015
Henriete Pfazlmint ADM 9000 990 1710 270(6030
Pascale Cartrainn CONTAB 1750 193 333 52,5(1173
Philip Cramer CONTAB 2100 231 399 6863|1407
Catherine Dewey CONTAB 1980 218 376 59,4(1327
Horst Closs CONTAB 2100 231 399 631407
Patricio Simpson FINAN 2800 308 532 84|1876
Peter Franken FINAN 3500 385 665 1051|2345
Rita Muller FINAN 3200 352 608 9096|2144
Sveen Otiliep FINAN 2560 282 486 76,8(1715

Figura 1.25 - Salario Liquido ja Calculado.

13.

14.

Clique no botao Salvar (E) para Salvar as alteracdes na planilha.

Feche a planilha.

Pronto, agora ja estamos comecando a pegar o gosto e a entender como funcionam e a grande utilidade das
Formulas no Excel. Nas proximas ligdes vamos avangar mais com nossos estudos, através de exemplos
praticos.
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Licao 09 - Funcdes Internas do Excel - Introducao

Nesta licdo veremos como a utilizagdo das fungdes internas do Excel podem facilitar, bastante, a realizacao
de calculos, pesquisas e outras operacdes com dados em planilhas. Apresentaremos o conceito de fungao,
bem coma a sintaxe basica para a utilizagdo de fungoes.

O uso das Funcoées Internas do Excel:

Uma fungao ¢ uma formula especial, pré-definida (ja faz parte do Excel, vem junto com o Excel, pronta para
ser utilizada), que toma um ou mais valores (os pardmetros), executa calculos e retorna um valor (ou
valores). As fungdes podem ser usadas isoladamente ou como bloco de construcao de outras formulas. O uso
de funcdes simplifica as planilhas, especialmente aquelas que realizam célculos extensos e complexos. Por
exemplo, ao invés de digitar a formula =A1+A2+A3+A4+...+A200, vocé pode usar a funcdo
SOMA(A1:A200), para calcular a soma das células do intervalo entre a célula Al e a célula A200.

Se uma fungdo aparecer no inicio de uma féormula anteceda-a com um sinal de igual, como em qualquer
formula. Os parénteses informam ao Excel onde os argumentos iniciam e terminam. Lembre-se de que nao
pode haver espaco antes ou depois dos parénteses. Os argumentos podem ser numeros, textos, valores
logicos ou referéncias a células ou intervalos de células do Excel. Cada fungdo tem seus proprios
parametros.

Para usar uma fung¢do basta inclui-la nas formulas da planilha. A sequéncia de caracteres usada em uma
funcdo ¢ chamada sintaxe. Todas as funcdes tém basicamente a mesma sintaxe. Se vocé ndo seguir esta
sintaxe o Excel exibird uma mensagem indicando que ha um erro na férmula. Seja qual for o tipo de
férmula, ao incluir uma fungao no inicio de uma férmula, inclua um sinal de igual antes da funcao.

Os argumentos sdo especificados sempre dentro dos parénteses. Os argumentos podem ser numeros, texto,
valores logicos, matrizes, valores de erro ou referéncias a células ou intervalos de células de uma ou mais
planilhas. Para que o argumento seja valido ¢ preciso que ele gere um valor valido. Algumas fungdes
aceitam argumentos opcionais, ndo obrigatorios para que a fungdo execute os calculos. Os pardmetros
opcionais, normalmente, sao utilizados para modificar a forma de célculo da funcao.

Os argumentos também podem ser constantes ou formulas. As férmulas podem conter outras fungdes. Uma
fungdo que tem como argumento uma outra fun¢do ¢ chamada fun¢do aninhada. No Microsoft Excel, vocé
pode aninhar até sete niveis de funcées em uma formula. Veremos exemplos de fungdes aninhadas no
decorrer deste livro.

As fungdes sdo formulas pré-definidas, as quais efetuam célculos usando valores especificos, denominados
argumentos, em uma determinada ordem, denominada sintaxe. Por exemplo, a fungcdo SOMA faz a soma de
valores ou soma de intervalos de células, e a fungdo PGTO calcula os pagamentos de empréstimos com base
em uma taxa de juros, com base no prazo do empréstimo e no valor principal do empréstimo. Os argumentos
podem ser nimeros, texto, valores 16gicos como VERDADEIRO ou FALSO, matrizes, valores de erro como
#N/D, ou referéncias a cé€lulas ou intervalos de células de uma ou mais planilhas do Excel. O argumento
informado deve produzir um valor valido para este argumento. Os argumentos também podem ser
constantes, féormulas ou outras fungdes.
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Sintaxe Geral das Funcoes Internas do Excel:

A sintaxe de uma fun¢do comeg¢a com o nome da funcdo, seguido de um paréntese de abertura, os
argumentos da funcao separados por ponto-e-virgula (;) e um paréntese de fechamento. Se a fun¢do iniciar
uma formula, digite um sinal de igual (=) antes do nome da fungdo. Esta sintaxe ndo possui excecdes, ou
seja:

1. Em primeiro lugar vem o nome da fun¢do e uma abertura de parénteses. Por Ex. =Soma(

2. Em seguida vem uma lista de parametros separados por ponto-e-virgula (;). O nimero de parametros
varia de fungdo para fungdo. Algumas possuem um Unico parametro, outras possuem dois ou mais
parametros e assim por diante. Por exemplo, a fungdo soma pode conter, no minimo, um parametro e, no
maximo, trinta parametros. Por Ex. =Soma(A1;C3;F4). Esta formula retorna o valor da soma dos valores
das células passadas como parametros, ou seja, esta formula € equivalente a: =A1+C3+F4.

3. Ap6s a lista de pardmetros fechamos o parénteses. Por Ex. =Soma(A1;C3;F4). Agora nossa férmula
esta completa.

Na tabela a seguir temos mais alguns exemplos de utilizacao da fungdo SOMA(), apenas para comegarmos a
entender melhor o uso de funcdes e de pardmetros:

Exemplo - fungao SOMA  Descrigao

=SOMA(A1:A20) Soma dos valores no intervalo de células de A1 até A20.
=SOMA(A1:A20;C23) Soma dos valores no intervalo de células de Al até A20, mais o valor
da célula C23.

=SOMA(A1:A20;C23;235) Soma dos valores no intervalo de células de Al até A20, mais o valor
da célula C23, mais o valor 235, o qual foi passado diretamente como
parametro.

=SOMA(A1:A20;C10:C50) Soma dos valores no intervalo de células de A1 até A20 mais os

valores do intervalo de C10 até C50.

Na proxima ligdo vamos comecar a estudar algumas das fungdes basicas do Excel.
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Licao 10 - Funcdes Basicas do Excel - Parte 1

Objet
ivo: Vamos aprender algumas fungdes basicas do Excel. Nesta licdo aprenderemos a utilizar as seguintes
fungoes:

e SOMA()
e MEDIA()
e MAXIMO()
e MINIMO()
=SOMA( )

Esta fungdo retorna a soma de todos os numeros incluidos como argumentos, ou seja, que estiverem
dentro do intervalo especificado.

Sintaxe: =SOMA (niim1 ;nim2;intervalo 1;intervalo 2;...)

Sao permitidos de 1 a 30 argumentos. Os argumentos devem ser nimeros, matrizes ou referéncias a células
ou intervalos de células que contenham numeros.

Exemplo:
Se A1, A2 e A3 contiverem respectivamente os numeros 5, 8 e 2, entdo:

=SOMA(A1:A3)
Resultara 15

=SOMA(A1:A3;15;5)

Resultara 35
A B C

1 5

2 8

3 2

4

5

6 15 35

7

Figura 1.26 - Valores Para o Nosso Exemplo.

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
Pagina 38 de 99




Tudo Sobre Férmulas e Fungdes no Excel - Curso Completo, com Exemplos Praticos, Reais e Uteis

- Qualquer Versao do Excel - Trecho de Demonstragao

=MEDIA()

Esta funcdo retorna a média (aritmética) dos argumentos passados para a funcdo. Ela aceita de 1 a 30
argumentos e os argumentos devem ser nimeros, matrizes ou referéncias que contenham nimeros.

Importante: O nome da fun¢do deve ser escrito com o acento, caso contrario sera gerado um erro.
Sintaxe: :MEDIA(nﬁml ;num?2;intervalo 1;intervalo 2;...)

Por ex. =M]f]DIA(5;6;7) , ird retornar o valor 6
=MEDIA(A1:A20), ira retornar a média aritmética dos valores na faixa de Al até A20.

=MAXIMO( )

Esta funcdo retorna o maior valor da lista de argumentos, ou seja, fornece o valor do maior nimero que
estiver dentro do intervalo de células passado como parametro. A fungdo MAXIMO( ) aceita até 30
argumentos. Os argumentos devem ser numeros, ou matrizes ou referéncias a células ou intervalos de
células que contenham nimeros.
Importante: O nome da fun¢do deve ser escrito com o acento, caso contrario sera gerado um erro.
Sintaxe: =MAXIMO(num1;num2;intervalo 1;intervalo 2;...)

Sao usados argumentos que sejam numeros, células vazias, valores l6gicos ou representacdes de nimeros
em forma de texto. Argumentos que sejam valores de erro ou texto que ndo possa ser
convertidos/interpretados como niimeros, causarao erros.

Exemplo:

Se o intervalo A1:A5 contiver os nimeros 10, 7,9, 27 e 2, entdo:

=MAXIMO(A1:A5)
Resultado: 27

=MAXIMO(A1:A5;30)
Resultado: 30

10

27

L TRy (R =S W IR L I 4
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Figura 1.27 - Valores Para o Nosso Exemplo.

=MINIMO()

Esta fungdo é bem parecida com a fungio MAXIMO( ), s6 que retorna o menor nimero de uma lista de
argumentos, ou que esteja dentro do intervalo de células. Esta fun¢do também aceita até 30 argumentos que
devem ser numeros, ou matrizes ou referéncias a células ou intervalos de células que contenham numeros.
Sintaxe: ZMTNIMO(m'Jml ;num?2;intervalo 1;intervalo2;...)
Exemplo:

Se A1:AS5 contiver os numeros 10, 7,9, 27 e 2, entdo:

=MINIMO(A1:A5)
Resultado: 2

=MINIMO(A1:A5;0)
Resultado: 0

10

27

LT Wy (R S W I U B S

Figura 1.28 - Valores Para o Nosso Exemplo.
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Licao 11 - Funcoes Basicas do Excel - Parte 2

Objetivo: Vamos aprender a utilizar mais algumas func¢des basicas do Excel. Nesta ligdo aprenderemos a
utilizar as seguintes fungdes:

SE(Q)
CONT.VALORES()
CONT.SE()
SOMASE()

=SE(teste;valor_se verdadeiro;valor_se falso)

Esta funcao retorna o valor definido no parametro "valor se verdadeiro" se o resultado do teste for
verdadeiro ou o valor definido no pardmetro "valor se falso" se o resultado do teste for falso. Utilize a
funcdo =SE() para fazer testes condicionais de formulas e valores de células.

Sintaxe:  =SE(teste;valor_se verdadeiro;valor_se falso)

Se o parametro valor se falso ndo for informado, a fungdo retornard o valor Falso, caso o teste retorne
Falso. O resultado do teste determinard o valor a ser retornado pela fun¢do =SE(). Os argumentos
valor se verdadeiro e valor se falso poderdo ser qualquer valor ou teste l6gico. Podem ser encadeadas até
sete funcdes =SE() como argumentos valor se verdadeiro e valor se falso para construir testes mais
elaborados. Veremos esta técnica nos exemplos dos proximos capitulos.

Se vocé deseja emitir uma mensagem no resultado da condi¢ao, a mensagem deve ser colocada entre aspas,
assim ao invés de ser executada uma determinada férmula, serd exibida uma mensagem para o usudrio.

Exemplos com a fun¢io SE():

=SE(VERDADEIRO;1;2)
Retorna: 1

=SE(FALSO;1;2)
Retorna: 2

=SE(A1<5;10;20)

SE Al for igual a 3 retorna 10. O teste A1<5 sera verdadeiro e a fun¢ado
retornard o valor 10.

SE Al for igual a 8 retorna 20. O teste A1<5 sera falso e a fung¢do retornard o
valor 20.

NOTA: Ainda neste capitulo teremos exemplos praticos, completos e detalhados, de usos da funcao SE.
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=CONT.VALORES (intervalol;intervalo2;...;intervalon)

Esta funcdo conta a quantidade de valores (de qualquer tipo: ntimero, texto, etc.), contida na lista de
argumentos ou no intervalo das células especificado como argumento. Esta fun¢do aceita de 1 a 30
argumentos. Os argumentos devem ser nimeros, textos, datas ou qualquer valor, ou matrizes de valores ou
referéncias a células ou intervalos de células que contenham nimeros, textos, datas, enfim, quaisquer células
que ndo estejam em branco. Células que estiverem em branco ndo serdo contabilizadas na contagem.

Sintaxe: =CONT.VALORES(valorl;valor2;intervalol;...)
Exemplo:

Se todas as células do intervalo A1:A10 contiverem dados, quer seja nimeros, textos ou quaisquer outros
dados, exceto a célula A3, entdo:

=CONT.VALORES(A1:A10) --> Resulta: 9

O nove significa que 9 células no intervalo informado (A1:A10), contém algum valor, quer seja numérico ou
de texto.

=CONT.SE()

Esta fungdo conta de acordo com um critério definido. Por exemplo, em uma planilha com dados sobre os
funcionarios, posso querer contar o total de funciondrios que estdo locados para o departamento de
Contabilidade. Posso usar a funcdo CONT.SE, para a partir da coluna Secao, contar quantos funcionarios
pertencem ao departamento de Contabilidade.

Sintaxe: =CONT.SE(FAIXA;Critério)
Exemplo:

Se na faixa de B2 até¢ B50 tivermos 10 vezes a palavra CONTAB, indicando que o funciondrio é da
Contabilidade, entdo:

=CONT.SE(B2:B50;"CONTAB") --> Retorna: 10

Nota: O critério deve vir sempre entre aspas, mesmo que seja um teste numerico. Por exemplo, para contar
quantos valores, maiores do que 20, existem na faixa de Al até A50, utilizamos a seguinte formula.

=CONT.SE(A1:A50;">20").

NOTA: Ainda neste capitulo teremos exemplos praticos, completos e detalhados, de usos da fungdo
CONT.SE.
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—SOMASE()

Esta funcdo procura em uma coluna por determinados valores (Por exemplo, procura em uma coluna pela
Secdo do funcionario), e caso encontre o valor procurado, utiliza os valores de outra coluna para ir somando.
Por exemplo, em uma planilha com dados sobre os funcionarios, posso querer somar o total de Salarios para
todos os funcionarios que estdo locados para o departamento de Contabilidade. Posso usar a fungdo
SOMASE(), para a partir da coluna Se¢do, verificar os funcionarios que pertencem a Contabilidade
(CONTAB) e somar os respectivos saldrios na coluna de Salarios.

Sintaxe:

=SOMASE(FAIXA DE TESTE;Critério;FAIXA VALORES A SOMAR)
Exemplo:
Se na faixa de B2 até¢ B50 tivermos 10 vezes a palavra CONTAB, indicando que o funciondrio é da
Contabilidade, e na coluna F, de F2 até¢ F50, tivermos as informagdes sobre o salario, entdo podemos utilizar
a seguinte formula, para fazer a soma dos salarios dos funciondrios da sessio CONTAB:

=SOMASE(B2:B50;"CONTAB";F2:F50)

Retorna a soma dos Salarios dos 10 Funcionarios da Contabilidade. Em resumo, procura na faixa de B2:B50
pela palavra CONTAB, ao encontrar, desloca-se para a coluna F (onde estd o valor dos salarios) e vai

somando os valores dos salarios para os funcionarios do departamento de Contabilidade.

NOTA: Ainda neste capitulo teremos exemplos praticos, completos e detalhados, de usos da funcao
SOMASE.
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Licao 12 - Funcdes Basicas do Excel - Parte 3

Objetivo: Vamos aprender mais algumas fungdes basicas do Excel. Nesta licdo aprenderemos a utilizar as
seguintes fungoes:

ESQUERDA( )
DIREITA( )
ou()

E()
NAO()

—ESQUERDA( )

Esta funcdo atua em valores do tipo texto. A funcdo esquerda, retorna um determinado niimero de caracteres
a partir da esquerda (inicio) de uma String de Texto.

Sintaxe: =ESQUERDA(String ou Endereco;Numero de Caracteres)
Exemplo: Se na célula B2 tivermos o texto "Curso Basico de Excel 2013", entdo:
=ESQUERDA(B2;7) --> Retorna Curso B
=ESQUERDA("Todos devem Participar";4) Retorna Todo
Observe que o espago em branco também conta como caractere.

=DIREITA()

Esta fun¢do atua em valores do tipo texto. A funcdo direita, retorna um determinado niimero de caracteres a
partir da direita (final) de uma String de Texto, ou seja, conta de tras para frente.

Sintaxe: =DIREITA(String ou Endereco;Numero de Caracteres)
Exemplo: Se na célula B2 tivermos o texto "Curso Basico de Excel 2013", entao:

=DIREITA(B2;10) --> Retorna Excel 2013
=DIREITA("Todos Devem Participar";4) Retorna ipar

Observe que o espaco em branco também conta como caractere.

=E()

Todos os argumentos devem ser verdadeiros, para que a fun¢do retorne um valor verdadeiro.
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Sintaxe:  =E(Argumentos)
Exemplo:

=E(2<3;7>5) --> Retorna Verdadeiro, pois os dois testes sio Verdadeiros
=E(2>3;5>4) -->Retorna Falso, pois um dos testes é falso

Este segundo exemplo retorna falso por que um dos testes, passados como argumento para a fungéo, retorna
Falso. O teste 2>3 retorna falso, pois 2 NAO E MAIOR DO QUE 3.

Também posso utilizar referéncia a Células. Por exemplo, se na Célula A5 eu tiver o valor 10, teremos o
seguinte:

=E(A5<12;A5=10) -->Retorna Verdadeiro
=E(A5<10;5>3) --> Retorna Falso, pois A5<10 ¢ falso

=0u()

Pelo menos um dos argumentos testados devem ser verdadeiros, para que a fungdo retorne um valor
verdadeiro. A fun¢do somente retorna falso, quando todos os argumentos testados forem falsos.

Sintaxe: =OU(Argumentos)
Exemplo:
=0U(2<3;7>5) -->Retorna Verdadeiro

=0U(2>3;5>4) -->Retorna Verdadeiro
=0U(2>3;5<4) -->Retorna Falso, pois todos os testes retornam FALSO

Também posso utilizar referéncia a Células. Por exemplo, se na Célula A5 eu tiver o valor 10, teremos o
seguinte:

=0U(A5<12;A5=9) -->Retorna Verdadeiro
=0U(A5<10;5<3)  -->Retorna Falso

=NAO

Inverte o Valor de uma expressao Ldgica, se a expressao for verdadeira, retorna Falso, se a expressao for
Falso retorna Verdadeiro.

Sintaxe:  =NAO(Argumento)
Exemplo:
=NAO(2>3) -> Retorna Verdadeiro

=NAO(3>2) -> Retorna Falso
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Licao 13 - Funcdes Basicas do Excel - Exemplo Pratico 01

Objetivo: A partir desta licdo veremos uma série de exemplos praticos que utilizam as fungdes basicas do
Excel, apresentadas nas li¢des anteriores.

Nesta licao teremos um exemplo que utiliza as seguintes fungoes:

SOMA()
MEDIA()
MAXIMO()
MINIMO()

Exemplo Proposto: Vamos criar uma planilha simples, na qual efetuaremos alguns célculos. Nesta licdo
criaremos a planilha Capitulo 01 - Exemplo 13.xlsx e salvaremos a planilha na pasta de trabalho, onde vocé
estd salvando os arquivos de exemplos deste livro.

Exemplo Pratico: Para criar a planilha Capitulo 01 - Exemplo 13.xIsx siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel e crie uma pasta de Trabalho em Branco.

2. Sera criada e aberta uma pasta de trabalho em branco, com o nome de Pastal.xlsx. Digite as
informagdes indicadas na Figura 1.29:

A B C D E
1 |Mddulo 1 - Licdo 13
2 Controle de Diarias - Novembro de 2013
3
4 'Nome Saida Volta Valor
5 José da Silva 01/11/2013 05/11/2013  635,2
6 Jilio Battisti 01/11/2013 15/11/2013 2351,23
7 | Pedro Silva 04/11/2013 06/11/2013 852,31
8 | Maria Socorro 12/11/2013 12/11/2013 68,51
9 JoJo da Silva 15/11/2013 30/11/2013 3520,63
10 José da Costa 20/11/2013 25/11/2013 635,2
11
12 'Maior Diaria ->>
13 |Menor Diaria ->>
14 Total de Diarias ->>
15 | Média de Diarias ->>
16
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Figura 1.29 - Valores Para o Nosso Exemplo.

3. Para salvar a Pasta de trabalho clique no botao Salvar (E), o qual fica no canto superior esquerdo da
janela do Excel ou pressione a combinacao de teclas Ctrl+B.

4. Na janela que ¢ exibida clique no botdo Procurar. Sera aberta a janela Salvar Como, ja descrita
anteriormente.
5. Navegue até a pasta onde vocé esta salvando as planilhas de exemplos deste livro. No campo Nome

do arquivo, digite Capitulo 01 - Exemplo 13.xIsx.

6. Dé um clique no botdo Salvar e pronto, a pasta de trabalho terd sido salva com o nome de Capitulo
01 - Exemplo 13.xlsx

7. Nas proximas vezes que vocé for salvar o arquivo, apds ter feito alteragdes, basta clicar no botao
Salvar (E) ou pressionar a combinagao de teclas Ctrl+B.

8. Agora vamos fazer os calculos propostos na nossa planilha.

0. Na célula B12 iremos retornar o valor da Maior diaria. Os valores das diarias estdo na faixa de D5 a
D10. Para determinar o maior valor desta faixa, utilizaremos a fun¢gdo Maximo(), passando esta faixa como
parametro. Para isso, na célula B12 digite a seguinte formula:

=Maximo(D5:D10)

Com esta formula estamos pedindo para o Excel que seja retornado o maior valor na faixa de células de D5 a
D10.

Importante: O nome da fun¢do deve ser escrito com o acento, caso contrario sera gerado um erro.

10.  Na célula B13 iremos retornar o valor da Menor didria. Os valores das didrias estdo na faixa de D5 a
D10. Para determinar o menor valor desta faixa, utilizaremos a fungdo Minimo(), passando esta faixa como
parametro. Para isso, na célula B13 digite a seguinte formula:

=Minimo(D5:D10)

Com esta formula estamos pedindo para o Excel que seja retornado o menor valor na faixa de células de D5
a D10.

Importante: O nome da funcao deve ser escrito com o acento, caso contrario sera gerado um erro.

11. Na cé¢lula B14 iremos retornar a soma de todas as didrias. Os valores das didrias estao na faixa de D5
a D10. Para determinar a soma desta faixa, utilizaremos a fun¢do Soma(), passando esta faixa como
parametro. Para isso, na célula B14 digite a seguinte formula:

=Soma(D5:D10)

Com esta formula estamos pedindo para o Excel que seja retornada a soma dos valores, na faixa de células
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de D5 a D10.

12.  Na célula B15 iremos retornar a Média Aritmética do valor das didrias. Os valores das diarias estao
na faixa de D5 a D10. Para determinar a Média Aritmética desta faixa, utilizaremos a funcao Média(),
passando esta faixa como parametro. Para isso, na célula B15 digite a seguinte formula:

=Média(D5:D10)
Com esta formula estamos pedindo para o Excel que seja retornada a Média Aritmética dos valores, na faixa

de células de D5 a D10. O nome da fun¢@o deve ser escrito com o acento, caso contrario sera gerado um
erro.

13.  Vocé deve obter os resultados indicados na Figura 1.30:
A B C D E
1 Méodulo 1 - Licdo 13
2 |Controle de Diarias - Novembro de 2013
3
4 'Nome Saida Volta Valor
5 |José daSilva 01/11/2013 05/11/2013 635,2
6 |Julio Battisti 01/11/2013 15/11/2013 2351,23
7 | Pedro Silva 04/11/2013 06/11/2013 852,31
8 |Maria Socorro 12/11/2013 12/11/2013 68,51
9 |Joao da Silva 15/11/2013 30/11/2013 3520,63
10 |losé da Costa 20/11/2013 25/11/2013 635,2
11
12 'Maior Didria ->> 3520,63
13 |Menor Didria ->> 68,51
14 Total de Didrias ->> 8063.08

15 Média de Didrias ->> 1343.84667

Figura 1.30 - Calculas utilizando fung¢des.

14.  Clique no botao Salvar (E).

Pronto, ja concluimos os célculos utilizando féormulas.
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Licao 14 - Funcdes Basicas do Excel - Exemplo Pratico 02

Objetivo: Vamos a mais um exemplo de utiliza¢dao das func¢des basicas do Excel.

Nesta licao teremos um exemplo que utiliza as seguintes fungoes:

SOMA()
MEDIA()
MAXIMO( )
MINIMO( )
SE()

Exemplo Proposto: Vamos criar uma planilha simples, na qual efetuaremos alguns calculos. Nesta li¢ao
criaremos a planilha Capitulo 01 - Exemplo 14.xlsx e salvaremos a planilha na pasta de trabalho, onde vocé
esta salvando os arquivos de exemplos deste livro.

Exemplo Pratico: Para criar a planilha Capitulo 01 - Exemplo 14.xIsx siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel e crie uma pasta de Trabalho em Branco.
2. Seré criada e aberta uma pasta de trabalho em branco, com o nome de Pastal.xlsx.
3. Digite as informagdes indicadas na Figura 1.31:

A B C D E F

Capitulo 01 - Licao 14
Folha de Pagamento - Empresa ABC Ltda.

Nome Salario INSS Plano de Saude Liquido
José da Silva 635,20
Julio Battisti 2351,23
Pedro Silva 852 30
Maria Socorro 68,50
Jodo da Silva 3520,63
José da Costa 635,20

Maior Salario
Menor Salario
Total de Salarios
Média de Salarios

PR S U S R Y S W QU Y
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Figura 1.31 - Valores Para o Nosso Exemplo.
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4. Para salvar a Pasta de trabalho clique no botao Salvar (E), o qual fica no canto superior esquerdo da
janela do Excel ou pressione a combinagao de teclas Ctrl+B.

5. Na janela que ¢ exibida clique no botdo Procurar. Sera aberta a janela Salvar Como, ja descrita
anteriormente.
6. Navegue até a pasta onde vocé estd salvando os exemplos este livro. No campo Nome do arquivo,

digite Capitulo 01 - Exemplo 14.xIsx

7. Dé um clique no botdao Salvar e pronto, a pasta de trabalho tera sido salva na pasta onde vocé esta
salvando os exemplos deste livro, com o nome de Capitulo 01 - Exemplo 14.xlsx

8. Nas proximas vezes que vocé for salvar o arquivo, apds ter feito alteracdes, basta clicar no botio
Salvar (E) ou pressionar a combinag¢do de teclas Ctrl+B.

0. Agora vamos fazer os célculos propostos na nossa planilha. Se vocé tiver davidas sobre quais
formulas e fungdes utilizar dé uma “espiadinha” na proxima licao, onde coloco a resolucao deste exemplo e
detalho quais formulas e fungdes vocé deve utilizar. Mas antes de ver o passo a passo da resolucao é
importante, ¢ muito importante, que vocé tente resolver este problema. Tudo o que ¢ necessario para
concluir esta planilha ja foi visto nas ligdes anteriores.

10.  Na coluna C, calcule o valor do INSS como sendo 10% do Salario Bruto (coluna B),
independentemente do valor do salario.

11.  Na coluna D, calcule o valor do desconto para o plano de Sauda do Funcionario. Este valor sera
baseado no valor do Salario Bruto. Para funcionérios com salario maior ou igual a 650,00 Reais, o desconto
para o plano de saude sera de 15% do Salario Bruto. Para salarios menores do que 650,00 Reais, o desconto
sera de 10% do Salario Bruto.

Dica: Para efetuar estes célculos, automaticamente, utilize a fungao SE( ). Se ficar com duvidas no uso da
funcao SE, o que ¢ absolutamente normal, pois € a primeira vez que vocé vai utilizd-la, em um exemplo

pratico, dé uma espiada na proxima li¢do, onde tem a resolugdo deste exemplo, passo a passo.

12. Na coluna E, calcule o valor do Salario Liquido. Para isso subtraia, do Salério Bruto, os valores do
desconto para o INSS e do desconto para o Plano de Saude.

13.  Na célula B12 determine o valor do maior saldrio liquido. Utilize a fungdo Maximo( ).

14.  Na célula B13 determine o valor do menor salario liquido. Utilize a fungdo Minimo( ).

15.  Na célula B14 determine a soma de todos os salérios liquidos. Utilize a fungdo Soma( ).

16.  Na célula B15 determine a média aritmética dos salarios liquidos. Utilize a fungdo Média( ).

17. Ao final, utilizando as féormulas e calculos corretos, vocé devera obter os resultados indicados na
Figura 1.32:
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A B C D E F
Capitulo 01 - Licdao 14
Folha de Pagamento - Empresa ABC Ltda.

Nome Salario INSS Plano de Saude Liquido

José da Silva 635,20 63,52 63,52 508,16
Julio Battisti 2351,23 235,12 352,68 176342
Pedro Silva 852,30 85,23 127,85 639,23
Maria Socorro 68,50 6,85 6,85 54 80
Jodo da Silva 3520,63 352,06 528,09 264047
José da Costa 635,20 63,52 63,52 508,16

Maior Salario 2640,47
Menor Salario 54,80
Total de Salarios 6114,24
Média de Salarios 1019,04

= % 3% % % i &
mmbmm_\ommﬂmmhmm—"

Figura 1.32 - Resultados Para o Nosso Exemplo.

18.  Clique no botao Salvar (E).

Importante: Com base nos conceitos apresentados nas licdes anteriores, tente resolver este exercicio. Na
proxima ligdo veremos a resolugdo comentada deste exercicio, passo a passo.

CONTINUA NO LIVRO...
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Licao 25 — Resumo do Capitulo 1

Este foi um capitulo inicial, de apresentacao do basico sobre Formulas e Funcdes no Excel. Nem por isso
deixamos de apresentar exemplos praticos, resolvidos passo a passo. Vocé aprendeu a utilizar férmulas
simples, as quais utilizam apenas operadores, sem utilizar fungdes. Depois fizemos o estudo de algumas
funcdes basicas do Excel: Soma, Média, Maximo, Minimo e assim por diante. Estudamos o importante
conceito de Enderecos Absolutos ¢ Enderecos Relativos. Para finalizar o moédulo fizemos um estudo
detalhado e extenso sobre o uso de faixas e nomes de faixas.

Um Resumo do que foi Visto neste Capitulo:

Licdo 01 - Férmulas no Excel - Introducao

Ligao 02 - Sele¢ao de Células e Faixas de Células

Licdo 03 - Copiando Férmulas para uma Faixa de Células
Licdo 04 - Um Exemplo Completo, Para ir Pegando o Gosto
Licdo 05 - Férmulas — Entendendo a Sintaxe e a Estrutura
Licdo 06 - Uso de Operadores em Férmulas

Licdo 07 - Férmulas - Sintaxe e Ordem de Avaliagdo

Licao 08 - Férmulas - Um Exemplo Pratico — S6 para Esquentar
Licdo 09 - Fungdes Internas do Excel - Introdugao

Li¢ao 10 - Fung¢oes Basicas do Excel - Parte 1

Licdo 11 - Fungdes Basicas do Excel - Parte 2

Li¢ao 12 - Fungoes Basicas do Excel - Parte 3

Licdo 13 - Fungdes Basicas do Excel - Exemplo Pratico 01
Licdo 14 - Fungdes Bésicas do Excel - Exemplo Pratico 02
Licdo 15 - Fungdes Basicas - Resolu¢do do Exemplo Proposto
Li¢ao 16 - Fungoes Basicas - Enderegcos Absolutos

Licdo 17 - Fungdes Basicas — Exemplo Pratico 03

Licdo 18 - Fungdes Basicas - Exemplo Pratico 04

Licdo 19 - Fungdes Bésicas - Exemplo Pratico 04 - Resolucao
Licdo 20 - Fungdes SE “Aninhadas”

Licdo 21 - Fungdes SE “Aninhadas” — Exercicio Proposto
Licdo 22 - Fungdes do Excel - Mais um Exemplo

Li¢ao 23 — Faixas de Células e Nomes de Faixas - Conceito
Ligdo 24 — Nomes de Faixas — Criagao, Utilizagao ¢ Administra¢ao
Li¢ao 25 - Conclusao

O que vem a seguir? No Capitulo 2 vamos tratar sobre Fung¢des para Trabalhar com Texto no Excel:

e Estudo das Principais Fungdes de Texto

e Sintaxe e Exemplos de Uso das Fung¢des de Texto

e Exemplos Praticos Completos, Resolvidos Passo a Passo
e Dica de Uso das Principais Fung¢des de Texto

Um bom estudo a todos e até a Li¢ao 1 do Capitulo 2. CONTINUA NO LIVRO...
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SUMARIO COMPLETO DO E-BOOK:

Capitulo 01 — O Basico Sobre Féormulas e Fungodes

Licdo 01 - Formulas no Excel - Introdugéo

Licdo 02 - Selecao de Células e Faixas de Células

Licdo 03 - Copiando Férmulas para uma Faixa de Células

Licdo 04 - Um Exemplo Completo, Para ir Pegando o Gosto
Licdo 05 — Férmulas — Entendendo a Sintaxe e a Estrutura
Licdo 06 - Uso de Operadores em Férmulas

Licdo 07 - Férmulas - Sintaxe e Ordem de Avaliagao

Licdo 08 - Formulas - Um Exemplo Pratico — S6 para Esquentar
Licao 09 - Fungdes Internas do Excel - Introducao

Licdo 10 - Fungdes Basicas do Excel - Parte 1

Licdo 11 - Fungdes Basicas do Excel - Parte 2

Licdo 12 - Fungdes Basicas do Excel - Parte 3

Licdo 13 - Fungdes Basicas do Excel - Exemplo Pratico 01
Licdo 14 - Fungdes Basicas do Excel - Exemplo Pratico 02
Licdo 15 - Fungdes Basicas - Resolugcéo do Exemplo Proposto 2
Licdo 16 - Fungdes Basicas - Enderecos Absolutos

Licdo 17 - Fungdes Basicas - Exemplo 3

Licdo 18 - Fungdes Basicas - Exemplo 4

Licdo 19 - Fungdes Basicas - Exemplo 4 - Resolugao

Licdo 20 - Fungdes SE “Aninhadas”

Licdo 21 - Fungdes SE “Aninhadas” — Exercicio Proposto

Licao 22 - Fungdes do Excel - Mais um Exemplo

Licao 23 — Faixas de Células e Nomes de Faixas - Conceito
Licdo 24 — Nomes de Faixas — Criacao, Utilizagdo e Administragédo

Licdo 25 - Conclusao

Capitulo 02 — Férmulas e Fungodes de Texto no Excel

Licdo 01 — Conjuntos de Caracteres ASCII e Unicode
Licdo 02 — Fungao Arrumar

Licdo 03 — Fungao Asc

Licao 04 — Funcao Bahttext
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Licdo 05 — Fungao Caract

Licdo 06 — Funcéo Caractunicode

Licdo 07 — Funcéo Caodigo

Licdo 08 — Fungao Concat

Licdo 09 — Funcao Concatenar

Licdo 10 — Fungao Dbcs

Licdo 11 — Funcgdes Direita e Direitab

Licdo 12 — Fungdes Esquerda e Esquerdab

Licdo 13 — Funcéo Exato

Licdo 14 — Fungdes Ext.Texto e Ext.Textob

Licdo 15 — Funcédo Def.Num.Dec

Licdo 16 — Funcao Fonética

Licdo 17 — Fungoes Localizar e Localizarb

Licdo 18 — Funcao Maiuscula

Licdo 19 — Funcao Minuscula

Licdo 20 — Fungao Moeda

Licdo 21 — Fungbes Mudar e Mudarb

Licdo 22 — Fungdes Num.Caract e Num.Caractb

Licdo 23 — Funcéao Pri.Maiuscula

Licdo 24 — Fungoes Procurar e Procurarb

Licao 25 — Funcao Rept

Licdo 26 — Funcao Substituir

Licdo 27 — Funcéo T

Licdo 28 — Fungao Texto

Licdo 29 — Funcéo Tirar

Licdo 30 — Funcao Unicode

Licdo 31 — Funcao UnirTexto

Licado 32 — Fungao Valor

Licdo 33 — Fungao ValorNumérico

Licdo 34 - Utilizando Caracteres Especiais no Excel

Licdo 35 — Como Repetir um Texto com um Comprimento Nao Fixo
Licdo 36 — Quando a Melhor Opgao néo é Usar Funcbes?
Licdo 37 — Quando a Melhor Opgao néo é Usar Funcbes?
Licdo 38 — Como Contar o Numero de Caracteres em um Texto

Licdo 39 - Conclusao

Capitulo 03 — Trabalhando com Fungdes Légicas
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Licdo 1 — A Fungao SE — Entendendo a Funcéao

Licdo 2 — Identificar se o Valor de uma célula é Positivo ou Negativo
Licdo 3 — Uso da Funcao SE sem o uso da condigao FALSO

Licdo 4 — Uso da fungdo SE sem o uso da condicdo VERDADEIRO
Licdo 5 — Uso da Funcao SE sem o uso dos Argumentos

Licdo 6 — Funcgao SE - Retorno da Fungao em Branco)

Licdo 7 — Testes Logicos sem o uso da Fungédo SE

Licao 8 — Utilizando Func¢des SE “Aninhadas”

Licdo 9 — Como “Aninhar” duas fungdes SE

Licdo 10 — Interpretando uma fungdo SE Aninhada mais Complexa
Licdo 11 — O uso da Funcao SE na Formatagao Condicional

Ligdo 12 — FUNCAO E

Ligdo 13 — FUNCAO OU

Licdo 14 — A fungdo NAO em Detalhes

Licdo 15 — O que sao fungdes que retornam informagoes

Licao 16 — A funcdo ENUM

Ligdo 17 — A Fungdo ETEXTO

Ligdo 18 — Fungao E.NAO.TEXTO

Ligdo 19 — Fungdo ECEL.VAZIA

Ligao 20 — Fungao E.NAO.DISP

Licao 21 — Fungdo EFORMULA

Licao 22 — Fungdo EERRO

Licao 23 — Fungdo EERROS

Licao 24 — Funcdo EPAR

Ligao 25 — Fungdo EIMPAR

Ligao 26 — Tratamento Das Fungbes EPAR e EIMPAR

Licdo 27 — Observagdes Sobre Testes Légicos e a Fungédo SE

Licao 28 - Conclusao

Capitulo 04 — Féormulas e Fungdes de Data e Horas no Excel

Licdo 01 — Como datas e horas sao entradas e reconhecidas no Excel
Licdo 02 — Como formatar datas e horas

Licdo 03 — Como Subtrair e Somar horas

Licdo 04 — Introduzindo as fungbes de Data e Horas

Licdo 05 — A fungao HOJE()

Licdo 06 — A fungao ANO()

Licdo 07 — A funcao DATA()
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Licao 08 — A funcdo FIMMES()

Ligao 09 — A fungdo NUMSEMANA()

Licdo 10 — A fungado DATA.VALOR()

Licdo 11 — A funcao DIAS360( )

Licdo 12 — As fungdes MINUTO( ), SEGUNDO() e TEMPO( )
Licado 13 — Fungdes especiais para o calculo com datas
Licdo 14 — A funcgdes DATADIF( )

Licdo 15 — Datas, horas e mega-féormulas

Licdo 16 — Calendarios Perpétuos e como cria-los

Licdo 17 - Conclusao

Capitulo 05 - Problemas Avancados de Soma e Contagem

Licao 01 - Introdugao

Licao 02 - Descri¢ao e Sintaxe das Fungdes de Contagem e Soma
Licdo 03 - Funcdes e Férmulas de Contagem

Licdo 04 — Férmulas com Condicionalidade

Licdo 05 — Exemplos Praticos Reais

Licdo 06 - Conclusao

Capitulo 06 - Tudo Sobre Fungdes de Pesquisa no Excel

Licdo 01 — Introduzindo as Fungdes de Pesquisa

Licdo 02 - Formatacao Condicional: Zebrando na Horizontal com a fung¢éo LIN
Licdo 03 - Formatagcédo Condicional: Zebrando na Vertical com a Fungdo COL
Licdo 04 - Formatagao condicional: Zebrando por intersegdo com LIN e COL
Licdo 05 - Formatacgéao condicional: Aplicando um Xadrez com LIN e COL
Licdo 06 - Formatacao condicional: Aplicando uma Cruz com LIN e COL
Licdo 07 - Nomes dindmicos: utilizando as fungdes DESLOC e LINS

Licao 08 - Trabalhando com Enderegos e Referéncias Indiretas

Licdo 09 - Retornando Perpetuamente o Endereco de uma Célula

Licdo 10 - Retornando o Endereco de um Valor com base em Varios Critérios
Licdo 11 - Formatac&o Condicional Utilizando as fungdes LIN e INDIRETO
Licdo 12 - Técnicas Simples e Intermediarias de Pesquisas no Excel

Licdo 13 - Retornando um Valor a Esquerda do Critério Pesquisado

Licdo 14 - Retornando Valores em uma Intersecéao

Licdo 15 - Procura Baseada em Multiplos Critérios

Licdo 16 - Usando PROCYV para Retornar mais de uma Coluna Simultaneamente
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Licdo 17 - Validacao de dados, procura e calculos matematicos - Introdugao
Ligao 18 - Validando Dados com as fungdes INDICE e CORRESP

Licdo 19 - Validando dados com as fun¢gdes DESLOC e CONT.VALORES
Ligao 20 - Ultimo Valor com as fungdes: DESLOC, CORRESP e MAXIMO
Licdo 21 - Calculos baseados em Escolhas e Correspondéncia

Licdo 22 - Técnicas Avangadas de Procura e Calculos - Introdugao

Licdo 23 - Efetuando Procuras em Qualquer Diregéo

Licdo 24 - Retornando as extremidades a partir de um valor

Licdo 25 - Retornando o Préximo valor em uma Pesquisa

Licdo 26 - Calculando Intervalos Baseados em Critérios

Licdo 27 - Conclusao

Capitulo 07 - Fungdes em Calculos Matematicos no Excel

Licdo 01 — Introdugéo e o que Sera Visto Neste Capitulo

Licao 02 — Atencgao especial as casas decimais e Arredondamentos
Licdo 03 — Funcdes de Arredondamento no Excel

Licdo 04 — Usando arredondamento para prevenir erros de calculo
Licdo 05 — Funcdes Mod, Aleatério, Aleatério e Outras

Licdo 06 — Exemplos da Vida Real - Resolvidos Passo a Passo
Licado 07 — Trabalhando com Matrizes no Excel

Licdo 08 — Concluséo e o Que Foi Visto Neste Capitulo

Capitulo 08 - Trabalhando com Fun¢des de Estatistica

Licdo 01 — Distribuicdo De Frequéncia: Histograma e Ogiva
Licdo 02 — Organizando as Distribuicdes de Frequéncias

Licao 03 — Graficos de Frequéncias — Histogramas e Poligonos
Licdo 04 — Grafico de Frequéncias Acumuladas - Ogiva

Licdo 05 — Medidas De Posigao: Percentil, Decil e Quartil

Licdo 06 — Medidas de Tendéncia Central

Licdo 07 — Medidas de Dispersao: Desvio Médio, Variancia, Desvio e Variavel Padrao
Licdo 08 — As Fungdes da Distribuicao Normal

Licdo 09 — Criando uma Tabela da Distribuigdo Normal

Licdo 10 — Numeros Aleatdrios, Histograma e Média movel
Licdo 11 — Exercicios Propostos

Licdo 12 - Conclusao
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Capitulo 09 - Fungdes de Matematica Financeira no Excel

Licdo 01 — Compreendendo o Basico

Licdo 02 — Minhas Contas Estao Erradas ... E Agora?

Licdo 03 - Avaliando Taxas Nominais, Efetivas e Equivalentes
Licdo 04 - Avaliando Capitalizagao, Desconto e Tempo

Licao 05 - Avaliando Valores Futuros e Presentes

Licao 06 - Elaborando Tabelas Financeiras Inteligentes

Licdo 07 - Revisao Geral e Outras Fungdes Financeiras

Licdo 08 - Conclusao

Capitulo 10 — Trabalhando Com Tabelas de Dados no Excel

Licado 01 — Introducéo e o Que Sera Visto neste Capitulo

Licdo 02 — Importagcao de Dados - Parte 1

Licado 03 — Importagcéo de Dados - Parte 2

Licdo 04 — Importacao e Exportacdo de Dados no Excel 2016
Licdo 05 — Como Ordenar/Classificar Tabelas de Dados - Parte 1
Licdo 06 — Como Ordenar/Classificar Tabelas de Dados - Parte 2
Licdo 07 — Listas ou Seriam Tabelas ou sao Sinébnimos?

Licao 08 — Filtrando Dados em Tabelas - Introdugéo

Licdo 09 — O Comando AutoFiltro — Exemplos Praticos - Parte 1
Licdo 10 — O Comando AutoFiltro — Exemplos Praticos - Parte 2
Licdo 11 — O Comando AutoFiltro — Exemplos Praticos - Parte 3
Licdo 12 — Pesquisando um Registro

Licdo 13 — Operadores de Filtragem: A Diferenga entre “E” e “OU”
Licdo 14 — Faixas de Critérios - Introdugao

Licdo 15 — Faixas de Critérios - Primeiro Exemplo Pratico

Licdo 16 — Faixas de Critérios - Critérios de Texto

Licdo 17 — Faixas de Critérios - Usando Critérios Calculados
Licdo 18 — Subtotais - Introdugao e Conceito

Licdo 19 — Exercicios com Faixas de Critérios

Licdo 20 — Resumo do que foi Visto Neste Capitulo 10

Capitulo 11 — Fungdes para Analise de Dados e o MSQuery

Licao 01 — Introducéo e o Que Sera Visto neste Capitulo

Licdo 02 — Subtotais - Exemplo Pratico e Mais Opgdes
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Licdo 03 — Fungdes Para Analise de Dados - Parte 1

Licdo 04 — Fungoes Para Analise de Dados - Parte 2

Licdo 05 — Fungdes Para Analise de Dados - Parte 3

Licdo 06 — Funcgdes Para Analise de Dados - Parte 4

Licdo 07 — Definindo Critérios Para Validagdo de Dados

Licdo 08 — Acessando Dados da Internet - Conceitos

Licdo 09 — Consultas Baseadas na Internet - Exemplos

Licdo 10 — MSQuery - Uma Ferramenta de Pesquisa

Licao 11 — MSQuery - Definindo a Fonte de Dados

Licdo 12 — MSQuery - Criagédo de Consultas Basicas

Licao 13 — MSQuery - Definicao de Critérios em Consultas - Parte 1
Licdo 14 — MSQuery - Definigdo de Critérios em Consultas - Parte 2
Licdo 15 — MSQuery - Alterando Consultas

Licdo 16 — MSQuery - Totalizagdo de Dados

Licdo 17 — MSQuery - Consultas Avangadas

Licdo 18 — MSQuery - Consultas Parametrizadas

Licdo 19 — Exercicios Propostos para o Capitulo

Licdo 20 — Resumo do Capitulo

Capitulo 12 — Tabelas Dinamicas e Graficos Dindmicos

Licao 01 - Introdugao — O Que Sera Visto Neste Capitulo

Licdo 02 — Tabelas Dinamicas - Como Funcionam e Componentes
Licdo 03 — Tabelas Dinamicas - Primeiro Exemplo Pratico

Licdo 04 — Tabelas Dinamicas - Descobrindo o Poder

Licdo 05 — Tabelas Dinamicas - Mais Sobre Filtros Basicos
Licdo 06 — Tabelas Dinamicas - Multiplos Campos de Coluna
Licdo 07 — Tabelas Dinamicas - Mdultiplos Campos de Linha
Licdo 08 — Tabelas Dinamicas - Dois Exercicios Propostos
Licdo 09 — Tabelas Dinamicas - Resolugéo do Exercicio 01
Licdo 10 — Tabelas Dinamicas - Resolugéo do Exercicio 02
Licdo 11 — Tabelas Dinamicas - Formatagao Estruturada

Licdo 12 — Tabelas Dinamicas - Formatagdo Como Tabela
Licdo 13 — Classificagao e Formatagao de Células Vazias

Licdo 14 — Tabelas Dinamicas - Mais Opg¢des de Configuracdes
Licdo 15 — Graficos Dinamicos - Conceito e o Primeiro Exemplo
Licdo 16 — Graficos Dinamicos - Formatando e Alterando o Tipo

Licdo 17 — Alterando os Campos que Compdem o Grafico
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Licdo 18 — Tabelas Dinamicas - Exercicios Propostos
Licdo 19 — Tabelas Dinamicas - Mais Exercicios Propostos

Licdo 20 — Resumo do Capitulo 12

Capitulo 13 — Subtotais, Cenarios e Consolidagdo de Dados, Simulagdes e Atingir Metas

Licdo 01 — Introdugé&o — o Que Sera Visto no Capitulo 13

Licdo 02 — Calculando Subtotais/Resumos

Licdo 03 — Subtotais - Mais um Exemplo Pratico

Licdo 04 — Subtotais - Configuracdes e Alteragdes em Dados

Licdo 05 — Subtotais - Exercicios Propostos

Licdo 06 — Introducéo a Consolidacado de Dados

Licdo 07 — Consolidagéo de Dados - Um Exemplo Pratico

Licdo 08 — Consolidagao por Categoria - Um Exemplo Pratico

Licdo 09 — Consolidagédo de Dados - Configuragées

Licdo 10 — Consolidagéo de Dados - Multiplos Arquivos

Licdo 11 — Analise de Hipdteses/Cenarios - Introducao e Conceitos
Licdo 12 — Analise/Simulagcdes Baseadas em uma Tabela de Dados
Licdo 13 — Analise/Simulacgées - Mais um Exemplo Pratico

Licdo 14 — Analise/Simulagdes com Mais de uma Variavel

Licdo 15 — Atingindo Objetivos - A Ferramenta Atingir Metas

Licdo 16 — Cenarios - Introdugéo e Exemplo

Licdo 17 — Cenarios - Criagao e Utilizagéo

Licdo 18 — Cenarios - Utilizando e Simulando

Licdo 19 — Cenarios - Criando um Relatério Consolidado de Cenarios

Licdo 20 — Resumo do que foi Visto no Capitulo 13

Capitulo 14 — Féormulas Avangadas e Fungoes Matriciais

Licdo 01 - Introducao e o que Sera Visto Neste Capitulo

Licdo 02 — Constante de Matrizes

Licdo 03 — Funcgbes Matriciais Especiais

Licdo 04 — Célculos Simples Envolvendo Férmulas Matriciais
Licdo 05 — Célculos Intermediarios com Férmulas Matriciais
Licdo 06 — Calculos Avangados Envolvendo Férmulas Matriciais
Licao 07 — Como saber Quando usar Férmulas Matriciais?

Licdo 08 — Concluséo e o Que Foi Visto Neste Capitulo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
Pagina 60 de 99




Tudo Sobre Férmulas e Fungdes no Excel - Curso Completo, com Exemplos Praticos, Reais e Uteis

- Qualquer Versao do Excel - Trecho de Demonstragao

Capitulo 15 — Curso de Macros e VBA Para Iniciantes

Licdo 02 — Macros - Um Exemplo Pratico Passo a Passo
Licdo 03 — Macros - Conhecendo do Que é Feita uma Macro
Licdo 04 — Macros - Administrando Macros

Licdo 05 — Macros - Associando Botdes com Macros

Licdo 06 — Macros - Configuragdes de Seguranca

Licdo 07 — VBA - Introdugéo a Programacao VBA no Excel
Licdo 08 — VBA - O Editor de Codigo VBA — Parte 1

Licdo 09 — VBA - O Editor de Cddigo VBA — Parte 2

Licdo 10 — Fundamentos do VBA - Declaragéo de Variaveis
Licdo 11 — VBA - Calculos e Operadores Aritméticos

Licdo 12 — VBA — Estruturas e Operadores de Comparacao
Licdo 13 — VBA — Estruturas For...Next, Do...While e Do...Until
Licdo 14 — VBA - Fungoes de Tipo de Dados — Parte 1

Licdo 15 — VBA - Fungdes de Tipo de Dados — Parte 2

Licdo 16 — VBA - Funcgdes de Conversao de Tipos — Parte 1
Licdo 17 — VBA - Funcgdes de Conversao de Tipos — Parte 2
Licdo 18 — VBA - Fungdes para Tratamento de Texto

Licdo 19 — VBA - Fungdes de Data e Hora e Matematicas
Licdo 20 — VBA - Mdédulos Procedimentos e Fungdes — Parte 1
Licdo 21 — VBA - Mdédulos Procedimentos e Fungdes — Parte 2
Licdo 22 — VBA — Criando Fungdes Personalizadas — Parte 1
Licdo 23 — VBA — Calculo do DV do CPF — Parte 1

Licdo 24 — VBA — Calculo do DV do CPF — Parte 2

Licdo 25 — VBA — Célculo do DV do CPF — Parte 3

Licdo 26 — VBA — Mais Exemplos de Fungdes Personalizadas
Licao 27 — VBA — Mais Exemplos de Fungdes Personalizadas

Licao 28 — VBA — Concluséao e o Que Foi Visto Neste Capitulo
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Este e-book é um Trecho de Demonstracao do livro:

Formulas e Funcoes do Excel - Tudo Sobre Formulas
e Fungoes no Excel - Curso Completo e Pratico para

Qualquer Versao do Excel
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Paginas: 1174 | Autores: Julio Battisti e Robert Friedrick
Martim Neto | Editora: Instituto Alpha

Para Comprar o Livro Completo, com um Otimo Desconto e Ganhar um
Pacote de 20 Bonus que Valem 20 Vezes o Valor do Livro, Acesse o

Seguinte Endereco:
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OUTROS LIVROS DO INSTITUTO ALPHA
01) Aprenda com Julio Battisti: Access 2010 - Curso Completo - Do Basico ao

Avancado, Incluindo Macros e Programacao VBA - Através de Exemplos

Praticos Passo a Passo
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Paginas: 1602 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Com este livro vocé aprendera desde o basico sobre Bancos de Dados com o
Access 2010, até os recursos mais avancados do Access, incluindo Consultas

Avancadas, Macros e Programacao VBA.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 21 Bénus, que

valem 20x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:
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02) Aprenda com Julio Battisti: Macros e Programacao VBA no Access 2010

Através de Exemplos Praticos e Uteis - Passo a Passo

VBA
Através de Exem|
Praticos € Uteis
passo a PassoO

plos

Paginas: 1164 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Mesmo que Vocé nao Saiba Nada de Programacdao ou ja Tenha Tentado
Aprender Programacao VBA e Desistiu ou Achou Dificil, com Este Livro EU
GARANTO que Vocé Aprendera, SEM DIFICULDADES, a Dominar a
Programacao VBA. APRENDIZADO GARANTIDO.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 21 Bdnus, que

valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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03) Aprenda com Jalio Battisti: Access 2010 Avancado, Macros e

Programacao VBA - Passo a Passo

i

Apranta oM Julio Bat

ACCESS 2010
Avancado
Macros e Programacao
VBA - Guia Pratico

-~

Paginas: 828 | Autor: Jilio Battisti | Editora: Instituto Alpha

E o Unico Livro Sobre Técnicas Avancadas do Access 2010 que vocé ira
precisar. Sera sua fonte de Consultas. Domine os Recursos Avancados,

Macros e a Programacao VBA no Access 2010.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 12 Bdnus, que

valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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04) Aprenda com Julio Battisti: Banco de Dados e Access 2013 Basico e

Intermediario - Através de Exemplos Praticos e Uteis - Passo a Passo

Aprenda com Jialio Battisti:

co de Dados
ga};:ccess 201

jicoe Intermediario

Curso Bas Tteis @ Praticos

Paginas: 508 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Vocé Aprendera desde a Teoria de Bancos de Dados e do Modelo Relacional
de Dados, até a Criagcdao de Bancos de Dados, Tabelas, Relacionamentos,

Consultas, Formularios, Relatdorios e Macros - Passo a Passo..

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 12 Bénus, que

valem 22x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https:/ /juliobattisti.com.br/loja/detalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001529

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
Pagina 66 de 99




Tudo Sobre Férmulas e Fungdes no Excel - Curso Completo, com Exemplos Praticos, Reais e Uteis

- Qualquer Versao do Excel - Trecho de Demonstragao

05) Aprenda com Jalio Battisti: Access 2013 Avancado Macros e

Programacao VBA - Através de Exemplos Praticos Passo a Passo

Paginas: 1298 | Autor: Julio Battisti | Editora: Instituto Alpha
Vocé vai Dominar, do forma Pratica e Facil, os Recursos Avancados do Access

2013, incluindo Macros e Programacao VBA. Tudo Através de Exemplos

Praticos e Uteis, Passo a Passo, Detalhadamente Explicados.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 25 Bdnus, que

valem 20x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001544

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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06) Windows Server 2012 R2 e Active Directory - Curso Completo - Passo a

Passo - Centenas de Tutoriais Completos, com Telas Ilustrativas
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Paginas: 2100 | Autores: Jllio Battisti e Eduardo Popovici | Editora: Instituto
Alpha

Tudo Para Vocé Tornar-se um Administrador de Redes Altamente Qualificado

Para o Mercado de Trabalho e Levar a Sua Carreira Para o Proximo Nivel

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 42 Bénus, que
valem 20x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001438

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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07) Aprenda com Jilio Battisti: TCP/IP - Teoria e Pratica em Redes Windows

- 23 Edigcao - Revisada e Ampliada

APRENDA COM: JULIO BATTISTI

TCP/IP

Teoria e Pratica ém

Windows

Paginas: 740 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha
Nesta segunda edicdao foram adicionados capitulos sobre os Fundamentos de

Redes e sobre o Planejamento, Implementacao e Administracao de
Servidores DNS, DHCP e WINS.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 34 Bénus, que

valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=RED0000071

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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08) Tudo Sobre GPOs no Windows Server 2008, 2012 e 2016 Teoria e

Exemplos Praticos e Uteis - Passo a Passo

TUDO SOBRE

G PrOsSs

No Windows Server 2008, 201 2 E_Iﬂ'llﬁ
Teoria e Exemplos Praticos e Uteis
Passo a Passo

Paginas: 654 | Autor: Jialio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Vocé vai Descobrir como Automatizar Milhares de Configuracoes em Redes

com o Active Directory e o Windows Server.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 40 Bénus, que

valem 15x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001525

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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09) A BIBLIA DO EXCEL - Aprenda com Julio Battisti: Excel 2010 - Curso
Completo - Do Basico ao Avancado, Incluindo Macros e Programacao VBA -

Através de Exemplos Praticos Passo a Passo

rendd 11 € attisti
£ end GO :_||J|I-_IE'I
WP f:

| 201

Paginas: 1338 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha

427 LICOES EM 20 CAPITULOS -> Com este livro vocé aprendera desde o
basico, até os recursos mais avancados do Excel, incluindo Macros e
Programacao VBA. Um livro Completo, para quem quer aprender, de verdade,

a dominar todos os recursos do Excel.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 13 Bénus, que

valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LI1V0001492

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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10) Aprenda com Jilio Battisti: Excel 2013 Basico e Intermediario - Através

de Exemplos Praticos e Uteis - Passo a Passo

ATTISTI

APRENDA COM: JULIOB

Excel 2013

Basico e Intermedidrio 1
Com Exemplos Praticos e Uteis
Passo a Passo

Paginas: 550 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Um Curso de Excel para Quem é Completamente Iniciante no Excel e quer
Dominar os Recursos Basicos e Intermediarios do Excel, para Estar bem

Preparado com o que Exige o Mercado de Trabalho!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 17 Cursos de

Bonus, os quais valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001531

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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11) Aprenda com Jilio Battisti: Macros e Programacao VBA no Excel 2010

Através de Exemplos Praticos e Uteis - Passo a Passo

om: Julio Battist!

05 € pmbramaa’,aﬂ'

; ,p,:s‘-rm Excel 2010

Paginas: 1124 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Mesmo que Vocé nao Saiba Nada de Programacdao ou ja Tenha Tentado
Aprender Programacao VBA e Desistiu ou Achou Dificil, com Este Livro EU
GARANTO que Vocé Aprendera, SEM DIFICULDADES, a Dominar a
Programacao VBA. APRENDIZADO GARANTIDO.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 12 Bénus, que

valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001472

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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12) Programacao VBA no Excel 2016 Ao Extremo - Domine a Programacao

VBA no Excel - do Basico ao Profissional

SE.RIE AD EXTREHO
PROGRAMANDO O

EXCEL COM VBA

do Basico até Banco de Dados

¢ APIs do Windows
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Paginas: 418 | Autores: Robert F. Martim e Rafael Alberto Gongalves
Editora: Instituto Alpha

Um Guia Pratico e Completo, com Teoria e Pratica, com Tudo Para Vocé

Dominar Todas as Funcionalidades do VBA no Excel!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 25 cursos de

Bonus, os quais valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001551

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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13) Série ao Extremo: Analise de Dados no Excel 2013 - Curso Completo com
Solver Tabelas Dinamicas PowerPivot Data Analisys Expressions (DAX)

Power Query e Power Map

Robert F. Martin

Série
Ao Extremo

Analise de Dados
no Excel

Paginas: 260 | Autor: Robert F. Martim | Editora: Instituto Alpha

Tudo para Vocé Fazer Analise de Dados com as Principais Ferramentas do

Excel. Um Guia Completo com Exemplos Praticos, Passo a Passo!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 12 Cursos de

Bonus, os quais valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001473
14) Curso Profissionalizante de Hardware, Redes e Servidores Linux e

Windows Server - Curso Completo - Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 1326 | Autores: Julio Battisti e Silvio Ferreira
Editora: Instituto Alpha

Este livro e os 50 bonus que acompanham o livro, cobrem mais conteido do
que um Curso Profissionalizante de Quatro Semestres, com mais de 400

horas de aula!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 50 cursos de
Bonus (incluindo cursos de Windows Server 2009, Certificacdo CCNA 6.0 e
CCNA Security e muito mais), os quais valem 50x o Valor do livro, acesse o

seguinte enderego:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001554

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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15) Controle Avancado de Redes Linux - Firewall, Seguranca, Roteamento,

Controle de Acesso a Internet e QoS - Curso Pratico - Passo a Passo - 32
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André Stato

Paginas: 408 | Autor: André Stato Filho | Editora: Instituto Alpha

Este livro é um Curso Completo e Pratico - Passo a Passo - Sobre a
Configuracao e o Controle de Servicos Avancados e Seguranca em Redes

Linux

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 41 Cursos de

Bonus, os quais valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001553

16) PFSense Expert - Curso Completo e Pratico - Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 424 | Autor: André Stato Filho | Editora: Instituto Alpha

Este livro € um Curso Completo e Pratico - Passo a Passo - Sobre Como
Manter a sua Rede e, Principalmente, suas Informacdes, em Seguranca,

usando o Firewall PFSense.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 41 Cursos de

Bonus, os quais valem 20x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001549

17) Administrando o Active Directory com o Windows PowerShell Teoria e

Exemplos Praticos e Uteis - Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 488 | Autor: Diego Lima | Editora: Instituto Alpha

Vocé vai Entender como Funcionam os Comandos (cmdlets) do PowerShell e

Aprender a Utiliza-los Para Administrar o Active Directory.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 41 Cursos de

Bonus, os quais valem 20x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001545

18) Mikrotik - Teoria e Pratica - Roteamento Firewall VPN QoS e MPLS com o
Mikrotik - Um Curso Completo - Entendendo Redes TCP/IP com o Mikrotik

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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m
Entendendu redes TCP/IP co

MilkroTik

Teoria e pratica

R

Paginas: 452 | Autor: Romuel Dias de Oliveira | Editora: Instituto Alpha

Mais do que Aprender a Utilizar todas as Funcoes do Mikrotik, Vocé vai

Entender como Elas Funcionam em Redes TCP/IP.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 34 Cursos de

Bonus, os quais valem 20x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001550

19) Redes de Computadores - Cabeadas e Sem Fio - Curso Profissionalizante

Para Iniciantes e Profissionais

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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prpES DE

CcOMPUTADORES

Cabeadas e Sem Fio
Curso Profissionalizante
Para Iniciantes e Profissionais

Paginas: 738 | Autor: Silvio Ferreira | Editora: Instituto Alpha

Pensa em um Livro sobre Redes Cabeadas e Redes Wireless, com Dezenas de
Demonstragoes Praticas, Ilustradas, com Fotos Profissionais e com Solucoes
de Problemas e Demonstracoes de Como Resolver os Erros mais Comuns.
ESTE E O LIVRO!!!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 39 Cursos de

Bonus, os quais valem 20x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001532

20) Certificacao Linux - Guia Completo de Estudos Para as Certificacoes - LPI

1, CompTia Linux + e Novell CLP

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 546 | Autor: André Stato Filho | Editora: Instituto Alpha

Este Livro Cobre, em Detalhes, Todos os Assuntos Cobrados na prova LPI
101, LPI 102, CompTia Linux + e Novell CLP.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 38 Cursos de

Bonus, os quais valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001516

21) Domine o Mikrotik Router OS na Pratica - Guia Completo para Iniciantes
e para os Exames de Certificacao MTCNA e MTCRE - 22 Edicao

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 384 | Autor: André Stato Filho | Editora: Instituto Alpha
Vocé ira Aprender como Configurar e Administrar o Mikrotik, desde os
Fundamentos Basicos, até Configuracoes Avancgadas, incluindo Todo o

Contetdo Cobrado nas Certificacoes MTCNA e MTCRE - Passo a Passo!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 10 Cursos de

Bonus, os quais valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001517

22) Business Intelligence com o SQL Server 2012 - um Guia Pratico com

Exemplos Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 544 | Autor: Felipe Mafra | Editora: Instituto Alpha

Um Guia Pratico, no Estilo Estudo Dirigido Passo a Passo, com Dezenas de

Exemplos Completos e Praticos, com mais de 800 Telas Ilustrativas.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 10 Cursos de

Bonus, os quais valem 5x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001474

23) Aprendizados e Desafios da Gestdao Estratégica Corporativa de Uma

Forma Executiva e Pratica - 22 Edicao

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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TRILHANDD O SUCESSD DA

Paginas: 190 | Autor: Fabio FOL | Editora: Instituto Alpha

Trilhando O Sucesso da Gestao Através da Inovacao e Visao Macro do Gestor

- um Guia de Bolso Para Profissionais da Area de TI e Gestdo

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e Ainda Ganhar 23 Cursos de

Bonus, os quais valem 10x o Valor do livro, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001530

24) A Descoberta do Redmine - A Ciéncia da Gestdao Aplicada ao Extremo.

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 232 | Autor: Carlos Miguel | Editora: Instituto Alpha

Um livro que ira mudar a sua visdao sobre Gerenciamento de Projetos e

Tecnologia de alta performance no controle de Projetos e Atividades.
Para comprar o livro com um Otimo Desconto acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001513

25) Aprenda com Jialio Battisti: Excel 2016 - Curso Profissionalizante de
Excel Preparatdrio Para o Mercado de Trabalho - com Exemplos Praticos,
Reais e Uteis - Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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APRENDA COM JULIO BATTISTE
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Paginas: 526 | Autor: Jialio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Um Curso de Excel para Quem é Completamente Iniciante no Excel e quer
Dominar os Principais Recursos do Excel 2016, para Estar bem Preparado

para o Mercado de Trabalho, de Forma a Conseguir um bom Emprego.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001555

26) Linux - O Livro de Bolso Para o Iniciante - Uma Fantastica Preparacao

Para Vocé Entrar no Mundo Linux
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Paginas: 210 | Autor: Silvio Ferreira | Editora: Instituto Alpha
Se Vocé é Completamente Iniciante em Linux e Esta Perdido, Sem Saber por

onde Comecar, Entdo Vocé Encontrou o Livro que Vocé Precisava. ESTE E O
LIVRO PERFEITO PARA INICIANTES EM LINUX!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001556

27) Légica de Programacao, Algoritmos e Bancos de Dados - Tudo o Que
Vocé Precisa Saber para Comecar a Programar - o Guia Perfeito Para

Iniciantes

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 245 | Autor: Romuel Dias de Oliveira | Editora: Instituto Alpha

Este é o Livro Perfeito para Quem quer Comecar a Estudar Programacao. O
livro Cobre Todos os Topicos que Vocé deve Dominar, Antes de Partir para o

Estudo de Qualquer Linguagem de Programacao.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bOonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001579

28) Programacao Java Para Web - Trés Maneiras de Programar em Java Para

Web - Page Centric, MVC e DAO

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 474 | Autor: Romuel Dias de Oliveira | Editora: Instituto Alpha
Este é um livro de Programacao Java Para Web Focado em Exemplos Praticos
e Uteis, do Mundo Real e que Utilizam o que Tem de Mais Moderno em
Programacao Java para Web.
Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001580

29) Redes Sem Fio - O Livro de Bolso Para o Iniciante em Redes Wireless -

Um guia Pratico Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 210 | Autor: Silvio Ferreira | Editora: Instituto Alpha

Se Vocé é Completamente Iniciante em Redes Wireless e Esta Perdido, Sem
Saber por Onde Comecar, Entao Vocé Encontrou o Livro que Vocé Precisava.
ESTE E O LIVRO PERFEITO PARA INICIANTES EM REDES WIRELESS!

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001582

30) Curso de Excel 2016 Avancado Macros e Programacao VBA no Excel 2016
- com Exemplos Praticos, Reais e Uteis - Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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APRENDA COM JULIO BATTISTE
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Paginas: 896 | Autor: Jialio Battisti | Editora: Instituto Alpha
Este livro é um Curso de Excel 2016 Avancado Pratico, Passo a Passo. Um
Verdadeiro Curso Profissionalizante de Excel Avancado, com Exemplos Reais

e Uteis, que Vocé vai usar no seu dia a dia.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001589

31) Excel VBA e Macros no Excel 2016: Domine Macros VBA no Excel 2016

com Exemplos Praticos e Uteis - Passo a Passo

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
Pagina 92 de 99




Tudo Sobre Férmulas e Fungdes no Excel - Curso Completo, com Exemplos Praticos, Reais e Uteis

- Qualquer Versao do Excel - Trecho de Demonstragao

a no
mine Macros € Programacao VBA

Excel 2016

passo a Passo
nte Iniciante

Do

gxemplos Praticos =

s de
Y & Seja Completame

Mesmo que Vot

B gl A L

AP B AT

Y
N
]
Vs
Q;

Fid GRS EE Ll

Paginas: 878 | Autor: Jilio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Mesmo que Vocé nao Saiba Nada sobre Excel VBA ou Macros no Excel, ou
mesmo que Vocé ja Tenha Tentado Aprender VBA e Macros no Excel e
Desistiu ou Achou Dificil, com Este Livro EU GARANTO que Vocé Aprender3,
SEM DIFICULDADES, a Dominar a Programacao VBA.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001585

32) Banco de Dados e Microsoft Access 2016 - Curso Basico e Intermediario -

Um Curso de Access 2016 e Banco de Dados com Exemplos Praticos e Uteis

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000792
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Paginas: 407 | Autor: Jilio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Vocé Aprendera desde a Teoria de Bancos de Dados e do Modelo Relacional
de Dados, até a Criacdao de Bancos de Dados, Tabelas, Relacionamentos,
Consultas, Formularios, Relatorios e Macros - Passo a Passo com Exemplos

Praticos, Detalhadamente Explicados e Ilustrados

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001584
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33) Access 2016 Avancado Macros e Programacao VBA - Tudo Para Vocé
Dominar os Recursos Avancados do Access 2016 e Programacao VBA no

Access 2016 - Através de Exemplos Praticos Passo a Passo
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Paginas: 1130 | Autor: Jalio Battisti | Editora: Instituto Alpha

Tudo Para Vocé Dominar, do forma Pratica e Facil, sem Nenhuma Dificuldade,
os Recursos Avancados do Access 2016, incluindo Macros e Programacao

VBA. Tudo Através de Exemplos Praticos - Passo a Passo.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001588
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34) Programacao Java Web com JSF - Java Server Faces - Desenvolvendo
Aplicacoes Java Web com JSF - Java Server Faces - Curso Pratico - Passo a

Passo
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Paginas: 450 | Autor: Romuel Dias de Oliveira | Editora: Instituto Alpha

Este livro traz uma Abordagem Inédita e Simples para Vocé Aprender a
programar em Java pra WEB com JSF - Java Server Faces, Através de

Exemplos Praticos, Completos, Reais e Uteis - em Portugués.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001586
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35) Analise Financeira com o Excel 2016 - Ferramentas Matematicas e

Estatisticas aplicadas a Financas - Exemplos Praticos
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Paginas: 290 | Autor: Robert Friedrick Martim Neto | Editora: Instituto Alpha

Com este Livro vocé vai Dominar a Analise Financeira e Estatistica, usando
Ferramentas e Fungoes Avancadas do Excel, incluindo a programacao VBA.
Tudo Através de Exemplos Praticos, Passo a Passo e Detalhadamente

Explicados.

Para comprar o livro com um Otimo Desconto e um excelente pacote de

bonus, acesse o seguinte endereco:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001587
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Este e-book é um Trecho de Demonstracao do livro:

Formulas e Funcoes do Excel - Tudo Sobre Formulas
e Funcoes no Excel - Curso Completo e Pratico para

Qualquer Versao do Excel
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Paginas: 976 | Autores: Julio Battisti e
Robert Friedrick Martim Neto
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