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:: Capitulo 01 Volume 1 - Criacao de Planilhas e Calculos

Basicos

Neste capitulo vocé terd o seu primeiro contato com o Excel. Mostrarei como abrir o Excel, quais as partes
que compdem a Area de Trabalho do Excel, o conceito de Células, Linhas, Colunas, como criar e salvar
planilhas basicas, como inserir dados e formulas e como fazer calculos basicos. Também aprenderemos a
utilizar formulas simples, as quais utilizam apenas operadores, sem utilizar fungdes.

A seguir um resumo dos conhecimentos que vocé tera, apos ter estudado e praticado as licdes deste capitulo:

Apresentacdo do Excel.

Iniciando o Microsoft Excel.

O que Sao: Linhas, Colunas e Células.

O que ¢ uma Pasta de trabalho e o que Sao Planilhas.
Como criar, inserir, excluir e mover planilhas.
Exemplos Praticos e Uteis — Passo a Passo ¢ com Telas Ilustrativas.
Teclas de movimentacao no Excel.

Como inserir dados em uma Planilha.

Criando e Salvando a sua Primeira Planilha.

Editando e excluindo dados em uma planilha.

As guias, opgdes e botdes disponiveis.

Utilizando Formulas no Excel - Introdugao.
Selecionando células e faixas de células.

Exercicio sobre sele¢ao de Células e Faixas de Células.
Copiando férmulas para uma faixa de células.
Inserindo Linhas e Colunas.

Copiando e colando células.

Um exemplo simples.

Dois exercicios propostos.

Usarei o método de apresentar a teoria necessaria, em detalhes. Depois de apresentada a teoria vou mostrar
um ou mais exemplos praticos, os quais vocé deve acompanhar, seguindo os passos propostos no Excel.

Como Obter os Arquivos e Planilhas Utilizadas nos Exemplos deste Livro:

Importante: Para receber um link para fazer o download dos arquivos de exemplos utilizados neste livro,
envie um e-mail para webmaster@juliobattisti.com.br, informando o Niumero da Nota Fiscal de compra do
livro ou o Niimero do Pedido. Vocé receberd um e-mail com as pastas de trabalhos, planilhas e demais
arquivos utilizados nos exemplos do livro, tudo em um tnico arquivo compactado.
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Licao 01: Apresentando o Microsoft Excel

Nesta ligdo vamos entender exatamente o que ¢ o Microsoft Excel e em que situacdes do dia-a-dia, podemos
utilizé-lo. Ou melhor, vamos entender o que ¢ o Microsoft Excel, independentemente de versdo: Excel 1.0,
Excel 2.0, Excel 3.0, Excel 4.0, Excel 5.0, Excel 95, Excel 97, Excel 2000, Excel XP, Excel 2003, Excel
2007, Excel 2010, Excel 2013, Excel, Excel 2019 e por ai vai.

O Microsoft Excel é um software (Programa de Computador) para criacdo e manuten¢do de Planilhas
Eletronicas. Para entender melhor o que ¢ uma planilha eletronica e quando devemos utilizar o Microsoft
Excel, considere a seguinte analogia:

Utilize o0 Microsoft Excel, para resolver um problema que, manualmente, sem usar computador, vocé
resolveria utilizando os seguintes instrumentos:

Papel

Lapis
Borracha
Calculadora

O Excel permite, além da manipulagdo de célculos em planilhas, a inclusao de graficos criados com base nos
dados da planilha. Podem ser criadas planilhas de célculos para or¢gamentos, previsdes ¢ planejamentos para
investimentos futuros, diversos tipos de tabelas, controle de gastos, controle de caixa, etc.

AVISO IMPORTANTE: Um erro bastante comum ¢ tentar utilizar o Excel para resolver problemas tipicos
de Bancos de dados. Por exemplo, vocé quer fazer um controle de processos. Deseja cadastrar o nimero do
processo, data de entrada, datas e locais de movimentacdo e demais informacdes referentes ao processo.
Depois vocé quer fazer pesquisas complexas nos dados armazenados, como por exemplo, pesquisa pelo
nimero do processo, pelo nome do responsavel, pelo CNPJ, etc. Este tipo de problema ndo ¢ adequado para
ser solucionado pelo Excel. Este ¢ um tipico problema de banco de dados e a ferramenta mais indicada ¢ o
Microsoft Access. Agora vamos imaginar que vocé tenha uma pequena empresa, com 5 funciondrios e
deseja automatizar o calculo de impostos e salarios. Este ¢ um exemplo tipico que pode, facilmente, ser
solucionado com a utilizagdo de uma planilha do Excel. De uma maneira geral utilizo o seguinte critério:
"Se a planilha que estou criando terda mais do que 25000 linhas, ou apresenta necessidade de calculos e
pesquisas muito complexas, pode ser melhor solucionar o problema, utilizando um banco de dados ao invés
de uma planilha do Excel”. Outro exemplo tipico onde o uso de um banco de dados ¢ mais adequado, ¢
quando o problema envolve vérias tabelas as quais se relacionam entre si. Por exemplo, um sistema de
Pedidos, terd uma tabela para Pedidos, outra para os Detalhes do Pedido, outra para Produtos, outra para
Clientes, outra para Fornecedores e assim por diante. Este ¢ um problema de banco de dados e ndo se deve
tentar soluciona-lo usando o Excel. Claro que o Excel tem centenas, ou melhor, milhares de outros recursos
que permitem o seu uso para analise de dados, implementacdo de calculos complexos, criacdo de tabelas e
graficos dindmicos, enfim, bem mais do que simples planilhas. Mas acredite em mim e nos meus mais de 25
anos de experiéncia na area: Banco de Dados é com o Access, ndo é com o Excel.
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Licao 02: Iniciando o Microsoft Excel

Objetivo: Nesta licdo aprenderemos a iniciar o Microsoft Excel e a identificar os principais elementos da
tela de abertura do Excel. A grande mudanga de interface ocorreu a partir do Excel 2007 (e de todos os
aplicativos do Office 2007 em relagdo as versdes anteriores). A interface do Excel, a partir da versao 2007, ¢
muito diferente em relagdo as versdes anteriores (até o Excel 2003). Houve uma mudanga significativa e os
usudrios das versdes anteriores, muito provavelmente, ficardo meio perdidos no inicio, tentando localizar os
comandos, menus e demais opgdes do Excel. O Excel introduziu novas mudangas, para corrigir problemas e
inconsisténcias relatadas pelos usuarios do Excel 2010 e 2013.

Segundo a equipe da Microsoft, o objetivo de tamanha mudanga na Interface de todos os aplicativos do
Office, a partir do Office 2007 foi:

“Para tornar o trabalho mais facil e intuitivo, mantendo a area de trabalho do Excel sempre mais
limpa e com os comandos relacionados ao trabalho atual, sempre disponiveis”.

No comecgo o que ocorre € justamente o contrario. O usuario fica meio (eu diria bem) perdido, procurando os
comandos, menus, botdes € opcdes com os quais estava acostumado a trabalhar, nas versdes anteriores do
Excel, at¢ o Excel 2003. Por isso nesta licdo (uma das mais extensas do livro), farei uma apresentagao
detalhada sobre a nova interface do Excel, mostrando os seus elementos e, principalmente, o seu
funcionamento. No decorrer deste curso, vocé aprendera a usar a nova interface, para executar os exemplos
praticos, propostos nas licdes do curso.

Iniciando o Microsoft Excel: Para iniciar o Microsoft Excel, siga os seguintes passos:

No Windows Vista e no Windows 7: O botdo Iniciar ¢ um botdo Redondo, onde aparece uma esfera com o
logotipo do Windows dentro e fica na mesma posi¢do onde ficava o botdo iniciar, nas versdes anteriores do
Windows. O nome continua sendo Botdo Iniciar, apenas a aparéncia ¢ que foi modificada:

e Iniciar -> Todos os Programas -> Microsoft Office 2016 -> Microsoft Office Excel

No Windows 8: Estando na Area de Trabalho, basta digitar Excel ¢ aguardar um pouco. O Windows 8 fara
uma pesquisa nos programas disponiveis e exibird uma lista com os programas cujo nome contenha a
palavra Excel. Na lista que ¢ exibida € so6 clicar em Excel e pronto.

No Windows 10: O botao Iniciar ¢ um botao quadrado, onde aparece o logotipo do Windows dentro e fica
na mesma posi¢do onde ficava o botdo iniciar, nas versdes anteriores do Windows (bem no canto inferior
esquerdo da tela). Tem somente o logo do Windows, ndo aparece mais a palavra Iniciar.

e Iniciar -> Excel

Ou, estando na area de trabalho, no campo “Digite aqui para pesquisar”, digite Excel e aguarde. Em
instantes sera exibido o atalho para o Excel. E so clicar no atalho, para abrir o Excel.

O Excel serd inicializado. Na Figura 1.1 temos uma visdo geral, dos principais elementos da tela de abertura
do Excel (bem diferente do que nas versdes anteriores, até o Excel 2003, ndo ¢ mesmo. Mas ndo se assuste,
estamos aqui para ajuda-lo nesta jornada de entender e aprender a utilizar a nova Interface do Excel):
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Figura 1.1 - A Interface do Excel.

No site da Microsoft, no seguinte enderego http://office.microsoft.com/pt-
br/products/HA101679411046.aspx, temos a seguinte justificativa, para tdo grande mudancga na interface do
Office, a partir da versdo 2007:

“Nas versoes anteriores dos aplicativos do Microsoft Office, os usuarios utilizavam um sistema de
menus, barras de ferramentas, painéis de tarefas e caixas de dialogo para realizar o seu trabalho.
Esse sistema funcionava bem quando os aplicativos tinham um numero limitado de comandos (como
era o caso das primeiras versoes do Office). Agora que os programas fazem muito mais, o sistema de
menus e barras de ferramentas ja ndo funciona tdo bem. Muitos recursos dos programas sdo
extremamente dificeis de localizar. Por esse motivo, o objetivo primordial da nova interface é
facilitar a localizagdo e o uso de toda a gama de recursos que esses aplicativos fornecem. Além
disso, queriamos manter uma drea de trabalho descongestionada para reduzir a distra¢do dos
usuarios, permitindo que seu tempo e sua energia ficassem mais concentrados no proprio trabalho.
Com esses objetivos em mente, desenvolvemos uma abordagem baseada em resultados, que facilita
significativamente a obtengdo de otimos resultados ao usar os aplicativos do Microsoft Office 2007 e
versoes posteriores.”

A seguir vamos descrever os principais elementos da nova interface do Excel, baseando-se nas informacgdes

contidas no site Oficial do Office 2016.
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A Faixa de Opcoes:

Os menus e barras de ferramentas tradicionais, existentes até o Excel 2003, foram substituidos pela Faixa de
Opcodes, um novo dispositivo que apresenta comandos organizados em um conjunto de guias. As guias na
Faixa de Opgdes exibem os comandos mais relevantes para cada uma das areas de tarefas, que podemos
executar em uma planilha do Excel e com seus objetos, tais como Graficos, tabelas dindmicas, modulos de
programacao VBA, etc. Por exemplo, no Excel, as guias agrupam comandos de atividades como inserir
objetos (imagens e tabelas, por exemplo), elaborar layouts de paginas, trabalhar com foérmulas, trabalhar
com dados, revisar planilhas e configurar opg¢des de exibi¢ao. Ao abrirmos uma planilha no Excel, temos as
seguintes guias:

Arquivo

Pégina inicial
Inserir

Layout de pagina
Formulas

Dados

Revisao

Exibir

Ajuda

Importante: Esta licdo ¢ apenas para fazer uma ‘“‘apresentagdo” da nova interface do Excel. Nao se
preocupe, neste momento, em fazer exemplos praticos. Apenas abra o Excel e acompanhe a licdo,
localizando os elementos da nova interface, conforme vao sendo indicados na li¢ao.

Pagina Inicial: A guia Pagina Inicial fornece acesso facil para os comandos usados mais frequentemente,
tais como os comandos de formatagcdo, comandos para inserir linhas, colunas e planilhas, comandos para
classificacdo e filtragem de dados e assim por diante. O Excel tem um conjunto semelhante de guias
associado ao trabalho com planilhas, inclusive guias para trabalhar com férmulas, gerenciar dados e revisar.
Essas guias simplificam o acesso aos recursos do Excel, pois organizam os comandos de uma maneira que
corresponde diretamente as tarefas que as pessoas executam nesses aplicativos. Quando vocé clique em uma
destas guias, a parte de baixo da faixa muda, para exibir os comandos relacionados com a respectiva guia.
Na Figura 1.2 temos as opg¢des da guia Pagina Inicial do Excel. Nesta guia estdo os comandos basicos, tais
como comandos para formatacao de fonte (negrito, italico, sublinhado, etc.), comandos para alinhamento
(centralizado, esquerda, direita, etc.), os estilos disponiveis, comandos de formatacdo e assim por diante.

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda yel Diga-me o que vocé deseja fazer
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Figura 1.2 - A Guia “Pagina Inicial” do Excel.

Na Figura 1.3 temos, apenas a titulo de exemplo, as opgdes da guia Formulas. Observe que o conjunto de
comandos disponiveis ja muda, para refletir as opgdes relacionadas ao trabalho com Férmulas.
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Figura 1.3 - A Guia Férmulas do Excel.

Nota: A Faixa de opgdes também recebe o nome de Ribbon, termo este bastante utilizado, mesmo nas
versoes em Portugués. Vocé encontrard o nome Ribbon em diversos livros € documentagdes em Portugués.

Arquivo

Esta guia, como o proprio nome sugere, ¢ utilizada para abrir pastas de trabalhos do Excel, criar novas
pastas de trabalhos, salvar a pasta de trabalho atual com um novo nome ou em uma nova pasta e assim por
diante. Em resumo, a guia Arquivo tem todos os comandos que precisamos para trabalhar com os Arquivos
do Excel. Aprenderemos, na pratica, a utilizar varias opgdes desta guia, no decorrer deste curso.

Muitos dos recursos mais utilizados, nas versdes anteriores do Microsoft Office ndo estavam relacionados a
tarefa de criagdo de documentos. Eles estavam relacionados a tudo o que se pode fazer com um documento:
compartilhar, proteger, imprimir, publicar e enviar. As versdes at¢ o Excel 2003 ndo tinham um local
centralizado onde um usuario pudesse ver todos esses recursos em um unico lugar. Até o Excel 2003 (com a
antiga interface do Office), os recursos relacionados com operagdes de arquivos foram misturados com os
recursos de criacao.

A nova interface do usuario retine os recursos do Microsoft Office, relacionados com operagdes de arquivos,
em um unico ponto de entrada na interface do usudrio: A guia Arquivo. Esta fica no canto superior esquerdo
da janela do Excel. Isso proporciona duas importantes vantagens:

e Em primeiro lugar ajuda os usudrios a localizar, com facilidade, esses recursos bastante utilizados.

e Em segundo lugar, ele simplifica os principais cendrios de criacdo, permitindo que a Faixa de
Opcoes se concentre na criagdo de documentos importantes.

Observe que logo acima da guia Arquivo vocé também tem trés botdes de comandos:

e O botao Salvar -> E: Ao clicar neste botdo, as alteracdes feitas na planilha serdo salvas. Ao invés
de clicar no botao Salvar, voc€ também pode usar a combinacao de teclas Ctrl+B.

e O botao Desfazer -> : Ao clicar neste botdo sera desfeita a tiltima modificagdo que vocé fez na
planilha. Vocé pode clicar na setinha para baixo, ao lado deste botdo, para exibir uma lista das
ultimas modificacdes feitas na planilha e clicar em uma das modificacdes da lista, para desfazé-la.

e O botao Refazer -> : Ao clicar neste botao sera refeita a ultima agdo que vocé desfez planilha.
Vocé pode clicar na setinha para baixo, ao lado deste botdo, para exibir uma lista das ultimas ac¢des
desfeitas na planilha e clicar em uma das modificagdes da lista, para refazé-la.

Guias Contextuais:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000791
Pagina 7 de 160




Excel - Curso Completo - do Basico ao Avangado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao

Certos conjuntos de comandos sdo relevantes somente quando objetos de um determinado tipo estdo
selecionados e estdo sendo editados. Por exemplo, os comandos para editar um grafico do Excel s6 se
tornam relevantes quando ha um grafico na planilha e o usudrio selecionou o grafico para modificar ou
formatar o grafico. Nas versdes anteriores dos aplicativos do Excel, esses comandos algumas vezes eram
dificeis de localizar. No Excel um clique em um gréafico faz com que uma guia contextual apareca com os
comandos usados para a edicao de graficos. As guias contextuais s6 aparecem quando sdao necessarias, o que
facilita significativamente a localizagdo e a utilizacdo dos comandos necessarios para a operagdo em
questao.

Na Figura 1.4 temos um exemplo de uma guia contextual “Ferramentas de Grafico”, a qual ¢ exibida quando
um grafico ¢ selecionado. A guia contextual da Figura 1.4 tem comandos relacionados ao trabalho com
graficos, ou seja, com o objeto selecionado, o que ¢ bastante logico e produtivo:
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Figura 1.4 - Guia Contextual: Ferramentas de Grafico.

Observe que ao selecionar um grafico, a barra de opg¢des (Ribbon) passou a exibir uma série de comandos
relacionados com graficos, na guia Ferramentas de Grafico. Isso facilita a formatagao e edigao do grafico.
Esta ¢ uma caracteristica importante da nova interface do Excel, ou seja, trazer os comandos relacionados ao
objeto selecionado, diretamente na barra de opgdes. Com isso, todos os comandos relacionados a um
determinado objeto estdo imediatamente disponiveis, todos em um unico local, de maneira organizada, no
momento em que vocé precisa dos comandos. Esta ¢ uma caracteristica realmente importante da nova
interface, a qual cumpre a promessa de tornar o trabalho com o Excel mais fécil e produtivo.
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Galerias:

As galerias ocupam um lugar de destaque na nova interface do Excel (e dos demais aplicativos do Office
2016). As galerias oferecem aos usuarios um conjunto de resultados de facil visualizagdo, para serem
selecionados quando vocé estiver trabalhando em seus documentos, planilhas, apresentagdes ou bancos de
dados do Access.

Ao apresentar um conjunto simples de resultados possiveis em vez de uma caixa de didlogo complexa com
numerosas opg¢oes, as Galerias simplificam o processo de produzir um trabalho com aparéncia profissional,
de maneira rapida e facil. As interfaces tradicionais baseadas em caixa de didlogo continuam disponiveis
para aqueles que prefiram ter um maior grau de controle sobre o resultado da operacao.

Uma galeria nada mais ¢ do que um conjunto de opcdes e formatagdes pré-definidos, conjunto este que o
usuario pode aplicar a um determinado objeto que estd sendo trabalhado, tal como uma tabela de dados do
Excel ou um Grafico no Excel.

As galerias simplificam muitas operagdes, ao apresentarem um conjunto de resultados que os usuarios
podem simplesmente "escolher e clicar", para obter os efeitos desejados.

Por exemplo, quando vocé esta editando um grafico no Excel e seleciona o grafico, vocé pode clicar na guia
Design, dentro da guia Ferramentas de Grafico, para ter acesso a varias galerias de formatagao pré-definidas
para os graficos. Aprenderemos a utilizar este novo recurso, no Capitulo 5, o qual sera todo sobre Graficos
no Excel.

Visualizaciao dinimica:

A Visualizagdao Dindmica ¢ uma nova tecnologia, a qual mostra os resultados da aplicacdo de uma alteragao
de edicdo ou formatacdo, quando o usuario move o ponteiro do mouse sobre os resultados apresentados em
uma Galeria. Esse recurso novo e dinamico simplifica o processo de layout, edi¢ao e formatagdo, permitindo
que os usuarios obtenham resultados excelentes, mais rapidamente e com menos esforgo.

Por exemplo, quando vocé seleciona um grafico, clica na guia Design e aponta para um dos formatos
existentes, o Excel ja altera a exibicdo do grafico selecionado, para mostrar como ele ficaria, se vocé
aplicasse o Layout sobre o qual estd o mouse. Observe que antes mesmo de aplicar um determinado
conjunto de formatacdes e configuracdes, o Excel ja& d4 uma prévia de como seria o resultado final. Isso
facilita para o usudrio selecionar o conjunto de formatagdes desejadas, pois ele ndo precisa ir aplicando uma
a uma para ver como fica. Antes mesmo de aplicar uma determinada formatagao, o Excel j& mostra como vai
ficar.

Beneficios Da Nova Interface:

O objetivo da nova interface de usuario dos aplicativos do Microsoft Office 2016 ¢ facilitar o uso dos
aplicativos, permitindo que os usuarios obtenham melhores resultados, mais rapidamente e de maneira mais
organizada. Foram facilitadas a localizagdo dos recursos, substituindo os menus e barras de ferramentas, que
estavam disponiveis até o Excel 2003, por uma Faixa de Opgdes, a qual organiza e apresenta esses recursos
de uma maneira que corresponde mais diretamente a forma como as pessoas trabalham — o Ribbon. O layout
simplificado da tela e as Galerias dinamicas e orientadas a resultados permitem que os usuarios concentrem
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mais tempo no seu trabalho e menos tempo tentando encontrar os comandos necessarios para executar suas
tarefas. Como resultado, com a nova interface do usudrio, os usudrios t€ém muito mais facilidade para
produzir documentos de excelente aparéncia, apresentacdes de alto impacto, planilhas eficazes e poderosos
aplicativos de banco de dados para computadores pessoais.

Demais Elementos Da Janela Do Excel:

Bem, ndo ¢ so6 de novidades e novos elementos que ¢ formada a Janela do Excel 2013. Existem alguns itens
que sdo praticamente os mesmos das versoes anteriores, pois sao itens basicos, sem 0s quais nao existiria o
Excel. A seguir descrevo estes itens.

Referéncia da célula selecionada: Indica o endereco da célula onde esta atualmente o cursor. Na proxima
licao apresentaremos uma descricdo detalhada dos conceitos de célula e cursor. Esta parte da janela esta
ilustrada na Figura 1.5:

Al N I PRODUTO
A B C D
1 [PRODUTO " |TONELADAS
2 |MILHO 25000
3 [SOJA 48000
4 |ARROZ 26500
5 |FENAO 12900
6
7
8

Figura 1.5 — Enderecgo da Célula Onde Esta o Cursor.

Janela de pastas de trabalho: Nesta area (quadriculada) é que inserimos informagdes e formulas, ou seja,
onde construimos a planilha propriamente dita. Nesta 4rea temos linhas e colunas. As linhas sdo numeradas
iniciando em 1 e as colunas sdo nomeadas como letras: A, B, C, etc. O encontro de uma linha com uma
coluna forma uma célula. Nas proximas licdes vocé aprendera todos os detalhes sobre células, linhas e
colunas.

Barra de status: Nesta barra, localizada na parte inferior da janela, sdo emitidas mensagens sobre as
operacdes que estao sendo executadas na planilha e outras informacdes relevantes, tais como se a tecla de
MAIUSCULAS esta ou ndo acionada, se a tecla Num Look esta ou néio acionada e assim por diante.

Barra de formulas: Esta barra exibe a formula utilizada na célula atual (célula onde estd o cursor).
Utilizaremos bastante esta barra, quando trabalharmos com foérmulas, no decorrer deste curso. Entdo lembre,
sempre que o texto fizer referéncia a barra de formulas, localize-a na posi¢do indicada na Figura 1.6. Para
colocar o cursor na barra de formulas ¢ s6 dar um clique na barra.
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Pasta3
Arquivo [ECEETEARUSTEM Inserir  layoutdaPagina  Férmulas  Dados  Revisdo  Exibir  Ajuda
'n'D ‘C}E’ Calibri M AN ==& 2 Geal -
CﬂvlarE%T NI s- H- -A-E==e=3= H- - 000 5 08
Area de Transferéncia Fonte 7 Alinhamento M Mimero n
B6 e S =SOMA(B2:B5)
A B C A D . E F
1 PRODUTO |TONELADAS
2 MILHO 25000
3 |SOJA 48000
4 |ARROZ 26500
5 FEJAO 12900
6 112400 |
? o
8 o

Figura 1.6 - A Barra de Féormulas.

E importante que vocé esteja familiarizado com estes elementos basicos da tela inicial do Excel. Na proxima
licdo iremos falar sobre célula, endereco, linhas, colunas, pasta de trabalho, planilhas e cursor.

Dica: Se vocé esta trabalhando bastante com digitagdo, pode ser util ocultar a faixa de opcdes e botdes de
comandos: Ribbon. Para ocultar o Ribbon, basta dar um clique duplo em qualquer uma das guias (Pagina
Inicial, Inserir, Layout De Péagina, etc.). Feito isso, a faixa de opgdes e botdes de comando sera oculta,
ficando visivel somente o nome das guias. Ao clicar no nome de uma das guias, as respectivas opcdes e
botdes de comando voltam a ser exibidos. Apds a execug¢ao de um comando, ao voltar 0 mouse para a
planilha, o Ribbon volta a ficar oculto. Para voltar a exibir o Ribbon em definitivo, dé um clique duplo em
qualquer uma das guias. Pronto, o Ribbon volta a ser exibido.

Dica: Observe que alguns comandos do Ribbon tem uma setinha para baixo, abaixo do nome do comando.
Vocé pode abrir as opgdes do comando clicando no nome do comando ou na setinha para baixo. Feito isso
serd aberto o menu de opgdes, relacionados com o comando. Por exemplo, experimente clicar no comando
Inserir, da guia Pagina Inicial. Serdo exibidas as op¢des indicadas na Figura 1.7:
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&0 nserir + 2~ A<y p

E'I' Insenr Células...

ocalizar e
a . - . -
€= Inserir Linhas na Planilha zlecionar

U Incerir Colunas na Planilha

Q Insenr Planilha

Figura 1.7 - Opcoes do Botdo Inserir na Guia Pagina Inicial.

Licao 03: Linhas, Colunas e Células

Conhecer os Elementos basicos de uma planilha do Excel:

Nesta licdo eu vou apresentar os conceitos de colunas, linhas, células e célula ativa, em uma planilha do
Excel. Estes sdao os principais e indispensaveis elementos de qualquer planilha do Excel.

Linha, Coluna e Célula:

Quando vocé cria uma nova planilha, em branco, com o Microsoft Excel (calma que vocé ainda nao
aprendeu como criar novas planilhas. Vocé aprendera isso no decorrer deste capitulo) ¢ apresentada uma
janela, com uma planilha ja criada: Planl. Nas versdes do Excel até¢ o Excel 2010, quando vocé criava uma
nova pasta de trabalho, eram criadas, automaticamente, trés planilhas: Planl, Plan2 e Plan3. Os nomes das
planilhas sdo indicados na parte de baixo da janela, acima da linha de status. A planilha selecionada por
padrdo ¢ a planilha Planl, uma planilha vazia, onde possuimos linhas e colunas dispostas de tal forma que
podemos inserir informagdes dentro da grade formada com o cruzamento desses dois elementos. Com o
Excel, quando vocé cria uma nova pasta de trabalho, é criada, por padrdo, uma unica planilha, chamada
Planilhal. Depois, se vocé precisar, vocé pode ir criando novas planilhas, dentro da pasta de trabalho.
Aprenderemos a criar pastas de trabalho (uma pasta de trabalho ¢ basicamente um arquivo .xlsx, dentro do
qual podemos ter uma ou mais planilhas do Excel), na pratica, nas proéximas licdes deste capitulo.

LINHA

Dentro do Excel as linhas sdo identificadas com nimeros no canto esquerdo da tela que vai de 1 a 1.048.576
(esta ¢ uma das novidades introduzidas a partir do Excel 2007, onde o numero de linhas é bem maior do que
nas versoes anteriores. Por exemplo, no Excel 97 o nimero de linhas era de 65.536, por planilha). Ou seja,
em cada planilha podemos ter até 1.048.576 linhas. Veja a Figura 1.8, onde coloco em destaque a numeragao
das linhas:
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A B C D E

TR RS I (T, R TV N R

Figura 1.8 — As Linhas sdao Numeradas de 1 até 1.048.576.

COLUNA

As colunas sdo identificadas com letras de A até Z e combinagdes de letras (AB, AC, etc.) até totalizarem
16.384 colunas, o que ¢ bem mais do que nas versdes anteriores, at¢ o Excel 2003, onde tinhamos, no
maximo, 256 colunas. Vocé pode alterara a largura de uma coluna, conforme veremos mais adiante. Na

Figura 1.9 temos a indicacdo das colunas:

A E C D E F

%2 IS R N R LN I ]

[+ B B ]

—
L]

Figura 1.9 - As Colunas sao Identificadas por Letras.

Novidades importante, introduzida a partir do Excel 2007: Mais linhas e colunas e outros limites novos:
Para permitir que vocé explore quantidades macicas de dados nas planilhas, a partir do Excel 2007, temos
suporte a mais de um milhdo de linhas e mais de 16 mil colunas, por planilha. Especificamente, a grade do
Excel ¢ de 1.048.576 linhas por 16.384 colunas, o que significa 1.500% de linhas e 6.300% de colunas a
mais, em relacdo ao Excel 2003. Para aqueles que sdo curiosos, as colunas agora terminam em XFD, e ndo
em IV, como era nas versoes até¢ o Excel 2003. Em vez de 4 mil tipos de formatagdo, vocé agora pode usar
um numero ilimitado de formatagdes, na mesma pasta de trabalho, e o nimero de referéncias de célula por
célula aumentou de 8 mil para o valor limitado pela memoria disponivel. Para aprimorar o desempenho do
Excel, o gerenciamento de memoria aumentou de 1 GB de memoria, no Excel 2003, para 2 GB a partir do
Excel 2007. Vocé também poderé efetuar calculos de forma mais rapida em planilhas grandes com varias
formulas, pois o Excel oferece suporte a processos duais e conjuntos de chips multithread. O Excel também
oferece suporte a até 16 milhdes de cores. Ou seja, so nesta area ja sao melhorias consideraveis.
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CELULA

E o principal elemento de uma planilha, elemento no qual vocé pode inserir e armazenar dados e formulas.
A intersecdo de cada linha e coluna em uma planilha forma uma célula. Vocé pode inserir um valor
constante ou uma férmula em cada célula. Um valor constante ¢ normalmente um numero (incluindo uma
data ou hora) ou texto, mas pode também ser um valor l6gico ou valor de erro. Na Figura 1.10 temos um
exemplo do cursor posicionado na Célula C4 (intersec¢dao da Coluna “C” com a linha “4”).

A B C D

]

(W A - SE S B NS T S

Figura 1.10 - O Cursor Posicionado na Célula C4.

CELULA ATIVA

E a célula exibida com uma borda em negrito, que indica que a célula esta selecionada. Os proximos dados
digitados serdo inseridos nesta célula, ou o proximo comando escolhido sera aplicado nesta célula. Se vocé
selecionar mais de uma célula, a primeira célula ¢ a célula ativa; as outras células da faixa selecionada serao
as células destacadas. No exemplo da Figura 1.10, a célula ativa ¢ a célula C4.

ENDERECO DA CELULA

Toda célula ¢é representada por um endereco. O endereco ¢ formado pela letra (ou letras) da coluna e o
numero da linha, nesta ordem: Primeiro a letra ou letras da coluna e depois o nimero da linha. Por
exemplo, a célula formada pelo encontro da primeira coluna (A), com a primeira linha (1), possui o endereco
Al. A célula B35 ¢ a célula formada pelo encontro da coluna B, com a linha 35. Neste curso vou fazer
referéncia a uma célula, sempre utilizando o seu enderego. Por exemplo: "Digite 23 na célula B12". Na
Figura 1.11 temos a indicagao da célula C7:
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A B C D

o o TR e TR U o (R S V1 B LN T

Figura 1.11 - Endereco de Célula = [LetraDaColuna][NumeroLinha].
INTERVALO DE CELULAS

Quando trabalhamos com uma planilha, muitas vezes nos deparamos com a necessidade de tratar um trecho
ou uma determinada regido de maneira diferente do restante da planilha. Um intervalo de células ¢ uma
regido da planilha que selecionamos a fim de trabalhar e modificar. Por exemplo, podemos querer aplicar
formatacdo de negrito em varias células ao mesmo tempo. Neste caso, o primeiro passo sera selecionar a
faixa de células na qual queremos aplicar negrito. Um intervalo ¢ identificado através da célula do canto
superior esquerdo e do canto inferior direito da faixa de células. Uma faixa ¢ representada pelo endereco da
primeira célula (canto superior esquerdo), dois pontos (:) € o endereco da ultima célula (canto inferior
direito). Por exemplo: A1:A6, representa a faixa de células de A1 até¢ A6, conforme Ilustrado na Figura 1.12:

A B C

~N N R W N

Figura 1.12 - A Faixa de Células: A1:A6.

Em diversas formulas e fungdes do Excel iremos utilizar faixas de células. Por exemplo, na fungcdo Soma,
podemos usar uma faixa de Células, como no exemplo a seguir:

=Soma(A1:A1000)

Esta formula ira retornar a soma dos valores desde a célula Al até a célula A1000. Outros exemplos de
faixas de células:

AS5:C14 -> Da célula A5, até a célula C14, ou seja das linhas 5 a 14, nas colunas A, B e C. Na Figura 1.13
temos a indicagao desta faixa.
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Figura 1.13 - A Faixa de Células: A5:C14.
Outros exemplos de faixas de células:
B5:B200 -> Da célula B5 até a célula B200

G10:J200: Da célula G10, até a célula J200, ou seja, das linhas 10 a 200, nas colunas G, H, I e J.

Licao 09 - Criacao de Planilha — Exemplo Pratico

Objetivo: Nesta licdo criaremos a planilha Modulo 1 - Licdo 9.xIsx e salvaremos a planilha na pasta
Exemplos — Livro de Excel 2013 — Basico e Intermediario\Exercicios\Modulol.

Exemplo Pratico: Para criar a planilha “Modulo 1 - Li¢do 9.xIsx”, siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel.

2. Na tela de abertura do Excel dé um clique na op¢ao Pasta de trabalho em branco. Seré criada e
aberta uma pasta de trabalho em branco, com o nome de Pastal.xIsx (ou outro nome, Pasta2, Pasta 3, etc.,
dependendo de quantas pastas vocé criou, desde que abriu o Excel pela ultima vez).

3. Clique na Célula A1 e digite o seguinte texto:
COOPERATIVA DE PRODUTOS AGRICULAS ABC.

O texto ird ultrapassar a coluna A. Por enquanto nio se preocupe com isso. Apos digitar o texto pressione
Enter.
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4. Clique na Célula A3 e digite o seguinte texto:

Acompanhamento mensal de venda dos principais produtos.

5. Continue digitando as informagdes conforme indicado na Planilha na Figura 1.26:

A B C D E F

1 (COOPERATIVA DE PRODUTOS AGRICULAS ABC.

2

3 Acompanhamento mensal de venda dos principais produtos.

4

5 |MEDIA MENSAL DE VENDAS POR PRODUTO

6

7 |Produto Més Data Venda Valor

8 |Soja Janeiro  23/01/2007 23450

o

Milho Janeiro  22/01/2007 12450
10 |Feijdo Janeiro  27/01/2007 10500
11 |Soja Fevereiro 22/02/2007 17500
12 |Milho Fevereiro 25/02/2007 12300
13 Feijdo Fevereiro 23/02/2007 9800
14 |Soja Marco 29/03/2007 28900
15 Milho Marco 29/03/2007 13000
16 Feijao Marco 28/03/2007 14600
17

Figura 1.26 - Criando a Nossa Primeira Planilha com Dados.

6. Ao digitar uma informagao pode acontecer que esta ultrapasse o tamanho padrdo da coluna. Se isso
acontecer ¢ for uma coluna com dados numéricos, o Excel, ao invés de exibir os dados da coluna, ira exibir
apenas sinais de #######. Neste caso, podemos aumentar o tamanho de uma coluna, facilmente, utilizando o
mouse. Para aumentar o tamanho da coluna C, por exemplo, coloque o mouse na diviséria entre as duas
colunas (entre o botdo do cabecalho da coluna C e da Coluna D, por exemplo), a seta do mouse troca para
uma seta de ponta dupla. Estando a seta do mouse no formato de uma seta de ponta dupla, clique com o
botdo esquerdo do mouse e mantenha o botdo pressionado. Agora movimente o mouse para a direita, ainda
com o botao esquerdo pressionado. O tamanho da coluna C vai sendo aumentado. Movimento o mouse para
a esquerda, ainda com o botdo esquerdo pressionado. O tamanho da coluna C vai diminuindo. Veja que ¢
bastante simples aumentar ou diminuir o tamanho de uma coluna, usando o mouse.
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7. Também podemos deixar uma coluna do tamanho exato, ou seja, nem maior nem menor do que o
necessario para exibir os dados da coluna. Para isso basta apontar o mouse para a divisdria entre a coluna a
ser ajustada e a proéxima coluna. Quando a seta trocar para uma seta de ponta dupla dé um clique duplo. A
coluna se ajusta exatamente para o tamanho necessario. Na Figura 1.27 eu indico o que eu chamo de
divisoria da coluna:

A B C D E F
COOPERATIVA DE PRODUTOS AGRICULAS ABC.

Acompanhamento mensal de venda dos principais produtos.

B T B o

Figura 1.27 - A diviséria Entre Colunas.

Importante: Sempre que eu falar em divisoria da coluna ¢ na divisoria entre os botdes do cabecalho de cada
coluna, conforme ilustrado na Figura 1.27.

8. Apos termos digitados os dados ¢ hora de salvarmos a nossa planilha.

0. Para salvar a Pasta de trabalho clique no botao Salvar (El), o qual fica no canto superior esquerdo da
janela do Excel ou pressione a combinacao de teclas Ctrl+B.

10.  Na janela que ¢ exibida clique no botdo Procurar. Serd aberta a janela Salvar Como, ja descrita
anteriormente.

11.  Lembrando que estamos trabalhando com a pasta Exemplos — Livro de Excel 2013 — Bésico e
Intermedidrio, a qual vocé ja deve ter criado (e suas subpastas), conforme orientacdo de uma das primeiras
ligoes deste capitulo. Caso vocé esteja utilizando outra pasta, ¢ s6 acessar a pasta que vocé esta utilizando.
Para o nosso exemplo dé um clique duplo na pasta Exemplos — Livro de Excel 2013 — Basico e
Intermediario para abri-la (pasta esta que vocé ja deve ter criado, conforme orientagdes das licdes
anteriores). Serdo exibidas as subpastas da pasta “Exemplos — Livro de Excel 2013 — Baésico e
Intermediario”. D€ um clique duplo na pasta Exercicios para abri-la. Serdo exibidas as subpastas da pasta
Exercicios. Dé um clique duplo na pasta “Modulo 1” para abri-la. No campo Nome do arquivo, digite
Modulo 1 - Ligao 9.xIsx.

12. D¢ um clique no botdo Salvar e pronto, a pasta de trabalho tera sido salva na pasta Exemplos — Livro
de Excel 2013 — Basico e Intermediario\Exercicios\Modulo 1, com o nome de Modulo 1 - Li¢ao 9.xIsx

13.  Nas proximas vezes que vocé for salvar o arquivo basta clicar no botdo Salvar (El).
Dica: Um atalho répido para salvar a planilha ¢ Ctrl + B.

14.  Com isso criamos a nossa primeira planilha e salvamos ela no Disco rigido, na pasta Exemplos —
Livro de Excel 2013 — Basico e Intermediario\Exercicios\Modulo 1, com o nome de Modulo 1 - Ligao
9.xlsx.
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No futuro, depois de ter salvo e fechado esta planilha, para abrir novamente, basta abrir o Excel e, na tela
principal do Excel, clicar na guia Arquivo. No menu de opgdes que € exibido clique em Abrir. Ao utilizar
este comando surge janela Abrir. Nesta janela vocé deve navegar até a pasta ou subpasta onde esta o arquivo
xlsx a ser aberto. Uma vez encontrada a pasta onde estad o arquivo, damos um clique no arquivo a ser aberto,
para seleciona-lo, conforme exemplo ilustrado na Figura 1.28. Uma vez selecionado o arquivo a ser aberto ¢
s0 dar um clique no botao Abrir.

Abrir x
ok <« Exemplos — Livro de Excel 2016 — Basico e Intermedidrio » Exercicios » Madulol v @ Pesquisar Madulol Lo
Organizar MNova pasta ==~ [ 0
~
Gravagdes ) Nome Data de medific... Tipo Tamanho
Médulol % Modulo 1 - Licio 6xlsx 01/11/201810:46  Planilha do Micro... 15KB
Videos @ Module 1 - Ligdo 9uxdsx 01/11/2018 14:58 Planilha do Micro... 10 KB

Microsoft Excel
#@ OneDrive

[ Este Computador
I Area de Trabalho

[ 2, PR b N

Nome do arquive: | Modulo 1 - Ligdo S.xlsx v| Todos os Arquivos do Excel (*x

Ferramentas Abrir |v Cancelar

Figura 1.28 - O Comando Arquivo -> Abrir.

15.  Feche a pasta de trabalho Modulo 1 - Li¢ao 9.xlsx, para isso clique na guia Arquivo e, no menu de
opgdes que ¢ exibido, clique em Fechar ou pressione a combinagdo de teclas Alt+F4 ou dé um clique no
botao fechar(x) que fica no canto superior direito do Excel. Se vocé tiver feito alguma alteragao que nao foi
salva ainda, sera emitida uma mensagem com as op¢des Sim (para salvar as altera¢des), Nao (para descartar
as alteragdes) ou Cancelar para ndo fechar a janela de aviso e voltar para o Excel.

16.  Caso esta mensagem seja exibida, para salvar as alteragdes basta dar um clique no botao Sim. Para

descartar as alteragdes que ainda ndo foram salvas, dé um clique no botdo Nao. Para voltar ao Excel dé um
clique no botao Cancelar.

Licao 12 - Férmulas no Excel - Introducao

Objetivo: Qual a principal fun¢do do Excel?? Fazer calculos. E como se faz calculos no Excel?? Utilizando
Formulas e Fungdes. Muito bem, a partir desta licdo aprenderemos a trabalhar com formulas e fungdes no
Excel. Faremos isso com pouca teoria € muita pratica.

Uma Introducio ao uso de Formulas:

“Toda formula no Excel, SEM EXCECAO, comeca com um sinal de igual =”
Uma féormula pode conter nimeros, enderecos de células, operadores de calculo e fungdes do Excel.

Uma férmula ¢ uma equagdo que analisa e faz calculos com os dados em uma ou mais planilhas. As
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formulas efetuam operacdes, como adi¢ao, multiplicagdo e comparagdao em valores da planilha, além disso,
podem combinar valores. As féormulas podem referir-se a outras células na mesma planilha (utilizando, para
isso, o endereco da célula: Al, B13, etc.), a células em outras planilhas da mesma pasta de trabalho ou a
células em planilhas em outras pastas de trabalho.

A Formula a seguir soma os valores das células A1 e A3 e divide o resultado obtido por dois:
=(A1+A3) /2
Ao colocarmos esta formula em uma célula, o Excel busca o valor que estd na célula Al, soma este valor

com o valor contido na célula A3 e divide o resultado obtido por dois. A seguir temos uma descri¢do dos
principais operadores matematicos que podemos utilizar em formulas do Excel:

+ Adicao

- Subtracao

/ Divisdo

* Multiplicacdo

A Exponenciagao
% Aplica percentual

Sobre a Sintaxe das Féormulas:

As formulas calculam valores em uma ordem especifica conhecida como sintaxe. A sintaxe da féormula
descreve o processo do céalculo. Uma férmula no Microsoft Excel comeca com um sinal de igual (=),
seguido do calculo da férmula. Por exemplo, a formula a seguir subtrai 1 de 5. O resultado da férmula ¢
exibido na célula.

=5-1

Sobre as Referéncias a uma Célula:

Uma férmula pode referir-se a uma célula, utilizando o endereco da célula. Se vocé desejar que uma célula
contenha o mesmo valor que outra célula, insira um sinal de igual seguido da referéncia da célula (por Ex.
=J10). A célula que contém a formula é denominada célula dependente - seu valor depende do valor de outra
célula. Sempre que a célula a qual a formula fizer referéncia tiver seu valor alterado, a célula que contiver a
formula também sera alterada. A formula a seguir multiplica o valor na célula J10 por 5. A féormula sera
recalculada sempre que o valor na célula J10 for alterado. Conforme descrevemos em li¢cdes anteriores, este
¢ um dos grandes atrativos do Excel: = J10 * 5

Um Exemplo Bastante Simples:

Vocé digita uma Férmula diretamente na célula onde o resultado dos célculos deve ser exibido. Na Figura
1.32 temos o exemplo de uma férmula sendo digitada na célula C2, onde subtraimos os valores das células
A2 e B2:
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A B C D
1 Receitas Despesas Saldo
2 252001 13650|=A2-B2
3

Figura 1.30 - Digitando uma Férmula.

Ao pressionar Enter o resultado ¢ calculado e exibido na célula, conforme indicado na Figura 1.33:

A B C D
1 |Receitas Despesas Saldo
2 25200 13650 11550
3
4

Figura 1.33 - O Valor Calculado pela Féormula.

Se alterarmos um dos valores que fazem parte da formula (A2 ou B2, o valor serd recalculado,
automaticamente, conforme exemplo indicado na Figura 1.34. O recalculo automatico das féormulas ¢, sem
duvidas, uma das maiores vantagens do Excel.

A B C D
1 'Receitas Despesas Saldo
2 25200 15200 10000

3 | ]

Figura 1.34 - Formula Recalculada Automaticamente.

CONTINUA NO LIVRO...

:: Capitulo 01 — Volume 2 — Excel Avangado -Trabalhando Com

Tabelas de Dados no Excel

Licao 01 — Introducido e o Que Sera Visto no Capitulo 01 do Volume 2:

Neste Capitulo vocé vai aprender a trabalhar com uma lista de dados (o termo lista de dados ¢
sindnimo de Tabelas) no Excel. Uma lista de dados pode ser uma planilha criada diretamente no Excel ou
dados que foram obtidos a partir de uma fonte externa, tal como uma tabela de um banco de dados do
Access ou dados de um arquivo do tipo texto, em um formato estruturado, que possa ser reconhecido e
importado como uma tabela de dados do Excel.

Uma lista contém dados relacionados a um determinado assunto. Por exemplo, vocé poderia ter uma
lista com dados sobre os funciondrios da sua empresa ou com a lista dos pedidos efetuados em um
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determinado periodo. Uma lista ¢ como se fosse uma tabela de um banco de dados, onde cada coluna
representa um campo da tabela e cada linha ¢ um registro.

Nota: Para detalhes sobre tabelas, campos e registros e demais itens do Modelo Relacional de Dados,
consulte o livro: Aprenda com Julio Battisti: Banco de Dados e Access. Mais detalhes em:

e https://juliobattisti.com.br/loja/detalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001529

Na Figura 9.1, obtida a partir da Ajuda do Excel, estd indicada a estrutura de uma tabela do Excel
(observe que ¢ a mesma estrutura de uma tabela do Access):

R dtulos de coluna (nomes de campo)

A | B | C
'I_ Tipo Unidades Vendas
| & |Lsticinio= | 9.981 BG5S |-Linha (recistra)
o |Laticinios 5178 | 3571
Coluna (campa)

Figura 9.1 - Estrutura de uma Lista do Excel.

Considere os seguintes detalhes sobre listas:

Cada coluna na lista representa um campo da tabela de dados.
Os rétulos de cada coluna, representam os nomes dos campos.
Cada linha representa um registro.

A lista ndo deve conter linhas e/ou colunas em branco.

Use somente uma lista em cada planilha. O ideal ¢ que ndo exista nenhuma outra informag¢ao na
planilha, a ndo ser os dados da lista. Algumas fung¢des de planilha, tais como as fungdes de
filtragem/pesquisa, podem nado funcionar corretamente se houver outros dados além dos dados da propria
lista ou de duas ou mais listas, na mesma planilha. Quando precisar trabalhar com varias listas, coloque cada
lista em uma planilha separada, dentro da mesma pasta de trabalho.

Cada coluna deve conter dados do mesmo tipo: texto, nimero, data, etc. Nao “misture” dados de
diferentes tipos, na mesma coluna.

Caso vocé tenha outros dados, além da lista, mantenha a lista “separada” dos demais dados. Para isso
mantenha, pelo menos, uma linha e uma coluna em branco, entre a lista e os demais dados.

Nota: Os dados utilizados nos exemplos deste capitulo foram importados a partir da tabela Pedidos, do
banco de dados Northwind.accdb. Este banco de dados esta disponivel para download no seguinte endereco:

e http://www.juliobattisti.com.br/arquivos/Northwind.zip

No exemplo da Figura 9.2 temos uma tabela, na qual sdo listados os diversos pedidos para uma
determinada empresa. Observe que a primeira linha contém os nomes dos campos. Cada coluna representa
um campo. A primeira coluna ¢ o Numero do Pedido, a segunda o nome do Funcionario, a terceira o nome
do Cliente, a quarta a data do Pedido e assim por diante. Cada linha representa um registro completo.
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H Lista de Pedidos.xlsx - Excel =B
Arquiva LayoutdaPgina  Férmulas  Dados  Revisio  Exbir  Ajuda 2 Diga-me o que vocé deseja fazer £ Compartilhar
b Calibri MR W — 2 Genal - E‘—| B = Etnserir - 3 - Ay p
o ~ & % mpau - @ 2 ]
- N I 5- ii- &My A- =E E - |2 9 000 <0 Formatagdo Formatar como Est}los de .. . Classificar Localizar e
Condicional = Tabela~  Célula~ (%5 Formatar eFiltrar~ Selecionar ~
Area de Transferéncia Fonte [F] Alinhamento 7] Nimero ] Estilos Células Edigio -~
Al a fe Numero do Pedido hd
A B C D E F G 1=
+ [ NGmero do Pedido | Funciongrio | Nome da Empresa Data do Pedido Data de Entrega Via Enderego
2 10248 Steven Buchanan  Vins et alcools Chevalier 04-07-1996 01-08-1996 Federal Shipping 59 rue de |'Abbaye
3 10243 Michael Suyama  Toms Spezialititen 05-07-1936 16-08-1996 Speedy Express Luisenstr. 48
4 10250 Margaret Peacock Hanari Carnes 08-07-1996 05-08-1996 United Package Rua do Pago, 67
5 10251 Janet Leverling Victuailles en stock 08-07-1996 05-08-1996 Speedy Express 2, rue du Commerce
6 10252 Margaret Peacock Suprémes délices 09-07-1996 06-08-1996 United Package Boulevard Tirou, 255
7 10253 Janet Leverling Hanari Carnes 10-07-1996 24-07-1996 United Package Rua do Pago, 67
8 10254 Steven Buchanan Chop-suey Chinese 11-07-1996 08-08-1996 United Package Hauptstr. 29
9 10255 Anne Dodsworth  Richter Supermarkt 12-07-1996 08-08-1996 Federal Shipping Grenzacherweg 237
10 10256 Janet Leverling Wellington Importadora 15-07-1996 12-08-1996 United Package Rua do Mercado, 12
1 10257 Margaret Peacock  HILARION-Abastos 16-07-1996 13-08-1996 Federal Shipping Carrera 22 con Ave. Carlos Soublette #8-35
12 10258 Nancy Davolio Ernst Handel 17-07-1996 14-08-1996 Speedy Express Kirchgasse 6
13 10259 Margaret Peacock Centro comercial Moctezuma 18-07-1936 15-08-1996 Federal Shipping Sierras de Granada 9993
14 10260 Margaret Peacock Ottilies Kaseladen 19-07-1996 16-08-1996 Speedy Express Mehrheimerstr. 369
15 10261 Margaret Peacock Que Delicia 19-07-1996 16-08-1996 United Package Rua da Panificadora, 12
16 10262 Laura Callahan Rattlesnake Canyon Grocery 22-07-19%6 19-08-1996 Federal Shipping 2817 Milton Dr.
17 10263 Anne Dodsworth  Ernst Handel 23-07-19%6 20-08-1996 Federal Shipping Kirchgasse 6
18 10264 Michael Suyama Folk och fa HB 24-07-1996 21-08-1996 Federal Shipping Akergatan 24
19 10265 Andrew Fuller Blondel pére et fils 25-07-1996 22-08-1996 Speedy Express 24, place Kléber
20 10266 Janet Leverling Wartian Herkku 26-07-1996 06-09-1996 Federal Shipping Torikatu 38
21 10267 Margaret Peacock  Frankenversand 29-07-1996 26-08-1996 Speedy Express Berliner Platz 43
22 10268 Laura Callahan GROSELLA-Restaurante 30-07-1996 27-08-1996 Federal Shipping 52 Ave. Los Palos Grandes
23 10269 Steven Buchanan  White Clover Markets 31-07-1996 14-08-1996 Speedy Express 305 - 14th Ave. 5. Suite 3B
24 10270 Nancy Davolio Wartian Herkku 01-08-1996 29-08-1996 Speedy Express Torikatu 38
25 10271 Michael Suyama  Split Rail Beer & Ale 01-08-1996 29-08-1996 United Package P.O. Box 555
26 10272 Michael Suyama Rattlesnake Canyon Grocery 02-08-1996 30-08-1996 United Package 2817 Milton Dr.
27 10273 Janet Leverling QUICK-Stop 05-08-1996 02-09-1996 Federal Shipping Taucherstrae 10
28 10274 Michael Suyama  Vins et alcools Chevalier 06-08-1996 03-059-1996 Speedy Express 59 rue de I'Abbaye
29 10275 Nancy Davolio Magazzini Alimentari Riuniti 07-08-1996 04-09-1996 Speedy Express Via Ludovico il Moro 22
30 10276 Laura Callahan Tortuga Restaurante 08-08-1996 22-08-1996 Federal Shipping Avda. Azteca 123
31 10277 Andrew Fuller Morgenstern Gesundkost 09-08-1996 06-09-1996 Federal Shipping Heerstr, 22
32 10278 Laura Callahan Berglunds snabbkép 12-08-1996 09-09-1996 United Package Berguvsvigen 8
33 10279 Laura Callahan Lehmanns Marktstand 13-08-1936 10-08-1996 United Package Magazinweg 7
34 10280 Andrew Fuller Berglunds snabbkdp 14-08-1936 11-09-1996 Speedy Express Berguvsvdgen 8
35 10281 Margaret Peacock Romeroy tomillo 14-08-1996 28-08-1996 Speedy Express Gran Via, 1
28| 10797 Marmarnd L ill 15 N2 1005 17 N0 1004 A s in 1 -
Livro Excel 2010 - Lista de Ped ® 4 ¥
Pronto 22 mo - ] + 100%

Figura 9.2 - Uma lista

de Pedidos.

Neste Capitulo vamos aprender afazer as seguintes operacdes com Tabelas de dados no Excel:

Estas operagdes sdo especialmente uteis quando queremos ter diferentes visdes dos dados de uma
tabela de dados. Por exemplo, vocé€ pode querer pesquisar apenas os pedidos para o Brasil, no ano de 1997;

Importar dados a Partir de Fontes Externas.

Classificar Tabelas por um ou mais Critério.

Criar Listas de Ordenagao Personalizadas.

Filtrar Tabelas de Dados com Base em um ou Mais Critérios.
Localizar Registros que atendam a um Critério.

Operadores de Filtragem: A diferenca entre “E” e “OU”
Definindo e Usando Faixas de Critérios — Exemplos Praticos e Exercicios.
Usando Critérios de Texto.
Usando Critérios Calculados.
Usando Subtotais para Analise de dados.
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ou todos os pedidos para o Brasil e também para os EUA que ocorreram em um determinado periodo e
assim por diante.

Também aprenderemos a utilizar, em detalhes, o comando AutoFiltro, o qual ¢ muito util quando
queremos efetuar consultas e filtros nos dados, de uma maneira rapida, facil e pratica, de tal forma que
possamos alterar os critérios de pesquisa de uma maneira facil e rapida. Na sequéncia aprenderemos a usar
os operadores “E” e “OU” para trabalhar com multiplos critérios. Também veremos como usar faixas de
células para tornar a defini¢ao de critérios mais dinamica, o que facilita a alteragao do valor de um ou mais
critérios.

Para encerrar o capitulo vou tratar sobre o uso de Critérios calculados e sobre a criagdo de Subtotais
para a analise de dados.

Licao 02 — Importacao de Dados - Parte 1

Existem situacdes onde os dados que vocé precisa analisar ndo estdo no formato de uma planilha do
Excel. Por exemplo, estes dados podem estar em um arquivo do tipo texto, no formato de texto delimitado
ou separado por virgula, ou podem estar em uma tabela do de um banco de dados do Access, do MySQL ou
do SQL Server. Nestas situacdes vocé deseja importar estes dados para dentro de uma planilha do Excel,
para poder utilizar as funcionalidades de analise de dados do Excel. Este ¢ justamente o assunto desta e das
proximas duas ligdes: Importacdo de Dados no Excel.

Nesta licdo vamos tratar sobre a importagdo de dados a partir de arquivos do tipo texto. Existem dois
formatos padrdo quando se trata de arquivos do tipo texto. Antes de aprendermos a fazer a importagdo para o
Excel, vamos apresentar sobre os dois formatos de texto mais utilizados.

Arquivos de Texto no Formato “Tamanho Fixo”:

Na Figura 9.3 temos um exemplo de arquivo de texto, onde os dados estdo no formato tamanho fixo.
Este exemplo ¢ baseado no arquivo PedidosTamanhoFixo.txt, o qual esta disponivel na pasta de exemplos
que acompanha este livro. Para mais detalhes sobre como baixar a pasta de exemplos, contendo todos os
arquivos de dados deste livro, consulte a Introdugdo do livro.
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s Tamanhofixo ot Sloco de notas N SR T T T | |

Arquivo  Editar

2o a 27 15/1/2006 00:00:00 22/1/2006 00:00:00 2 Karen Toh Rua 27, 789 -
31 3 4 20/1/2006 00:00:00 22,/1,/2006 00:00:00 1 christina Lee Rua 4, 123 1
27 4 3 g 22/1/2006 00:00:00 22/1/2006 00:00:00 2 John Edwards Rua 12, 123

33 6 8 30/1/2006 00:00:00 31,/1/2006 00:00:00 3 Elizabeth Andersen Rua 8, 123

34 9 a 6/2/2006 00:00:00 7/2/2006 00:00:00 3 Christina Lee Rua 4, 123

35 3 29 10/2/2006 00:00:00 12/2/2006 00:00:00 2 Soo Jung Lee Rua 29, 789

36 4 3 23/2/2006 00:00:00 25/2/2006 00:00:00 2 Thomas Axen Rua 3, 123

37 8 6 6/3/2006 00:00:00 9/3/2006 00:00:00 2 Francisco pérez-olaeta Rua 6, 123

38 9 28 10/3/2006 00:00:00 11/3/2006 00:00:00 3 Amritansh raghav Rua 28, 789

39 3 8 22/3/2006 00:00:00 24/3/2006 00:00:00 3 Elizabeth Andersen Rua 8, 123

a0 4 10 24/3/2006 00:00:00 24/3/2006 00:00:00 2 roland wacker Rua 10, 123

a1 1 7 24/3/2006 00:00:00 Ming-vang Xie Rua 7, 123

42 = 10 24/3/2006 00:00:00 7/4/2006 00:00:00 1 Roland wacker Rua 10, 123

43 1 11 24/3/2006 00:00:00 % Peter Krschne Rua 11, 123 =
a4 1 1 24/3/2006 00:00:00 Anna Bedecs Rua 1, 123

as 1 28 7/4/2006 00:00:00 7/4/2006 00:00:00 3 Amritansh raghav Rua 28, 789

a6 7 9 5/4,/2006 00:00:00 5/4/2006 00:00:00 1 Sven Mortensen Rua 9, 123

az 6 6 8/4/2006 00:00:00 §/4/2006 00:00:00 2 Francisco Pérez-olaeta Rua 6, 123

48 4 -3 5/4/2006 00:00:00 5/4/2006 00:00:00 2 Elizabeth Andersen Rua &, 122

50 9 25 5/4/2006 00:00:00 5/4/2006 00:00:00 1 John rodman Rua 25, 789

51 9 26 5/4/2006 00:00:00 5/4/2006 00:00:00 3 Run Liu Rua 26, 789

55 1 29 5/4/2006 00:00:00 5/4/2006 00:00:00 2 Soo Jung Lee Rua 29, 789

56 2 6 3/4/2006 00:00:00 3/4/2006 00:00:00 3 Francisco Pérez-olaeta Rua 6, 123

57 9 27 22/4/2006 00:00:00 22/4/2006 00:00:00 2 Karen Toh Rua 27, 789

58 3 4 22/4/2006 00:00:00 22/4/2006 00:00:00 1 christina Lee Rua 4, 123

39 4 12 22/4/2006 00:00:00 22/4/2006 00:00:00 2 John Edwards Rua 12, 123

60 6 -3 30/4/2006 00:00:00 30/4/2006 00:00:00 2 Elizabeth andersen Rua &, 122 i
61 9 4 7/4/2006 00:00:00 7/4/2006 00:00:00 3 christina Lee Rua 4, 123

62 3 29 12/4/2006 00:00:00 12/4/2006 00:00:00 2 Soo Jung Lee Rua 29, 789

63 4 3 25/4/2006 00:00:00 25/4/2006 00:00:00 2 Thomas Axen Rua 3, 123

64 8 [ 9/5/2006 00:00:00 9/5/2006 00:00:00 2 Francisco Pérez-olaeta Rua 6, 123

65 9 28 11/5/2006 00:00:00 11/5/2006 00:00:00 3 Amritansh rRaghav Rua 28, 789

66 3 -3 24/5/2006 00:00:00 24/3/2006 00:00:00 2 Elizabeth Andersen Rua &, 122

67 4 10 24/5/2006 00:00:00 24/3/2006 00:00:00 2 rRoland wacker Rua 10, 122

68 1 7 24/5/2006 00:00:00 Ming-vang Xie Rua 7, 123

69 1 10 24/5/2006 00:00:00 1 roland wacker Rua 10, 123 i
Ly 0

Figura 9.3- O Formato Tamanho Fixo.

Neste formato cada campo comec¢a em uma determinada coluna e termina em uma posicao fixa. Por
exemplo o Numero do Pedido comeca na posi¢do 1 e termina na posi¢do 2, o campo Cddigo do Funcionério
comega na posi¢ao 12 e possui apenas 1 caractere. Observe que existem espaco em branco entre as posi¢oes
3 e 11. O mais comum ¢ que ndo exista este espaco em branco entre os campos. Cada linha do arquivo
forma um registro completo.

Arquivos de Texto no Formato com Separador de Campos:

Na Figura 9.4 temos um exemplo de arquivo de texto, onde os dados estao no formato com separador
de campos. Este exemplo ¢ baseado no arquivo PedidosDelimitado.txt, o qual esta disponivel na pasta de
exemplos que acompanha este livro. Para mais detalhes sobre como baixar a pasta de exemplos, contendo
todos os arquivos de dados deste livro, consulte a Introdugao do livro.
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F T 5
_ | PedidosDelimitado.txt - Bloco de notas l =aRE X

Exibir  Ajuda

Arquivo  Editar Formatar

[LO248; "WINET"
10249; "TOMSP"
HANAR"
10251; "VICTE"
SUPRD"
HANAR "
10254; "CHOPS"
RICSU"
10256; "WELLI"
HILAA"
ERNSH"
10259; "CENTC"
10260; "OTTIK"
10261; "QUEDE"
10262; "RATTC"
ERNSH"
FOLKOD"
BLONP"
10266; "WARTH"

10250; "

10252; "
10253; "

10255; "

10257; "
10258; "

10263; "
10264; "
10265; "

10268; "

GROSR"

1 5;4/7 /1996
16, 5/7/1996
14, 8/7/1996
1 3;8/7/1996
;4:9/7 /1996
;3;10/7 /1996
;5;11/7/19%6
;9;12/7/19%6
;3;15/7/19%96
14;16/7,/1996
11;17,/7/1996
14;18/7/1996
14;19,/7/1996
1 4;19,/7/1996
1 8;22,/7/1996
19;23,/7/1996
16;24/7 /1996
;2;25/7,/19%96
;3;26/7,/19%6
10267 ; "FRANK";

4;29/7,/1996

:8;30/7,/1996

00:00:
00:00:
00:00:
00:00:
00:00:
00 :
00 :
00:

00:
00:
00:
:00;12/8/1996
:00;13/8/1996
:00;14/8/1996
:00;15/8/1996
:00;16/8/1996
:00;16/8/1996
:00;19/8/1996
:00;20/8/1996
:00;21/8/19986
:00;22/8/1996 00:00
:00;6,/9/1996 00:00:00; Blf /1996 00:00:00; 3 R$ 25, r3

:00;26/8/1996 00:00: 00 6/8/1996 00:00:00;1;RS% 208 58
:00;2?/8/1996 00:00:00;2/8/1996 00:00:00;3;R$ 66,29;"

1;RS 11, El "Toms Spe21a11tatr

"Hanari Carnes"; "Rl

Suprémes délices”;
Hanari Carnes';’

00;8/8/1996 00:00:00;23/7,/1996 00:00:00;2;RS 22,98; Chop—suey Chinese

00; 9/8/1996 00:00:00;15/7/1996 00:00:00; 3;RS 148,33;
:00;17,/7/1996
:00;22/7/1996
100! 23/7/1996
:00; 25/7/1996
:00; 29/7 /1996
:00; 30/7 /1996
:00; 25/7 /1996
:00; 31/7/1996
:00; 23/8/1996
:00;12/8/1996

00:

:00 2 RS
100; 3; RS
:00;1;R$
:00; 3; RS
:00;1; RS
:00; 2; RS
:00; 3; RS
100; 3; RS
:00; 3; RS
00O :

00;1; RS

"Richter Supermar
13, 9;, WE111ngt0n Impor
81,91; "HILARION-Abastos
140,51;"Ernst Handel";'
3,25;"Centro comercial
55,00; "ottilies Kidselac
3,05;: "que Delicia”; "Ru:
48,29; "prattlesnake Can
146,06;"Ern5t Handel";
3,67; F01k och fa HB";'
55 28 "Blondel pére et
"wWartian Herkku";'
"Frankenversand”;
GROSELLA-Restaur:

00;1/8/1996 00:00:00;16/7,/1996 00:00:00; 3; R$ 32,38; V1ns et alcools Ct .
00;16,/8/1996 00:00: 00 10/7/1996 00:00: 00
00; 5/8/1996 00:00:00; lZf?/lggﬁ 00:00:00; 2 R$ 65, 83
00;5/8/1996 00:00:00;15f?/1996 00:00:00;1;R$ 41,34;"Victua111e5 en st
00;6/8/1996 00:00:00;11/7,/1996 00:00:00;2:R$ 51,320:"
00;24/7/1996 00:00:00;16/7/1996 00:00:00;2;R$ 58,17;"

10269; "WHITC"
10270; "WARTH"
10271; "SPLIR"
10272; "RATTC";6;2,/8,/1996
102?3;"QU1CK”;3;5/8/1996
110274 ; "VINET"; /8/1996

:5:31,/7,/1996
:1;1/8/1996
:6;1/8/1996

:00;14/8/1996 00:00:00;9/8/1996 00:00:00;1;R% 4,56; "White Clover Marke
:00;29/8/1996 00:00:00;2/8/1996 00:00:00;1;RrR$ 136,54; "wartian Herkku";'
:00;29/68/1996 00:00:00;30/8/1996 00:00:00;2;RS 4,54;"split Rail Beer &
:00; 30/68/1996 00:00:00;6,/8/1996 00:00:00; 2;RS 98,03; "Rattlesnake Canyor
:00;2,/9/1996 00:00:00;12/8/1996 00:00:00; 3;R$ 76,07; "QUICK-Stop"; "Tauct
16 :00;3/9/1996 00:00:00;16/8/1996 00:00:00;1;rRS$ 6,01; "vins et alcools Che
i :00;4,/9/1996 00:00:00;9/8/1996 00:00:00;1;R$ 26,93; "Magazzini Alimentar
10276; "TORTU"; 8; 8/8,/1996 :00;22/8/1996 00:00:00;14/8,/1996 00:00:00; 3;R$ 13,84; "Tortuga Restaurar
lOZ??;"MORGK”' ;9/8/1996 :00;6,/9/1996 00:00:00;13/8/1996 00:00:00; 3;R$ 125,77; "Morgenstern Gesur _

<[] (8 2 3

G

10275; "MAGAA";1;7/8/1996
) 8
2

Figura 9.4 - O Formato com separador de campos.

Neste formato cada linha contém um registro completo, porém os campos sdo separados por um
determinado “separador”, que no exemplo da Figura 9.4 ¢ o ponto-e-virgula (;). Cada linha contém um
registro completo. Podemos ter diferentes separadores, sendo que um dos mais comuns ¢ a virgula. Arquivos
cujo separador ¢ a virgula podem ter uma extensao .csv - Comma Separated Value (Valores Separados por
virgula). Arquivos .csv podem ser abertos diretamente pelo Excel (basta dar um clique duplo no arquivo que
este sera aberto diretamente no Excel.

O formato com separador de campos € mais facilmente reconhecido pelo Excel e menos propenso a
gerar erros durante a importagdo. Sempre que possivel, procure obter os dados neste formato, ao invés do
formato de tamanho fixo.

Importando dados de um arquivo de texto — Guia Dados -> Grupo Obter Dados Externos -> Botao ->
De Texto...

Agora vamos aprender a fazer a importacdo de dados para o Excel, a partir de um arquivo do tipo
Texto. Aprenderemos a fazer a importagao através de um exemplo pratico. Vamos criar uma nova planilha,
salva-la na pasta de trabalho para a qual vocé baixou e descompactou os exemplos que acompanham este
livro. Para mais detalhes sobre como baixar a pasta de exemplos, contendo todos os arquivos de dados deste
livro, consulte a Introducao do livro.

Exercicio Pratico: Criar uma nova planilha, salva-la na pasta onde vocé vai salvar as planilhas deste livro,
com o nome de Exemplo - Importa dados de Texto.xIsx. Importar para esta planilha, os dados do arquivo
PedidosDelimitado.txt, o qual também esta na pasta onde vocé baixou e descompactou o arquivo com o0s
exemplos do livro.
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Para fazer o exercicio proposto siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel e clique na op¢ao “Pasta de trabalho em branco”.

2. Sera criada uma nova planilha em branco, com o nome de Pasta 1. Vamos salvar esta planilha.

3. Clique na guia Arquivo -> Salvar como. Serd aberta a janela “Salvar como”.

4. Navegue até a pasta onde estdo os arquivos de exemplo que acompanham este livro e para nome do

arquivo digite Exemplo - Importa dados de Texto.xIsx, conforme indicado na Figura 9.5. Eu estou usando a
pasta Exemplos do Livro — Excel Avangado, a qual criei dentro da pasta Documentos. Vocé deve usar a
pasta para a qual vocé baixou e descompactou os arquivos que acompanham este livro, conforme
orientacdes contidas na introdu¢do do livro.

Salvar como *
« v » Este Computador » Documentos » Exemplos do Livro - Excel 2016 Avancado v O Pesquisar Exemplos do Livro -... 2@

Excel 2016 - Curse Profissionalizante -, # MNeme Data de medificag.. Tipo Tamanho

Excel 2016 - Curso Profissionalizante - |
MNenhum item corresponde & pesquisa.

Microsoft Excel
£@ OneDrive

3 Este Computader
B Area de Trabalho

|| Documentos

¥ Downloads
&= Imagens
J’! Musicas
S Al an h

Nome do arquive: | Exemplo - Importa dados de Textoxlsx -

Tipo: Pasta de Trabalho do Excel (*xlsx) -
Autores: juliob Marcas: Adicionar uma marca Titule:  Adicionar um titulo Assunto: Especificar o assunto
[] Salvar Miniatura
S Ferametes + Concelor

Figura 9.5 - Criando a planilha “"Exemplo - Importa dados de Texto.xIsx".

5. Clique no botao Salvar. Pronto, a planilha Exemplo - Importa dados de Texto.xIsx foi criada e salva na
pasta de exemplos que acompanha este livro. Agora vamos importar o conteudo do arquivo
PedidosDelimitado.txt.

6.  Clique na guia Dados.
E

Obter Dados
Externos ~

7. Clique na setinha para baixo que fica no botao Obter Dados Externos (
exibida clique em De Texto

). Na lista de opcdes que ¢

8.  Sera aberta a janela “Importar arquivo de texto”, na qual vocé€ deve informar o arquivo onde estdo os
dados a serem importados. Navegue até a pasta onde estdo os arquivos de exemplos deste livro. No meu
caso ¢ a pasta Documents\Exemplos do Livro - Excel Avancado. Caso vocé esteja utilizando uma pasta
diferente, navegue até a pasta na qual vocé baixou e descompactou os arquivos de exemplos que
acompanham este livro e marque o arquivo PedidosDelimitado.txt, conforme indicado na Figura 9.6:
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Importar arquivo de texto X

4 <« Usudrios » julich » Documentos » Exemplos do Livro - Excel 2016 Avancado » v O Pesquisar Exemplos do Livro -.. @

Organizar Nova pasta B O @

™ Nome Data de modificag.. Tipo Tamanho

3 Este Computador

I Area de Trabalho Exemplos Resolvidos 0
=] PedidosDelimitado.txt 1
.
2

ijl PedidosTamanhoFixo txt

2019 10:30 Pasta de arquivos

1411:21 Documento de Te... 129 KB

= Documentos

& Downloads

3/07/2002 15:05 Documento de Te.. 206 KB

&=| Imagens

Jﬁ Musicas

_J Objetos 30

B videos

% SAMSUNG (B:)

i 08 (C) y

v| | Arquivos de texto (*.pra™ b0

Ferramentaz ~ Importar Cancelar

Mome do arquive: | PedidosDelimitado.be

Figura 9.6 - Selecionando o Arquivo de Texto a ser importado.
9. Clique no botdo Importar.

10. Sera aberto o Assistente de importacdo de texto. Este assistente ira conduzi-lo durante o processo de
importacdo dos dados do arquivo PedidosDelimitado.txt.

11. Na primeira etapa do assistente vocé deve informar o formato dos dados. No nosso exemplo,
certifique-se de que a opcao Delimitado esteja selecionada, conforme indicado na Figura 9.7. Nesta etapa
vocé também pode definir em qual linha iniciar a importagdo, por padrdo a importacao inicia a partir da
primeira linha.

Assistente de Importagdo de Texto - etapa 1 de 3 ? X

(O assistente de texto especificou os dados como Delimitado.
Se estiver correto, escolha "Avancar’ ou escolha o tipo gue melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais

Escolh i

campo que melhor descreva seus dados:
- Caracteres como virgulas ou tabulagdes separam cada campo.
- Campas sdo alinhados em colunas com espagos entre cada campo.

O Largura fixa

Iniciar importacdo na linha: |1 > | Origem do arquivo: | Windaows [ANSI)

|:| Meus dadaos possuem cabecalhos.

Visualizagdo do arquivo D:\Movos Projetos\Excel 2016 - Curso Profissionalizante - Basico e Interme...\PedidosDelimitads«

100248; "VINET";5;4/7/155%€ 00:00:00;1/8/1996 00:00:00;1€/7/195¢6 00:00:00;3;R% 32, 38;"Vi ™
0249;"TOMSP™;&;5/7/199¢ 00:00:00;16/8/199c 00:00:00;10/7/1996 00:00:00;1;R$ 11,&61;™
0250; "HANAR™;4;8/7/199¢ 00:00:00;5/8/199¢ 00:00:00;12/7/195¢ 00:00:00;2;R% €5,83;"H
u 0251;"VICTE";3;8/7/155¢ 00:00:00;5/8/19%c 00:00:00;15/7/195%€ 00:00:00;1;R5 41 34;"Vij
E 0252;"SUPRD™;4;5/7/199¢ 00:00:00;&/8/199¢ 00:00:00;11/7/1959c 00:00:00;2;R5 51,30;"5
>

£

Cancelar < Voltar Avancar > LConcluir

Figura 9.7 - Informando o Formato do Arquivo de Texto.

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000791
Pagina 28 de 160




Excel - Curso Completo - do Basico ao Avangado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a

Passo - Trecho de Demonstragao

12.  Certifique-se de que as opg¢des selecionadas estdo conforme indicadas na Figura 9.7 e clique em
Avangar, para seguir para a proxima etapa do assistente.

13. Na segunda etapa do assistente vocé€ deve informar qual o caractere utilizado como separador de
campo. No nosso exemplo, estd sendo utilizado o ponto-e-virgula. Marque a opg¢do ponto-e-virgula,
conforme indicado na Figura 8.8. Apds marcar o ponto-e-virgula observe que o Excel adiciona linhas
divisorias entre os campos.

Assistente de Importagdo de Texto - etapa 2 de 3 ? X

Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados, Viocé pode ver como seu texto é afetado na
visualizagdo abaixo.

Delimi

rgula [] Considerar delimitadores consecutivos como um sé

e

[ virguia . .
Qualificador de texto: ~

[Jespaco

|:| Dutros:

Visualizacdo dos dados
0248 WINET 5 FT7153€ O F&71595€ 00 0 &/ T/1353€ O $ 32,38 (|A
0245 [TOMST [E 5/ T/189€ 00 €/8/135%€ 0 =l a/7/1353€ 00 3 11,€1
0250 £33 FT7153€ O 5/8/15959€ 0O Z/7/13538 00 $ €5,83
0251 WICTE FT7133€ O ad BrEs155€ OO [u ] 5/7/1353€ 0O [u] s 41,34
0Z52 EUERD FT7/195€ 00:00:00 [€/8/1559€ 00:-00:01 1777159 00:00:00 % 51,30 (w
< >

Cancelar < Voltar Avancar > Concluir

Figura 9.8 - Definindo o Caractere Delimitador.
14. Clique no botao Avangar.

15. Sera exibida a ultima etapa do assistente de importagao. Nesta etapa vocé pode definir o tipo de dados
para cada campo que estd sendo importado. Vocé também tem a op¢do de ndo importar determinados
campos. Para definir o tipo de dados de um determinado campo, clique no cabecalho do campo para
selecionar toda a coluna. Em seguida clique no tipo desejado (Geral, Texto ou Data). Se ndo quiser importar
uma determinada coluna, basta marca-la e depois clicar em Nao importar coluna (ignorar). O botao
Avangado permite que vocé defina qual o simbolo de separador decimal, que por padrdo ¢ a virgula e que
defina o simbolo de separador de milhar, que por padrao ¢ o ponto. Estas opg¢des sdo tuteis quando vocé
estiver importando dados que estdo no formato fora do padrdo, como por exemplo, o padrdo americano que
usa o ponto como separador decimal e a virgula como separador de milhar.

16. Na Figura 9.9 temos a tltima tela do assistente.
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Assistente de Importagdo de Texto - etapa 3 de 3 ? *

Esta tela permite que vocé selecione cada coluna e defina o formato dos dados.

Formato dos dados da coluna

@ Geral

- ‘Geral’ converte valores numéricos em numeros, valores de data em datas e todos os
(O Texto valores restantes em texto,
O Data: |DMA ~ Avancado..

CI Mao importar coluna (ignorar)

Visualizacdo dos dados

Ceraliceral Ceral Ceral Ceralicoral

= /7719596 00:-00:-00 /871596 00:00:00 QP&/7/199€ 00:00:00 B Ry 32,38 (A
le /71959 00:00:00 L&€/8/199¢€ 00:00:00 PO/7/1996 00:-00:-00 L By 11,€1

&3 B/7/1959€ 00:00:00 /871596 00:-00:00 QP2/7/1996 00:00:00 B Fs ©5,83

2 B/7/1959€ 00:00:-00 /871596 00:-00:00 Q57771996 00:00:00 L By 41, 34

&3 5/7/1959¢ 00:00:-00 [g/8/159€ 00:00:00 QP1/77/1595€ 00:00:00 B FF 51,30 |w

Cancelar < Woltar Avancar »

Figura 9.9 - Etapa final do Assistente de Importacao de arquivo de Texto.

17. Clique no botao Concluir. Surge uma tela perguntando se vocé deseja importar os dados para a planilha
existente ou para uma nova planilha. Certifique-se de que a op¢ao Planilha existente esteja marcada e dé um
clique em OK.

18. Pronto, os dados serdo importados para o Excel, de acordo com as especificagdes que voc€ passou para
o assistente e sdo exibidos na planilha, conforme indicado na Figura 9.10.
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(=] 3 Bremplo - Impaorta dados de Textossk - Excel =

Arquivo  Pégina Inicial Inserir Layout da Pgina Férmulas Revisdo Exibir Ajuda £ Diga-me o que vocé deseja fazer ";i Compartilhar

B F'Ij gmmrarmnsmtas “:9 [=] Conexdes 8] E’E B = ’g__‘? @ I?EAgmpar -
Da Tabela N ropriedades xil - . I@EDaagrupar h
Obter Dados  Nova Atualizar 7| Classificar  Filtra Texto para _ Testede Planilhade
Externos~ | Consulta ~ L Fontes Recentes | 7ydq+ B Vo Avangado  colunas =5 7 B | Hipsteses~ Previsio | B Subtotal
Obter e Transformar Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Previsdo Estrutura de Tépicos s ~
Al &7 I -
A B z D E F G H | J -
1 10248]VINET 5 04/07/1996 00:00 01/08/1996 00:00 16/07/199600:00 3 RS 32,38 Vins et alcools Chevalier 59 rue de I'Abbaye
2 | 10249 TOMSP 6 05/07/1996 00:00 16/08/1996 00:00 10/07/1996 00:00 1 RS$ 11,61 Toms Spezialitaten Luisenstr. 48
3 | 10250 HANAR 4 08/07/1996 00:00 05/08/1996 00:00 12/07/199600:00 2  R$ 65,82 Hanari Carnes Rua do Pago, 67
4| 10251 VICTE 3 08/07/1996 00:00 05/08/1996 00:00 15/07/199600:00 1  RS$41,34 Victuailles en stock 2, rue du Commerce
5 | 10252 SUPRD 4 09/07/1996 00:00 06/08/1996 00:00 11/07/199600:00 2  RS51,30 Suprémes délices Boulevard Tirou, 255
6 | 10253 HANAR 3 10/07/1996 00:00 24/07/1996 00:00 16/07/1996 00:00 2 RS 58,17 Hanari Carnes Rua do Pago, 67
7| 10254 CHOPS 5 11/07/1996 00:00 08/08/1996 00:00 23/07/199600:00 2  R$22,98 Chop-suey Chinese Hauptstr. 31
8 | 10255 RICSU 9 12/07/1996 00:00 09/08/1996 00:00 15/07/1996 00:00 3 RS 148,33 Richter Supermarkt Starenweg 5
9 | 10256 WELLI 3 15/07/1996 00:00 12/08/1996 00:00 17/07/199600:00 2  RS13,97 Wellington Importadora Rua do Mercado, 12
10| 10257 HILAA 4 16/07/1996 00:00 13/08/1996 00:00 22/07/1996 00:00 3 RS 81,91 HILARION-Abastos Carrera 22 con Ave. Carlos Soublette #8-35
1] 10258 ERNSH 1 17/07/1996 00:00 14/08/1996 00:00 23/07/199600:00 1  R$ 140,51 Ernst Handel Kirchgasse 6
12| 10259 CENTC 4 18/07/1996 00:00 15/08/1996 00:00 25/07/1996 00:00 3 RS 3,25 Centro comercial Moctezuma Sierras de Granada 9993
13 | 10260 OTTIK 4 19/07/1996 00:00 16/08/1996 00:00 29/07/1996 00:00 1 RS 55,09 Ottilies Kaseladen Mehrheimerstr. 369
14 | 10261 QUEDE 4 19/07/1996 00:00 16/08/1996 00:00 30/07/1996 00:00 2 RS 3,05 Que Delicia Rua da Panificadora, 12
15| 10262 RATTC 8 22/07/1996 00:00 19/08/1996 00:00 25/07/199600:00 3  R$48,29 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Milton Dr.
16| 10263 ERNSH 9 23/07/1996 00:00 20/08/1996 00:00 31/07/199600:00 3 RS 146,06 Ernst Handel Kirchgasse 6
17 10264 FOLKO 6 24/07/1996 00:00 21/08/1996 00:00 23/08/1996 00:00 3 RS 3,67 Folk och f3 HB Akergatan 24
18 | 10265 BLONP 2 25/07/1996 00:00 22/08/1996 00:00 12/08/1996 00:00 1 RS 55,28 Blondel pére et fils 24, place Kléber
19| 10266 WARTH 3 26/07/1996 00:00 06/09/1996 00:00 31/07/199600:00 3  R$25,73 Wartian Herkku Torikatu 38
20 | 10267 FRANK 4 29/07/1996 00:00 26/08/1996 00:00 06/08/199600:00 1 RS 208,58 Frankenversand Berliner Platz 43
21 | 10268 GROSR 8 30/07/1996 00:00 27/08/1996 00:00 02/08/1996 00:00 3 RS 66,29 GROSELLA-Restaurante 58 Ave. Los Palos Grandes
22 | 10269 WHITC 5 31/07/1996 00:00 14/08/1996 00:00 09/08/1996 00:00 1 RS 4,56 White Clover Markets 1029 - 12th Ave. S.
23| 10270 WARTH 1 01/08/1996 00:00 29/08/1996 00:00 02/08/199500:00 1  R$ 136,54 Wartian Herkku Torikatu 38
24 | 10271 SPLIR 6 01/08/1996 00:00 29/08/1996 00:00 30/08/1396 00:00 2 RS 4,54 Split Rail Beer & Ale P.0. Box 555
25 | 10272 RATTC 6 02/08/1996 00:00 30/08/1996 00:00 06/08/1996 00:00 2 RS 98,03 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Milton Dr.
26 | 10273 QUICK 3 05/08/1996 00:00 02/09/1996 00:00 12/08/1996 00:00 3 RS 76,07 QUICK-Stop TaucherstralRe 10
27 | 10274 VINET 6 06/08/1996 00:00 03/09/1996 00:00 16/08/1996 00:00 1 RS 6,01 Vins et alcools Chevalier 59 rue de I'Abbaye
28 | 10275 MAGAA 1 07/08/1996 00:00 04/09/1996 00:00 09/08/1396 00:00 1 RS 26,93 Magazzini Alimentari Riuniti Via Ludovico il Moro 22
29 | 10276 TORTU 8 08/08/1996 00:00 22/08/1996 00:00 14/08/1996 00:00 3 RS 13,84 Tortuga Restaurante Avda. Azteca 123
30| 10277 MORGK 2 09/08/1996 00:00 06/09/1996 00:00 13/08/199600:00 3 RS 125,77 Morgenstern Gesundkost Heerstr. 22
31 10278 BERGS 8 12/08/1996 00:00 09/09/1996 00:00 16/08/1996 00:00 2 R$ 92,69 Berglunds snabbkop Berguvsvagen 8
32| 10279 LEHMS 8 13/08/1996 00:00 10/09/1996 00:00 16/08/199600:00 2 RS 25,83 Lehmanns Marktstand Magazinweg 7
a3 | 10280 BERGS 2 14/08/1996 00:00 11/09/1996 00:00 12/09/1996 00:00 1 RS 8,98 Berglunds snabbkdp Berguvsvigen 8
34 | 10231 ROMEY 4 14/08/1996 00:00 28/08/1996 00:00 21/08/1996 00:00 1 RS 2,94 Romero y tomillo Gran Via, 1
35 | 10282 ROMEY 4 15/08/1996 00:00 12/09/1996 00:00 21/08/1996 00:00 1 R$ 12,69 Romero y tomillo Gran Via, 1
T ANN03 1A 3 15/ne 1008 nn-nn_ 12 /nod4 An-nn._93 /0o (1008 AN-N0_ 3 D& 0A 91 1A A L} A Dol HES OO 1 1 -
Planilhal 1 »
Pronto H 0o~ 1 + 100%

Figura 9.10 - Dados Importados com Sucesso.

Nota: E importante salientar que nenhum vinculo ¢ mantido entre os dados que foram importados e o
arquivo original. Se os dados forem modificados na planilha, o arquivo original nao sera modificado e vice-
versa.
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Licao 03 — Importacao de Dados - Parte 2

Também ¢ possivel acessar dados que estdo em outros formatos de arquivos diferentes do formato de
arquivo de texto. Nesta licdo vocé aprenderd a acessar dados que estdo em arquivos do tipo .dbf. Arquivos
.dbf sdo arquivos no formato do Dbase III, Dbase IV ou Dbase V. O Dbase foi um dos gerenciadores de
banco de dados mais utilizados na época do bom e velho MS-DOS. O Clipper, uma das linguagens mais
utilizadas para a criagao de aplicagdes de banco de dados, na época do MS-DOS, também trabalhava com
arquivo no formato .dbf. Por isso ¢ bastante provavel que, em algum momento, vocé venha a se deparar com
dados no formato .dbf.

Conforme veremos nesta ligdo, ¢ extremamente simples acessar dados de arquivos .dbf a partir do
Excel. Vamos, novamente, utilizar um exemplo pratico. Abriremos o Excel e em seguida vamos abrir o
arquivo Pedidos.dbf, o qual estd disponivel na pasta de exemplos que acompanha este livro. Em seguida
vamos salvar os dados para o formato do Excel, utilizando a op¢do Arquivo -> Salvar Como. Entdo, maos a
obra.

Exemplo Pratico: Para abrir o arquivo Pedidos.dbf, o qual esta na pasta de exemplos que acompanha o livro
e salvar os dados na planilha Exemplo 02.xlsx, dentro da pasta de exemplos do livro, siga os passos
indicados a seguir:

1.  Abra o Excel e clique na op¢ao Pasta de trabalho em branco.
2. Clique na guia Arquivo.

3. Nas opgdes que sdo exibidas clique em Abrir. Nas opg¢des que sdo exibidas clique na op¢ao Procurar.
Sera aberta a janela “Abrir”.

4.  Navegue até a pasta onde vocé baixou e descompactou os arquivos de exemplos que acompanham este
livro. Vocé deve acessar a pasta onde vocé baixou e descompactou os arquivos de exemplos deste livro,
conforme orientagdes contidas na introducao do livro.

4.  Najanela “Abrir”, na lista Arquivos do tipo, selecione a opcao Arquivos do dBase (*.dbf).
5. Selecione o arquivo Pedidos.dbf. A sua janela devera estar conforme indicada na Figura 9.11.

6.  Clique no botao Abrir e pronto, os dados do arquivo Pedidos.dbf serdo carregados no Excel, conforme
indicado na Figura 9.12.

Nota: E importante observar que, neste caso, ndo foi feita uma importagdo de dados. Como o Excel
reconhece o formato .dbf, acessamos os dados diretamente a partir do arquivo Pedidos.dbf. Na prética, isto
significa que, se fizermos alteragdes nestes dados iremos alterar o proprio arquivo Pedidos.dbf. O Excel
funciona apenas como uma ponte € uma interface para termos acesso aos dados do arquivo .dbf.
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Abrir X
A « 05(C) » Usudrios » juliob » Documentos » Exemplos do Livro - Excel 2016 Avangado v O Pesquisar Exemplos do Livro -.. Q@
Organizar « MNova pasta == - [ 0
. ~
|| Documentos "~ MNome Data de modificag... Tipo Tamanho
* Downloads Exemplos Resolvides 02/01 Pasta de arquivos
&=/ Imagens |J pedidos.dbf 05/ 002 14:58 Arquivo DBF 213 KB
J& Musicas
.l Objetos 3D
m Videos
%4 SAMSUNG (B:)
s 05 (C)
—_— N rTeabk AVIAT 1 1100 1Y 4
Mome do arquivo: | pedidos.dbf v| Arquives do dBase (*.dbf) o
Ferramentas - Cancelar

Figura 9.11 - Acessando arquivos no formato .dbf.

A B C D £ F G H
1 [NnUMERODOPE lcopiecopisoporu DATADOPEDI DATADEENTR DATADEENVI VIA FRETE NOMEDODEST
2 10248,00000 VINET 500000 04/07/1996 01/08/1996 16/07/1996 3,00000 32,38000 Vins et alcools Chevalier
3 10249,00000 TOMS 600000 05/07/1996 16/08/1996 10/07/1996 1,00000 11,61000 Toms Spezialitaten
4 10250,00000 HANA 4,00000 08/07/1996  05/08/1996  12/07/1996 2,00000 65,83000 Hanari Carnes
5 10251,00000 VICTE 3,00000 08/07/1996 05/08/1996 15/07/1996 1,00000 41,34000 Victuailles en stock
3 10252,00000 SUPRC 4,00000 09/07/1996  06/08/1996 11/07/1996 2,00000 51,30000 Suprémes délices
7 10253,00000 HANA 3,00000 10/07/1996  24/07/1996 16/07/1996 2,00000 58,17000 Hanari Carnes
8 10254,00000 CHOP! 500000 11/07/1996  08/08/1996 23/07/1996 2,00000 22,98000 Chop-suey Chinese
9 10255,00000 RICSU 9,00000 12/07/1996  05/08/1996 15/07/1996 3,00000 148,33000 Richter Supermarkt
10 10256,00000 WELLI 3,00000 15/07/1996 12/08/1996 17/07/1996 2,00000 13,97000 Wellington Importadora
1 10257,00000 HILAA 4,00000 16/07/1996 13/08/1996  22/07/1996 3,00000 81,91000 HILARION-Abastos
12 10258,00000 ERNSH 1,00000 17/07/1996  14/08/1996 23/07/1996 1,00000 140,51000 Ernst Handel
13 10259,00000 CENTC 4,00000 18/07/1996  15/08/1996  25/07/1996 3,00000 3,25000 Centro comercial Moctezuma

Figura 9.12 - Dados do arquivo Pedidos.dbf.

7. Agora vamos salvar estes dados no formato de um arquivo .xlsx. Fazendo isso teremos duas copias
separadas dos dados. Uma que permanece no arquivo original, Pedidos.dbf. Outra na nova planilha que sera
criada — Exemplo 02.xlsx. As duas copias ndo mantém nenhuma espécie de vinculo. Se fizermos alteragdes
na planilha Exemplo 02.xIsx, estas alteragdes ndo serao feitas no arquivo Pedidos.dbf e vice-versa.

8.  Clique na guia Arquivo e, nas opc¢des que sao exibidas, clique em Salvar como.

9.  Navegue até a pasta onde vocé salvou os arquivos de exemplos que acompanham este livro.

10. No campo Nome do arquivo digite Exemplo 02.xlsx e clique em Salvar.

11. Feche o Excel.
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Licao 04 — Importacao de Dados - Parte 3

Em determinadas situagdes pode ser necessario acessar, a partir do Excel, dados de uma ou mais
tabelas que estdo em um banco de dados do Microsoft Access.

Em versoes até o Excel 2003 nao tinhamos como de dentro do Excel, importar dados de um banco de
dados do Access. Tinhamos que entrar no Access e exportar os dados para o formato do Excel. A partir do
Excel 2007 esta realidade mudou. Podemos, de dentro do Excel, importar dados de uma ou mais tabelas de
um ou mais banco de dados do Access.

Nesta licdo vamos fazer dois exemplos. No primeiro vamos abrir um banco de dados do Access 2016
e, de dentro do banco de dados, vamos exportar os dados de uma tabela do Access 2016 para uma planilha
do Excel. Depois faremos um exemplo onde, diretamente de dentro de uma planilha do Excel, vamos
importar dados de uma tabela de um banco de dados do Access 2016.

E importante salientar que, usando este procedimento, nenhum vinculo serd mantido entre os dados
que estao no Access 2016 e a planilha com os dados no Excel. Em outras palavras, ao alterarmos os dados
originais, os dados da planilha ndo serdo alterados e vice-versa, ou seja, sdo duas copias completamente
independentes dos dados.

Nota: Para um curso de Access Basico e Intermediario eu recomendo o seguinte livro, de minha autoria:
Aprenda com Julio Battisti: Banco de Dados e Access 2013. Neste curso vocé aprende como abrir um banco
de dados do Access, como criar Tabelas, Relacionamentos, Consultas, Formularios, Relatorios e Macros.
Todos os detalhes em:

e https://juliobattisti.com.br/loja/detalheproduto.asp?CodigoLivro=LIV0001529

Nota: Para os exemplos desta licdo vamos utilizar os dados do banco de dados Northwind.accdb, o qual esta
disponivel na pasta de exemplos que acompanha este livro. Para todos os detalhes sobre como baixar um
arquivo contendo todos os arquivos, bancos de dados e planilhas utilizados neste livro, consulte a introdugdo
do livro.

Veremos neste primeiro exemplo como exportar dados de uma tabela do Access 2016 para uma
planilha do Excel. Quando os dados sdo exportados, uma nova planilha sera criada. Se uma planilha, com o
mesmo nome da que estd sendo criada, ja existir, o Access 2016 perguntara se desejamos excluir a planilha
existente e criar uma nova. Nao ¢ possivel manter a planilha existente e apenas acrescentar os dados que
estdo sendo exportados. Vocé pode exportar dados de uma tabela ou os resultados de uma consulta,
diretamente para uma planilha do Excel. Ao exportar os dados de uma consulta, o Access 2016 primeiro
executa a consulta, obtém os dados resultantes da consulta e exporta estes dados para uma planilha do Excel.

Para nao fugir da nossa metodoldgica, vamos utilizar um exemplo pratico. Abriremos o banco de
dados Northwind.accdb, o qual estd na pasta de exemplos que acompanha este livro. Em seguida
exportaremos os dados da tabela Pedidos para a planilha Exemplo 03.xIsx, na pasta de exemplos que
acompanha o livro. Lembrando, mais uma vez, que estou utilizando a pasta: Documents\Exemplos do Livro
- Excel Avancado. Vocé deve utilizar a pasta para a qual vocé baixou e descompactou os arquivos de
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exemplos que acompanham este livro, conforme orientagdes que estdo na Introducao do livro. Entdo, maos a
obra.

Exemplo Pratico: Para abrir o banco de dados Northwind.accdb no Access 2016 e exportar os dados da
tabela Pedidos para o arquivo Exemplo 03.xlsx, dentro da pasta de exemplos do livro, siga os passos
indicados a seguir:

1. Abra o Access 2016.

2. Abra o arquivo Northwind.accdb (esta dentro da pasta de exemplos que acompanha o livro), no nosso
caso: Documents\Exemplos do Livro - Excel Avancado

Nota: Se for emitido um aviso sobre o banco de dados ter “Contetdo Ativo”, clique no botdo Habilitar
Contetdo.

3. No painel de navegagdo do lado esquerdo da janela, clique na setinha para baixo. No menu de opgdes
que ¢ exibido clique em Tabelas.

4.  Dé& um clique simples na tabela Pedidos para marcé-la.

5. Clique na Guia Dados Externos. Dentro do grupo Exportar, clique no botao Excel, conforme indicado
na Figura 9.13:

=  Morthwind : Banco de dados- D:\Novos Projetos\Excel 2016 - Curso Profissionalizante - Bisico e Intermediario\P...  Entrar
Arguive  Pagina Inicial Criar Dados Externos Ferramentas de Banco de Dados Ajuda ,0 Diga-me o que vo seja fazer
D =3 Importagdes Salvas | r‘ [% PR Access
R Eeo ; 9 Q‘ g@ g@ E
| 1 be 3 g 0 Mesclagem do Word
Mova Fante Exportagies Excel Arguivo Arquive PDF  Email [ )
de Dados ~ Salvas deTexto XML ouXPS 5 Mais -
Importar e Vincular Exportar ~
Tabelas @ «
Pesquisar.. yeol
j Categorias
BH Clientes
B Detalnes do Pedido
B Fornecedores
:j Funcionarios
1 Pedidos
f_:] Produtos
j ProdutosimportadosDoExcel
fj Transportadoras
Pronto Mum Lack

Figura 9.13 - O botao Excel, dentro do grupo Exportar.

6. Ao Clicar em Excel, serd aberta a caixa de didlogo “Exportar - Planilha do Excel”, na qual devemos
informar as configuragdes para exportacao.
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7. A primeira informagdo ¢ o caminho completo € o nome do arquivo para o qual queremos exportar os
dados da tabela Pedidos. Vocé pode digitar o caminho completo (no meu exemplo serd a
Documents\Exemplos do Livro - Excel Avangado e o nome do arquivo sera Exemplo 03.xIsx) ou pode dar
um clique no botdo Procurar, navegar até a pasta onde vocé quer criar a planilha, digitar o nome da planilha
e clicar em Salvar. O campo Nome do arquivo sera preenchido com o caminho completo € mais o nome do
arquivo informado.

8.  Nalista Formato do Arquivo escolha Pasta de trabalho (*.xIsx).
9.  Marque a opgao “Exportar dados com formatacio e layout”.

10. A sua tela deve estar conforme indicada na Figura 9.14:

Exportar - Planilha do Excel ? x
Selecione o destino dos dados a serem exportados

Especifique o nome e o formato do arquivo de destino.

Mome do arquivo: Users\juliob\DocumentsiExemplos do Livro - Excel 2016 Avancado'\Exemplo 03.xlsx

Formato do arquivo: | Eycel Workbook [*xlsx) v

Especifique as opcdes de exportacdo.

MNio importaremos relagcbes de tabelas, colunas calculadas, regras de validacdo, valores padrdo e colunas de certos tipos de dados
herdados, como Objeto OLE,

Pesquise “Importar” na Ajuda do Access 2016 para obter mais informacdes.

Exportar dados com formatacio e layout.

Selecione esta opcdo para preservar a maioria das informacdes de formatacdo e layout ao exportar uma tabela, consulta,
formulario ou relatdrio.

[] Aprir o arquivo de destino depois que a operacio de exportagio for concluida.

Selecione esta opcdo para exibir os resultados da operacdo de exportacdo. Ela s0 estarad disponivel guando vocé exportar
os dados formatados.

Exportar somente os registros selecionados.

Selecione esta opcdo para exportar apenas os registros selecionados. Ela sd estard disponivel quando vocé exportar os
dados formatados e tiver selecionado os registros.

OK Cancelar

Figura 9.14 - Exportando uma tabela do Access para uma Planilha do Excel.

11. Para finalizar, clique no botdo OK. Serd emitida uma mensagem informando que a exportacao foi
concluida com sucesso. Clique em Fechar.

12. Pronto, os dados da tabela Pedidos foram exportados para a planilha Exemplo 03.xIsx
13.  Feche o Access 2016.
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Agora vamos abrir o arquivo Exemplo 03.xlsx e conferir se os dados foram realmente exportados com

SucCe€sSo.

1. Abra o Excel.

2. Abra o arquivo Exemplo 03.xIsx, a partir da pasta na qual vocé criou o arquivo, seguindo o exemplo

anterior.

3. Voce devera obter os dados indicados na Figura 9.15.

Inserir  Layout da Pégina

Formulas

Dados

Revisdo

Exemplo 03xlsx - Excel

Exibir

Ajuda

Entrar =
e

£ Diga-me o que vocé deseja fazer

Compartilhar

“D b Calibri 2 |Genal - |:-'-—| B Q %ﬂ'"‘e”' X '%Y p
Em - ol ) (£ Bxcluir ~ - _ _
Colar - NI S~ E - |2 9 000 F Formatagdo Formatar como Est}los de | . B . Classificar Localizar e
- Condicional = Tabela~  Célula~ (%5 Formatar eFiltrar~ Selecionar ~
Area de Transferéncia Fonte [F] Alinhamento 7] Nimero ] Estilos Células Edigio -~
c5 = f Leverling, Janet v
A B C D E F G H 1 -
1 _Nimero do Pedido Cliente | Funciondrio | Data do Pedido | Datade Entrega | Data de Envio Via Frete | Nome do Destinatdrio
2 10248 Vins et alcools Chevalier Buchanan, Steven 04-07-1996 01-08-1996 16-07-1996 Federal Shipping R$32,38 Vins et alcools Chevalier 59ruec
3 10243 Toms Spezialitdten Suyama, Michael 05-07-1936 16-08-1996 10-07-1936 Speedy Express RS$11,61 Toms Spezialititen Luisens
4 10250 Hanari Carnes Peacock, Margaret 08-07-1996 05-08-1996 12-07-1996 United Package R$65,83 Hanari Carnes Rua do
5 10251 Victuailles en stock Leverling, Janet 1 08-07-1996 05-08-1996 15-07-1996 Speedy Express R$41,34 Victuailles en stock 2,rued
6 10252 Suprémes délices Peacock, Margaret 09-07-1996 06-08-1996 11-07-1996 United Package R351,30 Suprémes délices Boulev:
7 10253 Hanari Carnes Leverling, Janet 10-07-1996 24-07-1996 16-07-1996 United Package RS$58,17 Hanari Carnes Rua do
8 10254 Chop-suey Chinese Buchanan, Steven 11-07-1996 08-08-1996 23-07-1996 United Package RS$22,98 Chop-suey Chinese Hauptst]
9 10255 Richter Supermarkt Dodsworth, Anne 12-07-1996 08-08-1996 15-07-1996 Federal Shipping R$148,33 Richter Supermarkt Staren
10 10256 Wellington Importadora Leverling, Janet 15-07-1996 12-08-1996 17-07-1996 United Package R313,97 Wellington Importadora Rua do
- 10257 HILARION-Abastos Peacock, Margaret 16-07-1996 13-08-1996 22-07-1996 Federal Shipping R$81,91 HILARION-Abastos Carrera
12 10258 Ernst Handel Davolio, Nancy 17-07-1996 14-08-1996 23-07-1996 Speedy Express R$140,51 Ernst Handel Kirchga
n 10259 Centro comercial Moctezuma  Peacock, Margaret 13-07-1996 15-08-1996 25-07-1996 Federal Shipping RS3,25 Centro comercial Moctezuma Sierras
14 10260 Ottilies Kaseladen Peacock, Margaret 19-07-1996 16-08-1996 29-07-1996 Speedy Express RS$55,09 Ottilies Kaseladen Mehrhg
15 10261 Que Delicia Peacock, Margaret 19-07-1996 16-08-1996 30-07-1996 United Package R$3,05 Que Delicia Rua da
16 10262 Rattlesnake Canyon Grocery Callahan, Laura 22-07-1996 19-08-1996 25-07-1996 Federal Shipping R348,29 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Mi
17 10263 Ernst Handel Dodsworth, Anne 23-07-1996 20-08-1996 31-07-1996 Federal Shipping RS$146,06 Ernst Handel Kirchga
18 10264 Folk och fa HB Suyama, Michael 24-07-1996 21-08-1996 23-08-1996 Federal Shipping R$3,67 Folk och fa HB Akergat
19 10265 Blondel pére et fils Fuller, Andrew 25-07-19%6 22-08-1996 12-08-1996 Speedy Express R$55,28 Blondel pére et fils 24, plac
20 10266 Wartian Herkku Leverling, Janet 26-07-1996 06-09-1996 31-07-1996 Federal Shipping R325,73 Wartian Herkku Torikat
21 10267 Frankenversand Peacock, Margaret 29-07-1996 26-08-1996 06-08-1996 Speedy Express RS$208,58 Frankenversand Berlinel
22 10268 GROSELLA-Restaurante Callahan, Laura 30-07-1996 27-08-1996 02-08-1996 Federal Shipping R$66,29 GROSELLA-Restaurante 52 Ave.
23 10269 White Clover Markets Buchanan, Steven 31-07-1996 14-08-1996 03-08-1996 Speedy Express R$4,56 White Clover Markets 1029 - 1,
24 10270 Wartian Herkku Davolio, Nancy 01-08-1996 29-08-1996 02-08-1996 Speedy Express R3136,54 Wartian Herkku Torikat
25 10271 Split Rail Beer & Ale Suyama, Michael 01-08-1996 29-08-1996 30-08-1996 United Package R34,54 Split Rail Beer & Ale P.0.Bo
26 10272 Rattlesnake Canyon Grocery Suyama, Michael 02-08-1996 30-08-1996 06-08-1996 United Package R3$98,03 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Mi
27 10273 QUICK-Stop Leverling, Janet 05-08-1996 02-09-1996 12-08-1996 Federal Shipping R$76,07 QUICK-Stap Tauchel
28 10274 Vins et alcools Chevalier Suyama, Michael 06-08-1996 03-09-1996 16-08-1996 Speedy Express RS6,01 Vins et alcools Chevalier 59ruec
29 10275 Magazzini Alimentari Riuniti Davolio, Nancy 07-08-1996 04-09-1996 09-08-1996 Speedy Express RS$26,93 Magazzini Alimentari Riuniti Via Lud
30 10276 Tortuga Restaurante Callahan, Laura 08-08-1996 22-08-1996 14-08-1996 Federal Shipping RS$13,84 Tortuga Restaurante Avda. A
31 10277 Morgenstern Gesundkost Fuller, Andrew 09-08-1996 06-09-1996 13-08-1996 Federal Shipping R$125,77 Morgenstern Gesundkost Heerstr
32 10278 Berglunds snabbkdp Callahan, Laura 12-08-1936 03-09-1996 16-08-1996 United Package R$92,69 Berglunds snabbkép Berguv:
33 10279 Lehmanns Marktstand Callahan, Laura 13-08-1996 10-09-1996 16-08-1996 United Package R$25,83 Lehmanns Marktstand Magazir
24 10790 Daralund hhls cull And 14 N9 1004 11.na 1004 172 nNa 1aas A £ £&2 a9 Barmlind bl o h
Pedidos ® 1 v
] E) = 1 + 100%

Figura 9.15 - Dados exportados da tabela Pedidos, do banco de dados Northwind.accdb.

Muito bem. Vencemos a primeira etapa, ou seja, entrar no Access 2016 e, de dentro do Access 2016,
exportar os dados de uma tabela de um banco de dados do Access 2016 para uma planilha do Excel. Agora
vamos inverter a mao, ou seja, vamos entrar no Excel e, de dentro do Excel, vamos importar dados de uma
tabela de um banco de dados do Access. SO para variar vamos fazer isso através de um exemplo pratico,

passo a passo.
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Exemplo Pratico: Para de dentro do Excel, importar dados da tabela Produtos, do banco de dados
Northwind.acedb (o qual estd na pasta de exemplos que acompanha este livro, ja descrita anteriormente),
siga os passos indicados a seguir:

1.  Abra o Excel. Na tela de abertura clique em Pasta de trabalho em branco.

2. Sera criada uma nova planilha em branco, com o nome de Pasta 1. Vamos salvar esta planilha.

3.  Clique na guia Arquivo. No menu, no lado esquerdo, clique em “Salvar como”. Sera aberta a janela
“Salvar como”.

4.  Navegue até a pasta onde estdo os arquivos de exemplo que acompanham este livro e para nome do
arquivo digite Exemplo 04.xIsx.

5. Clique no botao Salvar. Pronto, a planilha Exemplo 04.xlsx foi criada e salva na pasta de exemplos
que acompanha este livro. Agora vamos importar os dados da tabela Produtos, do banco de dados
Northwind.accdb, para dentro desta planilha.

6.  Clique na guia Dados.

7. O primeiro botao desta guia ¢ o botdo Obter Dados Externos. D& um clique na setinha para baixo que
¢ exibida no botdo Obter Dados Externos. No menu de opgdes que ¢ exibido clique em Do Access.

8.  Sera aberta a janela “Selecionar fonte de dados”, para que vocé informe em qual banco de dados estiao
os dados a serem importados.

9.  Navegue até a pasta onde estd o banco de dados Northwind.accdb e dé um clique nele para seleciona-
lo.

10. Estando o banco de dados Northwind.accdb selecionado dé um clique no botdo Abrir e aguarde alguns
segundos.

11. Sera exibida a janela Selecionar tabela, na qual ¢ exibida uma lista com as tabelas e também com as
consultas do banco de dados Northwind.accdb. Clique na tabela Produtos para seleciond-la, conforme
indicado na Figura 9.16:
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Selecionar tabela ? >
[ ] Habilitar a selecdo de vérias tabelas
Mome Descricdo 6
Fornecedores Momes, enderecas, telefones e hyperlinks pa
Funcionarios Maomes, cargos e informacdes pessoais dos fu
Pedidos Mome do cliente, data do pedido e taxa de fr
Momes, fornecedores, precos e unidades em
ProdutosimportadosDoExcel
Transportadaoras Mames e telefones das transportadoras.
W
£ >
OK Cancelar

Figura 9.16 - Selecionando a Tabela a ser importada para o Excel.

12.  Certifique-se de que a tabela Produtos esteja selecionada e clique em OK.

13.  Sera aberta a janela Importar dados, na qual vocé precisa selecionar o Modo como os dados devem
ser exibidos no Excel (Tabela, Relatério de Tabela Dindmica, Relatorio de Tabela e Grafico Dinamico), se
deve ser na planilha atual ou em uma nova planilha e em que célula comecar a colocar os dados. Por padrao
vem selecionada a célula $A$1. Vamos aceitar as op¢des padrao, sugeridas pelo assistente. Clique em OK.

14.  Os dados sdo rapidamente importados para a planilha, conforme indicado na Figura 9.17. Observe
que, automaticamente, o Excel j& aplica algumas formatacdes, como uma alternancia de cor de fundo nas
linhas e habilita listas de filtragem no cabecgalho das colunas. Nas proximas licdes veremos, em detalhes, o
uso destas opgoes de filtragem.
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Exemplo Oulsx - Excel

H ©-

Arquivo  Pégina Inicial Inserir Layout da Pgina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda £ Diga-me o que ".:i Compartilhar

Nome da Tabela: Resumir cam Tabela Dindmica D D Linha de Cabegalho [] Primeira Coluna Boto Filtrar -
Tabela_North E'E Remover Duplicatas ) > e [] Linha de Totais [] Ottima Coluna
a Inserir Segmentagdo  Exportar Atualizar -
‘3 Redimensionar Tabela 2 Converter em Intervalo de Dados - - &2 Linhas em Tiras [ Colunas em Tiras T
Propriedades Ferramentas Dados de Tabela Externa Opgdes de Estilo de Tabela Estilos de Tabela ~
Al - I -
A B ) E F G H -
1 NomeDoProduto dadesEmEstoque
2 1 Chai 1 1 10 caixas x 20 pacotes o
3 2 Chang 1 1 24 garrafas de 120z 19 17 40
4 3 Aniseed Syrup 1 2 12 garrafas de 550ml 10 13 70
5 4 Chef Anton's Cajun Seasoning 2 2 48 vidros de 6oz 22 53 [}
6 5 Chef Anton's Gumbo Mix 2 2 36 caixas 21,35 0 1]
7 6 Grandma's Boysenberry Spread 3 2 12 vidros de 8oz 25 120 [
] 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears 3 7 12 pacotes de 1lb 30 15 1]
9 & Northwoods Cranberry Sauce 3 2 12 vidros de 120z 40 6 [}
10 9 Mishi Kobe Niku 4 6 18 pacotes de 500g 97 29 (1]
1 10 Ikura 4 8 12 vidros de 200ml 31 31 ]
12 11 Queso Cabrales 5 4 pacote de 1kg 21 22 30
13 12 Queso Manchego La Pastara 5 4 10 pacotes de 500g 38 86 [}
14 13 Konbu [ 8 caixa de 2kg 6 24 (1]
15 14 Tofu 6 7 40 pacotes de 100g 23,25 35 [
16 15 Genen Shouyu 6 2 24 garrafas de 250ml 15,5 39 [
17 16 Pavlova 7 3 32 caixas de 500g 17,45 23 [}
18 17 Alice Mutton 7 6 20 latas de 1kg 39 0 (1]
19 18 Carnarvon Tigers 7 8 pacote de 16kg 62,5 42 [
20 19 Teatime Chocolate Biscuits 8 3 10 caixas x 12 unidades 9,2 25 [1]
21 20 Sir Rodney's Marmalade 8 3 30 caixas para presente 81 40 [}
22 21 Sir Rodney's Scones 8 3 24 pacotes x 4 unidades 10 3 40
23 22 Gustaf's Knackebrod 9 5 24 pacotes de 500g 21 104 [
24 23 Tunnbréd 9 5 12 pacotes de 250g 9 61 1]
25 24 Guarand Fantastica 10 1 12 latas de 355ml 4,5 20 o
26 25 NuNuCa Nuf3-Nougat-Creme 11 3 20 vidros de 450g 14 76 [}
27 26 Gumbédr Gummibdrchen 11 3 100 sacos de 250g 31,23 15 1]
28 27 Schoggi Schokolade 11 3 100 unidades de 100g 43,9 49 1]
29 28 Rassle Sauerkraut 12 7 25 latas de 825g 45,6 26 [}
30 29 Thiringer Rostbratwurst 12 6 50 pacotes x 30 salsichas 123,79 0 [}
31 30 Nord-Ost Matjeshering 13 8 10vidros de 200g 25,89 10 [
32 31 Gorgonzola Telino 14 4 12 pacotes de 100g 12,5 0 70
33 32 Mascarpone Fabioli 14 4 24 pacotes de 200g 32 9 a0
34 33 Geitost 15 4 500g 2,5 112 o
35 34 Sasquatch Ale 16 1 24 garrafas de 120z 14 111 [
—2E IE T4 L Chout IS 124 An 19 L1 an n -
Planilhal ()] [«] ] [»]
Pronta H 0o~ [ ] + 100%

Figura 9.17 — Dados Importados da tabela Produtos.

15.  Feche a planilha Exemplo 04.xIsx. Se for emitida uma mensagem perguntando se vocé deseja Salvar
as alteracdes clique em Sim, para salvar.

Com isso encerramos 0 nosso estudo sobre importacao e exportacdo de dados com o Excel, dentro do escopo
proposto para este livro. A partir da proxima li¢ao, aprenderemos a classificar, organizar e filtrar as tabelas
de dados de uma planilha do Excel.
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Uma vez que temos uma Tabela de dados no Excel, quer esta tabela tenha sido importada ou digitada
diretamente no Excel, podemos realizar uma série de operagdes sobre os dados da tabela. Podemos
classificar a tabela de acordo com uma ou mais colunas, podemos aplicar filtros na tabela, podemos criar
tabelas ordenadas personalizadas e assim por diante. Quando classificamos uma tabela, o Excel reordena as
linhas da tabela de acordo com o conteudo da coluna (ou das colunas) selecionada para classifica¢dao. Por
exemplo, se vocé define que a tabela seja ordenada em ordem crescente, pelo campo PaisDeDestino, as
linhas serdo reordenadas para ficar em ordem alfabética crescente do campo PaisDeDestino.

Nesta e na proxima licdo aprenderemos a fazer a classificagdao (ordenacdo) de uma tabela de acordo
com uma ou mais colunas de dados.

Considere o exemplo das duas planilhas indicadas da Figura 9.18, onde a primeira ndo est4 ordenada e
a segunda esta ordenada pelo campo NomeDoProduto (na verdade a primeira estd ordenada pelo campo
Codigo do Produto):

A B 5 D A B C D
i3 o NomeDoProduto B3 Fornecedor B categoria B il 5 NomeDoProduto Fornecedor B categoria g
2 1 Chai 1 1 2 17 Alice Mutton 7 6
3 2 Chang 1 1 3 3 Aniseed Syrup 1 2
4 3 Aniseed Syrup 1 2 4 40 Boston Crab Meat 19 8
5 4 Chef Anton's Cajun Seasoning 2 2 5 60 Camembert Pierrot 28 4
6 5 Chef Anton's Gumbo Mix 2 2 6 18 Carnarvon Tigers 8
7 6 Grandma's Boysenberry Spread 3 2 7 1 Chai 1
8 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears 3 7 8 2 Chang 1 1

Figura 9.18 - Ordenando Listas.

Vamos utilizar um exemplo pratico para aprender a fazer a ordenacdo de tabelas com o Excel.
Utilizaremos a lista de Pedidos contida na planilha Exemplo 03.xIsx, a qual foi criada em um dos exemplos
das licdes anteriores. Nesta licdo aprenderemos a ordenar por uma coluna de cada vez. Na proxima licdo
aprenderemos a classificar por duas ou mais colunas, faremos algumas observag¢des em relagao aos cuidados
que devem ser tomados, quando classificamos tabelas, cujos valores sdo obtidos a partir de formulas
calculadas. Veremos mais algumas observagdes sobre a classificagdo de tabelas.

Exemplo Pratico: Para abrir o arquivo Exemplo 03.xlsx, criado em uma das ligdes anteriores e que foi
gravado na pasta onde estdao os exemplos que acompanham este livro e classificar a listagem primeiro pelo
Pais de Destino, observar os resultados e depois pela Data do Pedido e observar os resultados, siga os passos
indicados a seguir:

1.  Abra o Excel e abra a pasta de trabalho Exemplo 03.xIsx, criada em um dos exemplos anteriores, neste
capitulo.

2. Sera aberta uma planilha com uma Lista de Pedidos. Observe que a lista estd ordenada pelo campo
Numero do Pedido.

3. Para classificar a lista ndo é necessario selecionar todas as linhas da tabela. Basta clicar em uma das
células que fazem parte da tabela, qualquer célula. Clique em qualquer célula da lista de dados.
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Z[A

4 Clique na guia Dados. Dentro da guia Dados clique no botdao Classificar (c.;fim)_ Observe que ao
selecionar este comando, todas as linhas da tabela sdo automaticamente selecionadas.

5. Sera exibida a janela Classificar, indicada na Figura 9.19:

Classificar ? >
+§l Adicionar Mivel }{ Excluir Mivel E@ Copiar Mivel Qpcoes... Meus dados contém cabecalhos
Coluna Classificar em COrdem

Classificar por o Walores das Células v DedaZ o

Figura 9.19 - A janela Classificar.

6.  Nesta janela podemos classificar a lista por um determinado campo, selecionando o campo na lista:
Classificar por. Além disso se vocé clicar no botdo Adicionar Nivel vocé podera escolher um segundo
campo para classificagao e assim por diante. Vocé pode escolher quantos niveis desejar. Na lista “Classificar
em” podemos selecionar se a lista sera classificada com base nos valores do campo selecionado na lista
“Classificar por” ou se por algum outro critério, tal como: Cor da célula, Cor da Fonte e fcone da Célula).
Na lista Ordem vocé define se a classificacdo sera Crescente (de A a Z para campos do tipo texto) ou
Decrescente (de Z para A, para os campos do tipo texto). O padrao ¢ o valor Crescente. Nesta janela temos
também a opcao “Meus dados Contém Cabegalhos”. Esta opcdo ¢ utilizada para informar ao Excel se a
primeira linha da lista contém dados ou contém os rotulos dos campos. Lembre-se da Ligao 1 deste capitulo,
onde sugerimos que sempre devem ser usados rotulos de campos na primeira linha, pois isso facilita uma
série de operagdes com listas. Caso vocé acesse uma planilha que ndo contém rotulos, sugiro que vocé insira
uma linha em branco antes dos dados e digite rétulos para cada uma das colunas. Se a primeira linha contém
os rotulos/nomes das colunas, vocé deve marcar a op¢ao “Meus dados contém cabegalhos”. Na maioria das
vezes o Excel ja detecta, automaticamente, se a primeira linha contém os rotulos das colunas e ja marca esta
opcao.

7. Primeiro vamos classificar pelo campo Pais de Destino. Na lista “Classificar por” selecione Pais de
Destino. Na lista “Classificar em” selecione a op¢ao Valores e na lista Ordem escolha de A a Z (Crescente) e
clique em OK. A listagem de Pedidos sera classificada em ordem alfabética pelo campo Pais de Destino,
conforme indicado na Figura 9.20:
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(=R Exemplo 03xisx — Excel =
Arquivo  Pégina Inicial Inserir Layout da Pégina Férmulas Revisdo Exibir Ajuda ,O Diga-me o que vocé deseja fazer ";i Compartilhar
B F'Ij g:mtrarcnn;mtas ||=e [=] Conexdes 8] Y E’E L%‘ B E‘? @ I?EAgmpar -
a Tabela N xil . e Desagrupar ~
Obter Dados  Nova Atualizar 7| Classificar  Filtra Texto para Testede Planilhade
Externos~ | Consulta ~ L Fontes Recentes | 7ydq+ Vo Avangado  colunas =5 7 B | Hipsteses~ Previsio | B Subtotal
Obter e Transformar Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Previsdo Estrutura de Topicos 1 ~
F2 - i3 10/07/1996 4
F G H I 1 K L M N -
1 _Datade Envio | Via | Frete | nome do Destinatirio Enderego do Destinatsrio Cidade de Destino | Regido de Destino | CEP de Destino | Pais de Destino
2| 1&0?—1996!5peedy Express RS$11,61 Toms Spezialitaten Luisenstr. 48 Minster "aa087 Alemanha
3 29-07-1996 Speedy Express R$55,09 Ottilies Kaseladen Mehrheimerstr. 369 Koln 50739 Alemanha
4 06-08-1996 Speedy Express R3208,58 Frankenversand Berliner Platz 43 Minchen "s0805 Alemanha
5 12-08-1996 Federal Shipping R$76,07 QUICK-Stop Taucherstrae 10 Cunewalde ‘01307 Alemanha
6 13-08-1996 Federal Shipping RS$125,77 Morgenstern Gesundkost Heerstr. 22 Leipzig ‘04179 Alemanha
7 16-08-1996 United Package R$25,83 Lehmanns Marktstand Magazinweg 7 Frankfurta.m. '60528 Alemanha
8 27-08-1996 Speedy Express R376,56 Lehmanns Marktstand Magazinweg 7 Frankfurt a.M. ‘60528 Alemanha
9 26-08-1996 United Package RS76,83 QUICK-Stop Taucherstrae 10 Cunewalde ‘01307 Alemanha
10 30-08-1996 Federal Shipping R$229,24 QUICK-Stop TaucherstraBe 10 Cunewalde 01307 Alemanha
11 17-03-1996 United Package R$45,08 Die Wandernde Kuh Adenauerallee 900 Stuttgart '?0553 Alemanha
12 03-10-1996 United Package R$40,26 Die Wandernde Kuh Adenauerallee 900 Stuttgart '?0563 Alemanha
13 04-10-1936 United Package R$1,96 QUICK-Stop Taucherstrae 10 Cunewalde ‘01307 Alemanha
14 14-10-1996 Speedy Express RS$4,88 Kéniglich Essen Maubelstr. 90 Brandenburg 4776 Alemanha
15 14-10-1996 Federal Shipping R$64,86 Kaniglich Essen Maubelstr. 90 Brandenburg 14776 Alemanha
16 29-10-1996 Federal Shipping R3108,26 Frankenversand Berliner Platz 43 Minchen "80805 Alemanha
17 04-11-1936 United Package R$54,83 Frankenversand Berliner Platz 43 Minchen "80805 Alemanha
18 06-11-1996 Speedy Express RS$110,37 Lehmanns Marktstand Magazinweg 7 Frankfurt a.M. ‘60528 Alemanha
19 11-11-1996 United Package R$249,06 QUICK-Stop Taucherstrae 10 Cunewalde '01307 Alemanha
20 15-11-1996 United Package R$0,78 Die Wandernde Kuh Adenauerallee 900 Stuttgart '?0553 Alemanha
21 27-11-1996 United Package R336,71 Die Wandernde Kuh Adenauerallee 900 Stuttgart 70563 Alemanha
22 03-12-1996 United Package RS$183,17 QUICK-Stop TaucherstraRe 10 Cunewalde ’01307 Alemanha
23 04-12-1996 Federal Shipping R$30,54 Drachenblut Delikatessen  Walserweg 21 Aachen 52066 Alemanha
24 31-12-1996 Federal Shipping R35,45 Drachenblut Delikatessen ‘Walserweg 21 Aachen 52066 Alemanha
25 06-01-1997 Federal Shipping RS$135,35 Frankenversand Berliner Platz 43 Minchen "80805 Alemanha
26 30-01-1997 United Package R$91,48 Ottilies Kaseladen Mehrheimerstr. 369 Kéln ’50?39 Alemanha
27 24-01-1997 Speedy Express R$17,55 QUICK-Stop TaucherstraZe 10 Cunewalde ‘01307 Alemanha
28 14-02-1997 United Package R38,24 Toms Spezialititen Luisenstr. 48 Minster :MOB? Alemanha
29 19-02-1997 Speedy Express R314,68 Toms Spezialititen Luisenstr. 48 Minster "aa087 Alemanha
30 12-03-1997 Federal Shipping R$189,09 QUICK-Stop Taucherstrafie 10 Cunewalde ‘01307 Alemanha
31 28-02-1997 United Package RS$8,12 Kaniglich Essen Maubelstr. 90 Brandenburg 14776 Alemanha
32 03-03-1997 Speedy Express RS11,57 Kdniglich Essen Maubelstr. 90 Brandenburg 4776 Alemanha
33 12-03-1997 Federal Shipping R344,12 Kéniglich Essen Maubelstr. 90 Brandenburg 4776 Alemanha
34 02-04-1997 United Package RS4,93 Frankenversand Berliner Platz 43 Miinchen ’80805 Alemanha
35 07-04-1997 Speedy Express R$36,21 Lehmanns Marktstand Magazinweg 7 Frankfurta.m. '60528 Alemanha
—2e | 867 Cadnara] Chinni pée o pl Dalil I3 £z i Seaane 1 L -
Pedidos ()] [ »
Fronto £ = mo- 1 + 100%
|ssins]

Figura 9.20- Tabela de Pedidos Classificada Pelo Campo Pais de Destino.

8.  Clique em uma das células da lista. Va rolando a lista e observe. Primeiro sdo exibidos todos os
pedidos da Alemanha, depois os da Argentina, depois os pedidos da Austria, depois Bélgica e assim
sucessivamente, em ordem alfabética crescente do campo Pais de Destino, ou seja, exatamente o que
solicitamos para o Excel.

9.  Vamos agora classificar pelo campo Data do Pedido.

10. Lembrando que para classificar a lista ndo ¢ necessario selecionar todas as linhas da Tabela. Basta
clicar em uma das células que fazem parte da tabela, qualquer célula. Clique em qualquer célula da Tabela.

. . . ) N )
11. Clique na guia Dados. Dentro da guia Dados clique no botdo Classificar (e=). Observe que ao
selecionar este comando, todas as linhas da tabela sdo automaticamente selecionadas.

12.  Sera exibida a janela “Classificar”, ja descrita, em detalhes, anteriormente.

13.  Vamos classificar pelo campo Data do Pedido. Na lista “Classificar por” selecione Data do Pedido. Na
lista Classificar em selecione a op¢ao Valores e na lista Ordem escolha a op¢ao “Do Mais Antigo para o

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000791
Pagina 43 de 160




Excel - Curso Completo - do Basico ao Avangado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao

Mais Novo” e clique em OK. A listagem de Pedidos sera classificada em ordem crescente de data, pelo
campo Data do Pedido, conforme indicado na Figura 9.21:

Exemplo 03xlsx - Excel

H oS-

Arquivo  Paginalnicial  Inserir  LayoutdaPégina  Férmulas Revisio  Bibir  Ajuda /2 Diga-me o que vocé deseja fazer 9 Compartilhar

B FD [ Mostrar Consultas ||=E% [£] Conexdes Al Y E’E B H= E @ I?E.ﬁ\grulﬁ'ar -
] Da Tabela - E ’ & Desagrupar ~
Obter Dados  Nova Atualizar 7| Classificar ~ Filtro Texto para Testede Planilhade
Bxternos©  Cansulta - [ Fontes Recentes o - " Yo Avencado  Colunas 56 7 [ | Hipoteses~ Previsio | EE Subtotal
Obter e Transformar Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Previsdo Estrutura de Topicos [ -~
D2 - S 04/07/1996 7
B z D E F G H 1 1 -
1 Cliente ‘ Funciondrio | Data do Pedido ‘ Data de Entrega | Data de Envio Via | Frete | Nome do Destinatirio Enderego do Destina
2 |Vins et alcools Chevalier Buchanan, Steven 04—0?—1996_' 01-08-1996 16-07-1996 Federal Shipping R$32,38 Vins et alcools Chevalier 59 rue de 'Abbaye
3 Toms Spezialitdten Suyama, Michael 05-07-1336 16-08-1996 10-07-1936 Speedy Express R$11,61 Toms Spezialititen Luisenstr. 48
4 |Hanari Carnes Peacock, Margaret 08-07-1996 05-08-1996 12-07-1996 United Package R$65,83 Hanari Carnes Rua do Pago, 67
5 |Victuailles en stock Leverling, Janet 08-07-1996 05-08-1996 15-07-1996 Speedy Express R$41,34 Victuailles en stock 2, rue du Commerce
6 Suprémes délices Peacock, Margaret 09-07-1996 06-08-1996 11-07-1996 United Package RS$51,30 Suprémes délices Boulevard Tirou, 255
7 |Hanari Carnes Leverling, Janet 10-07-1996 24-07-1996 16-07-1996 United Package R$58,17 Hanari Carnes Rua do Pago, 67
8 Chop-suey Chinese Buchanan, Steven 11-07-1996 08-08-1996 23-07-1996 United Package R$22,98 Chop-suey Chinese Hauptstr. 31
9 Richter Supermarkt Dodsworth, Anne 12-07-1996 09-08-1996 15-07-1996 Federal Shipping R$148,33 Richter Supermarkt Starenweg 5
10 ‘Wellington Importadora Leverling, Janet 15-07-1996 12-08-1996 17-07-1996 United Package RS$13,97 Wellington Importadora Rua do Mercado, 12
- HILARION-Abastos Peacock, Margaret 16-07-1996 13-08-1996 22-07-1996 Federal Shipping R$21,91 HILARION-Abastos Carrera 22 con Ave. Carlos Sol
12 |Ernst Handel Davolio, Nancy 17-07-1996 14-08-1956 23-07-1996 Speedy Express R$140,51 Ernst Handel Kirchgasse 6
n Centro comercial Moctezuma  Peacock, Margaret 18-07-1996 15-08-1996 25-07-1996 Federal Shipping RS$3,25 Centro comercial Moctezuma Sierras de Granada 9993
14 | Ottilies Kaseladen Peacock, Margaret 19-07-1996 16-08-1996 29-07-1996 Speedy Express R$55,09 Ottilies Kaseladen Mehrheimerstr. 369
15 |Que Delicia Peacock, Margaret 19-07-1996 16-08-1996 30-07-1996 United Package R$3,05 Que Delicia Rua da Panificadora, 12
16 Rattlesnake Canyon Grocery Callahan, Laura 22-07-1996 19-08-1996 25-07-1996 Federal Shipping R3$48,29 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Milton Dr.
17 |Ernst Handel Dodsworth, Anne 23-07-1996 20-08-1996 31-07-1996 Federal Shippi R5146,06 Ernst Handel Kirchgasse 6
18 |Folk och fa HB Suyama, Michael 24-07-1996 21-08-1996 23-08-1996 Federal Shipping R$3,67 Folk och f& HB Akergatan 24
19 |Blondel pére et fils Fuller, Andrew 25-07-1996 22-08-1996 12-08-1996 Speedy Express R$55,28 Blondel pére et fils 24, place Kléber
20 'Wartian Herkku Leverling, Janet 26-07-1996 06-09-1996 31-07-1996 Federal Shipping RS$25,73 Wartian Herkku Torikatu 38
21 Frankenversand Peacock, Margaret 29-07-1996 26-08-1996 06-08-1996 Speedy Express RS$208,58 Frankenversand Berliner Platz 43
22 |GROSELLA-Restaurante Callahan, Laura 30-07-1996 27-08-1996 02-08-1996 Federal Shipping R$66,29 GROSELLA-Restaurante 52 Ave. Los Palos Grandes
23 |White Clover Markets Buchanan, Steven 31-07-1996 14-08-1996 09-08-1996 Speedy Express R$4,56 White Clover Markets 1029 - 12th Ave. S.
24 Split Rail Beer & Ale Suyama, Michael 01-08-1996 29-08-1996 30-08-1996 United Package R34,54 Split Rail Beer & Ale P.0. Box 555
25 'Wartian Herkku Davolio, Nancy 01-08-1996 29-08-1996 02-08-1996 Speedy Express RS$136,54 Wartian Herkku Torikatu 38
26 |Rattlesnake Canyon Grocery Suyama, Michael 02-08-1996 30-08-1996 06-08-1996 United Package R$98,03 Rattlesnake Canyon Grocery 2817 Milton Dr.
27 |QUICK-Stop Leverling, Janet 05-08-1996 02-09-1996 12-08-1996 Federal Shipping R$76,07 QUICK-Stop TaucherstrafRe 10
28 | Vins et alcools Chevalier Suyama, Michael 06-08-1996 03-09-1996 16-08-1996 Speedy Express RS6,01 Vins et alcools Chevalier 59rue de I'Abbaye
29 |Magazzini Alimentari Riuniti Davolio, Nancy 07-08-1996 04-09-1996 09-08-1996 Speedy Express RS$26,93 Magazzini Alimentari Riuniti Via Ludovico il Moro 22
30 | Tortuga Restaurante Callahan, Laura 03-08-1996 22-08-1996 14-08-1996 Federal Shipping R$13,84 Tortuga Restaurante Avda. Azteca 123
31 |Morgenstern Gesundkost Fuller, Andrew 038-08-1996 06-09-1996 13-08-1996 Federal Shipping R$125,77 Morgenstern Gesundkost Heerstr. 22
32 |Berglunds snabbkap Callahan, Laura 12-08-1996 09-09-1996 16-08-1996 United Package R$92,69 Berglunds snabbkdp Berguvsvigen 8
33 |Lehmanns Marktstand Callahan, Laura 13-08-1996 10-09-1996 16-08-1996 United Package R$25,83 Lehmanns Marktstand Magazinweg 7
24 #orai 7 14 N2 1004 19 ne 10aa 21 N2 1004 A £ D& aa D +emnill a1 h
® L ;
Pronto 22 mo - ] + 100%

Figura 9.21- Listagem de Pedidos Classificada Pelo Campo Data do Pedido.

14. Clique em uma das células da lista. V4 rolando a lista e observe que a listagem estd ordenada, em
ordem crescente, do campo Data do Pedido. Nao ¢ que funciona mesmo??

15. Salve e feche a planilha Exemplo 03.x1sx.
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Nessa licao veremos um exemplo pratico de como classificar uma Tabela de dados do Excel, com base
em duas ou mais colunas. Por exemplo, vocé€ pode querer classificar a lista primeiro pelo Pais e, dentro de
um mesmo Pais, pela Cidade de destino. Neste caso basta fazer a classificacao da lista definindo os campos
de classificacdo nesta ordem: primeiro o Pais e depois a Cidade. Vocé também poderia classificar pelo Pais,
depois pela Cidade e, dentro de cada Cidade pelo Numero do pedido ou pela Data do pedido.

Agora vamos fazer um exemplo pratico, onde vamos classificar uma listagem de Pedidos com base
nas colunas Pais, Cidade e Numero do pedido.

Exemplo Pratico: Para abrir o arquivo Exemplo 03.xIsx, o qual estd na pata de exemplos que acompanha
este livro e classificar a listagem primeiro pelo Pais de Destino, dentro do Pais pela Cidade e, dentro de cada
Cidade pelo Numero do pedido, siga os passos indicados a seguir:

1.  Abra o Excel e abra a pasta de trabalho Exemplo 03.xlIsx, criada em um dos exemplos anteriores, neste
capitulo.

2. Sera aberta uma planilha com uma Listagem de Pedidos.
3. Observe que a Tabela esta ordenada pelo campo Numero do Pedido.

4. Para classificar a Tabela ndo € necessario selecionar todas as linhas da Tabela. Basta clicar em uma
das células que fazem parte da Tabela, qualquer célula. Clique em qualquer célula dentro da tabela.

8.  Clique na guia Dados. Dentro da guia Dados clique no botao Classificar (j) Observe que ao
selecionar este comando, todas as linhas da Tabela sdo automaticamente selecionadas.

9.  Sera exibida a janela “Classificar”, ja descrita, em detalhes, anteriormente.

10. Primeiro vamos classificar pelo campo Pais de Destino. Na lista “Classificar por” selecione Pais de
Destino. Na lista “Classificar em” selecione a op¢ao Valores e na lista Ordem escolha de A a Z (Crescente).

11.  Aqui que vem a novidade desta licdo, ou seja, como adicionar mais um campo para ordenagao da lista.
J& configuramos a ordenagdo pelo campo Pais de Destino. Agora temos que fazer a ordenagdo pelo campo
Cidade.

12. Para adicionar um novo campo de ordenagdo dé um clique no botdo Adicionar Nivel
( +§lgdicinnarmﬁrel )

13. Observe que uma nova linha ¢ criada na janela “Classificar”. A linha “E depois por”. Esta linha sera
utilizada para definir a classificagao por Cidade. Vamos configurar as opg¢des da linha E depois por. Na lista
“Classificar por” selecione Cidade de Destino. Na lista “Classificar em” selecione a op¢ao Valores e na lista
Ordem escolha de A a Z (Crescente).

14.  Ainda temos que classificar pelo campo Numero do Pedido. Dé um clique no botao Adicionar Nivel.
Serd criada mais uma linha “E depois Por”. Vamos configurar as opg¢des desta linha E depois por. Na lista
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“Classificar por” selecione Numero do Pedido. Na lista “Classificar em” selecione a op¢ao Valores e na lista
Ordem escolha de Do Menor para o Maior.

15.  Sua janela deve estar conforme indicada na Figura 9.22:

Classificar ? >
"E*l Adicionar Mivel }{ Excluir Mivel E@ Copiar Mivel - Qpcoes... Meus dados contém cabecalhos
Coluna Classificar em COrdem
Classificar par | pajs de Destino o Walores das Células v DedaZ o
Edepois por | Cidade de Destino |~ || | Valores das Células w| |Denaz w
E depois por | Namero do Pedido |~ | | Valores das Células e Do Menor para o Maior e

Figura 9.22- Classificando por Pais de Destino, Cidade de Destino e Nimero do Pedido.

16.  Clique no botdo OK e observe a maneira como os dados da lista foram ordenados.

17.  Primeiro todos os pedidos para a Alemanha, dentro da Alemanha ordenados pela cidade (primeiros
os pedidos da cidade Aachen, depois Berlin, depois Brandenburg, depois Cunewalde e assim
sucessivamente) e, dentro de uma mesma cidade, os pedidos ordenados pelo niimero do pedido. Ou seja,

exatamente o que haviamos proposto para este exercicio.

18. Salve e feche a planilha.

Algumas Observacoes sobre a forma de classificacao do Excel (baseadas no Ajuda do Excel):

Ordem de Classificacao Padrao:

O Excel usa ordens de classificagdo especificas para ordenar dados de acordo com o valor, ndo com o
formato, dos dados.

Ordem de classificacio: E Uma forma de organizar os dados com base em valor ou tipo de dados.
Vocé pode classificar os dados em ordem alfabética, numérica ou de data. As ordens de classificacdo usam
uma ordem crescente (1 a9, A a Z) ou decrescente (9a 1,Z a A).

Em uma classificagdo crescente o Excel usa a seguinte ordem. (Em uma classificagdo decrescente, esta
ordem de classificagdo ¢ invertida, exceto para as células em branco, que serdo sempre colocadas por
ultimo.):
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Nuimeros: Os numeros sao classificados do menor nimero negativo a0 maior nimero positivo.
Classificacao alfanumérica — texto: Quando vocé classifica texto alfanumérico, o Excel classifica da
esquerda para a direita, caractere por caractere. Por exemplo, se uma célula contém o texto "A100", o Excel
coloca a célula depois de uma célula que contenha a entrada "A1" e antes de uma célula que contenha a
entrada "A11."
Os textos e os textos que incluem nimeros siao classificados na seguinte ordem:
0123456789 (espago)!"#$% &()*,./:;?2@[\]"_"{|}~+<=>ABCDEFGHIJKLM
NOPQRSTUVWXYZ

Nota: Apostrofos (') e hifens (-) sdo ignorados, com uma exce¢do: se duas sequéncias de caracteres de texto
forem iguais exceto pelo hifen, o texto com hifen ¢ classificado por ultimo.

Valores logicos: Em valores 16gicos, FALSO ¢ colocado antes d¢e VERDADEIRO.
Valores de erro: Todos os valores de erro sdo iguais.

Vazias: As células em branco sdo sempre classificadas por ultimo.

CONTINUA NO LIVRO...

:: Capitulo 01 — Volume 3 - Curso de Macros e VBA

Licao 01 — Introducio e o que Sera Visto Neste Capitulo

Nesse e nos proximos dois capitulos veremos assuntos relacionados a Programacao VBA no Excel
2016. Existem situagdes onde ndo conseguimos resolver o problema proposto, simplesmente utilizando os
comandos e formulas do Excel 2016. Nessas situacdes temos que fazer o uso de recursos mais avangados,
tais como Macros e Programagcdo VBA. A linguagem de programacao do Excel 2016 ¢ o VBA — Visual
Basic for Applications. O VBA ¢ a linguagem de programacao para todos os aplicativos do Microsoft
Office: Word, Excel, Access, Outlook e PowerPoint.

Nas ligdes desse capitulo aprenderemos sobre Macros e Sobre Programacdao VBA (sdo praticamente
sindnimos). Veremos o que ¢ uma Macro, para que serve, quando devemos usar Macros, como criar e alterar
Macros. Em seguida aprenderemos os fundamentos basicos da linguagem de Programac¢do VBA. Veremos
os conceitos tedricos da linguagem VBA e os comandos basicos, para que vocé possa criar programas
simples. Nas licdes dos proximos dois capitulos veremos exemplos de aplicagdo do VBA para a solugdo de
problemas praticos, os quais ndo poderiam ser solucionados sem o uso de programacao.

Neste capitulo vocé aprenderd os fundamentos sobre Macros ¢ VBA. Mostrarei exatamente o que ¢
uma macro, o que ¢ programa¢do VBA, o ambiente de programagdo, as principais fungdes e comandos do
VBA e como criar as primeiras rotinas em programacdao VBA, no Excel 2016. Os conceitos apresentados
neste capitulo serdo fundamentais para os demais capitulos do livro.
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Vou iniciar o capitulo mostrando como criar uma macro € como verificar o Codigo VBA que ¢ criado
e associado com a macro, o qual na pratica ¢ quem “faz o trabalho” da macro. Também mostrarei como
associar teclas de atalho e botdes de comando com uma Macro.

O proximo passo sera aprender a utilizar o Ambiente de Programacao do VBA no Excel 2016, também
chamado de Editor do VBA (VBE = Visual Basic Editor). Vocé aprendera a criar codigo, a “navegar”
através dos objetos disponiveis e a utilizar os varios recursos de ajuda fornecidos pelo Editor de codigo
VBA. Mostrarei as diversas partes que compdem o Editor do VBA e como utiliza-las.

Em seguida passarei ao estudo da linguagem VBA propriamente dita. Estes topicos sdo a base da
linguagem, os quais serdo utilizados em todos os exemplos praticos, nos demais capitulos deste livro.

Neste capitulo vocé aprendera sobre os fundamentos do VBA, tais como:

Declaracao de variaveis.
Tipos de dados.
Operadores aritméticos.
Valores logicos.
Operadores logicos.
Estrutura de controle.
Estruturas de decisao.
Estruturas de repeticao.
Exemplos de utilizagao.

Seguindo o nosso estudo, apresentarei as principais fungdes internas do VBA. Farei a apresentagao
dividindo as fungdes em categorias, tais como fungdes de Data/Hora, fungdes de texto e assim por diante.
Para encerrar o capitulo vocé aprendera sobre o conceito de Modulos, procedimentos e fungdes. Este
conceito ¢ muito importante para que vocé aprenda a criar codigo que possa ser reaproveitado. Isso aumenta,
€ muito, a sua produtividade no uso do VBA,

O que sao Macros??

Nesse introducao eu apresentarei uma visao geral sobre Macros. Nas proximas licdes iremos detalhar
os varios aspectos relacionados a Macros.

Caso vocé execute uma tarefa varias vezes no Excel 2016, ¢é possivel automatizd-la com uma macro.
Uma macro ¢ uma sequéncia de comandos e fungdes armazenados em um moddulo de programagdo do
Visual Basic for Applications - VBA e pode ser executada sempre que vocé precisar executar a tarefa.

Quando vocé grava uma macro, o Excel 2016 armazena informacdes sobre cada etapa realizada, a
medida que vocé executa uma sequéncia de comandos. Em seguida vocé executa a macro para repetir, ou
"reproduzir", os comandos.

Por exemplo, vamos supor que, seguidamente, vocé precisa formatar uma célula, ou uma faixa de
células, com Negrito, cor de fonte Vermelha, Italico, Fonte Verdana de Tamanho 13 com quebra automatica
de linha. Ao invés de ter que executar todos os comandos de formatagdo em cada célula, vocé pode criar
uma Macro que aplica todos os comandos de formatagdo de uma sé vez. Apos criada a Macro, cada vez que
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voceé tiver que aplicar o conjunto de comandos de formatagado, basta executar a Macro, o que normalmente ¢
feito através da associacdo de uma combinagdo de teclas com a Macro, como por exemplo Ctrl+L. No nosso
exemplo, cada vez que vocé quisesse formatar uma célula com os formatos descritos, bastaria clicar na
célula e pressionar Ctrl+L. Bem mais facil do que aplicar cada comando individualmente.

Vocé pode Gravar uma macro para realizar uma tarefa em uma etapa: Antes de gravar uma macro
planeje as etapas e os comandos que vocé deseja que a macro execute. Se cometer um erro durante a
gravagao da macro, as corregdes feitas também serdo gravadas. Ao gravar macros, o VBA armazena cada
macro em um novo médulo de cédigo VBA, anexado a pasta de trabalho onde a macro est4 sendo criada.

Como Tornar uma macro facil de ser executada: Vocé pode executar uma macro escolhendo-a em uma
lista de macros, na caixa de didlogo Macro. Para que uma macro seja executada sempre que vocé clicar em
um botao especifico ou pressionar determinada combinagdo de teclas, vocé pode atribuir a macro a um botdo
da barra de ferramentas Inicio Rapido, pode criar um atalho no teclado ou um objeto grafico em uma
planilha.

Como Exibir e alterar macros: Depois de gravar uma macro, vocé podera exibir o codigo VBA da macro
com o Editor de Codigo do VBA, para corrigir erros e/ou alterar a fungao da macro. O Editor do VBA ¢ um
programa criado para facilitar a escrita e a edicdo de codigo de macros para usuarios iniciantes em
Programacao e fornece bastante Ajuda on-line. Nas proximas ligdes veremos como exibir e editar macros.

Apenas a titulo de exemplo, na Figura 1.1 temos um exemplo de cdédigo de programacdo VBA
associado com uma Macro. Esse ¢ um exemplo de cédigo VBA:

=8 Microsoft Visual Basic - Modulo 5 - Exemplo VBA.xIsm - [Modulo2... E”EJFX|

% Arquivoe  Editar Exibir Inserir  Formatar Depurar Executar Ferramentas

! Suplementos Janela Ajuda A X
H o o R - - b owoE M Y @ i
|(Geral) ﬂ |AplicaNegrit|:| LJ

Sub AplicaNegritof) ZI
P Exemplo de utilizagio de estruturas If e operadores de

' Curso: Excel Avangado ew 120 Ligdes.

' Lutor: Jualio Battisti

' ZBite: www.juliochattisti.com.br

SJelection.Font.Bold = True
'Zegfo geral do wodulo.

' Warifveis declaradas nessa segfo tew o escopo de modul
' izto &, podem ser utilizadas em gqualquer procedimento

x = 10
v 20
Call procil
' Agora wvamos tentar utilizar os wvalores de a e b
== | | i

Figura 1.1 - Cédigo de Programacao VBA.

Como Gerenciar suas macros Com o Editor do VBA: Vocé pode editar macros, copiar macros de um

modulo para outro, copiar macros entre pastas de trabalho diferentes, renomear os modulos que armazenam

as macros ou renomear as macros. Por exemplo, se vocé quisesse que uma macro criada para aplicar retorno
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automatico de texto também deixasse o texto em negrito, vocé poderia gravar outra macro para aplicar
negrito a uma célula e copiar as instru¢des dessa macro para a macro de retorno automatico de texto.

Seguran¢a da macro: Fornece protecdao contra virus que podem ser transmitidos através das macros. Se
vocé compartilha macros com outros usudrios, vocé€ pode certificd-las com uma assinatura digital, de tal
forma que os outros usuarios possam verificar que as macros sdo de origem confiavel. Sempre que vocé
abrir uma pasta de trabalho que contenha macros, podera verificar a origem das macros antes de ativa-las.

Programacao no Excel — A linguagem de Programacao VBA:

As Macros sdo excelentes solugdes quando queremos automatizar uma tarefa que € realizada através
de uma série de cliques de mouse ou toques no teclado. Porém existem situagdes mais complexas, que
envolvem célculos ou uma légica mais apurada, onde ndo ¢ possivel encontrar a solu¢do do problema,
simplesmente usando os comandos ou formulas prontas do Excel 2016.

Nessas situagdes temos que fazer uso de programagdo. Um programa (ou mddulo como ¢ chamado no
Excel) ¢ uma sequéncia de comandos VBA, onde cada comando executa um passo especifico, necessario a
resolucdo do problema.

Por exemplo, vamos supor que vocé precisasse fazer a verificagdo do CPF que ¢ digitado em uma
célula. O célculo do DV do CPF, cujo algoritmo de céalculo ¢ de dominio publico, envolve uma série de
operacgdes aritméticas. Para implementar uma fungdo que faz a verificagdo do DV do CPF, vocé terd que
fazer uso de programacao. Alids, este ¢ um dos exemplos praticos que vocé aprendera a implementar.

Neste e nos proximos dois capitulos vamos estudar os fundamentos da Programacdo VBA no Excel
2016. Eu digo “fundamentos” por que existe muito mais (muito mais mesmo), sobre o VBA e esta fora do
escopo deste livro estudar a parte avangada de Programagdo VBA. Ainda em 2019 eu langarei um livro s6
sobre Programagao VBA no Excel 2016, no qual além da parte basica (que € vista neste € nos proximos dois
capitulos) eu vou avangar para topicos mais avancados da programacao VBA no Excel 2016.

Licao 02 — Macros - Um Exemplo Pratico Passo a Passo

Conforme descrito na introducao do capitulo, uma macro ¢ uma sequéncia de comandos (cliques de
mouse ou toques de teclado) que sdo gravados em um Modulo de programacdo VBA e podem ser
executados, sempre que necessario. A grande vantagem de gravarmos uma sequéncia de comandos € que
poderemos utiliza-la sempre que necessario. Para isso basta executar a macro na qual foi gravada a
sequéncia de comandos.

As Macros sao uma excelente op¢ao para automatizar tarefas repetitivas. Com o uso de Macros temos
um ganho de produtividade consideravel, ao evitar que tenhamos que executar manualmente, os diversos
passos de uma tarefa, passos estes que podem ser automatizados através da criagao e do uso de uma macro.

Existem duas maneiras distintas para a criagdo de uma macro:

e Podemos usar o gravador de Macros: Nesse caso o Excel 2016 grava cada uma das acdes que
fardao parte da Macro e transforma essas acdes nos comandos VBA equivalentes. Quando a macro for
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executada, os comandos VBA ¢ que serdo efetivamente executados. Cada comando VBA
corresponde a uma agao efetiva da macro.

e Criar a Macro usando programacio VBA: A partir do momento em que vocé dominar a
linguagem de programagao VBA, vocé podera criar a macro digitando os comandos VBA
necessarios. Isso ¢ feito usando o Editor de VBA, conforme veremos neste e nos proximos dois
capitulos.

Melhor do que definicoes é a pratica!!

Melhor do que uma série de definigdes ¢ ver uma Macro em acao. Vamos a um exemplo pratico bem
simples, onde criaremos uma Macro. Em seguida vamos executa-la . Na proxima li¢do analisaremos o
codigo VBA criado pelo gravador de macros.

Exemplo Priatico: Criar uma macro usando o Gravador de Macros. A macro deverd formatar a célula onde
estd o cursor com Negrito, cor de fonte Vermelha, com cor de fundo cinza. Gravar a macro com o nome de
FormataVermCinza. Para criar a macro proposta, siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel 2016.

2. Abra a pasta de Trabalho Modulo 1 - Ex01 - Macros.xlsm, a qual esta na pasta de exemplos deste
livro. Caso esteja utilizando uma pasta diferente, acesse a pasta na qual estdo os arquivos de exemplos que
acompanham este livro. Na parte de baixo da janela, onde sdo exibidas as diversas planilhas disponiveis, dé
um clique na planilha Planl, a qual ja tem alguns dados que vamos utilizar para o nosso exemplo.

Nota: Ao abrir um arquivo .xlsm, ou seja, habilitado para macros, serd exibido um botao pedindo para vocé
habilitar o contetido ativo. Clique no botdo Habilitar contetdo.

3. Clique na célula A4 (poderia ser qualquer uma das células com dados).

4.  Agora vamos iniciar a gravacao da Macro. Para gravar uma macro usamos a guia Desenvolvedor. Por
padrdo, a guia Desenvolvedor ndo ¢ exibida no Excel 2016. Se a guia Desenvolvedor ndo estiver sendo
exibida, faca o seguinte:

5. Clique na guia Exibir.
E

Macros ’ . ~ .
6.  Dentro da guia Exibir clique na setinha para baixo, no botdo Macros (- ). E o ultimo botao da guia
Exibigao.

7. No menu de opgdes que ¢ exibido clique em Gravar Macro...

8.  Sera exibida a caixa de didlogo Gravar macro.

9.  No campo Nome da macro digite: FormataVermCinza

10. No campo Tecla de atalho digite L. Observe que o Excel 2016 troca para Ctrl+Shift+L. Isso acontece
porque a combinagdo Ctrl+L ja deve estar associada com algum comando do Excel 2016 (Ctrl+L esta

associado com o Comando Localizar e Substituir). Com isso vamos associar a combinagdo de teclas:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000791
51 de 160




Excel - Curso Completo - do Basico ao Avangado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao

Ctrl+Shift+L com a macro FormataVermCinza, ou seja, cada vez que quisermos executar essa macro basta
pressionar simultaneamente a combinacao de teclas: Ctrl + Shift + L.

11. O campo descrig@o ¢ simplesmente uma descri¢ao da funcionalidade da macro. Digite o texto indicado
na Figura 1.2:

(Gravar macro ? )4

Mome da macro:
FormatavermCinza

Tecla de atalho:
Ctrl=Shift+ | L
Armazenar macro em:

Esta pasta de trabalho b

Descricdo:

Macro que faz a formatacdo com cor de fonte vermelha,
aplica negrito e uma cor de fundo cinza daro.

Cancelar

Figura 1.2 - Definicao do nome, tecla de atalho e descricao da macro.

12.  Clique em OK. A grava¢do da Macro sera iniciada. Todos os comandos que vocé executar a partir
deste momento, durante a gravagao da Macro, fardo parte da Macro.

13. Uma nova opg¢ao Para gravacao estard disponivel no menu de opgdes que € exibido quando vocé clica
na setinha para baixo, no botdo Macros. Essa op¢do ¢ utilizada para parar a gravacdo da Macro. Agora
devemos escolher os comandos que fardo parte da macro. Apos ter executado os comandos que fardo parte
da macro, basta clicar na setinha para baixo, no botdo Macros e, no menu de op¢des que € exibido clicar em
Parar gravacao, para encerrar a gravacao da Macro.

14. Clique na guia Pagina Inicial para ter acesso aos comandos de Formatagao.

15. Clique no botdo ( M) para aplicar Negrito.
16. Nalista de Cores da fonte ( A ) selecione Vermelho.

17. Nalista de Cores de fundo (ﬁ ) selecione um tom de cinza claro.

18. Clique na guia Exibi¢do. Dentro da guia Exibicdo clique na setinha para baixo, no botdo Macros e, no
menu de opcdes que € exibido clicar em Parar gravagdo, para encerrar a gravacao da Macro.

19. Observe que a célula onde estava o cursor ja ficou com as formatagdes em negrito, cor de fonte
vermelha e fundo cinza claro.
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20. Agora a macro FormataVermCinza foi criada e podemos utiliza-la sempre que necessario. Vamos
testa-la.

Exemplo pratico: Para executar a macro FormataVermCinza siga os passos indicados a seguir:

1. Clique na C¢lula B6.

2. Pressione Ctrl+Shift+L.

3. A macro FormataVermCinza ¢ executada e as formatacdes definidas pela macro (Negrito, fonte
Vermelha e fundo Cinza claro) sdo automaticamente aplicadas na Célula B6. Veja que com um simples
comando de teclado, executo uma série de comandos (nesse exemplo: trés comandos de formatagao). Esse
exemplo nos da uma pequena ideia do poder e facilidade do uso das macros.

4.  Também ¢ possivel executar a macro usando o botdo Macros, da guia Exibigao.

5. Selecione as células B4 e B5.

6.  Clique na guia Exibir.

7.  Dentro da guia Exibir clique na setinha para baixo no botdo Macros e, no menu de opcdes que ¢
exibido clique em Exibir Macros.

8.  Sera exibida a caixa de didlogo Macro, onde sdo listadas todas as macros existentes na pasta de
trabalho atual (no arquivo carregado no Excel), conforme indicado na Figura 1.3:

Macro ? ot
Mome da macro:
FormataVerminzal +
Depurar
Editar
Criar
Excluir
Opcdes...
Macros em: | Todas as pastas de trabalho abertas w
Descricdo
Macro que faz a formatacdo com cor de fonte vermelha, aplica negrito e uma cor de fundo
cinza claro.
Cancelar
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Figura 1.3 — A Caixa de Dialogo Macro.
9.  Clique na Macro FormataVermCinza para seleciona-la.
10. Clique no botao Executar.

11. A Macro sera executada e as respectivas formatagdes serdo aplicadas as células B4 e BS, as quais
foram selecionadas antes da execuc¢ao da Macro..

12. A sua planilha deve estar conforme indicado na Figura 1.4:

A B C D E

1 PRIMEIRO EXEMPLO DE MACRO

2 |

3| Ano Vendas

4 | 2008 23250

5 | 2009 15623

6 2010 35260

7| 2011 45123

Figura 1.4 - Formatacodes aplicadas com a macro FormataVermCinza.

13. Salve a planilha pois vamos continuar a utilizd-la na proxima li¢do. Mantenha a planilha aberta.

Licao 03 — Macros - Conhecendo do Que é Feita uma Macro

Na Licao anterior podemos ver uma macro em acao. Criamos uma macro chamada FormataVermCinza.
Essa macro ¢ composta por trés comandos de formatagdo. Cada vez que a macro ¢ executada, os trés
comandos de formatacdo sdo novamente executados e aplicados a célula onde estd o cursor. Até aqui tudo
OK. Nenhuma novidade. A pergunta que pode surgir ¢&:

Como ¢ que o Excel 2016 faz esta magica?
Ou de outra forma:
Do que é feita uma macro?

Conforme veremos nessa licdo, uma macro ¢ gravada no Excel 2016 como uma sequéncia de
comandos VBA. Por exemplo, ao clicarmos no botdo ( N), para a aplicagido de negrito, o Excel 2016 gera
um comando VBA que faz a formatagdo em negrito. Nessa licdo aprenderemos a acessar o codigo VBA
gerado pelo Excel 2016 (embora ainda ndo sejamos capazes de entender esse codigo, pois ainda ndo
estudamos a Programagao VBA, o que faremos logo apo6s as ligdes sobre Macros).

Exemplo Pratico: Para acessar os comandos VBA associados com uma macro, siga os passos indicados a
seguir:
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1.  Voceé deve estar com a planilha Modulo 1 - Ex01 - Macros.xlsm aberta, se ndo estiver, abra-a.
2. Clique na guia Exibir.

3. Dentro da guia Exibir clique na setinha para baixo no botdo Macros e, no menu de opgcdes que ¢
exibido clique em Exibir Macros.

4.  Sera exibida a caixa de didlogo Macro, onde sdo listadas todas as macros existentes na pasta de
trabalho atual (no arquivo carregado no Excel).

5. Clique na macro FormataVermCinza para seleciona-la.
6.  Clique no botao Editar.

7. O Editor do VBA serd carregado e serdo exibidas as seguintes linhas de codigo:

Sub FormataVermCinza()

' FormataVermCinza Macro
' Macro que faz a formatacdo com cor de fonte vermelha, aplica negrito e uma cor de fundo cinza claro.
1

' Atalho do teclado: Ctrl+Shift+L

Selection.Font.Bold = True

With Selection.Font
.Color = -16777024
.TintAndShade = 0

End With

With Selection.Interior
.Pattern = xISolid
.PatternColorIndex = xlAutomatic
.ThemeColor = xIThemeColorDark1
.TintAndShade = -0.149998474074526
.PatternTintAndShade = 0

End With

End Sub

Esses sao os comandos VBA (que por enquanto vocé ainda ndo sabe o que faz cada comando) que
formam a macro FormataVermCinza. Apenas para adiantar um pouco o assunto, a seguir descrevo o que
faz cada um dos principais comandos dessa Macro:

Selection.Font.Bold = True

Esse comando aplica a formatagdo em Negrito para a célula onde estd o cursor (ou no conjunto de
células selecionadas), quando a macro ¢ executada.

With Selection.Font
.Color = -16776961
.TintAndShade = 0

End With
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Esse conjunto de comandos aplica cor de fonte Vermelha para a célula onde estd o cursor (ou no
conjunto de células selecionadas), quando a macro ¢ executada.

With Selection.Interior
.Pattern = xISolid
.PatternColorIndex = xIAutomatic
.ThemeColor = xIThemeColorDark1
.TintAndShade = -0.249977111117893
.PatternTintAndShade = 0

End With

Esses comandos aplicam a cor de fundo cinza, na célula onde esta o cursor (ou no conjunto de células
selecionadas), quando a macro ¢ executada.

Esses sdo alguns exemplos de comandos da linguagem de Programagédo VBA, do Excel 2016. Com o
uso do VBA temos acesso a todos os comandos ¢ fun¢des do Excel 2016 — TODOS, SEM EXCECAO!

Tudo o que vocé faz usando o teclado e o mouse, usando féormulas e fungdes ou qualquer outro recurso
do Excel também ¢ possivel de ser feito com usando programagdo VBA, porém de uma maneira
automatizada.

O uso de macros ¢ especialmente indicado naquelas situagdes em que temos um conjunto de comandos
que precisam ser executados, repetidamente, em diferentes situacdes. Nesses casos ¢ muito mais pratico
criar uma macro composta pelo conjunto de comandos e, cada vez que os comandos precisarem ser
executados, executar a macro.

Na Figura 1.5 temos uma visao do Editor do Visual Basic. Veremos mais detalhes sobre esse editor
nas proximas licdes, quando comecarmos a trabalhar com o VBA.
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E Microsoft Visual Basic for Applications - Module 5 - Ex01 - Macrosxlsm - [Médule2 (Cadigo)] — O *
% Arquivo  Editar  Exibir Inserir Formatar Depurar  Executar Ferramentas  Suplementos  Janela  Ajuda - 8 X
HE-d Bl b @R BEFW @ ncaz B

Projeto - VBAProject _)ﬁj IIGerﬂF} _'J |FormataVermCEnza L]
= = Sub FormataVermCinza ()} =

[-%& VBAProject (100 Video A
#-&% VBAProject (Dimas - Con
& VBAProject (Financas 20
&-& VBAProject (Livro Caixa

&% VBAProject (Modelo par:
E-&# VBAProject (Modulo 5 - |
[EJ-42§ Microsoft Excel Objetos

EstaPastaDeTrabalh

' FormataVermCinza Macro
' Macro gue faz a formatagdo com cor de fonte vermelha, aplica negrito e uma cor de fundo cinza

' Atalho do teclado: Ctrl+Shift+L

Selection.Font.Bold = True
With Selection.Font

.Color = -16777024
-TintAndS5hade = 0
End With

With Selection.Interior
-Pattern = xlSDlidl

-PatternColorIndex = xlAutomatic

[]___@ VBAProject (Parcelamen .ThemeColor = x1ThemeColorDarkl

[]...@ VBAProject (Relatério de .TintAndShade = -0.149998474074526

[]...@ VBAProject (Sertanejas .PatternTintAndShade = 0

End With
End Sub

=

< > ff% 4! ! .Lr

Figura 1.5 - O Editor de Cédigo VBA.

7. Selecione o comando Arquivo -> Fechar e voltar para Microsoft Excel. O Editor de Cédigo VBA sera
fechado e vocé estard de volta ao Excel 2016.

8.  Voceé estara de volta a planilha Modulo 1 - Ex01 - Macros.xlsm.

9.  Salve e feche a planilha.

Nessa licdo aprenderemos a renomear, excluir, editar e fazer outras alteragdes em macros. Também
aprenderemos a alterar outras opgdes associadas com a Macro, tal como o comando de teclado para executar

a macro.

Existem algumas operagdes que podem ser feitas com uma macro, apds a sua criacdo. A mais obvia (e
o motivo pelo qual uma macro ¢ criada) ¢ para executar a macro. Além da execugdo € possivel executar
outras operagdes com uma macro, conforme descrito a seguir:

Renomear Macro: Para renomear uma macro siga os passos indicados a seguir:

1.  Abra a pasta de trabalho onde estd a macro a ser renomeada. Se for exibido o botdo pedindo para
habilitar o Conteudo Ativo clique em Habilitar Conteudo.

2. Clique na guia Exibir.
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3.  Dentro da guia Exibir clique na setinha para baixo no botdo Macros e, no menu de opg¢des que €
exibido clique em Exibir Macros.

4.  Sera exibida a caixa de didlogo Macro, onde sdo listadas todas as macros existentes na pasta de
trabalho atual (no arquivo carregado no Excel).

5. Clique na macro a ser Renomeada para seleciona-la.

6.  Clique no botao Editar. Serd aberto o editor do VBA. O nome da macro vem logo ap6s o comando Sub
da primeira linha, conforme destacado na Figura 1.6:

E Microsoft Visual Basic for Applications - Module 3 - Ex01 - Macrosxlsm - [Médulo2 (Cadigo]] — O X

%Erquivo Editar Exibir |nserir Formatar Depurar  Executar Ferramentas Suplementos  Janela Ajuda - &

EE-H &2 .4a9 pou @ HEY 2@,

Xl

AR T 2<_] |:Geral] :_J 1Forma.taVermCinza Lj
IE = Sub FormataVermCinza () =1
g VBAProject (100 Vide b s ow  oww - '
8% VBAProject (Dimas - 1 FormataVermCinza Macro
@ VBAProject (Financas ' Macro gque faz a formatagdo com cor de fonte vermelha,
@ VBAProject (Livro Cai ' aplica negrito e uma cor de fundo cinza claro.
&3 VBAProject (Modelo [ e = = = 5
E‘@ VBAProject (Modulo = , Atalho do teclado: Ctrl+Shift+L
< = Selection.Font.Bold = True
Propriedades - Médulo2 & With Selection.Font
.Color = -16777024
Médulo2 Mddulo =l .TintAndShade = 0
Alfabético Cahegorizado] Erd W cH
- With Selection.Interior
(Name) _ [Mddulo2 -Pattern = xl15o0lid
.PatternColorIndex = xlAutomatic
ThemeColor = x1ThemeColorDarkl
.TintAndShade = -0.145%59847407452¢6
.PatternTintAndShade = 0
End With
End Sub
-
=15 | [

Figura 1.6 — Renomeando uma Macro.

7.  Para renomear a macro basta alterar o nome apds o comando Sub e depois clicar no botao (H) para
salvar as alteracdes.

8. Em seguida ¢ s6 fechar o Editor de codigo VBA. Pressionar Alt + Q ou executar o comando: Arquivo
-> Fechar e Voltar para o Microsoft Excel.

Excluir uma Macro: Para excluir uma macro siga os passos indicados a seguir:

1.  Abra a pasta de trabalho onde estd a macro a ser excluida. Se for exibido o botdo pedindo para
habilitar o Conteudo Ativo clique em Habilitar Contetido.

2. Clique na guia Exibir.

3. Dentro da guia Exibir clique na setinha para baixo no botdo Macros e, no menu de opcdes que ¢
exibido clique em Exibir Macros.
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4.  Seré exibida a caixa de didlogo Macro, onde sdo listadas todas as macros existentes na pasta de
trabalho atual (no arquivo carregado no Excel).

5. Clique na macro a ser excluida para seleciona-la.
6.  Clique no botdo Excluir.

7. O Excel 2016 emite um aviso solicitando que vocé confirme a exclusao, conforme indicado na Figura
1.7:

Microsoft Excel >

o Deseja excluir a macro FormataVermCinza?

5im MNio

Figura 1.7 - Confirmando a exclusao da Macro.
7. Clique em Sim para confirmar a exclusdo ou em Nao para cancelar a exclusao da macro.

Alterar a Tecla de Atalho: Para alterar a tecla de atalho e o comentario associado com uma macro,
siga os passos indicados a seguir:

1. Abra a pasta de trabalho onde estd a macro a ser alterada. Se for exibido o botdo pedindo para habilitar
o Conteudo Ativo clique em Habilitar Contetdo.

2. Clique na guia Exibir.

3. Dentro da guia Exibir clique na setinha para baixo no botdo Macros e, no menu de opcdes que €
exibido clique em Exibir Macros.

4.  Sera exibida a caixa de didlogo Macro, onde sdo listadas todas as macros existentes na pasta de
trabalho atual (no arquivo carregado no Excel).

5. Clique na macro a ser alterada para seleciona-la.
6.  Clique no botao Opcoes...

7.  Sera exibida a caixa de didlogo Opc¢des de Macro, onde vocé pode alterar a tecla de atalho e o
comentario associado com a macro, conforme indicado na Figura 1.8:
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Opgdes de macro ? >

Mome da macro:
Formataverminza
Tecla de atalho:
Ctrl+Shift+ | L
Descricdo:

Macro que faz a formatacdo com cor de fonte vermelha,
aplica negrito e uma cor de fundo cinza claro.

Cancelar

Figura 1.8 — Alterando a Tecla de atalho e a Descricao da Macro.
8.  Faca as alteracdes desejadas e clique em OK.
9.  Voce estara de volta a caixa de didlogo Macro. Pressione a tecla Esc para fecha-la.

10.  Vocé estara de volta a planilha. Feche-a.

Licao 05 — Macros - Associando Botées com Macros

Nessa licdo aprenderemos a criar um novo botdo, na Barra de Ferramentas e a associar esse botao
com a macro. Dessa forma toda vez que precisarmos executar a macro, bastara clicar no botao associado
com a respectiva macro.

Exemplo pratico: Para associar um botdo com uma macro, siga os passos indicados a seguir:

1. Clique com o botdo direito do mouse em uma das barras de ferramentas do Excel 2016, qualquer
uma.

2. No menu que ¢ exibido clique na opcao Personalizar Barra de Ferramentas de acesso rapido....

3. Sera exibida a caixa de didlogo Opg¢des do Excel, com a guia Barra de Ferramentas de Acesso Réapido
jé selecionada, na lista de guias, no lado esquerdo da janela.

4.  Nalista “Escolher comandos em” seleciona e op¢do Macros, conforme indicado na Figura 1.9:
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Opgdes do Excel ? *
Geral = . .
u=r] Personalize a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido.
Férmulas
o Escolher comandos em: G Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Répide:G
Revisdo de Texto T -
Macros [~ Para todes os documentos (padric) =
Sahvar
\diama <Separador> H salvar
\ FormataVermCinza € Desfazer [v
Facilidade de Aceszo & Refazer |,
Avancado - 5,3.:_, FormataVermCinza
Adicionar>> | FE] Formuléric...

Personalizar Faixa de Opgdes
Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

[1 Mostrar a Barra de Ferramentas de

. . . . Personalizagties: | Redefinir = |G
Acesso Rapido abaixo da Faixa de

Central de Confiabilidade

Opgies Importar/Exportar ¥ |
4 »
oK Cancelar

Figura 1.9 - A opcao Macros.
5. Serd exibida a lista de macros disponiveis que, para o nosso exemplo, ¢ somente a macro
FormataVermCinza, que criamos nas li¢des anteriores.
6. Clique na macro FormataVermCinza para seleciona-la e clique no botdo Adicionar >>
7. A macro passara a ser exibida na lista do lado direito da janela, que ¢ a lista dos botdes que sao

exibidos na Barra de Ferramentas de Acesso Répido (aquela barra bem no canto superior esquerdo da janela
do Excel, onde tem o botdo Salvar e os botdes Desfazer e Refazer).

8. Clique no botao OK e observe. Um botdo associado com a macro FormataVermCinza ja passa a ser
exibido na Barra de Ferramentas de Acesso Répido, conforme destacado na Figura 1.10:
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H ©- &u T

Arguivo Pagina Iricial Inserir Layout da Pdgina

] Layout da Pagina

Normal Visualizagdo u:!a IE Mados de Exibicdo Personalizados
Quebra de Pagina

Modos de Exibigdo de Pasta de Trabalho

G13 & Jx
A B C D E
1 |PRIMEIRO EXEMPLO DE MACRO
P
3 Ano Vendas
4 2008 23250
5 2009 15623
(4] 2010 35260
T 2011 45123
8

Figura 1.10 - Botao associado com a Macro FormataVermCinza.

0. Agora, cada vez que precisar executar a macro FormataVermCinza ¢ s6 dar um clique neste botao.
Este procedimento ¢ bastante util quando vocé tem uma macro que precisa ser executada diversas vezes,
repetidamente. Neste caso, o botdo facilita a execu¢dao da macro e serve como um atalho de fécil utilizacao.

10. Salve e feche a planilha.

Agora vamos a um segundo exemplo, onde vamos criar uma macro, vamos criar um botao de
comando na propria planilha, atribuir a macro ao botdo de comando e testar se a macro esta funcionando.
Vamos ao trabalho??

No exemplo pratico a seguir criaremos mais uma macro de exemplo. Além da criagdo da macro

aprenderemos a criar um Botdo de Comando, dentro da planilha do Excel e a associar esse botdo de
comando com a macro. Dessa forma toda vez que precisarmos executar a macro, bastard clicar no botao
associado com a macro. Este procedimento ¢ util quando temos uma Macro que precisa ser executada muito
frequentemente. Nestes casos, criamos um Botdo de Comando e, cada vez que precisarmos executar a
macro, basta clicar no Botio de Comando associado com a Macro. E ttil também quando temos um niimero
maior de macros a serem associadas com botdes de comando. Se fossemos adicionar botdes na Barra de
Inicio Réapido, conforme descrito no exemplo anterior, seriam muitos botdes e esta barra ficaria bem poluida,
dificultando a localizacdo de qual botdo estd associado com qual macro. J& com botdes adicionados
diretamente na planilha, podemos colocar botdes maiores e podemos colocar texto de identificacdo em cada
botdo. Vamos ver isso na pratica.
Exemplo pratico: Criar uma macro usando o Gravador de Macros. A macro devera formatar As células
selecionadas com formato Contabil, com duas casas decimais, cor de fonte Vermelha e aplicar Italico.
Gravar a macro com o nome de FormataContabil. Criar um botdo de comando diretamente na planilha e
associar esse botdo com a macro FormataContabil.
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Para criar a macro FormataContabil, criar um botdo de comando e associar o Botdo de comando com a
macro, siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel.

2. Abra a Planilha Modulo 1 - Ex02 - Macros.xlsm, a qual estd na pasta de exemplos do livro.

3. Clique na célula F2 para seleciona-la.

4. Agora vamos iniciar a gravacdo da Macro.

5. Clique na guia Exibir. Bem na direita da guia tem o botdo Macros. Clique na setinha para baixo no

botao Macros e, no menu de opcdes que € exibido, clique em Gravar Macro...

6. Sera exibida a janela Gravar Macro.
7. No campo Nome da macro digite: FormataContabil
8. Neste exemplo ndo vamos criar uma tecla de atalho, pois a macro sera associada com um botao de

comando. Ao clicar no botdo de Comando a macro serd executada. Deixa o campo Tecla de atalho em
branco.

0. O campo descrigdo ¢ simplesmente uma descricao da funcionalidade da macro. Digite o seguinte
texto para o campo descricdo: Macro para aplicar formatacao do tipo Contabil, com duas casas decimais,

fonte Vermelha e Italico.

10. Sua janela devera estar conforme exemplo da Figura 1.11:

Gravar macro ? *

Mome da macro:

FormataContabil

Tecla de atalho:
Ctrl+

Armazenar macro em:
Esta pasta de trabalho e
Descricdn:

Macro para aplicar formatacdo do tipo Contabil, com duas
casas decimais, fonte Vermelha e ltalico

Cancelar

Figura 1.11 - Criando a macro FormataContabil.
11.  Clique em OK. A gravagdo da Macro serd iniciada. Todos os comandos que vocé€ executar, durante a
gravacao da Macro, fardo parte da Macro.
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12.  Agora devemos escolher os comandos que fardo parte da macro. Apds ter executado os comandos
que fardo parte da macro, iremos encerrar a gravagao da Macro.

13.  Para executar os comandos de formata¢ao temos que voltar para a guia Pagina Inicial. Clique na guia
Péagina Inicial.

14.  Clique no botdo ( I ) para aplicar Italico.

15.  Nalista de Cores da fonte ('Eh ") selecione Vermelho.

16.  Clique com o botdo direito do mouse na célula F2 e, no menu de opgdes que ¢ exibido, clique em
Formatar células... Serd aberta a janela Formatar células, com a guia Numero selecionada. Na lista de
formatos, no lado esquerdo, clique na op¢do Contabil e selecione duas casas decimais, conforme indicado na
Figura 1.12:

Formatar Células ? x
Nimero  Alinhamento Fonte Borda Preenchimento  Protecdo
LCategoria:
Geral Exemplo
Namero
RS 3238
Moeda Z
Casas decimais: |2 =
Data
Haora Simbolo: | RS e

Porcentagem

Fracdo
Cientffico
Texto

Especial
Personalizado

Qs formatos "Contabil alinham simbolos de moeda e virgulas decimais em uma coluna.

Cancelar

Figura 1.12 - Formatacao Contabil com duas casas decimais.

17.  Clique em OK.

18.  Agora vamos voltar para a guia Exibir, para pararmos a gravagao da Macro. Clique na guia Exibir.
Clique na setinha para baixo, no botdo Macros (Gltimo botdo, no lado direito) e, no menu de op¢des que €
exibido clique em Parar gravacao.

17.  Agora a macro FormataContabil foi criada e podemos utilizé-la sempre que necessario.

18.  Pressione Ctrl+B para salvar as modificagdes na Planilha. Agora vamos aprender como criar um
botdo de comando e como associar o botdo com a macro FormataContabil.
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Exemplo Pratico: Para criar um Botdo de Comando na planilha e associar o botdo com uma macro siga os
passos indicados a seguir:

1. Vocé ainda deve estar com a planilha Modulo 1 - Ex02 - Macros.xlsm aberta.

2. O primeiro passo ¢ fazer com que a guia Desenvolvedor seja exibida, guia esta que ndo ¢ exibida por
padrao. Se a guia Desenvolvedor nao estiver sendo exibida, siga os passos 3 e 4 a seguir. Se a guia
Desenvolvedor ja estiver sendo exibida, siga para o passo 5.

3. Clique na guia Arquivo. No menu de opgdes que ¢ exibido no lado esquerdo da tela clique em
Opcoes. Sera aberta a janela Opgdes do Excel, com a guia Geral selecionada por padrao.

4. Na caixa de didlogo Opgoes do Excel, nas op¢des que sao exibidas do lado esquerdo da tela, clique
na op¢ao: “Personalizar Faixa de Op¢des”. No lado direito da tela, na lista “Personalizar a Faixa de Opgoes”,
certifique-se de que esteja selecionada a opgdo “Guias Principais”. Na lista de guias que ¢ exibida abaixo
desta lista, observe que a guia Desenvolvedor ndo estd marcada, o que indica que a guia ndo esta sendo
exibida. Marque a guia Desenvolvedor e clique em OK. Pronto, a guia Desenvolvedor passa a ser exibida,
como ultima guia, a Direita da guia Exibir, conforme indicado na Figura 1.13:

H ©- 2 Modulo 5 - Ex02 - Macros.xlsm - Excel
Arquive  Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer
27 Gravar Macro e = = b/‘ [=] Propriedades 5 Importar

l_J D U;arReferéncia;Relativa; .’ Q D -;T = ('ﬂExih\rCﬁd\gn [E Ij Pacotes de Expansio

Visual Macros Suplementos Suplementos Suplementos Inserir Modo de Cadigo-

Basic ! Seguranga de Macro do Excel com o Design Executar Caixa de Didlogo fanie

Cédigo Suplementos Controles XML

Figura 1.13 - A guia Desenvolvedor.
5. Clique na guia Desenvolvedor para exibir as opgdes desta guia.
6. Na guia Desenvolvedor, no grupo Controles, clique no botdo Inserir. Serd exibida uma ilustracao

com todos os tipos de controles disponiveis. Clique na primeira opcao ( <4), que ¢ justamente a op¢ao para
inserir um Botdo de Comando.

7. O ponteiro do mouse se transforma em uma pequena cruz. Aponte a cruz para a cé¢lula H2 e clique.
Sera criado um botdo de tamanho padrao (depois aprenderemos a redimensionar e a alterar outras
propriedades deste botdo) e serd aberta a janela Atribuir macro, indicada na Figura 1.14.

8. Na janela Atribuir macro clique na macro FormataContébil, para seleciona-la e depois clique em OK.
Pronto, o botao foi criado e a ele foi associada a Macro FormataContabil, ou seja, sempre que vocé clicar no
botdo, a Macro FormataContabil sera executada.

0. Muito bem, agora antes de testarmos o botdo, vamos fazer algumas modifica¢cdes no tamanho, cor,
rotulo e demais propriedades do botao.
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Atribuir macro ? >

Mome da macro:
FormataContabil + Editar

FormataContabil

Gravar...

Macros em: |Todas as pastas de trabalho abertas b
Descricdo

Macro para aplicar formatacdo do tipo Contabil, com duas casas decimais, fonte Vermelha e
Italico.

Figura 1.14 - Atribuindo uma macro ao Botdao de Comando.

10.  Para editar as propriedades do botdo basta clicar com o botao direito do mouse no botdo que sera
exibido um menu com uma série de opgoes.

11.  Primeiro vamos alterar o tamanho do botdo. Clique com o botdo direito do mouse no botdo sera
selecionado. Pressione a tecla ESC para fechar o menu. Observe que o botao ficou selecionado. Para alterar
o tamanho, basta apontar o mouse para os pequenos circulos, que aparecem nas bordas do botdo, quando ele
estd selecionado. Ao apontar para um dos circulos, o ponteiro do mouse se transforma em uma seta de ponta
dupla. Estando o ponteiro do mouse neste formato, clique com o botdo esquerdo, mantenha o botdo
pressionado e arraste, até deixar com o tamanho desejado.

12.  Agora vamos alterar o texto do botdo. Por padrdo, o Excel atribui o texto Botdo 1 para o primeiro
botao criado na planilha, Botao 2 para o segundo botdo e assim por diante. Clique com o botdo direito do
mouse no botdo e, no menu de opgdes que ¢ exibido, clique em Editar Texto. O Cursor sera posicionado no
texto do botdo. Apague o texto Botdo 1 e digite FORMATA CONTABIL. Depois de terminar de digitar o
texto, ¢ so clicar em qualquer local fora do botdo. Pronto, o novo texto ja passa a ser exibido no botao.

13. Vamos avangar um pouco mais. E possivel formatar a fonte do texto, colocando negrito, cor, etc.,
bem como outras propriedades do botdo. Vamos fazer isso.

14.  Clique com o botao direito do mouse no botdo e, no menu de opgdes que € exibido, clique em
Formatar controle...

15.  Sera aberta a janela Formatar controle, com a guia Fonte selecionada por padrdo. Nesta guia marque
a op¢ao Negrito, tamanho 14, fonte Verdana e na lista cor selecione a cor Vermelha. Feita as configuragdes
desejadas clique em OK.
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16.  Muito bem, o botdo deve estar semelhante com o indicado na Figura 1.15.

Dica: Caso parte do texto do botdo esteja sendo truncado, significa que o botdo estd muito pequeno e vocé
precisa aumentar o seu tamanho. Para isso, veja as dicas do item 11, onde mostrei como alterar o tamanho de
um botdo de comando.

A B C D E F G H | J K
1 | Codige Cliente Funcionario Data Transportadora  Frete
2 | 10248 VINET 5 04/07/1996 3 R§ 32,38 Z
3| 10249  TOMSP 6 05/07/1996 1 R$ 11,61 FORMATA CONTABIL
4 | 10250 HAMAR 4 08/07/1996 2 R% 65,83
5 | 10251 VICTE 3 08/07/1996 1 R 41,34
6 | 10252  SUPRD 4 09/07/1996 2 R% 51,30
T | 10253  HAMNAR 3 10/07/1996 2 RS 58.17
8 | 10254 CHOPS 5 11/07/1996 2 R$ 22,98
9 | 10255 RICSU 9 12/07/1996 3 R 148,33
10 | 10256 WELLI 3 15/07/1996 2 R% 13,97
11| 10257 HILAA 4 16/07/1996 3 R% 81.91
12| 10258  ERMNSH 1 17/07/1996 1 R% 140,51
13| 10259  CENTC 4 18/07/1996 3 R5 3.25
14 | 10260 OTTIK 4 19/07/1996 1 R% 55,09
15| 10261 QUEDE 4 19/07/1996 2 R% 3.05
16 | 10262 RATTC 8 22/07/1996 3 R% 48,29
17| 10263  ERMNSH 9 23/07/1996 3 R$ 146,06
16| 10264  FOLKO 6 24/07/1996 3 RS 3.67
19| 10265  BLONP 2 25/07/1996 1 R% 55,28
20| 10266  WARTH 3 26/07/1996 3 R$ 25,73
21| 10267  FRANK 4 29/07/1996 1 R 208.58

Figura 1.15 - O botdo ja Configurado e Associado com a Macro.
17.  Agora vamos testar para ver se o botdo estd funcionando corretamente.

18. Selecione a faixa de células de F2 até F21. Clique no botio FORMATA CONTABIL. O que
aconteceu??

19. A Macro FormataContabil, associada com o botdo foi executada e as formatagdes foram aplicadas a
todas as células, na faixa selecionada. Isso prova que o botdo esta funcionando corretamente.

Na proxima licdo veremos questdes importantes sobre seguranca sobre Macros e depois
comecaremos o0 nosso estudo sobre o Basico da Programag¢ao VBA no Excel 2016.

cao C guracoes de Sequranca

Conforme ja descrito anteriormente, uma macro nada mais ¢ do que uma sequéncia de comandos
VBA. Existem, literalmente, milhares de comandos VBA, que podem fazer deste simples formatacdes, até
enviar e-mails, formatar um HD, apagar arquivos, etc. Como toda linguagem de programacao, pode ser
utilizada, por criminosos virtuais, para a criagao de virus, Spywares, Malwares e outras pragas virtuais. Por
isso que existem configuracdes de seguranga, relacionadas com o uso de Macros, para minimizar os riscos
de que vocé venha a executar, sem saber, uma macro que possa instalar um virus ou um trojan em seu
computador.
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Importante: Obviamente que nada substitui 0 uso de um bom programa antivirus, sempre atualizado e
também de um bom programa anti Spywares. As configuracdes de seguranga das macros sdo um item a
mais, a reforcar a seguranca do seu computador, contra ataques de criminosos virtuais.

Nesta ligao veremos como acessar as configuracdes de seguranga de Macros e a descricao das opcdes
disponiveis. Com o Excel 2016 o usudrio pode alterar as configuragdes de seguranga de macros para
controlar que macros sdo executadas € em que circunstancias ao abrir uma pasta de trabalho. Por exemplo,
podemos configurar o Excel 2016 de tal forma a somente permitir a execu¢do de macros digitalmente
assinadas por um desenvolvedor confiavel.

Vamos a um exemplo pratico, onde mostrarei como alterar as configuragdes de seguranca de macros,
ao mesmo tempo que descreverei cada uma das opgdes disponiveis.

Exemplo pratico: Para configurar as op¢des de segurancga, relacionadas com as Macros, siga 0s passos
indicados a seguir:

1. Abra a planilha na qual vocé deseja configurar as opgdes de seguranca relacionadas com as Macros.

2. Clique na guia Arquivo. No menu de opgdes que ¢ exibido no lado esquerdo da tela clique em
Opcoes. Sera aberta a janela Opgdes do Excel, com a guia Geral selecionada por padrao.

3. Na lista de opgdes do lado esquerdo clique na opgao Central de Confiabilidade.

4. Dé um clique no botao Configuracdes da Central de Confiabilidade.

5. Sera aberta a janela Central de Confiabilidade.

6. Nas opg¢des do lado esquerdo, clique na opcao Configuragdes de Macro. Serdo exibidas as opgoes

indicadas na Figura 1.16, as quais descrevo logo a seguir.

Central de Confiabilidade ? X

Fornecedores Confidveis
Configuragies de Macro

Locais Configveis

o Desabilitar todas as macros sem notificagde
Documentos Confidveis . L
® Desabilitar todas as macros com notificagdo

Catalogos de Suplementos Confidveis Desabilitar todas as macros, exceto as assinadas digitalmente

Suplementas Habilitar todas as macros (ndo recomendade; cédigos possivelmente perigosos podem ser executados)

Configuragies do ActiveX . o
gurag ' Configuragdes da Macro do Desenvolvedor

Configuragdes de Macro

[] Confiar no acesso ao modelo de objeto de projeto do VBA
Modo de Exibigdo Protegide

Barra de Mensagens
Conteddo Externo
Configuragdes de Bloqueio de Arquive

Opgdes de Privacidade

Figura 1.16 — Opcoes de configuracoes para Macros.
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Estao disponiveis as seguintes Opcoes:

e Desabilitar todas as macros sem notificacdo: Esta opcao ¢ indicada para planilhas recebidas via
Internet, via e-mail e de fontes desconhecidas. Até que vocé ndo tenha certeza de que seja uma
planilha confidvel, sem virus de macros, vocé€ deve usar esta op¢ao. Com esta op¢ao todas as macros
nos documentos e todos os alertas de seguranca sobre macros serdo desabilitados. Se houver
documentos contendo macros ndo assinadas nas quais vocé nao confia, sera possivel colocar esses
documentos em um local confidvel. Os documentos em locais confidveis podem ser executados sem
serem verificados pelo sistema de seguranca da Central de Confiabilidade. Um local confiavel ¢ uma
pasta no disco rigido ou em um compartilhamento de rede que vocé informou ao Excel como sendo
um Local confidvel. Qualquer arquivo incluido em um local confidvel pode ser aberto sem ser
verificado pelo recurso de seguranga Central de Confiabilidade. Para mais detalhes sobre como
definir uma ou mais pastas como um local confiavel, consulte o livro: Aprenda com Julio Battisti:
Excel 2016 - Curso Profissionalizante de Excel Preparatério Para o Mercado de Trabalho - com
Exemplos Praticos, Reais ¢ Uteis - Passo a Passo.

e Desabilitar todas as macros com notificacdo: Essa ¢ a configuragdo que vem marcada por padrao.
Utilize esta opcao para fazer com que as macros sejam desabilitadas, mas se vocé quiser receber
alertas de seguranca se houver macros presentes em uma pasta de trabalho que vocé estd abrindo.
Dessa maneira, € possivel escolher quando habilitar essas macros em cada caso.

e Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas: Essa configuracdo equivale a
op¢ao Desabilitar todas as macros com notificagdo, exceto pelo fato de que, se a macro for
digitalmente assinada por um editor confidvel, ela podera ser executada caso vocé tenha confiado
nesse editor. Se vocé nao tiver confiado nesse editor, recebera uma notificacdo. Dessa forma, ¢
possivel optar por habilitar essas macros assinados ou por confiar no editor. Todas as macros ndo
assinadas sao desabilitadas sem notificacao.

e Habilitar todas as macros (ndo recomendado; cédigos possivelmente perigosos podem ser
executados): Clique nessa opgdo para permitir a execucao de todas as macros. O uso dessa
configuragdo torna seu computador vulnerdvel a codigos potencialmente maliciosos € ndo ¢
recomendada.

e Confiar no acesso ao modelo de objeto do projeto do VBA: Essa configuragdo serve para
desenvolvedores e ¢ usada para bloquear deliberadamente ou para permitir o acesso, via
Programac¢do VBA, ao modelo de objetos do VBA a partir de qualquer cliente de automacao. Em
outras palavras, ela fornece uma opg¢ao de seguranga para o cddigo que ¢ gravado para automatizar
um programa do Office e manipular através de programacdo o ambiente e o modelo de objetos do
Microsoft VBA (Visual Basic for Applications). Trata-se de uma configuracdo por usudrio e
aplicativo que nega o acesso por padrdo. Essa opc¢do de seguranca torna mais dificil para programas
ndo autorizados criarem um codigo de autor replicacdo (comportamento tipico dos virus de macro)
que possa causar danos no seu computador. Para que qualquer cliente de automacgao possa acessar o
modelo de objetos do VBA através de programagao, o usudrio que executa o cddigo deve conceder
acesso explicitamente. Para ativar o acesso, marque esta caixa de didlogo. Por exemplo, se na sua
empresa tem um sistema de mala direta desenvolvido com formuléarios do Word e o sistema precisa
acessar dados e objetos de planilhas do Excel, vocé terd que marcar esta op¢ao, para que o aplicativo
feito no Word possa interagir, corretamente, com as planilhas do Excel.
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7. Para o nosso exemplo vamos manter marcada a op¢do padrao Desabilitar todas as macros com
notificacao.

Muito bem, sobre o Recurso de Macros era isso. A partir da proxima licdo comegaremos a estudar os
fundamentos da linguagem de programacdao VBA, no Excel 2016.

icao 07 — VBA - Introducao a Programacao VBA no Excel

Nas li¢des iniciais desse moédulo aprendemos a criar macros simples, as quais reproduzem uma série
de comandos de mouse e teclado. Para que possamos criar macros mais sofisticadas e resolver problemas
mais complexos com o Excel, precisamos utilizar programa¢cdao VBA. Conforme descrito anteriormente, a
linguagem de programagdo do Excel (e de todos os aplicativos do Office) ¢ o VBA: Visual Basic for
Application.

Uma linguagem de programacao, basicamente, ¢ um conjunto de comandos, rotinas, objetos (com
seus métodos, propriedades e eventos) e fungdes que executam tarefas especificas. Considere o exemplo
genérico a seguir, onde sdao utilizados comandos genéricos (ndo sao comandos VBA) para acessar uma
tabela do Access a partir de uma planilha do Excel:

Comeco da macro

‘ Comentarios iniciais do Programa.
‘ Acessa dados da tabela pedidos do banco de dados
‘ C:\Bases de Dados\vendas.accdb

Acessar o banco de dados

Acessar a tabela Pedidos

Aplicar um filtro para Pais="Brasil’

Exibir os dados obtidos na planilha atual
Formatar a primeira linha com negrito
Formatar a primeira linha com fonte azul

Encerrar a macro

Por que eu preciso aprender Programacao VBA?

A utilizagdo de Macros em conjunto com os recurso do VBA nos oferece um grande nimero de
opgOes na busca por solucdes para problemas mais complexos. Existem situagdes praticas em que, por mais
que saibamos utilizar todos os recursos, comandos e fun¢des do Excel, essa utilizagdo ndo ¢ capaz de
solucionar o problema proposto. Nestas situagdes temos que utilizar programacdao VBA. Muitos usuarios
acreditam que ¢ possivel solucionar todo e qualquer problema usando somente os comandos e fun¢des do
Excel. Isso ndo ¢ verdade. Existem situagdes onde vocé terd que criar suas proprias rotinas e fungdes, para
solucionar um determinado problema. E isso s6 pode ser feito com o uso de programag¢ao. Vou ser até mais
radical: SE VOCE NAO SABE PROGRAMACAO VBA, VOCE ESTA UTILIZANDO MENOS DE
5% DA REAL CAPACIDADE DO EXCEL. PONTO.
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Muitos usuarios entram em contato comigo via e-mail, dizendo: “Por favor, me dé uma solucdo que
ndo envolva programacao, ndo quero saber de programacao”.

“Respeito a opiniao de todos, mas “fugir” da programacao, significa abrir mao dos recursos mais
poderosos que o Excel disponibiliza, significa ficar sem poder solucionar problemas mais complexos.
A programaciao é uma ferramenta realmente util. E vocé vera, no decorrer deste curso, que
programaciao nao ¢ nenhum bicho de sete cabecas”.

A linguagem de programacao utilizada pelo Excel ¢ o VBA - Visual Basic for Applications.
Conforme veremos a partir de agora esta ¢ uma linguagem, a0 mesmo tempo, extremamente simples e
poderosa. Com o VBA temos acesso completo a todos os elementos de todos os objetos de uma planilha do
Excel. Também temos acesso a elementos externos, tais como bancos de dados do Access, documentos do
Word, apresentacdes do PowerPoint, e-mails do Outlook e assim por diante.

Com codigo VBA podemos criar uma rotina para validagdo do digito verificador de uma célula que
contém um valor de CPF, CNPJ ou de um campo NumeroDoProcesso; podemos criar codigo que percorre
todas as linhas de uma planilha, alterando os valores de uma ou mais colunas, com base em uma ou mais
condig¢des, podemos automatizar rotinas para importagao e exportagdo de dados e assim por diante.

Nesta introdugdo a linguagem VBA, que serd assunto para todas as demais licdes deste Capitulo,
tratarei dos seguintes assuntos:

Programagdo com o Microsoft Excel.
Introducdo a linguagem VBA - Visual Basic For Applications.
3. Aprendendo Programacgdo VBA:
e Uma visao geral.
e O Ambiente de Programacao.
e Anatomia dos Modulos do VBA.
e Tipos de dados.
e Variaveis.
e Escopo de Variaveis.
e Estruturas de controle, etc.
Exercicios e Exemplos.
5. Fungdes e procedimentos.

Programacao com o Microsoft Excel - Por que utilizar?

O VBA nos oferece possibilidades de controle e personalizacdao para criar aplicativos que vao além
das a¢des de macro e muito além do que seria possivel de ser feito somente usando férmulas e fungdes. O
VBA ¢ uma linguagem de programacdo interna do Microsoft Excel (na pratica ¢ a linguagem de
programacao para todos os aplicativos do Office: Access, Word, Excel, InfoPath, Outlook, MSProject, Visio
e PowerPoint). Usamos o VBA pelo mesmo motivo que utilizamos macros - para automatizar tarefas e
rotinas repetitivas, envolvendo os diversos elementos de uma planilha (células, faixas de células, graficos,
planilhas, fungdes, realizar calculos, etc.). No entanto, o VBA oferece maior poder e controle mais detalhado
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do que as acdes de macro. Na pratica as acdes de macro duplicam as operagdes que podemos realizar
manualmente, usando o mouse para executar comandos nos menus e no teclado. O VBA vai além da simples
automacao de sequencias de acoes. Ele oferece um conjunto de ferramentas que lhe permite criar aplicagdes
personalizadas com base nos elementos do Excel e nos objetos de planilha do Excel. Por exemplo, podemos
criar uma rotina em VBA em uma planilha do Excel. Esta rotina pode acessar dados em uma segunda
planilha que estd na rede, em um drive mapeado em um servidor. A mesma rotina além de acessar os dados
pode fazer célculos, consolidacdes, gerar os resultados no formato de uma planilha do Excel e salvar a
planilha na rede ou publicar os dados no formato HTML, no servidor da Intranet da empresa. Este ¢ apenas
um pequeno exemplo do que pode ser feito como o VBA.

Vantagens em utilizarmos a Programacio VBA: Nas primeiras licdes deste capitulo, ja utilizamos
macros ¢ aprendemos a automatizar algumas tarefas como a aplicagcdo de formatos personalizados. O
VBA apresenta, em relacdo as macros, as seguintes vantagens:

o Acessando dados de uma ou mais planilhas: Com ac¢des de macros estamos limitados a
operar com os dados sendo exibidos na pasta de trabalho atual. O VBA permite trabalhar
com qualquer conjunto de dados, quer seja da pasta de trabalho atual, quer seja de outra
pasta de trabalho na rede ou com outros formatos de dados, como por exemplo de
arquivos .txt ou bancos de dados do Microsoft Access.

e Manipulacio de objetos: O VBA oferece métodos de criacdo e modificacdo dos objetos
de uma planilha no Excel (assunto que sera abordado nos proximos capitulos). Chamamos
de objeto qualquer elemento do Microsoft Excel, como por exemplo: uma célula, uma
planilha, uma faixa de células, um gréfico, etc.

e Criacdo de funcoes definidas pelo usudrio: Este ¢ um dos maiores beneficios do VBA.
Podemos criar fungdes que executam calculos repetitivos. Por exemplo, varios planilhas
podem conter um campo CPF ou CNPJ. Poderiamos criar, em cada planilha, o cdédigo
necessario para a validagao do DV do CPF ou do CNPJ. Porém este procedimento ndo € o
mais indicado, pois além da duplicacdo do cdodigo necessario a validacdo, teriamos
dificuldades para fazer atualiza¢des neste codigo, pois cada alteragdo necessaria teria que
ser feita em varios locais. O ideal ¢ criarmos uma Unica funcdo para validagdo do DV
(uma fungdo deve ser criada dentro de um moédulo. Trataremos disso mais adiante.). Em
cada planilha, onde for necessaria a utilizacdo da fun¢do, chamamos a fun¢ao, passando o
valor do CPF como parametro. A func¢do calcula o DV e retorna o resultado para a
planilha. Desta maneira precisamos criar uma Unica fun¢do. Quando forem necessarias
alteracoes, basta alterar a fungdo (em um unico local, ou seja, no modulo onde a fungdo
foi criada) e todos os planilhas passardo a utilizar a versao atualizada da funcao.

e Definicio de condicdes e controle de fluxo: O VBA oferece uma variedade de
comandos e estruturas para a realizagdo de testes condicionais e para a repeti¢do de um
conjunto de comandos (lagos de controle). Aprenderemos a utilizar todas as estruturas de
controle de fluxo e testes condicionais, neste capitulo.

e Realizacio de cilculos complexos e solucio de problemas que envolvem uma logica
complexa: Com macros ¢ impossivel a realizagdo de cdalculos mais complexos,
simplesmente através da automagdo de comandos de teclado e mouse. Também ndo ¢
possivel a resolucdo de problemas que envolvem uma logica complexa, como por
exemplo calculo do imposto de renda, recolhimentos de tributos, etc.
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Muito bem, esta licao foi para fazer uma apresentagdo do VBA e convencé-lo de quao 1til ¢ este recurso. A
partir da proxima li¢do vamos comegcar o estudo do ambiente de Programacdao do VBA, mais conhecido
como: Editor VBA.

Licdo 08 — VBA - O Editor de Codigo VBA — Parte 1

O Microsoft Excel fornece um ambiente de programacdo bastante poderoso, com uma série de
recursos que facilitam a criacdo de cédigo VBA. Neste topico vamos aprender a utilizar os aspectos basicos
do Ambiente de Programag¢dao do VBA. O ambiente de programacao ¢ um editor que facilita a criagdo de
c6digo VBA. Dentro do ambiente de programacao, sdo oferecidas uma série de facilidades e dicas para que
o Programador possa encontrar, facilmente, os objetos disponiveis, bem como os métodos e propriedades de
cada objeto.

Se ndo tivéssemos disponivel um Ambiente de Programacao, teriamos que lembrar da sintaxe de
todos os comandos, dos métodos e propriedades de todos objetos. Convenhamos que isso € praticamente
impossivel, pois com o VBA temos acesso a milhares de objetos (¢ isso mesmo: milhares de objetos,
comandos e func¢des. Por enquanto estou utilizando bastante o termo objeto, sem té-lo explicado ainda. Mais
adiante detalharei o conceito de classes, mddulos e objetos). Cada objeto pode ter dezenas de propriedades,
métodos e colegdes (alguns tem centenas de propriedades e métodos).

O ambiente de Desenvolvimento fornece uma série de facilidades para a criacao de codigo VBA. Por
exemplo, ao digitar o nome de um objeto e um ponto serd aberta, automaticamente, uma lista com todos os
métodos e propriedades do respectivo objeto. Ao invés de lembrar do nome dos métodos/propriedades, basta
seleciond-los em uma lista. Se selecionarmos um método, ao digitarmos o parénteses de abertura, serd
exibida uma lista com os argumentos esperados pelo método, bem como o tipo (texto, nimero, data, etc.) de
cada argumento. Se digitarmos um comando incorretamente, 0 Ambiente de Desenvolvimento emite uma
mensagem e coloca em destaque o comando que foi digitado incorretamente. Estas sao apenas algumas das
facilidades fornecidas pelo Editor de Codigo do VBA.

Para conhecermos melhor o Editor de Codigo do VBA vamos a um exemplo pratico. Vamos abrir
uma planilha, que contém uma macro chamada AplicaNegrito e editar essa macro. Lembre-se que para
editar uma macro, temos que acessar o codigo VBA associado a macro. Isso ¢ feito no Editor de codigo do
VBA, ou seja, no Ambiente de Desenvolvimento do VBA.

Exemplo pratico: Acessar o Editor VBA para alterar a macro AplicaNegrito, da planilha Mdédulo 1 —
Exercicio VBA 01.xlsm, a qual esta na pasta de exemplos que acompanha este livro.

1. Abra o Excel 2016.
2. Abra a Planilha Modulo 1 — Exercicio VBA 01.xlsm, a qual est4 na pasta de exemplos do livro.

3. Como ja existem macros nesta planilha, o Excel exibe uma barra de informagdes: Aviso de seguranga
As macros foram desabilitadas, com um botao Habilitar Contetido ao lado. Clique em Habilitar Contetdo.

4. Podera ser aberta uma janela perguntando se vocé deseja marcar esta planilha como sendo um
documento confiavel. Clique em Sim.
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5. A planilha serd aberta, com as macros existentes ativas, ou seja, podendo ser utilizadas.
6. Nessa planilha existe uma macro chamada AplicaNegrito. Vamos editar essa macro. O nosso
objetivo € conhecer alguns detalhes sobre 0 Ambiente de Desenvolvimento do VBA.

7. Clique na guia Exibir. Clique na setinha para baixo, na op¢do Macros (tltima opg¢ao, no lado direito)
e, no menu de opgdes que ¢ exibido clique em Exibir Macros.

8. Seré exibida a janela Macro.

0. Clique na macro AplicaNegrito para seleciona-la.

10.  Clique no botdo Editar.
11.  Sera aberto o editor do VBA e o codigo associado a macro AplicaNegrito.

12.  NaFigura 1.17 temos a descricdo de algumas partes da janela do editor VBA.

% Arquive  Editar Exibir  Inserir  Formatar Depurar Executar FEerramentas  Suplementos  Janela  Ajuda

-8 X
MR- e ooy onoE e EEFW @ 12 B
Projeto - VBAProject x| |lGeraF} :_! lAp!ic:aNegri‘lo _:i
E = |3 = —
=& VBAProject (Modulo 1 BT fsm: AplicaNegrito() N =
-5 Microsoft Excel Objetos '
@ EstaPasta_de_traba ' AplicaNegrito Macro
Plan1 (Flan1) ' BAplica negrito & célula ou faixa de células, selecionada.
Plan2 (Plan2) X
: Plan3 (Plan3) ' Atalho do teclado: Ctrl+Shift+L
-9 Mddulos ’
dﬁg Mddulo1 Selection.Font.Bold = True
Lol Madulo2
. Ly8% Médulo3 A \Fnd Sub _/
Elementos que fazem parte da pasta de
trahalho atual. As trés planilhas padrao:
Plani. PlanZ e Plan3 rr?ais algung Codigo YBA associado com a Macro. Cada linha é um
méduins comando gque executa uma operacdo especifica. Por
T o exemplo, o seguinte comando
Médulo3 Modul - ;
I “} — =l Selection.Font.Bold = True
Alfabético iCategorizadoI
mmédmog aplica Hegrito a célula jou faiza de células)
selecionada. Nesse espaco digitamos os comandos
VBA gue fardo parte da Macro. Conforme veremos
mais adiante também & possivel criar médulos
independentes, os guais podem ser chamados em
gualyguer local da planilha. Por exemplo, poderiamos
usar um mddulo independente para criar uma funcéo
de validagao do CPJ ou CHPJ.
i S [

Figura 1.17 - O Editor de Cédigo VBA

No lado esquerdo da tela temos duas janelas:
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Projeto — VBA Project: Nessa janela sdo exibidos os varios elementos que fazem parte da Pasta de
trabalho atual. Aqui sdo exibidas as planilhas e modulos da pasta de trabalho (arquivo .xlsx ou .xlsm)
carregado no Excel. Ao criarmos uma macro podemos cria-la em uma determinada planilha. Os modulos sdo
utilizados para criar funcdes e procedimentos que podem ser chamados em todas as planilhas da pasta de
trabalho atual. Aprenderemos mais sobre fungdes e procedimentos nas proximas ligdes.

Janela na parte de baixo — Janela de Propriedades: A janela abaixo da janela Projeto, exibe as
propriedades do elemento selecionado na janela Projeto. Por exemplo, ao selecionar Planl, na janela Projeto,
na janela de baixo serdo exibidas as propriedades de Planl, conforme indicado na Figura 1.18:

Propriedades - Planl x|
|Plan1 Woarksheet j
Alfabética

Categorizado

Plan1
DisplayPageBreaks False
DisplayRightToLeft False
EnableAutoFilter False
EnableCalculation True

EnableFormatConditionsCalculation True

EnableCutlining False
EnablePivotTable False

EnableSelection 0 - xiMoRestrictions
Plan1
StandardWidth 8,43
Vizible -1 - wlSheetVisible
7
Figura 1.18 - Propriedades do objeto selecionado.
13.  Para fechar o Editor de Codigo VBA e voltar para a planilha, use o comando Arquivo -> Fechar e

voltar para o Microsoft Excel ou pressione Alt + Q.

Nas proximas licdes veremos mais algumas funcionalidades do Editor VBA.
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Licdo 09 — VBA - O Editor de Codigo VBA — Parte 2

Nesta licdo mostrarei mais alguns importantes recursos do Ambiente de Programacdo do VBA.
Mostrarei como o ambiente procura ajudar o programador, a medida que este digita o seu cdédigo. Também
descreverei a estrutura de codigo contida em uma planilha do Excel. Para mostrar as funcionalidades do
ambiente de programacao, utilizarei um exemplo pratico.

Exemplo pratico: Para acessar o Editor de cédigo VBA, para aprender sobre as funcionalidades do
ambiente de programacdo e sobre a estrutura de cédigo VBA em uma planilha, siga os passos indicados a
seguir:

1. Abra o Excel 2016.
2. Abra a Planilha Médulo 1 — Exercicio VBA 02.xlsm, a qual esta na pasta de exemplos deste livro.

3. Como ja existam macros nesta planilha, o Excel exibe uma barra de informacgdes: Aviso de seguranga
As macros foram desabilitadas, com um botdo Habilitar Contetido ao lado. Clique em Habilitar Contetdo.

4. Podera ser aberta uma janela perguntando se vocé deseja marcar esta planilha como sendo um
documento confiavel. Clique em Sim.

5. A planilha sera aberta, com as macros existentes ativas, ou seja, podendo ser utilizadas.
6. Para abrir o Editor de codigo VBA pressione Alt+F11.

Dica: Outro caminho para abrir o Editor de Codigo VBA ¢ usar a guia Desenvolvedor. Caso a guia
Desenvolvedor ndo esteja sendo exibida, clique na guia Arquivo. Nas opg¢des que sdo exibidas no painel da
esquerda clique em Opgdes. Serd aberta a janela Opgodes do Excel, com a guia Geral selecionada por padrao,
no painel da esquerda. Na lista de op¢des do lado esquerdo clique em Personalizar Faixa de Opg¢des. No lado
direito, na lista Personalizar a Faixa de Opgdes, se a opcao Desenvolvedor ndo estiver marcada, marque-a,
para que a guia Desenvolvedor seja exibida. Clique em OK para fechar a janela Op¢des do Excel. Observe
que agora a guia Desenvolvedor passa a ser exibida como ultima guia, bem a direita, ao lado da guia Exibir.

e

Visual

Clique na guia Desenvolvedor. Clique no primeiro botdo Visual Basic ( B35i€ ), que é o primeiro botdo desta
guia, bem a esquerda. Pronto, sera aberto o Editor de Codigo VBA. Claro que Alt+F11 ¢ um atalho e da bem
menos trabalho. Esta ¢ a funcdo dos atalhos de teclado, ou seja, poupar tempo e trabalho.

7. O ambiente de programac¢do do VBA serd aberto.

8. No lado esquerdo da janela, no painel Projeto - VBAProject, sdo exibidas entradas para as diversas
planilhas da pasta de trabalho atual (Planl, Plan2 e Plan3 para o nosso exemplo). Vocé pode criar codigos,
funcdes e rotinas associadas com uma determinada planilha da pasta de trabalho. Uma func¢do ou rotina
criada em uma planilha, podera ser utilizado somente dentro da planilha onde foi criada. As rotinas que
devem estar disponiveis para todas as planilhas da pasta de trabalho, devem ser criadas em Maodulos
independentes de codigo. Por padrdo, temos um modulo chamado Modulo 1. Para planilhas mais complexas
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¢ possivel criar varios modulos de codigo, dividindo os procedimentos em categoriais, tais como fungdes
para célculos de data, funcdes de validacdo de dados, fungdes de calculos financeiros e assim por diante.
Esta divisdo facilita a localizagdo, manutencdo e alteragdo das funcgdes existentes. E muito importante que
vocé entenda este ponto. Vamos repetir para fixar bem.

IMPORTANTE: As rotinas de codigo VBA em uma pasta de trabalho do Excel podem ser criadas
associadas com uma planilha ou com um Modulo de cédigo. As rotinas que fazem parte de um modulo de
codigo, poderdo ser utilizadas em qualquer planilha da pasta de trabalho onde o Modulo foi criado. As
rotinas que fazem parte de uma planilha, s6 poderdo ser utilizados na respectiva planilha onde a rotina foi
criada.

0. Conforme vocé aprendera nas ligdes do proximo capitulo, a programagao VBA no Excel faz uso de
um grande conjunto de objetos. Cada objeto contém um grande numero de métodos e propriedades. O Editor
do VBA facilita a utilizacdo dos métodos e propriedades de um objeto, pois quando vocé digita o nome do
objeto e depois um ponto, o Excel exibe uma lista de todas as propriedades e métodos do respectivo objeto.
Esse recurso ¢ um dos que eu considero mais importantes, pois evitam de o programador ter que decorar o
nome de todos os métodos e propriedades de cada um das centenas de objetos existentes e reduzem o
numero de vezes que o programador tem que consultar a Ajuda do Excel ou o manual de programagao. No
exemplo da Figura 1.19 eu utilizei o objeto Range (o qual vocé estudard em detalhes em um dos proximos
capitulos). Ao digitar Range. , o Editor do VBA exibe uma lista de métodos e propriedades do objeto Range,
conforme indicado na Figura 1.19:

Range.
=B A ctivate (e
=B AddComment -
e Addindent
R Address

e AddressLocal
=& AdvancedFilter
& Application -

Figura 1.19 - Ao digitar Range. é exibida a lista de métodos do objeto.

10.  Apds selecionar um método e digitar o parénteses de abertura, o Editor VBA apresenta a lista de
argumentos que deve ser fornecida para o método selecionado, bem como o tipo de cada argumento,
conforme indicado na Figura 1.20. Esta também ¢ uma dica valiosa, que evita erros e evita que o
programador tenha que fazer uma série de tentativas, até conseguir informar todos os parametros
corretamente. Veja o Exemplo da Figura 1.20:

Range.ﬂddressﬂ
Address{RowAbsofute], [Columndbsoiute], [ReferenceShdie s KIReferenceStyle = xlA1], [External,
[RefativeTal) As String

Figura 1.20 - O Editor VBA Exibe os parametros disponiveis.

11.  Outro recurso muito util do Editor VBA ¢ a janela Pesquisador de Objetos. Esta janela exibe uma
listagem de todos as bibliotecas disponiveis, bem como a lista de cada objeto de cada biblioteca, juntamente
com todas as propriedades e métodos de cada objeto. E uma verdadeira “joia”, que facilita muito o trabalho
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do Programador. Para exibir a janela Pesquisador de Objetos, pressione a tecla F2 ou selecione o comando
Exibir -> Pesquisador de objeto. Serd exibida a janela indicada na Figura 1.21:

E Microsoft Visual Basic for Applications - Madulo 5 - Exercicio VBA 02.xlsm - [Pesquisador de objeto] — O x
% Arquivoe  Editar  Babir  Insenir  Formatar  Depurar  Executar Ferramentas Suplementos  Janela Ajuda -3 X
HBE-dJ you @ EEFY =

i sl 25.] 1€Todaaas bibliotecas> _L] if »
o 2 i S

=-8% VBAProject (100 Vide ~

sﬁ VBAProject (Dimas - | CI?sses : : Membros de "=globais="
-2 VBAProject (Financas | 2 i70100ais> g% Ahs i
‘ﬁ VBAProject (Livro Cai 1 AboveAverage ActiveCell
= 8t VBAProject (Modelo |54 Action ActiveChart
- VBAProject (Médulo®= |82 Actions ActivePrinter
-85 Mirrnsnft Fecel Ohist ¥ | B8 Addin ActiveSheet
< > 1 Addins ActiveWindow
Propriedades - Plan :"_(..] 1 Addins2 ActiveWorkbook
P Adjustments Addins
Plan1 Worksheet | |# AlowEditRange =% AplicaNegrito
Alfabético | Categorizado ] 1 AllowEditRanges -:% AppActivate
e oy = 1 Application Application
DisplayPageBre: False &) Areas RS
DisplayRightTol False & Autoc_orred =S AscB
EnableAutoFilter False &4 AutoFilter = AscV
EnableCalculatic True &) AutoRecover = Afn
EnableFormatCe True B Aves E BackstageGroupStyleError
EnableOutiining |False P Axis ¥ |@ BackstaoeGroupStileMNormal i
EnablePivotTabl False =Todas as bibliotecas=
EnableSelection 0 - xiNoRestric
Mame Flan1 o

Figura 1.21 - A janela Pesquisador de Objeto

Nota: No proximo capitulo eu apresentarei, em detalhes, os conceitos de Biblioteca, Objetos, Métodos e
Propriedades, em mais detalhes.

12.  Na lista Todas as Bibliotecas vocé pode selecionar uma biblioteca especifica, para que o Pesquisador
de objeto, use somente os objetos da Biblioteca selecionada. Por exemplo, selecione a biblioteca Excel.
Serdo exibidos apenas os objetos do Excel. Na lista de objetos, localize o objeto Range e clique para marca-
lo. No painel da direita, serd exibida uma lista dos métodos e propriedades do objeto Range, conforme
indicado na Figura 1.22:

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000791
Pagina 78 de 160




Excel - Curso Completo - do Basico ao Avangado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a

Passo - Trecho de Demonstragao

E Microsoft Visual Basic for Applications - Maédulo 5 - Exercicio VBA 02.xIsm - [Pesquisador de objeto] — O *
% Arquivoe  Editar  Exibir  Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas Suplementos  Janela  Ajuda -8 X
ME-J + & rn a K SFY - @ s
Projeto - VBAProject i T
ek g _}ﬂ ]Excet L] aof v }%] ‘-ﬁ’]
B = i || ~| Y
‘ﬁ VBAPro!ect {11_}0 Ve 0 Classes | Membros de ‘Range’
@ VBAProject (Dimas - | : = *
@ VBAProject (Financas [®1 PivofTableChangeli ~ |=® Activate o
@ VBAProject (Livro Cai 1 PivofTables =& AddComment
@ VBAProject (Modelo [ B PivotvalueCell Addindent
o-%% VBAProject (Modulo® |3 Plotarea Address
! P1E3 Micrnsnft Fueel Ohiel ¥ |2 Point AddressLocal
£ 2 1 Points =& AdvancedFilter
Propriedades - Plan1 35.] 3 ProtectedviewWinde  |=® AllocateChanges
1 ProtectedViewWindc AllowEdit
Planl \Worksheet ~| |® Protection Application
Alfabético Categorizado ] m PublishObject =B ApplyNames
MName) Planl e 1 PublishObjects =& ApplyOutlineStyles
: 1 21 Queries B Areas
DisplayPageBre: False
DisplayRightTol False 1 QuenTable =& AutoComplete
EnableAutoFiltel False 1 QuenTables =& AutoFill
EnableCalculatic True B QuickAnalysis = AutoFilter
EnableFormatCe True m =@ AutoFit
EnableOutiining |False ®1 Ranoes ¥ =& AutoOutline s
EnablePivotTabl False Class Range
EnableSelection|0 - dNoRestric Membro de Excel
Mame Plan1 o

Figura 1.22 - A janela Pesquisador de Objeto

10.  Para obter ajuda sobre um método ou propriedade, clique no método ou propriedade desejado para
seleciond-lo e depois clique no botao (3). A ajuda do Excel serd aberta, e serd carregada a pagina de ajuda
sobre 0 método ou propriedade selecionada.

11.  Para fechar o Pesquisador de objeto, clique no botao x, da janela do Pesquisador de objeto.

12.  Para fechar o Editor do VBA, selecione o comando Arquivo -> Fechar e voltar para o Microsoft
Excel ou pressione Alt + Q.

J4

Muito bem, agora vocé€ ja conhece os recursos do editor do VBA. O préoximo passo ¢ aprender os
fundamentos da linguagem VBA, para criar suas primeiras rotinas de programacao.
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Licdo 10 — Fundamentos do VBA - Declaracao de Variaveis

A partir desta licdo, vocé iniciara o estudo dos fundamentos da linguagem VBA. O VBA ¢ composto
por uma série de comandos basicos, os quais fazem parte de praticamente toda linguagem de programagao.
Sao comandos para declaracdo de varidveis, para realizagdo de operacdes aritméticas e logicas e comandos
para fazer testes logicos e para executar a repeticdo de um conjunto de comandos, com base em uma ou mais
condi¢des. Esses comandos basicos serdo utilizados em praticamente todos os exemplos deste livro e em
qualquer rotina de programacao que vocé venha a desenvolver na pratica. Iniciaremos o nosso estudo de
VBA pela defini¢do do conceito de variaveis a aprendendo a declarar varidveis no VBA.

Nota: A medida que os conceitos forem sendo apresentados, faremos alguns testes. Para os testes criarei
uma macro chamada MacroTeste, a qual irei associar uma combinagao de teclas de Atalho: Ctrl+Shift+T.
Para testar os comandos, a medida que estes forem sendo apresentados, vamos acessar o cédigo VBA da
macro MacroTeste (usando o Editor VBA) e inserir os comandos a serem testados. Em seguida voltaremos
para a planilha e executaremos a Macro para testar os comandos. Para facilitar o processo de execugdo da
Macro usaremos a combinagao de teclas Ctrl+Shift+T, a qual sera associada a macro. Vou utilizar uma
planilha chamada Mdédulo 1 — Exemplos Basicos VBA.xIsm, a qual esta na pasta de trabalho, com os
arquivos de exemplos deste livro. A seguir descrevo os passos para criagdo da MacroTeste e para associar a
combinagdo Ctrl+Shift+T com esta macro. Vocé criard a macro sem nenhum comando. Os comandos serdo
inseridos e testados, nos exemplos praticos, das ligdes deste modulo, usando diretamente comandos VBA.

Exemplo pratico: Para criar a macro MacroTeste, siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel 2016.

2. Abra a Planilha Moddulo 1 — Exemplos Bésicos VBA.xlsm, a qual estd na pasta de exemplos do
livro.
3. Clique na guia Exibir. Clique na setinha para baixo, na op¢do Macros (ltima opg¢ao, no lado direito)

e, no menu de opgdes que € exibido clique em Gravar Macro.

4. Sera exibida a janela Gravar Macro. No campo Nome da macro:, digite MacroTeste. No campo
Tecla de atalho, ao lado do Ctrl, digite T e observe que o Excel troca para Ctrl+Shift+T, pois ja existe o
atalho Ctrl+T. No campo descricao digite: Macro para testes dos comandos basicos do VBA. Sua janela
deve estar conforme indicado na 5.23 e clique em OK.

6. Agora iriamos usar o teclado e o mouse para gravar as agdes da macro. Como queremos criar uma
macro em branco, vamos parar a gravacao da macro sem ter executado nenhum comando.

7. Ainda na guia Exibir, clique na setinha para baixo na op¢do Macros e, no menu de opcdes que €
exibido, clique em Parar gravagao.

8. Pronto, agora temos uma macro chamada MacroTeste, a qual ndo tem nenhum comando. A cada
exemplo, vocé ird alterar esta macro, inserindo comandos do VBA na Macro. Depois vocé usard a
combinagdo de teclas Ctrl+Shift+T, para testar o funcionamento da macro. A cada novo exemplo, os
comandos do exemplo anterior serdo apagados e os comandos do novo exemplo digitados.
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Gravar macro ? x>

Mome da macro:

MacroTeste

Tecla de atalho:
Ctrl=5hift+ | T

Armazenar macro em:

Esta pasta de trabalho =

Descricdo:
Macro para testes dos comandos basicos do VBA

Cancelar

Figura 1.23 - Criando a macro MacroTeste.

Declaraciao de Variaveis e “Tipos” de dados:

Uma varidvel ¢ um espago na memoria do computador, reservado para armazenar um ou mais
valores. Fazemos referéncia a este espaco utilizando nomes, ou seja, atribuimos nomes as varidveis
utilizadas no VBA (assim como em qualquer linguagem de programagao: Delphi, Csharp, VB.NET,
ASP.NET, Java, PHP, etc.). Como o valor armazenado pode variar, a medida que o cédigo VBA ¢
executado, estas estruturas sdo chamadas de variaveis.

No VBA, nio ¢ obrigatério a declaraciao de varidveis. Porém ¢ recomendavel que declaremos todas
as variaveis, de tal forma que o codigo fique mais claro e de facil compreensdao. Para declararmos uma
variavel, utilizamos o comando Dim, conforem exemplificado abaixo:

Dim x
Dim nome
Dim teste

Neste caso estamos apenas declarando o nome da variavel, sem declarar de que tipo (texto, nimero
inteiro, nimero com decimal, data, etc.) ¢ a variavel. Uma varidvel declarada sem tipo ¢ considerada do tipo
Variant, o que na pratica significa que a varidvel pode conter qualquer tipo de dados. Pode parecer uma
pratica interessante a nao declaracdo do tipo da variavel, porém isso ¢ altamente desaconselhavel. Se nao
declararmos o tipo, conforme descrito anteriormente, a variavel poderd conter qualquer valor. Neste caso o
que impede de um campo numérico conter valores de texto ou vice-versa??

A sintaxe completa para o comando Dim é a seguinte:
Dim nome da varidvel As tipo da variavel

Também podemos declarar mais do que uma variavel, com um unico comando Dim. Para isto, basta separar
os nomes das variaveis, com virgula, conforme exemplificado abaixo:
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Dim x as String, y as String, z As String
Dim nome as Double
Dim testel as Integer, teste2 As Integer

IMPORTANTE: Observe que definimos o “tipo” de cada variavel. O Tipo define quais dados podem ser
armazenados em uma variavel. Por exemplo, varidveis que armazenam valores numéricos, ndo devem
aceitar caracteres de texto. Variaveis que armazenam datas, ndo devem aceitar datas invalidas, como por
exemplo 30/02/2019. Toda varidvel no VBA ¢ do tipo Variant, isto significa que a variavel pode ser de
qualquer tipo. O que define o tipo da variavel ¢ o valor que estd armazenado no momento. Existem fungdes
que conversao de tipo, conforme veremos mais adiante.

Também podemos utilizar variaveis que ndo foram, explicitamente, declaradas com o comando Dim.
Com isso, a variavel ¢ criada na memoria, no momento da sua utilizagdo. Para fazer com que toda variavel
tenha que ser, explicitamente, declarada, antes de ser utilizada, devemos utilizar o seguinte comando na
secao de declaracao do modulo:

Option Explicit
Ao colocarmos este comando na se¢ao de declaracdo do modulo, definimos que toda variavel deve
ser declarada, antes de ser utilizada em uma expressdo. Se tentarmos utilizar uma variavel nao declarada,
serd gerado um erro de compilacao e a execug¢ao dos comandos ¢ suspensa. Na Listagem a seguir temos um

exemplo simples de utilizacdo de varidveis nao declaradas explicitamente.

Listagem — Utilizacio de variaveis niao declaradas.

Option Explicit

Dim a As Integer

Dim b As Integer

a=5

b=2

c=atb

Msgbox "A variavel C vale: " & ¢

Vamos a um exemplo pratico, onde editaremos a macro MacroTeste, para tentar usar o codigo desta
Listagem, para verificarmos o erro que sera gerado.

Exemplo Pratico: Para acessar o cddigo da macro MacroTeste e apagar o codigo existente, para poder
inserir um novo co6digo, siga os passos indicados a seguir:

1. Abra o Excel 2016.

2. Abra a Planilha Mdédulo 1 — Exemplos Bésicos VBA.xIsm, com a qual vocé trabalho no inicio desta
licdo e na qual vocé criou a macro MacroTeste.

3. Como ja existam macros nesta planilha, o Excel exibe uma barra de informagdes: Aviso de seguranca
As macros foram desabilitadas, com um botdo Habilitar Contetido ao lado. Clique em Habilitar Contetido.
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4. Podera ser aberta uma janela perguntando se vocé deseja marcar esta planilha como sendo um
documento confiavel. Clique em Sim.

5. A planilha serd aberta, com as macros existentes ativas, ou seja, podendo ser utilizadas.

6. Nessa planilha existe uma macro chamada MacroTeste. Vamos editar essa macro, para apagar o
codigo VBA ja existente e digitar um novo codigo VBA.

7. Clique na guia Exibir. Clique na setinha para baixo, na op¢do Macros (ltima opg¢ao, no lado direito)
e, no menu de opgdes que € exibido clique em Exibir Macros.

8. Sera exibida a janela Macro.
0. Clique na macro MacroTeste para seleciona-la e depois clique no botao Editar.
10.  Pronto. Sera aberto o Editor de Codigo VBA, com a macro MacroTeste ja carregada. Apague todos

os comandos da macro MacroTeste.

MUITO IMPORTANTE: Neste exemplo, nos passos 1 ao 10, eu mostrei, passo a passo ¢ em detalhes,
como chegar até¢ o cddigo de uma macro MacroTeste, para apagar o codigo ja existente. Nos proximos
exemplos e ligdes, vocé tera que utilizar estes procedimentos varias vezes. Eu ndo vou repetir todos estes 10
passos, cada vez. Vou apenas usar a seguinte descri¢do: “Acesse o codigo VBA da macro MacroTeste e
apague os comandos VBA existentes. Em caso de duvidas, consulte Exemplo Pratico da Li¢do sobre
Declaragao de Variaveis, mais no inicio do capitulo”.

Agora vamos comecar com nossos testes com os comandos VBA.

Exemplo Pratico: Para editar a macro MacroTeste e testar o cédigo da Listagem 1, siga os passos indicados
a seguir.

1. Acesse o codigo VBA da macro MacroTeste e apague os comandos VBA existentes. Em caso de
davidas, consulte o exemplo anterior.

2. Digite os comandos indicados a seguir, um comando em cada linha.
Option Explicit
Sub MacroTeste()

Dim a As Integer

Dim b As Integer
a=35

b=2

c=a+b

MsgBox "A variavel C vale: " & ¢
End Sub
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MUITO IMPORTANTE: A macro teste comeg¢a com o comando Sub MacroTeste() e termina com o
comando End Sub. Tudo o que estiver entre estes dois comandos, fara parte da macro MacroTeste. O
comando Option Explicit deve ser colocado em uma linha acima da linha Sub MacroTeste(), pois o
comando Option Explicit ndo pode fazer parte, isto ¢, ndo pode estar dentro de uma Macro. Certifique-se,
entdo, de que o comando Option Explicit esteja antes da linha SubMacroTeste().

3. Pressione Ctrl+B para salvar as alteragoes.

4. Certifique-se de que o cursor esteja em qualquer uma das linhas dentro da macro MacroTeste e
pressione a tecla F5 para executar a macro MacroTeste.

5. Ao tentarmos executar este codigo, tendo sido definida a op¢do "Option Explicit", obteremos a
mensagem de erro indicada na Figura 1.24. Este erro acontece porque tentamos utilizar uma variavel c,
variavel esta que ndo foi declarada e como usamos o comando Option Explicit ¢ obrigatorio declarar uma
variavel, antes de utiliza-la.

Microsoft Visual Basic for Applications

Erro de compilacdo:
b,

Wariavel ndo definida

Ajuda

Figura 1.24 - Erro devido ao uso de uma variavel ndao declarada.

5. Para corrigir este problema, basta utilizar o comando Dim, para declarar a varidvel c. Insira um
comando Dim para declarar a varidvel C, de tal forma que o codigo fique da seguinte maneira:

Option Explicit
Sub MacroTeste()

' MacroTeste Macro
' Macro para testes dos comandos basicos do VBA

'

' Atalho do teclado: Ctrl+Shift+T

Dim a As Integer
Dim b As Integer
Dim c As Integer
a=>5

b=2

c=at+b
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MsgBox "A varidvel C vale: " & ¢
End Sub

6. Pressione Ctrl+B para salvar as alteracdes, certifique-se de que o cursor esteja em qualquer uma das
linhas dentro da macro MacroTeste e pressione a tecla F5 para executar a macro MacroTeste. Agora a macro
¢ executada corretamente e o valor da varidvel ¢ é corretamente exibido, conforme indicado na Figura 1.25.

Microsoft Excel )4

A variavel Cvale: 7

Figura 1.25 - Macro executada corretamente.
7. Clique em OK para fechar a mensagem. Vocé estard de volta ao editor de Coédigo VBA. Pressione
Alt+Q para fechar o editor de codigo VBA e voltar a planilha do Excel. A seguir temos muito o que

comentar e explicar sobre este exemplo.

Comentarios importantes sobre o exemplo e sobre o céodigco VBA utilizado:

01 — Toda macro ¢ criada como um procedimento. A macro comeca com Sub, o nome da macro e depois,
entre parénteses, 0s parametros a serem passados para a macro. Se ndo houver parametros, apenas abrimos e
fechamos o parénteses. No nosso caso, a macro comega com: Sub MacroTeste(). Falaremos mais sobre
parametros nas proximas licdes. Depois da abertura da macro com o comando Sub, vem os comandos da
macro e a macro ¢ finalizada com o comando End Sub.

02 — Logo depois, no nosso exemplo, vem alguns comandos iniciados com um apostrofe . O apodstrofe ¢
usado para inserir comentarios no coédigo VBA. Os comentarios sdo de grande utilidade e servem para
documentar o codigo VBA. Vocé€ pode usar comentarios para explicar o que faz determinado trecho de
codigo ou a logica envolvida. Pode parecer desnecessario o uso de comentarios, mas tente alterar uma rotina
desenvolvida ha dois anos atrds, por voc€ mesmo, mas sem nenhum comentario. Nao tem como lembrar do
que foi feito, para que serve cada variavel e qual a logica envolvida. Agora se vocé tiver usado comentarios
e documentado, detalhadamente o cddigo VBA, fica muito mais facil para vocé ou para qualquer outra
pessoa, alterar e dar manutencio nas rotinas de VBA. A grande dica é: USE COMENTARIOS SEMPRE, A
VONTADE!!!

' MacroTeste Macro
' Macro para testes dos comandos bésicos do VBA

" Atalho do teclado: Ctrl+Shift+T
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03 — Logo em seguida vem os comandos de declaragdo de variaveis. Observe que no exemplo declaramos

uma variavel em cada linha:

Dim a As Integer
Dim b As Integer
Dim ¢ As Integer

Mas ao invés disso, também poderiamos declarar todas com um unico comando Dim, como no exemplo a
seguir:

Dim a as Integer, b as Integer, ¢ as Integer
Observe que o tipo de cada variavel tem que ser definido, individualmente.

04 — Seguindo, atribuimos valores as variaveis a, b e c¢. O operador de atribuicdo ¢ o = (mais adiante
veremos mais detalhes sobre os operadores matematicos)

a=>5
b=2
c=at+b

Observe que o ultimo comando atribui o valor da soma das variaveis a e b a variavel c.

04 — E para finalizar, exibimos o valor da varidvel ¢ em uma mensagem na tela. O comando MsgBox ¢
utilizado para exibir texto e valores de varidveis em uma janela. No nosso exemplo, primeiro exibimos o
texto “A variavel C vale”: e depois o valor da variavel c. O texto que deve ser fixo € colocado entre aspas,
depois o operador &, o qual junta os varios parametros passados para o comando MsgBox e, por fim, o
nome da variavel. Na hora da execugdo, o VBA sabe que ¢ para exibir o valor associado com a variavel c.
Observe que apds os dois pontos e antes de fechar aspas adicionamos um espago em branco, para que o
valor da variavel nao fosse exibido “grudado” com os dois pontos.

MsgBox "A variavel C vale: " & ¢

Muito bem, acho que este primeiro exemplo, embora simplorio, cumpre o seu objetivo de mostrar
como funciona o coédigo VBA e ja comegamos a entrar no bem bésico do VBA, incluindo a declaragdo de
variaveis, atribuicdo de valores as variaveis e uso do comando MsgBox para exibir uma janela com
informagdes. Antes de partirmos para mais um exemplo, vamos ver mais alguns detalhes importantes sobre
variaveis.

Nota: O tipo Variant ¢ formado de pequenas unidades, chamadas subtipos. Cada subtipo, identifica de que
maneira os dados sdo armazenados em uma varidvel do tipo Variant Por exemplo, varidveis do subtipo
Integer sdo armazenadas de uma maneira diferente de varidveis do subtipo Long. Na Tabela a seguir temos
uma descri¢ao dos principais subtipos.

Tabela - Subtipos do tipo Variant disponiveis no VBA:
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Subtipo Descricao

Empty O Valor é zero para variaveis numéricas ou uma String de tamanho zero (*
“), para variaveis de texto.

Null A variavel ndo contém dados validos.

Boolean Contém variaveis que somente podem assumir dois valores: Verdadeiro ou
Falso (True ou False).

Byte Valor inteiro, na faixa de 0 até 255.

Integer Valor inteiro, na faixa de -32768 até 32767.

Currency Valores na faixa de —923.337.203.685.447,5808 até
922.337.203.685.447,5807

Long Valor inteiro, na faixa de —2.147.483.648 até 2.147.483.647.

Date(Time) E um numero que representa a data entre 01 de Janeiro do ano 100, até 31
de Dezembro de 9999 (Olha o bug do ano 10000 chegando).

String  (comprimento | Texto de tamanho variavel, pode conter, aproximadamente, 2 bilhdes de

variavel) caracteres.

Object Pode conter um objeto qualquer, como um Controle Activex, ou um Objeto
COM+

Error Pode conter um numero de erro.

Antes de fazermos alguns exemplos praticos, vamos aprender um pouco mais sobre o uso de
variaveis no VBA. Vamos falar sobre operadores aritméticos e de comparagdo. Mas isso ja € assunto para a

proxima ligdo.
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Licdo 11 — VBA - Calculos e Operadores Aritméticos

Fazendo Calculos e Comparacoes com 0 VBA — Operadores Aritméticos e de Comparacio:

Para realizarmos calculos e comparagdes entre varidveis, utilizamos operadores. Neste item
trataremos sobre operadores aritméticos e operadores de comparacdo. Os operadores sdao utilizados para
fazer operagdes matematicas com varidveis, tais como adicdo, subtracdo, divisdo, multiplicagdo,
potenciacao, etc.

Fazendo calculos com os Operadores Aritméticos:

Podemos realizar calculos no VBA, utilizamos operadores aritméticos. Na Tabela a seguir, temos
uma descri¢ao dos principais operadores aritméticos que podemos utilizar no VBA:

Operador Simbolo Descricdo

Adicéo + Soma o valor de duas ou mais variaveis.

Subtragao - Subtragao entre duas ou mais variaveis.

Multiplicagéo * Multiplica os valores de duas ou mais variaveis.

Diviséo / Divide o valor de duas ou mais variaveis.

Inteiro da \ Retorna a parte inteira, da divisdo entre duas variaveis numéricas

Divisdo  entre
dois numeros
Exponenciagéo A xy -> E o valor do numero x, elevado na poténcia y

Modulo Mod Retorna o resto de uma divisdo de 2 niumeros.

Considere o pequeno trecho de cddigo a seguir, onde declaramos as variaveis X, y e z. Atribuimos
valores a essas varidveis e em seguida fazemos algumas operagdes. As linhas que iniciam com um apoéstrofe
sao simplesmente comentarios. Toda linha que iniciar com um apostrofe sera desconsiderada pelo VBA. Os
comentarios sdo importantes para documentagao do codigo.

Listagem — Exemplo de uso de operadores aritméticos:
¢ Exemplo de utilizagdo de variaveis e operadores aritméticos
‘ Livro: Aprenda com Julio Battisti: Macros e VBA no Excel 2016.
¢ Autor: Julio Battisti
¢ Site: https://www.juliobattisti.com.br

‘ Declaragdo das variaveis.

Dim x As Integer, y As Integer, z As Integer

x=10
y=25
z=X*y
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‘ Nesse exemplo a varidvel z contera o valor 250 = 10*25
Vamos fazer um pequeno teste com os comandos para declaragao de varidveis.

Exemplo pratico: Para acessar o Editor VBA para alterar a macro MacroTeste, da planilha Modulo 1 —
Exemplos Basicos VBA .xlsm, siga os passos indicados a seguir:

1. Acesse o0 codigo VBA da macro MacroTeste e apague os comandos VBA existentes entre os
comandos Sub MacroTeste() e End Sub (estes dois comandos devem ser mantidos, pois, conforme ja
explicado anteriormente, sdo os comandos que criam e encerram a macro) . Em caso de dividas sobre como
fazer isso, consulte Exemplo Pratico na licdo sobre Declaracdo de Varidveis, onde mostrei, passo a passo,
como acessar o cédigo VBA associado com uma macro.

2. Digite o cédigo VBA a seguir:

Sub MacroTeste()

¢ Exemplo de utilizagdo de variaveis e operadores aritméticos.

‘¢ Livro: Aprenda com Julio Battisti: Excel 2016 Avancado, Macros e VBA.
¢ Autor: Julio Battisti

¢ Site: https://www.juliobattisti.com.br

‘ Declaragdo das variaveis.

Dim a As Integer

Dim b As Integer

Dim som As Double, subtr As Double, divis As Double
Dim mult As Double, intdivs As Double, expo As Double
Dim modul As Double

a=25
b=3

¢ Uso os operadores aritméticos para efetuar calculos

som=a+b
subtr=a-b
divis=a/b
mult=a*b
intdivs=a\b
expo=a"b
modul=a mod b

'Uso de MsgBox para exibir os resultados.
MsgBox "Os nimeros sdo: " & a& "e" & b & Chr(13)

MsgBox "Soma: " & som & Chr(13)& "Subtracdo: " & subtr & Chr(13)
MsgBox "Divisdo: " & divis & Chr(13)& "Multiplicagdo: " & mult & Chr(13)
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MsgBox "Divisdo inteira: " & intdivs & Chr(13)& "Exponenciagdo: " & expo & Chr(13)
MsgBox "Resto da divisdo: " & modul

End Sub
3. Pressione Ctrl+B para salvar as alteragdes.
4. Certifique-se de que o cursor esteja em qualquer linha de codigo, dentro da macro MacroTeste
5. Pressione a tecla F5 para executar a macro.
6. O codigo sera executado e serd exibida a primeira janela, que mostra quais os valores atribuidos as

variaveis a e b, conforme indicado na Figura 1.26. Esta mensagem ¢ exibida pelo comando MsgBox "Os
nimeros sdo: " & a & "e" & b & Chr(13). A fun¢do Chr(13) envia uma linha em branco para a mensagem,
apods exibir os numeros.

Microsoft Excel >

O nimeros sdo: 25 e 3

Figura 1.26 - Primeira mensagem mostrando os nimeros.
7. D¢ um clique no botao OK.

8. O comando MsgBox "Soma: " & som & Chr(13)& "Subtragdo: " & subtr & Chr(13) sera executado e
sera exibida a seguinte mensagem:

Microsoft Excel

Soma: 28
Subtracdo: 22

Figura 1.27 - Segunda mensagem mostrando a soma e a subtracgao.
0. Dé um clique no botao OK.

10. O comando MsgBox "Divisdo: " & divis & Chr(13)& "Multiplicagdo: " & mult & Chr(13) sera
executado e sera exibida a seguinte mensagem:
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Microsoft Excel >

Divisdo: 8,33333333333333
Multiplicagao: 75

Figura 1.28 - Terceira mensagem mostrando a divisao e multiplicagao.

11. D€ um clique no botao OK.

12. O comando MsgBox "Divisdo inteira: " & intdivs & Chr(13)& "Exponenciacdo: " & expo & Chr(13)
serd executado e sera exibida a mensagem indicada na Figura 1.29:

Microsoft Excel >

Divisdo inteira: 8
Exponenciacdo: 15625

Figura 1.29 - Quarta mensagem mostrando a divisao inteira e a Exponenciagao.

13. D¢ um clique no botao OK.

14. O comando MsgBox "Resto da divisdo: " & modul serd executado e serd exibida a mensagem
indicada na Figura 1.30:

Microsoft Excel >

Resto da divisdao: 1

Figura 1.30 - Quinta mensagem mostrando o resto da divisao

15. D€ um clique no botao OK.

16.  Vocé estara de volta ao Editor VBA. Pressione Ctrl+Q para fechar o editor e voltar a planilha.

17.  Mantenha a planilha aberta pois iremos utiliza-la nas demais li¢des desse modulo.
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Neste exemplo utilizamos os operadores aritméticos, para realizar uma série de operacdes com 0s
valores atribuidos as variaveis “a” e “b”. Depois utilizamos a fun¢do MsgBox (que ¢ um comando interno do
proprio VBA), para exibir os resultados obtidos.

O uso da fungdo MsgBox, merece alguns comentarios. Primeiro, utilizamos a fungdo MsgBox, para
exibir mensagens em uma pequena janela, chamada de Janela Pop-Up (que ¢ a janela exibida nas figuras
desse exemplo). Podemos exibir texto e também valores de variaveis. Quando temos que exibir diversos
componentes, como um pouco de texto, em seguida o valor de uma varidvel, depois mais texto, e assim por
diante, devemos utilizar o operador de concatenacio: &. Este operador permite que as diversas partes
sejam exibidas como uma tnica mensagem. Considere o exemplo da seguinte linha de cédigo:

MsgBox "Os nimeros sdo: " & a& "e" & b & Chr(13)

Neste exemplo, primeiro ¢ exibido o texto: Os nimeros sdo: , logo em seguida o valor da variavel
a. Observe que as duas partes sdo concatenadas com o operador &. Depois concatenamos a letra e com um
espaco antes € um espaco depois € mais o valor da variavel b, e finalmente utilizamos a fungao Chr(13). A
funcdo Chr(numero), envia o caractere correspondente ao nimero digitado entre parénteses. Este numero, ¢
o numero do caractere no padrao ASCII (American Standard Caractere Interchange Information). No cédigo
ASCII, cada caractere possui um niimero associado. No caso o nimero 13, ¢ associado ao <ENTER>. Com
isso estamos enviando um <ENTER>, para a caixa de mensagem, o que equivale a uma troca de linha.
Assim utilizamos o Chr(13), para simular um <ENTER>, de tal maneira que os dados ndo saiam todos
“emendados”, na mesma linha.

Com o uso dos operadores aritméticos , realizamos uma série de operacdes sobre as varidveis
existentes no codigo da macro MacroTeste.

Vamos avangar um pouco mais no nosso estudo sobre operadores. Vamos tratar dos operadores de
comparacao. Esse ¢ justamente o assunto da proxima ligdo.
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Além de declaragdo de variaveis e céalculos basicos, tais como soma, adi¢do, multiplicacdo, etc., o
VBA fornece uma série de comandos conhecidos como estruturas de controle e repeti¢do. As estruturas de
controle sdo utilizadas para a realizagdo de testes. Por exemplo:

“se o valor de x for maior do que o valor de y, execute estes comandos, caso contrdrio execute os
seguintes comandos” .

Os testes condicionais sdo intensamente utilizados em programacao. Eu até diria que ¢ impossivel
ndo utiliza-los, conforme vocé mesmo constatard nos diversos exemplos deste livro.

Em um primeiro grupo, temos as chamadas estruturas de decisdo. Sio comandos/estruturas que
realizam um teste 1l6gico, e executam determinados comandos quando o teste resultar verdadeiro, ou um
conjunto diferente de comandos, quando o teste resultar falso. Agora passaremos a analisar as estruturas de
decisdo, disponiveis no VBA.

IMPORTANTE: Se vocé quiser pode utilizar a macro MacroTeste, para testar cada um dos exemplos de
codigos a seguir. Basta seguir os passos indicados nas licdes anteriores, onde vocé acessa o codigo da macro
MacroTeste, apaga todos os comando que estdo dentro da macro, mantendo sempre os comandos Sub
MacroTeste() e End Sub, que sd3o os comandos de abertura e fechamento da macro. Depois de apagar os
comandos de dentro da macro ¢ s6 digitar o codigo dos exemplos, salvar pressionando Ctrl+B e executar
pressionando F5.

Para realizar testes l6gicos, nés utilizamos os chamados operadores de comparagdo. Na tabela a
seguir, descrevo os operadores de comparagao disponiveis no VBA:

Significa Verdadeiro se Falso se Retorna nulo se
< Menor que expressdo 1 < expressdo 2 expressdo 1 > expressdo 2 Qualquer um dos lados for Null
<= Menor que ou igual a expressdo 1 <= expressdo 2 expressdo 1 > expressdo 2 Qualquer um dos lados for Null
> Maior que expressdo 1> expressdo 2 expressdo 1 <= expressdo 2 Qualquer um dos lados for Null
>= Maior que ou igual a expressdo 1 >= expressdo 2 expressdo 1 < expressdo 2 Qualquer um dos lados for Null
= Igual a expressdo 1 = expressdo 2 expressdo 1 <> expressdo 2 Qualquer um dos lados for Null
< Nao Igual, Diferente expressdo 1 <> expressdo 2 expressdo 1 = expressdo 2 Qualquer um dos lados for Null

Nota: Expressdol e Expressdo 2 sdo os componentes de cada lado do operador. Por exemplo, considere o
teste: x<y. A variavel x ¢ a expressao 1 e a variavel y € a expressao 2. O teste diz x ¢ menor do que y. Se x
realmente for menor do que y, o teste serd verdadeiro, caso contrario, o teste sera Falso. Se qualquer um dos
valores x ou y, contiver um valor Null, o resultado do teste sera Null. O mesmo raciocinio vale para os
demais operadores.
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A estrutura If ... Then

A estrutura If...Then, ¢ uma das estruturas de decisdo mais conhecidas. Toda linguagem de
programacao implementa esta estrutura. E utilizada para executar determinados comandos, caso uma
condi¢do/teste seja verdadeiro. A forma geral desta estrutura € a seguinte:

If condic¢ao/teste Then
Comandol
Comando2

Comandon
End IF

Uma condi¢ao ¢ testada, caso a condi¢cdo seja verdadeira, um ou mais comandos podem ser
executados. Considere o exemplo a seguir:

Dim x,y

x=10
y=15

If x<y Then

MsgBox “x ¢ menor do que y”
End If

Neste exemplo, a mensagem “x é menor do que y”, serd exibida, uma vez que o teste x<y ¢ verdadeiro,
conforme podemos constatar pelos valores atribuidos as variaveis x e y.

A estrutura If ... Then...Else

A estrutura If...Then...Else, acrescenta mais uma possibilidade a estrutura If...Then. E utilizada para
executar determinados comandos, caso uma condicdo seja verdadeira, ou um conjunto diferente de
comandos, caso a condigdo seja falsa. A forma geral desta estrutura ¢ a seguinte:

If condi¢ao Then

Comandol
Comando?2

Comandon
Else

Comandol
Comando?2

Comandon
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End IF

Uma condicdo ¢ testada, caso a condi¢do seja verdadeira, um determinado comando, ou conjunto de
comandos serd executado; caso a condi¢do seja falsa, um comando, ou conjunto de comandos diferentes,
colocados apds a clausula Else, sera executado. Considere o exemplo a seguir:

Dim x, y

x=15
y=10

If x<y Then

MsgBox “x ¢ menor do que y”’
Else

MsgBox “x ¢ maior do que y”
End If

Neste exemplo, a mensagem “x € maior do que y”, sera exibida, uma vez que o teste x<y é falso,
conforme podemos constatar pelos valores atribuidos as varidveis x e y.

IMPORTANTE: Observe que os comandos sdo colocados em uma posicao mais “para dentro”, endentados
em relacdo ao If e ao Else. Esta colocagdo, que chamamos de endentacao de codigo, ndo € obrigatoria, mas ¢
altamente recomendada. A endentacdo facilita a leitura do codigo. Observe o codigo a seguir, onde ndo foi
utilizada endentagdo e compare-o com o exemplo anterior, onde foi utilizada a endentagao:

Dim x, y

x=15
y=10

If x<y Then

MsgBox “x € menor do que y”’
Else

MsgBox “x € maior do que y”
End If

Fica claro que o uso de endentacdo facilita, e muito, a leitura e interpretacdo do codigo VBA. Por
1sso vai aqui a minha recomendacao: Sempre utilize endentacio no c6digo que vocé criar.

A Estrutura If ... Then...Elself...Else

A estrutura If...Then...Elself, nos d4 um poder maior, para testarmos diversas possibilidades, isto &,
para fazermos vdrios testes e executarmos diferentes comandos com base no resultado dos testes. Esta
estrutura ¢ utilizada quando precisamos realizar mais do que um teste 16gico. Neste caso, para cada novo
teste que se faca necessario, utilizamos um Elself. A forma geral desta estrutura ¢ a seguinte:
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If condi¢dao Then

Comandos a serem executados, caso a condigdo seja verdadeira.
Comandol
Comando2

Comandon
Elself condi¢ao-2

Comandos a serem executados, caso a condi¢ao? seja verdadeira.
Comandol
Comando2

Comandon
Elself condigao-3

Comandos a serem executados, caso a condi¢ao3 seja verdadeira.
Comandol
Comando2

Comandon

Elself condi¢do-n

Comandos a serem executados, caso a condi¢@o n seja verdadeira.
Comandol
Comando?2

Comandon
Else

Comandos a serem executados, caso nenhuma das condigdes anteriores seja verdadeira.
Comandol
Comando2

Comandon
End IF

Uma condicdo ¢ testada, caso a condi¢do seja verdadeira, um determinado comando, ou conjunto de
comandos serd executado; caso a condigdo seja falsa, podemos fazer um segundo teste (condi¢ao-2). Caso a
segunda condicdo seja verdadeira, um determinado comando, ou conjunto de comandos sera executado, a
assim por diante, para n condi¢des. Caso nenhuma das condi¢des seja verdadeira, os comandos apds a
clausula Else, serdo executados.
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NOTA: E importante observar que somente um dos conjuntos de comandos sera executado. Quando uma
condi¢do verdadeira for encontrada, o conjunto de comandos associado a essa condicdo sera executado e a
execugdo segue a partir do End If; isto ¢, as demais condigdes da estrutura nao serdo testadas.

Considere o exemplo a seguir:

Dim x, y
Dim z, k
Dim w, p
x=35
y=30
z=25
k=20
w=15
p=10
If x<y Then
MsgBox “x é menor do que y”
ElseIf x<z Then
MsgBox “x é menor do que z”
ElseIf x<k Then
MsgBox “x é menor do que k”
ElseIf x<w Then
MsgBox “x é menor do que w”
ElseIf x<p Then
MsgBox “x é menor do que p”
Else
MsgBox “x é o maior dos numeros”
End If

Neste exemplo, a mensagem “x € maior dos nimeros”, sera exibida, uma vez que todos os testes
anteriores falham (pois x ¢ o maior nimero), com isso somente sera executado o ultimo MsgBox, que faz
parte do Else.

Mas o que acontece, quando um dos Elself é verdadeiro?

Os teste vao sendo feitos. Quando o teste de um dos Elself for verdadeiro, os comandos abaixo do
Elself verdadeiro, serdao executados e o lago serd encerrado. Em resumo, quando um dos Elself apresentar
um teste verdadeiro, os comandos relacionados serdo executados, e os demais ndo serdo avaliados, seguindo
a execugao para o primeiro comando, apos o End If.
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A estrutura Select...Case:

Quando precisamos realizar uma série de testes, ¢ mais eficiente utilizarmos uma unica estrutura
Select...Case, do que utilizarmos uma série de testes utilizando a estrutura If...Then...Elself.

O funcionamento da estrutura Select...Case, ¢ bastante intuitivo.

Considere o exemplo a seguir:

Dim x
x=10

Select Case x
Case 2
MsgBox “X vale 2 !”
Case 4
MsgBox “X vale 4 !”
Case 6
MsgBox “X vale 6 !”
Case 8
MsgBox “X vale 8 !”
Case 10
MsgBox “X vale 10 !”
Case Else
MsgBox “X ndo é um numero par, menor do que 12 ”
End Select

A estrutura Select Case x, vai testar o valor de x. Em cada um dos Case, o valor de x esta sendo
testado. Quando for encontrado um valor coincidente com o de X, os comandos abaixo deste Case serao
executados. No nosso exemplo, o comando MsgBox “X vale 10 !”, abaixo de Case 10, serd executado. O
comando abaixo do Case Else somente sera executado, se todos os testes anteriores falharem.

O uso da estrutura Select...Case, torna o c6digo mais eficiente e de mais facil leitura.
Na proxima ligdo veremos mais algumas estruturas de controle, disponiveis no VBA.

CONTINUA NO LIVRO...
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SUMARIO COMPLETO DA BIiBLIA DO EXCEL — JULIO BATTISTI

E-BOOK: A Biblia do Excel — Volume 1: Curso Basico e Intermediario de Excel

Capitulo 01 - Criagédo de Planilhas e Calculos Basicos

Licdo 01: Apresentando o Microsoft Excel

Licdo 02: Iniciando o Microsoft Excel

Licdo 03: Linhas, Colunas e Células

Licao 04: Pasta de Trabalho e Planilhas

Licdo 05: Como Criar, Inserir, Excluir e Mover Planilhas
Licdo 06: Exemplo Pratico — Criagao de Planilhas

Licao 07: Teclas de Movimentagéo no Excel

Licdo 08: Inserindo dados em uma Planilha

Licdo 09: Criagao de Planilha — Exemplo Pratico

Licdo 10: Editando Dados em uma Planilha

Licao 11: A guia PAGINA INICIAL

Licdo 12: Férmulas no Excel - Introdugao

Licao 13: Selecao de Células e Faixas de Células
Licao 14: Selegao de Células - Exemplos Praticos
Licdo 15: Copiando Férmulas para uma Faixa de Células
Licdo 16: Inserindo Linhas e Colunas

Licdo 17: Copiando e Colando Células

Licdo 18: O Primeiro Exemplo Completo

Licao 19: Dois Exercicios Propostos

Licdo 20: Conclusao

Capitulo 02 - Féormulas e Fungdes na Pratica

Licdo 01: Férmulas em Planilhas do Excel - Introdugéo
Licdo 02: Uso de Operadores em Formulas

Licdo 03: Férmulas - Sintaxe e Ordem de Avaliagédo
Licao 04: Férmulas - Um Exemplo Pratico

Licao 05: Fungdes do Excel - Introducéo

Licdo 06: Funcgbes Basicas do Excel - Parte 1
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Licdo 07: Fungbes Basicas do Excel - Parte 2
Licao 08: Fungdes Basicas do Excel - Parte 3
Licao 09: Funcdes Basicas do Excel - Exemplo Pratico 01
Licao 10: Fungdes Basicas do Excel - Exemplo Pratico 02
Licdo 11: Funcdes Basicas - Resolugdo do Exemplo Proposto 2
Licdo 12: Funcgbes Basicas - Enderecos Absolutos
Licdo 13: Fungdes Basicas - Exemplo 3
Licdo 14: Funcgbes Basicas - Exemplo 4
Licdo 15: Fungdes Basicas - Exemplo 4 - Resolugéo
Licdo 16: Fungbes SE "Aninhadas"
Licdo 17: Fungbes SE "Aninhadas" - Exemplo 02
Licdo 18: Fungdes do Excel - Mais um Exemplo
Licdo 19: Definindo uma Senha de Protecao

Licdo 20: Concluséao

Capitulo 03 - Formatagéo e Impressao de Planilhas

Licado 01: Formatagao de Numeros

Licdo 02: A Janela Formatar Células - em Detalhes
Licdo 03: Formatagao de Datas

Licdo 04: Mais opgdes de Formatagao

Licdo 05: Formatacao de Alinhamentos

Licdo 06: Formatagcao de Fontes - Parte 1

Licao 07: Formatacao de Fontes - Parte 2

Licao 08: Alinhamento de Conteldo na Célula
Licdo 09: Formatagao de Bordas

Licdo 10: Copiando Formatos - a Ferramenta Pincel
Licdo 11: Formatacao Rapida — Auto Formatacao
Licdo 12: Formatag¢ao Condicional - Parte 1

Licdo 13: Formatagao Condicional - Parte 2

Licdo 14: Formatagao Condicional - Parte 3

Licdo 15: Configuracdes Basicas de Impressao
Licdo 16: Configurando Margens, Cabecalho e Rodapé
Licdo 17: Configurando op¢des da Guia Planilha
Licdo 18: Mesclando e Centralizando Titulos

Licdo 19: Exercicios Propostos

Licdo 20: Concluséo
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Capitulo 04 - Intervalos e Trabalho com Fungbes

Licdo 01: O Que sdo Nomes de Intervalos

Licdo 02: Como Atribuir um nome a uma Faixa de Células
Licdo 03: Utilizando Nomes de Faixas em uma Férmula
Licdo 04: Como Renomear/Excluir um Nome

Licdo 05: Dicas Sobre Nomes e Escopo de Nomes

Licao 06: Trabalhando com Datas e Horas no Excel

Licao 07: Funcdes Basicas para Datas e Horas - Parte 1
Licdo 08: Fungoes Basicas para Datas e Horas - Parte 2
Licdo 09: Fungoes Basicas para Datas e Horas - Parte 3
Licdo 10: Fungdes Basicas para Texto/String - Parte 1

Licdo 11: Funcgbes Basicas para Texto/String - Parte 2

Licdo 12: Fungbes Basicas para Texto/String - Parte 3

Licdo 13: Fungbes Basicas para Texto/String - Parte 4

Licdo 14: Fungbes Basicas para Texto/String - Parte 5

Licdo 15: Fungbes Basicas para Texto/String - Parte 6

Licdo 16: Funcdes Basicas para Texto/String - Parte 7

Licdo 17: Preenchendo Intervalos Numéricos Automaticamente
Licdo 18: Preenchendo Intervalos de Datas Automaticamente
Licdo 19: Teclas de Atalho para Formatacéao

Licdo 20: Resumo

Capitulo 05 - Gréaficos - Criagao e Formatagao

Licdo 01: Graficos - Uma Introdugao

Licao 02: O sistema de Eixos: Eixo x e Eixo y

Licao 03: Graficos - Teoria - Parte Final

Licdo 04: Criando o Primeiro Grafico

Licdo 05: Movendo e Dimensionando Graficos

Ligao 06: Formatando a Legenda e a Area do Gréafico
Licdo 07: Formatando o Titulo do Grafico

Licdo 08: Criando um Grafico de Colunas 3D

Licdo 09: Formatando o Grafico de Colunas 3D - Parte 1
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Licdo 10: Formatando o Grafico de Colunas 3D - Parte 2
Licdo 11: Formatando o Grafico de Colunas 3D - Parte 3
Licdo 12: Formatando o Grafico de Colunas 3D - Parte 4
Licdo 13: Formatando o Grafico de Colunas 3D - Parte 5
Licdo 14: Formatando o Grafico de Colunas 3D - Parte 6
Licdo 15: Destacando uma Fatia de um Grafico de Pizza
Licdo 16: Criando um Gréfico Tradicional, de Linha
Licdo 17: Alterando o tipo de um Grafico
Licdo 18: Formatando a Linha de um Grafico
Licdo 19: Formatando a Escala de um Grafico

Licdo 20: Resumo

Capitulo 06 - Fungdes Financeiras, Dados e Dicas

Licdo 01: Fungdes Financeiras - Introdugao

Licdo 02: Calculos de Investimentos

Licado 03: Exemplos de uso da Fungao VP

Licdo 04: Calculo de Investimentos - VPL

Licdo 05: Caélculo de Valor Futuro - VG

Licdo 06: Calculo de Prestacdo de Empréstimo - PGTO
Licdo 07: Calculo dos Juros - IPGTO

Licdo 08: Valor Futuro - PPGTO

Licao 09: Valor Futuro - NPER

Licdo 10: Retorno Sobre Investimentos

Licdo 11: Taxa Interna de Retorno

Licdo 12: Taxa Interna de Retorno Modificada - MTIR
Licdo 13: Classificagdo de Dados em uma Lista

Licao 14: Classificagao por Trés Campos

Licdo 15: Filtrando uma Lista com um Critério

Licdo 16: Filtrando uma Lista com Dois ou Mais Critérios
Licdo 17: Congelando Linhas e Colunas

Licao 18: Resolucéo de Problemas e Dicas - Parte 1
Licdo 19: Resolugéo de Problemas e Dicas - Parte 2

Licdo 20: Resumo
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Capitulo 07 - Fungdes de Pesquisa, Tabelas Dinamicas, Macros e Faixa de Opgdes

Licdo 01: A fungao PROCV

Licao 02: A fungao PROCH

Licao 03: Inserindo Imagens em uma Planilha

Licdo 04: Imagem como Segundo Plano da Planilha
Licdo 05: Tabelas Dinamicas - Introdugao

Licdo 06: Tabelas Dinamicas - Como Funciona

Licao 07: Tabelas Dinamicas - Primeiro Exemplo
Licdo 08: O Dinamismo das Tabelas Dindmicas

Licado 09: Brincando um Pouco mais com Filtros

Licdo 10: Multiplos Campos de Coluna

Licdo 11: Multiplos Campos de Linha

Licdo 12: Introducéo as Macros e ao VBA

Licdo 13: Criando a Primeira Macro

Licdo 14: Conhecendo uma Macro "Por Dentro"

Licdo 15: Administrando Macros

Licdo 16: Associando Botdes com Macros

Licdo 17: Personalizando a Faixa de Opcoes - Parte 1
Licao 18: Personalizando a Faixa de Opc¢des - Parte 2
Licdo 19: Personalizando a Faixa de Opcgoes - Parte 3

Licdo 20: Resumo

Capitulo 08 - Trabalhando Com Listas de Dados/Tabelas

Licdo 01: Importacédo de Dados - Parte 1

Licdo 02: Importacédo de Dados - Parte 2

Licdo 03: Importagao de Dados - Parte 3

Licdo 04: Como Ordenar/Classificar Listas - Parte 1
Licdo 05: Como Ordenar/Classificar Listas - Parte 2
Licdo 06: Listas ou Seriam Tabelas?

Licao 07: Filtrando Dados em Tabelas - Introdugéo
Licdo 08: O Comando AutoFiltro - Parte 1

Licdo 09: O Comando AutoFiltro - Parte 2

Licdo 10: O Comando AutoFiltro - Parte 3

Licdo 11: Pesquisando um Registro

Licdo 12: Operadores de Filtragem: A Diferenca entre "E" e "OU"
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Licdo 13: Faixas de Critérios - Introducéo
Licao 14: Faixas de Critérios - Primeiro Exemplo Pratico
Licdo 15: Faixas de Critérios - Critérios de Texto
Licdo 16: Faixas de Critérios - Usando Critérios Calculados
Licdo 17: Subtotais - Introdugao e Conceito
Licdo 18: Exercicios com Faixas de Critérios
Licdo 19: Subtotais - Exemplo Pratico e Mais Opg¢des

Licdo 20: Resumo do Capitulo 08

E-BOOK: A Biblia do Excel — Volume 2: Curso de Excel Avangado

Capitulo 01 — Trabalhando Com Tabelas de Dados no Excel

Licdo 01 — Introdugédo e o Que Sera Visto no Capitulo 01

Licdo 02 — Importagéo de Dados - Parte 1

Licado 03 — Importagcéo de Dados - Parte 2

Licdo 04 — Importacéo de Dados - Parte 3

Licdo 05 — Como Ordenar/Classificar Tabelas de Dados - Parte 1
Licdo 06 — Como Ordenar/Classificar Tabelas de Dados - Parte 2
Licdo 07 — Listas ou Seriam Tabelas ou sao Sinébnimos?

Licdo 08 — Filtrando Dados em Tabelas - Introducao

Licdo 09 — O Comando AutoFiltro — Exemplos Praticos - Parte 1
Licdo 10 — O Comando AutoFiltro — Exemplos Praticos - Parte 2
Licdo 11 — O Comando AutoFiltro — Exemplos Praticos - Parte 3
Licdo 12 — Pesquisando um Registro

Licdo 13 — Operadores de Filtragem: A Diferencga entre "E" ¢ "OU"
Licdo 14 — Faixas de Critérios - Introdugao

Licdo 15 — Faixas de Critérios - Primeiro Exemplo Pratico

Licdo 16 — Faixas de Critérios - Critérios de Texto

Licdo 17 — Faixas de Critérios - Usando Critérios Calculados
Licdo 18 — Subtotais - Introdugdo e Conceito

Licdo 19 — Exercicios com Faixas de Critérios

Licdo 20 — Resumo do Capitulo 01

Capitulo 02 — Mais sobre Tabelas de Dados e Fungdes
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Licado 01 — Introducéo e o Que Sera Visto no Capitulo 2

Licdo 02 — Subtotais - Exemplo Pratico e Mais Opgdes

Licdo 03 — Fungdes Para Analise de Dados - Parte 1

Licdo 04 — Fungdes Para Analise de Dados - Parte 2

Licdo 05 — Fungdes Para Analise de Dados - Parte 3

Licdo 06 — Funcdes Para Analise de Dados - Parte 4

Licdo 07 — Definindo Critérios Para Validagdo de Dados

Licdo 08 — Acessando Dados da Internet - Conceitos

Licdo 09 — Consultas Baseadas na Internet - Exemplos

Licdo 10 — MSQuery - Uma Ferramenta de Pesquisa

Licdo 11 — MSQuery - Definindo a Fonte de Dados

Licdo 12 — MSQuery - Criagcédo de Consultas Basicas

Licao 13 — MSQuery - Definicao de Critérios em Consultas - Parte 1
Licdo 14 — MSQuery - Definigdo de Critérios em Consultas - Parte 2
Licdo 15 — MSQuery - Alterando Consultas

Licdo 16 — MSQuery - Totalizagdo de Dados

Licdo 17 — MSQuery - Consultas Avangadas

Licdo 18 — MSQuery - Consultas Parametrizadas

Licdo 19 — Exercicios Propostos para o Capitulo 2

Licdo 20 — Resumo do Capitulo 2

Capitulo 03 — Tabelas Dinamicas e Graficos Dindmicos

Licao 01 — Introducéo — O Que Sera Visto Neste Capitulo
Licdo 02 — Tabelas Dindmicas - Como Funcionam e Componentes
Licdo 03 — Tabelas Dinamicas - Primeiro Exemplo Pratico
Licdo 04 — Tabelas Dinamicas - Descobrindo o Poder

Licdo 05 — Tabelas Dinamicas - Mais Sobre Filtros Basicos
Licdo 06 — Tabelas Dinamicas - Mdultiplos Campos de Coluna
Licdo 07 — Tabelas Dinamicas - Mdultiplos Campos de Linha
Licdo 08 — Tabelas Dinamicas - Dois Exercicios Propostos
Licdo 09 — Tabelas Dinamicas - Resolugéo do Exercicio 01
Licdo 10 — Tabelas Dinadmicas - Resolugao do Exercicio 02
Licdo 11 — Tabelas Dinamicas - Formatagao Estruturada
Licdo 12 — Tabelas Dinamicas - Formatagdo Como Tabela

Licdo 13 — Classificagao e Formatagao de Células Vazias
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Licdo 14 — Tabelas Dinamicas - Mais Opg¢des de Configuracdes
Licdo 15 — Graficos Dinamicos - Conceito e o Primeiro Exemplo
Licdo 16 — Graficos Dinamicos - Formatando e Alterando o Tipo
Licdo 17 — Alterando os Campos que Compdem o Grafico
Licdo 18 — Tabelas Dinamicas - Exercicios Propostos
Licdo 19 — Tabelas Dinamicas - Mais Exercicios Propostos

Licdo 20 — Resumo do Capitulo 03

Capitulo 04 — Analise, Cenarios e Consolidagao de Dados

Licdo 01 — Introduc&o — o Que Sera Visto no Capitulo 4

Licdo 02 — Calculando Subtotais/Resumos

Licdo 03 — Subtotais - Mais um Exemplo Pratico

Licdo 04 — Subtotais - Configuracdes e Alteragdes em Dados

Licdo 05 — Subtotais - Exercicios Propostos

Licdo 06 — Introducdo a Consolidagdo de Dados

Licdo 07 — Consolidagédo de Dados - Um Exemplo Pratico

Licdo 08 — Consolidagao por Categoria - Um Exemplo Pratico

Licdo 09 — Consolidagéo de Dados - Configuracdes

Licdo 10 — Consolidagao de Dados - Multiplos Arquivos

Licdo 11 — Analise de Hipdteses/Cenarios - Introdugao e Conceitos
Licdo 12 — Analise/Simulagcdes Baseadas em uma Tabela de Dados
Licdo 13 — Analise/Simulagdes - Mais um Exemplo Pratico

Licdo 14 — Analise/Simulagdes com Mais de uma Variavel

Licdo 15 — Atingindo Objetivos - A Ferramenta Atingir Metas

Licdo 16 — Cenarios - Introducédo e Exemplo

Licdo 17 — Cenarios - Criagao e Utilizagao

Licdo 18 — Cenarios - Utilizando e Simulando

Licdo 19 — Cenarios - Criando um Relatério Consolidado de Cenarios

Licdo 20 — Resumo do que foi Visto no Capitulo 04

Capitulo 05 — Curso de Macros e VBA Para Iniciantes

Licdo 02 — Macros - Um Exemplo Pratico Passo a Passo
Licdo 03 — Macros - Conhecendo do Que é Feita uma Macro
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Licdo 04 — Macros - Administrando Macros
Licdo 05 — Macros - Associando Botdes com Macros
Licdo 06 — Macros - Configuragdes de Seguranca
Licdo 07 — VBA - Introdugéo a Programacao VBA no Excel
Licdo 08 — VBA - O Editor de Codigo VBA — Parte 1
Licdo 09 — VBA - O Editor de Cddigo VBA — Parte 2
Licdo 10 — Fundamentos do VBA - Declaragéo de Variaveis
Licdo 11 — VBA - Calculos e Operadores Aritméticos
Licdo 12 — VBA — Estruturas e Operadores de Comparacao
Licdo 13 — VBA — Estruturas For...Next, Do...While e Do...Until
Licdo 14 — VBA - Fungoes de Tipo de Dados — Parte 1
Licdo 15 — VBA - Fungdes de Tipo de Dados — Parte 2
Licdo 16 — VBA - Funcgbes de Conversao de Tipos — Parte 1
Licdo 17 — VBA - Funcgbes de Conversao de Tipos — Parte 2
Licdo 18 — VBA - Fungdes para Tratamento de Texto
Licdo 19 — VBA - Fungdes de Data e Hora e Matematicas
Licdo 20 — VBA - Mdédulos Procedimentos e Fungdes — Parte 1
Licdo 21 — VBA - Mdédulos Procedimentos e Fungdes — Parte 2
Licdo 22 — VBA — Criando Fungdes Personalizadas — Parte 1
Licdo 23 — VBA — Calculo do DV do CPF — Parte 1
Licdo 24 — VBA — Calculo do DV do CPF — Parte 2
Licdo 25 — VBA — Célculo do DV do CPF — Parte 3
Licdo 26 — VBA — Mais Exemplos de Fungdes Personalizadas
Licdo 27 — VBA — Mais Exemplos de Funcgbes Personalizadas
Licao 28 — VBA — Concluséo e o Que Foi Visto Neste Capitulo

Capitulo 06 — O Modelo de Objetos do VBA no Excel

Licdo 01 — VBA — O Que é um Modelo/Hierarquia de Objetos?
Licdo 02 — VBA — Principais Objetos — Descri¢ao

Licdo 03 — VBA - Navegando na Hierarquia de Objetos

Licdo 04 — VBA — Objeto Application — Introducéao

Licdo 05 — VBA — Objeto Application — Utilizagéo

Licdo 06 — VBA — Objeto Application — Objetos Filho

Licdo 07 — VBA — Objeto Application — Exibindo/Ocultando

Licdo 08 — VBA — Habilitando e Desabilitando Recursos do Excel

Licdo 09 — VBA — Associando Macros a Teclas Especiais
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Licdo 10 — VBA — Obj. Application — Operag¢des com Arquivos
Licdo 11 — VBA — Obj. Application — Recalculo de Planilhas
Licdo 12 — VBA — Func¢des e Procedimentos — Avangados — Parte 1
Licdo 13 — VBA — Fungdes e Procedimentos — Avancados — Parte 2
Licdo 14 — VBA — Func¢des e Procedimentos — Avancados — Parte 3
Licdo 15 — VBA — Fungdes e Procedimentos — Avancados — Parte 4
Licdo 16 — VBA — Fungdes e Procedimentos — Avangados — Parte 5
Licdo 17 — VBA — Fungdes e Procedimentos — Avangados — Parte 6
Licdo 18 — VBA — A Funcédo MsgBox em Detalhes
Licdo 19 — VBA — A Funcéo InputBox em Detalhes
Licado 20 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 1
Licdo 21 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 2
Licdo 22 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 3
Licdo 23 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 4
Licdo 24 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 5
Licdo 25 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 6
Licdo 26 — Conclusao — O Que Foi Visto Neste Capitulo

Capitulo 07 — O Objeto Range e Exemplos Praticos

Licdo 01 — Introdugdo — O Objeto Range — Estudo Detalhado e Exemplos Praticos
Licdo 02 — VBA — Apresentacao do Objeto Range

Licdo 03 — VBA — Outras Maneiras de Criar um Objeto Range

Licdo 04 — VBA — Mais Maneiras de Criar um Objeto Range

Licdo 05 — VBA — Objeto Range — Métodos e Propriedades - Parte 1
Licdo 06 — VBA — Objeto Range — Métodos e Propriedades - Parte 2
Licdo 07 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 3
Licdo 08 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 4
Licdo 09 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 5
Licdo 10 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 6
Licdo 11 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 7
Licdo 12 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 8
Licdo 13 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 9
Licdo 14 — VBA - Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 10
Licdo 15 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 11
Licdo 16 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 12
Licao 17 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 1
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Licdo 18 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 2
Licdo 19 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 3
Licdo 20 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 4
Licdo 21 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 5
Licdo 22 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 6
Licdo 23 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 7
Licdo 24 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 8
Licdo 25 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 9

Licdo 26 — Conclusdo — Resumo do que foi Visto Neste Capitulo

Capitulo 08 — Férmulas Avancadas e Mini Graficos

Licdo 01 — Introducéo — O Que Sera Visto Neste Capitulo
Licdo 02 — Férmulas Matriciais - Introdugao e um Exemplo
Licado 03 — Férmulas Matriciais - Um Exemplo Intrigante

Licdo 04 — Férmulas Matriciais - Exemplos Praticos - Parte 1
Licdo 05 — Férmulas Matriciais - Exemplos Praticos - Parte 2
Licdo 06 — Férmulas Matriciais - Exemplos Praticos - Parte 3
Licdo 07 — Férmulas Matriciais - Exemplos Praticos - Parte 4
Licdo 08 — Férmulas Matriciais - Exemplos Praticos - Parte 5
Licdo 09 — Férmulas Matriciais - Exemplos Praticos - Parte 6
Licdo 10 — Fungoes de Pesquisa - PROCV

Licdo 11 — Funcdes de Pesquisa - PROCH

Licdo 12 — Fungdes de Pesquisa - Escolher

Licdo 13 — Fungdes de Pesquisa - Areas e Corresp

Licdo 14 — Fungoes de Pesquisa - Desloc

Licdo 15 — Fungoes de Pesquisa - Enderego e Corresp

Licdo 16 — Graficos Sparkline - Minigraficos - Introdugao
Licdo 17 — Gréficos Sparkline - Minigraficos - Como Criar
Licdo 18 — Graficos Sparkline - Minigraficos - Formatagdes
Licdo 18 — Graficos Sparkline - Minigraficos - Outras Formatagdes
Licdo 19 — Graficos Sparkline - Minigraficos - Exemplo Pratico

Licdo 20 — O que foi Visto no Capitulo 08 - Resumo
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E-BOOK: A Biblia do Excel — Volume 3: Macros e Programacgéao VBA no Excel

Capitulo 01 — Curso de Macros e VBA Para Iniciantes

Licdo 02 — Macros - Um Exemplo Pratico Passo a Passo
Licdo 03 — Macros - Conhecendo do Que é Feita uma Macro
Licdo 04 — Macros - Administrando Macros

Licdo 05 — Macros - Associando Botdes com Macros

Licdo 06 — Macros - Configuragdes de Seguranca

Licdo 07 — VBA - Introdugéo a Programacao VBA no Excel
Licdo 08 — VBA - O Editor de Codigo VBA — Parte 1

Licdo 09 — VBA - O Editor de Codigo VBA — Parte 2

Licdo 10 — Fundamentos do VBA - Declaragéo de Variaveis
Licdo 11 — VBA - Calculos e Operadores Aritméticos

Licdo 12 — VBA — Estruturas e Operadores de Comparacgéao
Licdo 13 — VBA — Estruturas For...Next, Do...While e Do...Until
Licdo 14 — VBA - Fungoes de Tipo de Dados — Parte 1

Licdo 15 — VBA - Fungdes de Tipo de Dados — Parte 2

Licdo 16 — VBA - Funcdes de Conversao de Tipos — Parte 1
Licdo 17 — VBA - Fungdes de Converséao de Tipos — Parte 2
Licdo 18 — VBA - Fungdes para Tratamento de Texto

Licdo 19 — VBA - Fungdes de Data e Hora e Matematicas
Licdo 20 — VBA - Médulos Procedimentos e Fungdes — Parte 1
Licdo 21 — VBA - Médulos Procedimentos e Fungdes — Parte 2
Licdo 22 — VBA — Criando Fungdes Personalizadas — Parte 1
Licdo 23 — VBA — Calculo do DV do CPF — Parte 1

Licdo 24 — VBA — Calculo do DV do CPF — Parte 2

Licdo 25 — VBA — Célculo do DV do CPF — Parte 3

Licdo 26 — VBA — Mais Exemplos de Fungdes Personalizadas
Licdo 27 — VBA — Mais Exemplos de Func¢des Personalizadas

Licdo 28 — VBA — Concluséao e o Que Foi Visto Neste Capitulo

Capitulo 02 — O Modelo de Objetos do VBA no Excel 2016

Licdo 01 — VBA — O Que é um Modelo/Hierarquia de Objetos?
Licdo 02 — VBA — Principais Objetos — Descri¢ao
Licdo 03 — VBA - Navegando na Hierarquia de Objetos
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Licdo 04 — VBA — Objeto Application — Introducéo
Licdo 05 — VBA — Objeto Application — Utilizagao
Licdo 06 — VBA — Objeto Application — Objetos Filho
Licdo 07 — VBA — Objeto Application — Exibindo/Ocultando
Licao 08 — VBA — Habilitando e Desabilitando Recursos do Excel
Licdo 09 — VBA — Associando Macros a Teclas Especiais
Licdo 10 — VBA — Obj. Application — Operag¢des com Arquivos
Licdo 11 — VBA — Obj. Application — Recalculo de Planilhas
Licdo 12 — VBA — Func¢des e Procedimentos — Avangados — Parte 1
Licdo 13 — VBA — Fungdes e Procedimentos — Avancados — Parte 2
Licdo 14 — VBA — Funcgdes e Procedimentos — Avancados — Parte 3
Licdo 15 — VBA — Func¢des e Procedimentos — Avancados — Parte 4
Licdo 16 — VBA — Fungdes e Procedimentos — Avangados — Parte 5
Licdo 17 — VBA — Fungdes e Procedimentos — Avangados — Parte 6
Licdo 18 — VBA — A Fungao MsgBox em Detalhes
Licdo 19 — VBA — A Fungao InputBox em Detalhes
Licdo 20 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 1
Licdo 21 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 2
Licdo 22 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 3
Licdo 23 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 4
Licdo 24 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 5
Licdo 25 — VBA — Tratamento de Erros no VBA — Parte 6

Licdo 26 — Conclusdo — O Que Foi Visto Neste Capitulo

Capitulo 03 — O Objeto Range e Exemplos Praticos

Licdo 01 — Introdugdo — O Objeto Range — Estudo Detalhado e Exemplos Praticos
Licdo 02 — VBA — Apresentacao do Objeto Range

Licdo 03 — VBA — Outras Maneiras de Criar um Objeto Range

Licdo 04 — VBA — Mais Maneiras de Criar um Objeto Range

Licdo 05 — VBA — Objeto Range — Métodos e Propriedades - Parte 1
Licdo 06 — VBA — Objeto Range — Métodos e Propriedades - Parte 2
Licdo 07 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 3
Licdo 08 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 4
Licdo 09 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 5
Licdo 10 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 6
Licdo 11 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 7
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Licdo 12 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 8

Licdo 13 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 9

Licdo 14 — VBA - Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 10

Licdo 15 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 11

Licdo 16 — VBA — Objeto Range - Métodos e Propriedades - Parte 12

Licao 17 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 1

Licdo 18 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 2

Licdo 19 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 3

Licdo 20 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 4

Licdo 21 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 5

Licdo 22 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 6

Licdo 23 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 7

Licdo 24 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 8

Licdo 25 — VBA - Objeto Range - Exemplos Praticos - Parte 9

Licdo 26 — Conclusdo — Resumo do que foi Visto Neste Capitulo

Capitulo 04 — Estudo dos Objetos Workbook e Worksheet

Licdo 01 — VBA - Apresentacao dos Objetos Workbook e Worksheet
Licao 02 — VBA - Objetos Workbook e Worksheet — Parte 1
Licdo 03 — VBA - Objetos Workbook e Worksheet — Parte 2
Licao 04 — Objetos Workbook e Worksheet — Parte 3

Licdo 05 — Objetos Workbook e Worksheet — Parte 4

Licdo 06 — Objetos Workbook e Worksheet — Parte 5

Licdo 07 — Objetos Workbook e WorkSheet — Parte 6

Licao 08 — Objetos Workbook e WorkSheet — Parte 7

Licdo 09 — Objetos Workbook e WorkSheet — Parte 8

Licdo 10 — Objetos Workbook e WorkSheet — Parte 9

Licdo 11 — Eventos — Conceitos e Definicdes

Licdo 12 — Eventos do Objeto Worksheet — Parte 1

Licdo 13 — Eventos do Objeto Worksheet — Parte 2

Licdo 14 — Eventos do Objeto Workbook — Parte 1

Licdo 15 — Eventos do Objeto Workbook — Parte 2

Licdo 16 — Eventos do Objeto Application — Parte 1

Licdo 17 — Eventos do Objeto Application — Parte 2

Licdo 18 — Exemplos Praticos — Parte 1

Licdo 19 — Exemplos Praticos — Parte 2
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Licdo 20 — Exemplos Praticos — Parte 3
Licado 21 — Exemplos Praticos — Parte 4
Licao 22 — Exemplos Praticos — Parte 5
Licdo 23 — Exemplos Praticos — Parte 6
Licado 24 — Exemplos Praticos — Parte 7

Licdo 25 — Resumo do que Foi Visto no Capitulo 04

Capitulo 05 — Criando Aplicagdes com UserForms

Licdo 01 — User Form — Introdugédo e Conceito

Licdo 02 — User Form — Criando um novo Formulario

Licdo 03 — User Form — Propriedades e Eventos

Licdo 04 — User Form — A Caixa de Ferramentas

Licdo 05 — User Form — Trabalhando com a Caixa de Ferramentas
Licdo 06 — UserForm — Controles — Parte 1

Licdo 07 — UserForm — Controles — Parte 2

Licdo 08 — User Form — Controles — Parte 3

Licdo 09 — User Form — Controles — Parte 4

Licdo 10 — UserForm — Controle Caixa de Combinag¢ao

Licdo 11 — User Form — Propriedades dos Controles — Parte 1
Licdo 12 — UserForm — Propriedades dos Controles — Parte 2
Licdo 13 — UserForm — Propriedades dos Controles — Parte 3
Licdo 14 — UserForm — Propriedades dos Controles — Parte 4
Licdo 15 — User Form — Propriedades dos Controles — Parte 5
Licdo 16 — UserForm — Propriedades dos Controles — Parte 6
Licdo 17 — UserForm — Propriedades dos Controles — Parte 7
Licdo 18 — UserForm — Propriedades dos Controles — Parte 8
Licdo 19 — User Form — Propriedades dos Controles — Parte 9
Licdo 20 — User Form — Propriedades dos Controles - Parte 10
Licdo 21 — User Form — Propriedades dos Controles - Parte 11
Licdo 22 — UserForm — Propriedades dos Controles - Parte 12
Licdo 23 — UserForm — Propriedades dos Controles - Parte 13
Licdo 24 — UserForm — Propriedades dos Controles - Parte 14

Licdo 25 — Resumo do que Foi Visto no Capitulo 05
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Capitulo 06 — Controles em UserForms e Exemplos Praticos

Licdo 01 — UserForms — O Controle Caixa de Listagem
Licdo 02 — UserForms — O Controle Caixa de Selecao
Licdo 03 — UserForms — O Controle OptionButton
Licdo 04 — UserForms — O Controle ToggleButton
Licdo 05 — UserForms — Controles Frame e Botdo de Comando
Licdo 06 — UserForms — O Controle Barra de Rolagem
Licdo 07 — UserForms — O Controle Botdo de Rotacao
Licdo 08 — UserForms — O Controle Image

Licao 09 — Exemplos Praticos — Parte 1

Licdo 10 — Exemplos Praticos — Parte 2

Licdo 11 — Exemplos Praticos — Parte 3

Licdo 12 — Exemplos Praticos — Parte 4

Licdo 13 — Exemplos Praticos — Parte 5

Licdo 14 — Exemplos Praticos — Parte 6

Licdo 15 — Exemplos Praticos — Parte 7

Licdo 16 — Exemplos Praticos — Parte 8

Licdo 17 — Exemplos Praticos — Parte 9

Licao 18 — Exemplos Praticos — Parte 10

Licdo 19 — Exemplos Praticos — Parte 11

Licdo 20 — Exemplos Praticos — Parte 12

Licdo 21 — Exemplos Praticos — Parte 13

Licdo 22 — Exemplos Praticos — Parte 14

Licao 23 — Exemplos Praticos — Parte 15

Licao 24 — Exemplos Praticos — Parte 16

Licdo 25 — Resumo do que Foi Visto no Capitulo 6

Capitulo 07 — UserForms - Exemplo de Cadastro Completo e Técnicas Avangadas

Licdo 01 — O Exemplo de Cadastro Proposto

Licdo 02 — Criando o Formulario de Cadastro

Licdo 03 — A Rotina Para Gerar o Codigo do Cliente

Licdo 04 — A Rotina de Cadastro dos Dados

Licdo 05 — Testando o Formulario de Cadastro de Dados
Licdo 06 — Ajustando a Ordem de Tabulagéo do Formulario

Licdo 07 — Criando a Validagao Basica dos Campos
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Licdo 08 — Criando um Controle do Tipo Caixa de Listagem
Licdo 09 — Formulario Para Pesquisa e Edi¢cao
Licdo 10 — Criando a Lista de Clientes na Caixa de Combinagao
Licdo 11 — Ordenando a Lista de Clientes
Licdo 12 — Retornando os Dados do Cliente Selecionado na Lista
Licdo 13 — Salvando Alteracdes Feitas no Registro do Cliente
Licdo 14 — Criando o Botao Para Exclusédo de Registros
Licdo 15 — Criando um Formulario Principal
Licdo 16 — Criando uma Barra de Botdes no Formulario Cadastro

Licdo 17 — Um Resumo do que foi Visto no Capitulo 7

Capitulo 08 — Tabelas Dinamicas e Graficos no VBA

Licdo 01 — Tabelas Dindmicas - Como Funcionam e Componentes
Licdo 02 — Tabelas Dinamicas - Primeiro Exemplo Pratico

Licdo 03 — Tabelas Dinamicas - Descobrindo o Poder

Licdo 04 — Tabelas Dinamicas - Mais Sobre Filtros Basicos
Licao 05 — Tabelas Din&micas - Questbes Importantes

Licdo 06 — Criando Tabelas Dindmicas com o VBA - Parte 1
Licdo 07 — Criando Tabelas Dinamicas com o VBA - Parte 2
Licdo 08 — Criando Tabelas Dinamicas com o VBA - Parte 3
Licdo 09 — Trabalhando com Multiplos Campos de Linha ou Coluna
Licdo 10 — Campos Calculados em Tabelas Dinamicas com VBA
Licdo 11 — Referenciando Elementos e Dados Externos

Licdo 12 — Graficos com VBA no Excel - Introdugao

Licdo 13 — Graficos com VBA no Excel - O Modelo de Objetos
Licdo 14 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 1
Licdo 15 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 2
Licdo 16 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 3
Licdo 17 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 4
Licdo 18 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 5
Licdo 19 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 6
Licdo 20 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 7
Licdo 21 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 8
Licdo 22 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 9
Licdo 23 — Criando e Formatando Graficos com VBA - Parte 10

Licdo 24 — Resumo do que Foi Visto no Capitulo 08
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Capitulo 09 — Como Fazer Para...

Licdo 01 — Percorrendo uma Lista de Dados

Licdo 02 — Usando AutoFiltro no VBA - Parte 1

Licdo 03 — Usando AutoFiltro no VBA - Parte 2

Licdo 04 — Usando Filtro Avangado com VBA - Parte 1

Licdo 05 — Usando Filtro Avangado com VBA - Parte 2

Licdo 06 — Usando Filtro Avangado com VBA - Parte 3

Licdo 07 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 1
Licdo 08 — Exemplos Praticos e Uteis de Cédigos VBA - Parte 2
Licdo 09 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 3
Ligdo 10 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 4
Licdo 11 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 5
Licdo 12 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 6
Licdo 13 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 7
Licdo 14 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 8
Licao 15 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 9
Licdo 16 — Exemplos Praticos e Uteis de Codigos VBA - Parte 10
Licado 17 — Interagindo com o Access Usando VBA - Parte 1
Licdo 18 — Interagindo com o Access Usando VBA - Parte 2

Licdo 19 — Resumo do que Foi Visto no Capitulo 09

SUMARIO COMPLETO O BONUS 01: UNIVERSIDADE PRATICA DO EXCEL

EM 1125 AULAS

BONUS 01: CURSO ONLINE DE BONUS: UNIVERSIDADE PRATICA DO EXCEL - 1125 AULAS:

Curso 01 - Curso de Excel 2016 Basico e Intermediario - 31 licdes - 04:34 horas

Aula 01 - Apresentacao do Curso Excel 2016
Aula 02 - Apresentacao do Excel 2016
Aula 03 - Conceitos Iniciais
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao
Aula 04 - Operadores Matematicos e Formulas
Aula 05 - Fungdo SOMA - Aula 01
Aula 06 - Fungdo SOMA - Aula 02
Aula 07 - Funcao MEDIA
Aula 08 - Fungdes MAXIMO e MINIMO
Aula 09 - Formatando Tabelas - Aula 01
Aula 10 - Formatando Tabelas - Aula 02
Aula 11 - Padrées de Alinhamento
Aula 12 - Formatagdo de Numeros
Aula 13 - Planilha Soja - Aula 01
Aula 14 - Planilha Soja - Aula 02
Aula 15 - Planilha Soja - Aula 03
Aula 16 - Fungéo Légica SE - Aula 01
Aula 17 - Fungao Légica SE - Aula 02
Aula 18 - Fungédo Logica SE - Aula 03
Aula 19 - Férmulas Basicas e Impressao
Aula 20 - Formatag¢ao Condicional
Aula 21 - Criando Graficos no Excel
Aula 22 - Classificar Dados e Auto Filtro
Aula 23 - Fungdo PROCV
Aula 24 - Resumindo Dados com Sub Totais
Aula 25 - Congelar Painéis e Configurar Impresséo
Aula 26 - Modelos do Excel 2016
Aula 27 - Protegendo Planilhas com Senha
Aula 28 - Rastrear Precedentes e Dependentes
Aula 29 - Validagao de Dados
Aula 30 - Fungéo Concatenar

Aula 31 - Inserindo Comentarios Explicativos

Curso 02 - Excel 2016 Avangado - 45 ligdes - 06:11 horas

Aula 01 - Apresentagao do Curso

Aula 02 - Mascaras

Aula 03 - Valores Negativos em Vermelho

Aula 04 - Listas Personalizadas de Auto Preenchimento
Aula 05 - Conceitos Basicos e Fungoes

Aula 06 - Funcao E e Fungao OU - Aula 01

Aula 07 - Fungéo E e Fungao OU - Aula 02
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao
Aula 08 - Fungao E e Fungado OU - Aula 03
Aula 09 - Trabalhando com Horas
Aula 10 - Renomear - Mover e Copiar Planilhas
Aula 11 - Definindo e Nomeando Células
Aula 12 - Fungéo Contvalores e ContSe
Aula 13 - Revisando Fungdes Basicas e Graficos
Aula 14 - Funcado SOMASE
Aula 15 - Fungdo ARRED - Arredondar Valores
Aula 16 - Colar Vinculo e fungdo REPT
Aula 17 - Construindo um Grafico de Caracteres
Aula 18 - Validagao de Dados e Lista de Dados
Aula 19 - Fungdo MOD e Valores que se Repetem
Aula 20 - Validagao de Dados - Parte 1
Aula 21 - Validagao de Dados - Parte 2
Aula 22 - Colar Especial
Aula 23 - Trabalhando com Painéis
Aula 24 - Formatagao Condicional com Férmulas
Aula 25 - Fungédo DiaDaSemana com Formt Condicional
Aula 26 - Trabalhando com Estruturas de Topicos
Aula 27 - Importando Dados Externos
Aula 28 - Filtrando Dados - Filtro Avangado
Aula 29 - Criando graficos de 2 Eixos
Aula 30 - Trabalhando com Tabelas Dindmicas
Aula 31 - Criando Graficos Dinamicos
Aula 32 - Atingir Meta
Aula 33 - Gerenciador de cenarios
Aula 34 - Removendo Linhas Duplicadas
Aula 35 - Suplementos - Numero por Extenso no Excel
Aula 36 - Criando um Recibo com Fungao Extenso - Aula 01
Aula 37 - Criando um Recibo com Fungao Extenso - Aula 02
Aula 38 - Controles do Menu Desenvolvedor - Aula 01
Aula 39 - Controles do Menu Desenvolvedor - Aula 02
Aula 40 - Macros e Linguagem VBA - Aula 01
Aula 41 - Macros e Linguagem VBA - Aula 02
Aula 42 - Macros e Linguagem VBA - Aula 03
Aula 43 - Macros e Linguagem VBA - Aula 04
Aula 44 - Criando um Controle de Cheques - Aula 01
Aula 45 - Criando um Controle de Cheques - Aula 02
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a

Passo - Trecho de Demonstragao

03 - Excel 2016 - Curso Basico e Intermediario - Parte 2 - 33 ligbes - 02:57 horas

Aula 01 - Introducdo a Area de Trabalho do Excel

Aula 02 - Formatando Linhas e Colunas

Aula 03 - Selecionando as Células

Aula 04 - Inserindo Férmulas

Aula 05 - Inserindo Fungdes

Aula 06 - Criando a Tabela de Vendas

Aula 07 - Formatando a Planilha

Aula 08 - Alsa de Preenchimento Automatico de Férmulas
Aula 09 - Implementando Fung¢des na Planilha

Aula 10 - Inserindo Comentarios na Planilha

Aula 11 - Inserindo Autofiltro e Protegendo Células
Aula 12 - Enderecgos Relativos e Absolutos - Parte 1
Aula 13 - Enderecgos Relativos e Absolutos - Parte 2
Aula 14 - Calculos com Porcentagem

Aula 15 - Fungéo SE

Aula 16 - Fungéo SE - Testes de Condicao

Aula 17 - Validagao de Dados

Aula 18 - Funcéao ProcV - Parte 1

Aula 19 - Fungao ProcV - Parte 2

Aula 20 - Fungdo SOMASE

Aula 21 - Fungao Proc

Aula 22 - Formatag¢ao Condicional

Aula 23 - Graficos

Aula 24 - Graficos Comparativos

Aula 25 - Ajustes em Gréficos de Linhas - Parte 1

Aula 26 - Ajustes em Gréficos de Linhas - Parte 2

Aula 27 - Fungbes Financeiras - Parte 1

Aula 28 - Fungbes Financeiras - Parte 2

Aula 29 - Inserindo Controles de Formularios

Aula 30 - Consultando Dados com Botédo de Formulario
Aula 31 - Revisando do que Foi Visto no Curso - Parte 1
Aula 32 - Revisando do que Foi Visto no Curso - Parte 2

Aula 33 - Revisando do que Foi Visto no Curso - Parte 3

Curso 04 - Excel 2016 - Curso Avancado - Parte 2 - 35 licbes - 03:07 horas
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a

Passo - Trecho de Demonstragao

Aula 01 - Excel com Banco de Dados

Aula 02 - Férmulas em Tabelas

Aula 03 - Referencias com Tabelas Dinamicas - Parte 1
Aula 04 - Referencias com Tabelas Dinamicas - Parte 2
Aula 05 - Criando Listas Personalizadas

Aula 06 - Filtros na Tabela Dindmica

Aula 07 - Somando Apenas os Valores Filtrados

Aula 08 - Fungdes SUBTOTAL e INDICE - Parte 1

Aula 09 - Fungées SUBTOTAL e INDICE - Parte 2

Aula 10 - Filtros Avangados

Aula 11 - Filtros Avangados com Condigdes

Aula 12 - Buscando Dados com uma Macro

Aula 13 - Filtro Avangado em Tabela Dindmica

Aula 14 - Copiando Filtro Para Outra Planilha

Aula 15 - Filtros com Botbes de Opgao - Parte 1

Aula 16 - Filtros com Botdes de Opcéo - Parte 2

Aula 17 - Filtros com Botdes de Opcgéo - Parte 3

Aula 18 - Copiando Dados sem Duplicatas

Aula 19 - Baixando o SQL Server 2014

Aula 20 - Instalagdo do SQL SERVER 2014

Aula 21 - Criagao do Banco de Dados SQL

Aula 22 - Formulario para Conexado com o SQL Server
Aula 23 - Criando a Consulta SQL - Parte 1

Aula 24 - Criando a Consulta SQL - Parte 2

Aula 25 - Criando os Campos para Conexao

Aula 26 - Buscando Dados da Tabela SQL para Planilha do Excel
Aula 27 - Inserindo Informacdes na Tabela do SQL Server
Aula 28 - Gravando Dados no Banco SQL Server

Aula 29 - Formulario para Conectar com Access

Aula 30 - Criando banco de Dados Access

Aula 31 - Criando a Fungao para Conexdo com o Access
Aula 32 - Salvando Dados no Access

Aula 33 - Trocando os Registros no Formulario

Aula 34 - Programando a Edi¢cao e Exclusdo de Registros

Aula 35 - Trocando a Referencia do Banco

Curso 05 - Excel 2019 - Curso Basico - 34 ligdes - 02:55 horas
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a

Passo - Trecho de Demonstragao

Aula 01 - Iniciando com o Excel

Aula 02 - Selecionando Células

Aula 03 - Criando a Primeira Tabela

Aula 04 - Iniciando com Formulas no Excel

Aula 05 - Alsa Relativa - Estendendo Férmulas para uma Faixa
Aula 06 - Usando Fungdes do Excel

Aula 07 - Fungao Soma e Fungao Média

Aula 08 - Formatagao de Numeros

Aula 09 - Comentarios e Filtros

Aula 10 - Bloqueando Células

Aula 11 - Formatando Planilha Supermercado
Aula 12 - Aplicando Férmulas de Calculo a Planilha
Aula 13 - Aplicando Hiperlink

Aula 14 - Planilha Salarial

Aula 15 - Congelando Células

Aula 16 - Calculos com Porcentagem

Aula 17 - Fungéo SE

Aula 18 - Validagao de Dados

Aula 19 - Formatag¢do Condicional

Aula 20 - Fungdo PROCV

Aula 21 - Buscando dados com a Fungao PROCV
Aula 22 - Fungdo SomaSE

Aula 23 - Fungdo PROCH

Aula 24 - Formatagao com Condi¢des

Aula 25 - Trabalhando com Graficos

Aula 26 - Formatando Graficos

Aula 27 - Graficos com Multiplas Colunas

Aula 28 - Graficos de Linha e de Pizza

Aula 29 - Fungbes Financeiras

Aula 30 - Controle de Formularios

Aula 31 - Aplicando Consulta com Botao

Aula 32 - Revisdo Final

Aula 33 - Aplicando o que Vocé Aprendeu no Curso

Aula 34 - Finalizando
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao
Curso 06 - Excel 2019 - Curso Avancado - 47 ligdes - 04:00 horas

Aula 01 - A Guia do Desenvolvedor
Aula 02 - Fungdes de Procura

Aula 03 - Lista de Dados

Aula 04 - Fungao de indice

Aula 05 - Fungbes Nomeadas

Aula 06 - Fungdo PROCH

Aula 07 - Botdes de Formularios

Aula 08 - Calculos dos Totais

Aula 09 - Fungédo SE OU

Aula 10 - Caixa de Selegao

Aula 11 - Relacionando Fung¢des com o Formulario
Aula 12 - Planilha de Macros

Aula 13 - Associando Células

Aula 14 - Associando Fungdes

Aula 15 - Inserindo Botées de Comando
Aula 16 - Gravando Macros

Aula 17 - Planilha de Orgamentos

Aula 18 - Nomeando Células

Aula 19 - Cadastrando os Orgcamentos
Aula 20 - Filtro Avancado

Aula 21 - Livro Caixa

Aula 22 - Condi¢gdes Compostas

Aula 23 - Associando Macros

Aula 24 - Inserindo Cédigo VBA

Aula 25 - Tratando Erros com VBA
Aula 26 - Iniciando com Formularios
Aula 27 - Criando a Tela de Login do Sistema
Aula 28 - Componentes de Formularios
Aula 29 - Comandos para os Botdes
Aula 30 - Programando Condigbes
Aula 31 - Habilitando Componentes
Aula 32 - Redirecionando para Planilha
Aula 33 - Cadastro de Clientes

Aula 34 - Formulario de Cadastro

Aula 35 - Criando Mdédulos VBA

Aula 36 - Redirecionando para Planilha
Aula 37 - Métodos Sub Rotinas
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao
Aula 38 - Capturando Linhas Registradas
Aula 39 - Salvando Dados na Planilha
Aula 40 - Cédigo Automatico
Aula 41 - Incrementando Valor no Cédigo
Aula 42 - Inserindo Novo Registro
Aula 43 - Deletando Registro
Aula 44 - Erro no Bloco Wlth
Aula 45 - Voltando Registros
Aula 46 - Avangando Registros
Aula 47 - Finalizando Cadastros

Curso 07 - Férmulas e Fungdes Basicas no Excel - 40 ligdes - 03:28 horas

Aula 01 - Introducéo a Féormulas

Aula 02 - Operadores Matematicos
Aula 03 - Iniciando Fungdes

Aula 04 - Fungbes Basicas

Aula 05 - Exercicio Formulas

Aula 06 - Introdugéo a Fungao SE

Aula 07 - Sintaxe da Funcao SE - Parte 1
Aula 08 - Sintaxe da Funcao SE - Parte 2
Aula 09 - Exercicio Fungao SE

Aula 10 - Introducéo a Fungdo PROCV
Aula 11 - Aplicando a Fungdo PROCV
Aula 12 - Congelando Células

Aula 13 - Exercicio PROCV

Aula 14 - Fungao SOMASE - Parte 1
Aula 15 - Fungdo SOMASE - Parte 2
Aula 16 - Funcao SE e Funcéao E

Aula 17 - Fungéo SE e Fungao OU
Aula 18 - Fungdes Financeiras - Parte 1
Aula 19 - Fungdes Financeiras - Parte 2
Aula 20 - Fungédo PROC - Parte 1

Aula 21 - Fungédo PROC - Parte 2

Aula 22 - Protegendo Férmulas

Aula 23 - Fungdo PROCH

Aula 24 - Fungao ABS

Aula 25 - Funcao Concatenar
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao
Aula 26 - Fungbes de Banco de Dados
Aula 27 - Célculos com Datas
Aula 28 - Fungdes Data e Hoje
Aula 29 - Caélculo de Férias e 13° Salario - Parte 1
Aula 30 - Célculo de Férias e 13° Salario - Parte 2
Aula 31 - Célculo de Salario com Horas
Aula 32 - Férmulas Matriciais
Aula 33 - Fungbes Matematicas
Aula 34 - Fungdo CORRESP
Aula 35 - Fungao INDICE
Aula 36 - Combinando as Funcdes INDICE e CORRESP
Aula 37 - Funcdo CONT.VALORES
Aula 38 - Fungdo DESLOC
Aula 39 - Fungao SEERRO

Aula 40 - Aplicando a Fungédo no Nome da Célula

Curso 08 - Férmulas e Fungbes Avangadas no Excel - 100 licdes - 15:13 horas

Aula 01 - Formato de Células

Aula 02 - Usando o AutoFill

Aula 03 - Criando Listas Personalizadas

Aula 04 - Conceitos Basicos de Fungdes

Aula 05 - Referencias Relativas - Absolutas e Mistas
Aula 06 - Tabela Vendas Soja - Parte 1

Aula 07 - Bordas Cores e Ferramenta Pincel

Aula 08 - Padrbes de Alinhamento

Aula 09 - Utilizando a Barra de Status

Aula 10 - Trabalhando com Janelas

Aula 11 - Renomear Mover e Copiar Planilhas

Aula 12 - Tabela Vendas Soja - Parte 2

Aula 13 - Auditoria de Formulas

Aula 14 - Fungdes Logicas - E SE OU

Aula 15 - Tabela Vendas Soja - Parte 3

Aula 16 - Criando a Fungéo SE pela Caixa de Dialogo
Aula 17 - Fungdo SE com mais Critérios

Aula 18 - Trabalhando com Horas

Aula 19 - Revendo as Fungdes MEDIA e SE

Aula 20 - Trabalhando com Formatagao Condicional - Parte 1
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Passo - Trecho de Demonstragao
Aula 21 - Trabalhando com Formatagao Condicional - Parte 2
Aula 22 - Trabalhando com Formatagédo Condicional - Parte 3
Aula 23 - Trabalhando com Formatagédo Condicional - Parte 4
Aula 24 - Formatando com Formatagédo Condicional - Parte 5
Aula 25 - Definindo e Nomeando Células
Aula 26 - Funcgdes - ContValores CONT.SE e SOMASE
Aula 27 - Excluindo e Recriando Intervalos Nomeados
Aula 28 - Funcgdes ARRED e INT
Aula 29 - Revendo a fungdo ARRED
Aula 30 - Funcao Rept e Construindo Grafico de Caracteres
Aula 31 - Revendo como Construir um Grafico de Caracteres
Aula 32 - Inserindo Editando e Excluindo Comentarios
Aula 33 - Trabalhando com Validacado de Dados - Parte 1
Aula 34 - Trabalhando com Validacado de Dados - Parte 2
Aula 35 - Trabalhando com Validacado de Dados - Parte 3
Aula 36 - Fungdo MOD e MODO
Aula 37 - Trabalhando com Validagédo de Dados - Parte 4
Aula 38 - Variagdes da Opgéao Colar - Parte 1
Aula 39 - Variagdes da Opcéao Colar - Parte 2
Aula 40 - Variagdes da Opcéao Colar - Parte 3
Aula 41 - Variagdes da Opcao Colar - Parte 4
Aula 42 - Variagdes da Opcao Colar - Parte 5
Aula 43 - Manipulando Tabelas Grandes de Dados - Bordas
Aula 44 - Utilizando o Zoom
Aula 45 - Trabalhando com Painéis
Aula 46 - Configuragbes de Impressao, Cabegalho e Rodapé
Aula 47 - Configurando a Impresséo de Cabecalhos e Titulos
Aula 48 - Area de Impress&o e Quebra de Pagina
Aula 49 - Inserindo Imagens no Cabecgalho e no Rodapé
Aula 50 - Modos de Visualizagao do Excel
Aula 51 - Classificando Listas de Dados - Parte 1
Aula 52 - Classificando Listas de Dados - Parte 2
Aula 53 - Classificando Listas de Dados - Parte 3
Aula 54 - Mala Direta - Integragao Excel e Word
Aula 55 - Fungdo CONCATENAR
Aula 56 - Formato de Numero Personalizado
Aula 57 - Funcao Dia_Da_Semana Formatagao Cond. com Férmulas
Aula 58 - Revendo as Fungbes CONT_SE e SOMASE e SubTotais

Aula 59 - Trabalhando com Subtotais
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Aula 60 - Trabalhando com Estrutura de Tépicos
Aula 61 - Trabalhando com Planilhas Consolidadas - Parte 1
Aula 62 - Trabalhando com Planilhas Consolidadas - Parte 2
Aula 63 - Separando Texto em Colunas
Aula 64 - Importando Dados Externos - Parte 1
Aula 65 - Importando Dados Externos - Parte 2
Aula 66 - Importando Dados Externos - Parte 3
Aula 67 - Filtrando Dados - Parte 1
Aula 68 - Filtrando Dados - Parte 2
Aula 69 - Filtrando Dados - Parte 3
Aula 70 - Filtrando Dados - Parte 4
Aula 71 - Trabalhando com Gréficos - Parte 1
Aula 72 - Trabalhando com Gréficos - Parte 2
Aula 73 - Trabalhando com Gréficos - Parte 3
Aula 74 - Trabalhando com Gréficos - Parte 4
Aula 75 - Trabalhando com Gréficos - Parte 5
Aula 76 - Trabalhando com Gréficos - Parte 6
Aula 77 - Fungdes de Pesquisa e Referéncia - INDIRETO e ENDERECO
Aula 78 - Fungbes de Pesquisa e Referéncia - INDICE e CORRESP
Aula 79 - Fungbes de Pesquisa e Referéncia - INDICE com CORRESP
Aula 80 - Fungbdes de Pesquisa e Referéncia com Formatagao Condicional
Aula 81 - Funcdes de Pesquisa e Referéncia - PROC
Aula 82 - Fungoes de Pesquisa e Referéncia - PROCV
Aula 83 - Criando Graficos Dinamicos com a fungdo PROCV
Aula 84 - Criando Graficos Dinamicos com a fungdo PROCH
Aula 85 - Trabalhando com Tabelas Dinamicas - Parte 1
Aula 86 - Trabalhando com Tabelas Dinamicas - Parte 2
Aula 87 - Trabalhando com Tabelas Dindmicas - Parte 3
Aula 88 - Trabalhando com Graficos Dindmicos
Aula 89 - Atingir Meta
Aula 90 - Gerenciando Cenarios
Aula 91 - Removendo Linhas Duplicadas
Aula 92 - Trabalhando com a Fungdo DESLOC
Aula 93 - Trabalhando com Suplementos - Parte 1
Aula 94 - Trabalhando com Suplementos - Parte 2
Aula 95 - Concatenacgao e Fungdes TEXTO e DESLOC
Aula 96 - Criando um Recibo com a fungédo EXTENSO
Aula 97 - Controles - Menu Desenvolvedor - Parte 1

Aula 98 - Controles - Menu Desenvolvedor - Parte 2
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Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao

Aula 99 - Criando um controle de Cheques - Parte 1
Aula 100 - Criando um controle de Cheques - Parte 2

Curso 09 - Lista de Dados, Tabelas e Subtotais -20 licdes - 03:41 horas

Licdo 001 - Curso de Excel Avancado - Introducgao a Listas de Dados e Analise de Dados

Licdo 002 - Importagédo de Arquivos de Texto no Formato Delimitado - Exemplo Pratico

Licdo 003 - Importagédo de Arquivos do Dbase e Clipper em Formato dbf - Exemplo Pratico

Licado 004 - Importagao dados de um Banco de Dados do Access - Exemplos Praticos

Licao 005 - Classificagcao de Listas de Dados Tabelas por Uma Colune - Exemplos Praticos

Licao 006 - Classificagcao de Listas de Dados Tabelas por Duas ou Mais Colunas - Exemplos Praticos
Licdo 007 - Tabelas no Excel - Conceito e Exemplos Praticos - Criagdo e Formatagao

Licdo 008 - Tabelas no Excel - Recursos de Filtragem - AutoFiltro e Filtro Avancado - Apresentagéo
Licdo 009 - Usando o Recurso de AutoFiltro - Exemplos Praticos - Parte 1

Licdo 010 - Usando o Recurso de AutoFiltro - Exemplos Praticos - Parte 2

Licdo 011 - Usando o Recurso de AutoFiltro - Exemplos Praticos - Parte 3

Licdo 012 - Usando o Recurso de Formularios Para Pesquisar Registros Especificos

Licdo 013 - Entendendo a Diferenca Entre os Operadores E e OU com Exemplos Praticos

Licdo 014 - Como Usar Faixas de Critérios e Filtros Avancados - Teoria e Exemplos Praticos - Parte 1
Licdo 015 - Como Usar Faixas de Critérios e Filtros Avangados - Teoria e Exemplos Praticos - Parte 2
Licdo 016 - Como Usar Faixas de Critérios e Filtros Avangados - Teoria € Exemplos Praticos - Parte 3
Licdo 017 - Como Usar Faixas de Critérios e Filtros Avangados - Teoria € Exemplos Praticos - Parte 4
Licdo 018 - Como Usar Subtotais no Excel - Exemplos Praticos de Subtotais no Excel

Licdo 019 - Exercicios de Fixagédo AutoFiltro SubTotais e Ordenagéo de Tabelas no Excel

Licdo 020 - Conclusdes e Resumo do que Foi Visto neste Médulo

Curso 10 - Andlise de Dados, Dados da Web e MSQuery - 20 licées - 04:00 horas

Licdo 021 - Uma Visdo Geral do Conteudo do Médulo

Licdo 022 - Criando Subtotais em 2 ou mais Campos - Exemplo Pratico
Licao 023 - Fungdes BD - Parametros e Exemplos Praticos - Parte 1
Licdo 024 - Fungdes BD - Parametros e Exemplos Praticos - Parte 2
Licao 025 - Fungdes BD - Parametros e Exemplos Praticos - Parte 3
Licdo 026 - Fungdes BD - Parametros e Exemplos Praticos - Parte 4
Licdo 027 - Implementando Validagdo de Dados - Exemplos Praticos
Licdo 028 - Acessando Dados da Web - Parte 1

Licdo 029 - Acessando Dados da Web -Parte 2
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Licdo 030 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 1
Licdo 031 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 2
Licdo 032 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 3
Licdo 033 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 4
Licdo 034 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 5
Licdo 035 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 6
Licdo 036 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 7
Licdo 037 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 8
Licdo 038 - Como Acessar Dados Externos Usando o MSQuery - Parte 9
Licao 039 - Exercicios de Revisao Para o Médulo

Licdo 040 - Conclusao e Visado Geral do Que Foi Visto no Moédulo

Curso 11 - Tabelas Dinamicas e Graficos Dinamicos - 20 ligbes - 02:48 horas

Licdo 041 - Uma Visdo Geral do Conteudo do Médulo

Licao 042 - Quais Elementos Compdem uma Tabela Dinamica - Como Funcionam

Licdo 043 - Como Criar uma Tabela Dinamica no Excel - Exemplo Pratico

Licao 044 - Aplicando Filtros em uma Tabela Dinamica no Excel - Exemplo Pratico - Parte 1
Licao 045 - Aplicando Filtros em uma Tabela Dinamica no Excel - Exemplo Pratico - Parte 2
Licdo 046 - Configurando Multiplos Campos de Colunas e Linhas - Exemplo Pratico - Parte 1
Licdo 047 - Configurando Multiplos Campos de Colunas e Linhas - Exemplo Pratico - Parte 2
Licdo 048 - Dois Exercicios Praticos Para Fixag¢ao

Licdo 049 - Resolugao dos Exercicios de Tabelas Dindmicas - Parte 1

Licdo 050 - Resolugao dos Exercicios de Tabelas Dinamicas - Parte 2

Licdo 051 - Selecao Estruturada - Selecionar Somente Rétulos ou Selecionar Somente Valores
Licdo 052 - Formatar Como Tabela e Formatagcao do Campo de Valores - Exemplo Pratico
Licdo 053 - Ordenar Tabela Dinamica - Formatar Células Vazias ou Zero - Exemplo Pratico
Licdo 054 - Opc¢des de Configuragdes da Tabela Dindmica

Licdo 055 - O Que Sao Gréaficos Dinamicos no Excel - Como Criar Graficos Dindmicos no Excel
Licdo 056 - Alterando o Tipo do Grafico Dindmico - Formatando Titulo Legenda e Outros Elementos
Licdo 057 - Alterando os Campos e A Férmula de Calculo do Campo de Valor

Licao 058 - Dois Exercicios Propostos - Exercicios com Tabelas Dinamicas

Licao 059 - Dois Exercicios Propostos - Exercicios com Graficos Dinamicos

Licdo 060 - Conclusao e Visdo Geral do Que Foi Visto no Moédulo

Curso 12 - Cenarios, Metas e Testes de Hipoteses - 20 ligoes - 03:09 horas
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Licdo 061 - Uma Visdo Geral do Conteudo do Médulo
Licdo 062 - Criando Subtotais em um Campo - Exemplo Pratico de Revisao
Licdo 063 - Criando Subtotais em dois Campos - Exemplo Pratico com 2 Subtotais
Licdo 064 - Configuragdes dos Subtotais e Formatacdes
Licao 065 - Dois Exemplos Praticos Completos
Licdo 066 - O Que é o Recurso de Consolidagdo de Dados no Excel
Licdo 067 - Consolidacao por Posi¢ao - Exemplo Pratico Passo a Passo
Licdo 068 - Consolidacao por Categoria - Exemplo Pratico Passo a Passo
Licao 069 - Alterando a Féormula de Consolidagao
Licdo 070 - Consolidando Dados de Arquivos em Formato Texto Delimitado
Licdo 071 - Atingir Metas Tabelas de 1 e de 2 Variaveis Solver
Licado 072 - Tabela de 1 Variavel - Exemplo Pratico
Licdo 073 - Tabela de 2 Variaveis - Exemplo Pratico
Licdo 074 - Tabela de 2 Variaveis Usando uma Unica Férmula - Exemplo Pratico
Licdo 075 - Exemplo Pratico de uso de Atingir Meta no Excel
Licdo 076 - O Que Sao Cenarios no Excel - Como Funcionam os Cenarios no Excel
Licdo 077 - Como Criar Novos Cenarios em uma Planilha do Excel
Licdo 078 - Como Utilizar os Cenarios Existentes para Fazer Simulagdes de Calculos no Excel
Licdo 079 - Como Consolidado Comparativo Entre Varios Cenarios de uma Planilha do Excel

Licao 080 - Concluséao e Visdo Geral do Que Foi Visto neste Modulo

Curso 13 - VBA - Macros e Programacao VBA para Iniciantes- 28 licdes - 09:08 horas

Licdo 081 - Uma Viséo Geral do Conteudo do Médulo

Licdo 082 - Como Criar e Executar Macros no Excel

Licdo 083 - Como Acessar o Cédigo VBA de uma Macro no Excel - Exemplo Pratico

Licdo 084 - Renomear Macros - Excluir Macros - Alterar a Tecla de Atalho e a Descricao da Macro
Licdo 085 - Associar Botdes com Macros - Exemplos Praticos

Licdo 086 - Macros - Central de Confiabilidade - Configuragdes de Seguranca

Licdo 087 - Por Que Aprender VBA - Para Que Serve o VBA no Excel

Licdo 088 - Como Funciona o Editor de Cédigo VBA - Exemplos Praticos - Parte 1

Licdo 089 - Como Funciona o Editor de Cédigo VBA - Exemplos Praticos - Parte 2

Licao 090 - O Que Séo Variavies no VBA - Como Utilizar Variaveis no VBA - Exemplos Praticos
Licdo 091 - Operadores Aritiméticos - Fazendo Calculos com Variaveis no VBA

Licdo 092 - Operadores de Comparagéao Estruturas If Then Else Elself Select Case

Licdo 093 - Estruturas de Repeti¢ao - For Next - Do While - Do Until

Licdo 094 - Funcgdes de Tipos de Dados no VBA - IsArray e VarType

Licdo 095 - Fungdes de Tipos de Dados no VBA
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Licdo 096 - Fungdes de Conversao de Tipos de Dados no VBA - Parte 1

Licdo 097 - Fungdes de Converséao de Tipos de Dados no VBA - Parte 2

Licdo 098 - Fungdes Para Trabalhar com Texto no VBA

Licao 099 - Fungdes Para Trabalhar com Datas Horas e Fungdes Matematicas

Licado 100 - Médulos Procedimentos Fungdes no VBA

Licdo 101 - Escopo de Variaveis em Programacgéao VBA para o Excel

Licdo 102 - Como Criar Fungdes Personalizadas com VBA no Excel

Licdo 103 - Calculo do DVD do CPF ou CNPJ - Algoritmo

Licdo 104 - Calculo do DVD do CPF ou CNPJ - Fungéo no VBA Excel

Licdo 105 - Como Usar a funcao ValidaCPF

Licdo 106 - Criando Fungdes Personalizadas com VBA no Excel - Parte 1

Licdo 107 - Criando Fungdes Personalizadas com VBA no Excel - Parte 2

Licdo 108 - Conclusao e Resumo do que Foi Visto neste Modulo

Curso 14 - VBA - O Modelo de Objetos do VBA no Excel- 27 licdes - 07:22 horas

Licdo 109 - Uma Viséo Geral do Conteudo deste Modulo

Licdo 110 - Hierarquia de Objetos do VBA - Bibliotecas Objetos Métodos Propriedades e Colegbes
Licao 111 - O Que ¢é o Objeto Application Workbook Worksheet Range - Exemplos Praticos
Licdo 112 - Fazendo Referéncia a Bilbiotecas - O Pesquisador de Objetos F2 - Exemplos Praticos
Licdo 113 - Objeto Application - Parte 1

Licdo 114 - Objeto Application - Parte 2

Licdo 115 - Objeto Application - Parte 3

Licdo 116 - Objeto Application - Parte 4

Licdo 117 - Objeto Application - Parte 5

Licdo 118 - Objeto Application - Parte 6

Licdo 119 - Objeto Application - Parte 7

Licdo 120 - Objeto Application - Parte 8

Licdo 121 - Mddulos Procedimentos e Fungdes - Parte 1

Licdo 122 - Mddulos Procedimentos e Funcgdes - Parte 2

Licdo 123 - Mddulos Procedimentos e Fungdes - Parte 3

Licdo 124 - Médulos Procedimentos e Fungdes - Parte 4

Licdo 125 - Médulos Procedimentos e Fungdes - Parte 5

Licdo 126 - Médulos Procedimentos e Fungdes - Parte 6

Licdo 127 - A Funcao MsgBox - Teoria e Exemplos Praticos

Licdo 128 - A Fungao ImputBox - Teoria e Exemplos Praticos

Licdo 129 - Debug Tratamento de Erros no VBA - Parte 1

Licdo 130 - Debug Tratamento de Erros no VBA - Parte 2
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Licao 131 - Debug Tratamento de Erros no VBA - Parte 3
Licado 132 - Debug Tratamento de Erros no VBA - Parte 4
Licado 133 - Debug Tratamento de Erros no VBA - Parte 5
Licdo 134 - Debug Tratamento de Erros no VBA - Parte 6

Licdo 135 - Conclusédo e Resumo do que Foi Visto Neste Médulo

Curso 15 - VBA - Objeto Range - Estudo Completo - 26 licbes - 06:44 horas

Licdo 136 - Uma Visédo Geral do Conteudo deste Modulo

Licdo 137 - O Que é o Objeto Range - Como Declarar um Objeto Range
Licao 138 - A Colegao Cells e Uso de indices de Linha e Coluna

Licdo 139 - Faixas Nao Continuas e Interseccao de Faixas

Licdo 140 - Propriedade Column Colegao Columns

Licdo 141 - Propriedade Row Colegdo Rows

Licdo 142 - Propriedade Areas Método Activate Método AutoFillRange
Licdo 143 - O Método AutoFilter - Aplicar Filtros em Listas de Dados

Licdo 144 - O Método Calculate Clear ClearContents ClearFormat

Licdo 145 - O Método Copy Cut CopyFromRecordSet CreateNames CurrentRegion
Licdo 146 - O Método Find Pesquisar Células com o Método Find

Licdo 147 - O Método FindNext Pesquisar Todas as Ocorréncias de um Critério
Licdo 148 - O Método FindPrevius Propriedade Formula

Licdo 149 - O Método Sort Método Replace do Objeto Range

Licdo 150 - O Método TextToColumn - Converter Texto Para Colunas

Licdo 151 - Propriedade Value Métodos RowDifferences ColumnDifferences
Licdo 152 - Selecionar Linhas que Atendam a um Critério de Pesquisa
Licdo 153 - Lago Para Percorrer Células de Todas as Planilhas

Licdo 154 - Detectar se uma Linha ou Coluna Inteira Esta Vazia

Licdo 155 - Validando Faixa Selecionada InputBox Type 8

Licdo 156 - Como Percorrer duas Colunas Comparando Valores

Licdo 157 - Acessando a Célula Ativa e Testando Seus Valores

Licdo 158 - Propriedade OfSet Fungdes Mid InStr

Licdo 159 - Definindo Férmulas em um Faixa e Detectando Faixas Vazias
Licdo 160 - Como Detectar a Ultima Linha e a Ultima Coluna com Dados

Licdo 161 - Resumo do que Foi Visto Neste Modulo

Curso 16 - Férmulas Matriciais, Fungdes de Pesquisa e Mini Graficos - 21 licdes - 05:20 horas
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Licdo 162 - Uma Visdo Geral do Conteudo do Médulo
Licdo 163 - Formulas e Fungdes Matriciais- Parte 1
Licdo 164 - Formulas e Fungdes Matriciais- Parte 2
Licdo 165 - Formulas e Fungdes Matriciais- Parte 3
Licdo 166 - Formulas e Fungdes Matriciais- Parte 4
Licdo 167 - Formulas e Fungdes Matriciais- Parte 5
Licdo 168 - Formulas e Fungdes Matriciais- Parte 6
Licdo 169 - Férmulas e Funcdes Matriciais- Parte 7
Licdo 170 - Formulas e Fungbes Matriciais- Parte 8
Licdo 171 - Férmulas e Fungdes de Pesquisa no Excel - Parte 1
Licdo 172 - Férmulas e Fungdes de Pesquisa no Excel - Parte 2
Licdo 173 - Férmulas e Fungdes de Pesquisa no Excel - Parte 3
Licdo 174 - Férmulas e Funcgdes de Pesquisa no Excel - Parte 4
Licdo 175 - Férmulas e Funcgdes de Pesquisa no Excel - Parte 5
Licdo 176 - Férmulas e Funcdes de Pesquisa no Excel - Parte 6
Licdo 177 - Mini Gréficos - Sparklines - Parte 1
Licdo 178 - Mini Graficos - Sparklines - Parte 2
Licdo 179 - Mini Graficos - Sparklines - Parte 3
Licao 180 - Mini Graficos - Sparklines - Parte 4
Licdo 181 - Mini Graficos - Sparklines - Parte 5
Licdo 182 - Resumo do que Foi Visto Neste Médulo

Curso 17 - VBA - Crie um Sistema de Gestdo de Academias - Parte 1 - 48 licdes - 04:18 horas

Aula 01 - VBA Excel Sistemas

Aula 02 - Pasta Local para Macros

Aula 03 - Criando a Tela para o Sistema
Aula 04 - Criando logo no Excel - Parte 1
Aula 05 - Criando logo no Excel - Parte 2
Aula 06 - icones para as Redes Sociais

Aula 07 - Criando o Menu - Parte 1

Aula 08 - Criando o Menu - Parte 2

Aula 09 - Inserindo o Banner

Aula 10 - Inserindo o Campo de Pesquisa
Aula 11 - Criando a Macro para Preenchimento
Aula 12 - Editando a Macro com VBA

Aula 13 - Aplicando Cores ao Clicar no Menu

Aula 14 - Aplicando Links para Redes Sociais
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Aula 15 - Criando Abas para Cadastros
Aula 16 - Inserindo Dados do Cadastro
Aula 17 - Montando o Conteudo das Abas
Aula 18 - Programando com VBA
Aula 19 - Programando as Abas
Aula 20 - Personalizando o Conteudo
Aula 21 - Personalizando os Campos
Aula 22 - Criando um Menu Vertical - Parte 1
Aula 23 - Criando um Menu Vertical - Parte 2
Aula 24 - Inserindo Area da Imagem
Aula 25 - Area para o Cadastro de Foto
Aula 26 - Inserindo Checkbox
Aula 27 - Nomeando as Células
Aula 28 - Passando Valores para os Dados
Aula 29 - Inserindo Componente de Imagem
Aula 30 - Personalizando o Menu Vertical
Aula 31 - Caminho da Imagem em VBA
Aula 32 - Buscando a Foto Para o Cadastro
Aula 33 - Programando o Cadastro dos Alunos
Aula 34 - Fazendo a Inser¢éo dos Alunos no Banco
Aula 35 - Verificando Dados Vazios
Aula 36 - Configurando Abas para Salvar
Aula 37 - Programando o Cadastro com Abas - Parte 1
Aula 38 - Programando o Cadastro com Abas - Parte 2
Aula 39 - Programando o Cadastro com Abas - Parte 3
Aula 40 - Buscando dados pelo Codigo
Aula 41 - Buscando dados pelo CPF
Aula 42 - Buscando Dados ao Digitar
Aula 43 - Salvando o Caminho da Imagem
Aula 44 - Buscando a Foto no Banco
Aula 45 - Limpando os Dados
Aula 46 - Botao Novo
Aula 47 - Filtrando Cidades e Estados - Parte 1
Aula 48 - Filtrando Cidades e Estados - Parte 2

Curso 18 - VBA - Crie um Sistema de Gestdo de Academias - Parte 2 - 60 licdes - 05:29 horas

Aula 01 - Visao Geral
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Aula 02 - Melhorias no Cadastro
Aula 03 - Criando o Botéo de Alterar
Aula 04 - Buscando a Foto para Alterar
Aula 05 - Testando o Botao de Alterar
Aula 06 - Finalizando o Bot&o Alterar
Aula 07 - Excluindo Alunos
Aula 08 - Reposicionando o Cdodigo
Aula 09 - Programando o Botdo Anterior
Aula 10 - Programando o Bot&do Proximo
Aula 11 - Buscando o Numero de Alunos Cadastrados
Aula 12 - Aniversariantes do Més
Aula 13 - Comparando Datas
Aula 14 - Diferencas entre Datas
Aula 15 - Buscando com Filtros avangados em VBA
Aula 16 - Buscando Aniversariantes do Dia e Més
Aula 17 - Mostrando os Aniversariantes
Aula 18 - Mostrando o dia do Aniversariante
Aula 19 - Formulario para Pesquisa
Aula 20 - Personalizando o Formulario
Aula 21 - Abrindo o Formulario Posicionado
Aula 22 - Programando o ListBox
Aula 23 - Listando Dados no ListBox
Aula 24 - Mascaras no Listbox
Aula 25 - Clicando no ListBox
Aula 26 - Buscando dados do Listbox - Parte 1
Aula 27 - Buscando Dados do Listbox - Parte 2
Aula 28 - Pesquisa Avangada com Listbox
Aula 29 - Criando um Botao Personalizado
Aula 30 - Desabilitando Areas do Excel
Aula 31 - Habilitando e Desabilitando Telas
Aula 32 - Criando Tela de Relatério
Aula 33 - Filtrando Dados para Relatoério
Aula 34 - Limpando Dados no Relatério
Aula 35 - Corrigindo Dados no Relatério - Parte 1
Aula 36 - Corrigindo Dados no Relatério - Parte 2
Aula 37 - Ocultando e Mostrando Colunas - Parte 1
Aula 38 - Ocultando e Mostrando Colunas - Parte 2
Aula 39 - Ocultando e Mostrando Colunas - Parte 3

Aula 40 - Programando a Impressao do Relatorio
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Aula 41 - Gerando PDF do Relatério
Aula 42 - Criando a Ficha do Aluno
Aula 43 - Buscando Dados para a Ficha
Aula 44 - Mostrando Foto na Ficha
Aula 45 - Gerando o PDF da Ficha
Aula 46 - Imprimindo a Ficha
Aula 47 - Link nos Botbes - Parte 1
Aula 48 - Link nos Botoes - Parte 2
Aula 49 - Hiperlinks na Logo
Aula 50 - Bloqueando Células
Aula 51 - Congelando Painéis
Aula 52 - Criando a Tela de Login - Parte 1
Aula 53 - Criando a Tela de Login - Parte 2
Aula 54 - Programando o Login
Aula 55 - Testando o Login
Aula 56 - Ajustes no Sistema
Aula 57 - Bloqueando o Sistema
Aula 58 - Entrando no Sistema pelo Login
Aula 59 - Gerando a Verséo Final do Sistema

Aula 60 - Restringindo o Acesso ao Cadigo Fonte

Curso 19 - VBA - Crie um Sistema de Controle de Orgamentos - 75 ligdes - 07:00 - horas

Aula 01 - Introdugéo ao Curso

Aula 02 - Criando o menu inicial do sistema

Aula 03 - Configurando os botdes

Aula 04 - Estilizando os botbes

Aula 05 - Criando as planilhas

Aula 06 - Criando listas de dados

Aula 07 - Criando planilha de fornecedores

Aula 08 - Abrindo menu Automaticamente

Aula 09 - Criando formulario de Produtos

Aula 10 - Criando formulario de fornecedores - Parte 1
Aula 11 - Criando formulario de Fornecedores - Parte 2
Aula 12 - Criando formulario de Clientes

Aula 13 - Criando formulario de Orgamentos - Parte 1
Aula 14 - Criando Formulario de Orgamentos - Parte 2

Aula 15 - Criando formulario de Impressao
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Aula 16 - Programando formulario de Produtos
Aula 17 - Programando cédigo automatico
Aula 18 - Programando caixa de combinagao
Aula 19 - Recuperando valores para o formulario - Parte 1
Aula 20 - Recuperando valores para o formulario - Parte 2
Aula 21 - Recuperando valores para o formulario - Parte 3
Aula 22 - Programando bot&o de excluir
Aula 23 - Programando botéo de Editar
Aula 24 - Programando botao de Cadastrar
Aula 25 - Concatenando valores de células
Aula 26 - Passando valor de cadastro para células
Aula 27 - Limpando os campos
Aula 28 - Cadastrando os Produtos
Aula 29 - Programando formulario de Fornecedores
Aula 30 - Programando formulario de clientes
Aula 31 - Recuperando dados pela caixa de combinacéao - Parte 1
Aula 32 - Recuperando dados pela caixa de combinagao - Parte 2
Aula 33 - Recuperando dados pela Caixa de combinacéo - Parte 3
Aula 34 - Programando botao de editar e excluir
Aula 35 - Programando botéo de cadastro - Parte 1
Aula 36 - Programando botéao de cadastro - Parte 2
Aula 37 - Programando form de orgamentos - Parte 1
Aula 38 - Programando form de orgamentos - Parte 2
Aula 39 - Programando form de orcamentos - Parte 3
Aula 40 - Programando form de orgamentos - Parte 4
Aula 41 - Criando calculos para o orgamento
Aula 42 - Buscando valores dos produtos
Aula 43 - Buscando valores dos orgamentos - Parte 1
Aula 44 - Buscando valores dos orgcamentos - Parte 2
Aula 45 - Buscando valores dos orgcamentos - Parte 3
Aula 46 - Buscando valores dos orgcamentos - Parte 4
Aula 47 - Testando valores buscados
Aula 48 - Calculando valor total
Aula 49 - Salvando registros nos orgamentos
Aula 50 - Salvando registros do orgamento - Parte 1
Aula 51 - Salvando registros do orgamento - Parte 1
Aula 52 - Salvando registros do orgamento - Parte 2
Aula 53 - Selecionando cliente para salvar - Parte 1

Aula 54 - Selecionando cliente para salvar - Parte 2
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Aula 55 - Selecionando cliente para salvar - Parte 3
Aula 56 - Selecionando cliente para salvar - Parte 4
Aula 57 - Selecionando cliente para salvar - Parte 5
Aula 58 - Salvando o orgamento do cliente
Aula 59 - Configurando formulario de impresséo - Parte 1
Aula 60 - Configurando formuldrio de impressao - Parte 2
Aula 61 - Configurando formulério de impressao - Parte 3
Aula 62 - Configurando formuldrio de impressao - Parte 4
Aula 63 - Configurando formulario de impresséo - Parte 5
Aula 64 - Configurando formulario de impresséo - Parte 6
Aula 65 - Configurando formulario de impresséo - Parte 7
Aula 66 - Recuperando valores para impresséao - Parte 1
Aula 67 - Recuperando valores para impresséao - Parte 2
Aula 68 - Recuperando valores para impresséao - Parte 3
Aula 69 - Recuperando valores para impresséao - Parte 4
Aula 70 - Recuperando valores para impresséao - Parte 5
Aula 71 - Programando botéo de impresséo - Parte 1
Aula 72 - Programando botéo de impresséao - Parte 2
Aula 73 - Finalizando o sistema
Aula 74 - Abrindo o sistema sem o Excel - Parte 1

Aula 75 - Abrindo o sistema sem o Excel - Parte 2

Curso 20 - VBA - Crie um Sistema de Gestao de Fornecedores - 56 ligoes - 05:19 - horas

Aula 01 - Introdugéo ao Curso

Aula 02 - Iniciando Visual Basic dentro do Excel

Aula 03 - Criando formulario para cadastro de compras
Aula 04 - Inserindo componentes no formulario - Parte 1
Aula 05 - Inserindo componentes no formulario - Parte 2
Aula 06 - Painéis Multi-Tabs

Aula 07 - Inserindo radio button e caixa de listagem
Aula 08 - Finalizando o formulario de vendas

Aula 09 - Iniciando com a programacéo VBA

Aula 10 - Programando botao para salvar registros
Aula 11 - Salvando os registros na planilha

Aula 12 - Inserindo demais campos para salvar

Aula 13 - Criando mascara para datas

Aula 14 - Testando os registros salvos
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Aula 15 - Criando método para limpar
Aula 16 - Criando método para numeragao automatica - Parte 1
Aula 17 - Criando método para numeragao automatica - Parte 2
Aula 18 - Ajustando numeracgao automatica
Aula 19 - Aplicando calculos - Parte 1
Aula 20 - Aplicando calculos - Parte 2
Aula 21 - Programando botdes de opgéo - Parte 1
Aula 22 - Programando botdes de opgéo - Parte 2
Aula 23 - Programando ListBox
Aula 24 - Salvando registros na planilha pagamentos - Parte 1
Aula 25 - Salvando registros na planilha pagamentos - Parte 2
Aula 26 - Recuperando valores no ListBox
Aula 27 - Verificando as informagdes
Aula 28 - Programando busca dos registros - Parte 1
Aula 29 - Programando busca dos registros - Parte 2
Aula 30 - Programando busca dos registros - Parte 3
Aula 31 - Programando busca dos registros - Parte 4
Aula 32 - Programando modificagdo dos registros - Parte 1
Aula 33 - Programando modificagdo dos registros - Parte 2
Aula 34 - Excluséo dos registros - Parte 1
Aula 35 - Exclusao dos registros - Parte 2
Aula 36 - Limparndo os campos do Listbox
Aula 37 - Criando a tabela do BD access
Aula 38 - Importando tabela do Excel para o Access
Aula 39 - Criando moédulo para conexdo com Access
Aula 40 - Criando formulario dos fornecedores
Aula 41 - Criando método para salvar - Parte 1
Aula 42 - Criando método para salvar - Parte 2
Aula 43 - Salvando registros no banco de dados
Aula 44 - Criando os campos para busca das empresas
Aula 45 - Programando Busca
Aula 46 - Mostrando valores no listbox
Aula 47 - Buscando pelo nome e CNPJ
Aula 48 - Recuperando dados com Listbox - Parte 1
Aula 49 - Recuperando dados com Listbox - Parte 2
Aula 50 - Método para modificagdo dos registros
AUla 51 - Método para numeragao automatica - Parte 1
Aula 52 - Método para numeracgéo automatica - Parte 2

Aula 53 - Programando validagdo dos campos

https://juliobattisti.com.br/loja/sdetalheproduto.asp?CodigoLivro=PDF0000791
Pagina 138 de 160




Excel - Curso Completo - do Basico ao Avancgado, Incluindo Macros e Programacao VBA - passo a
Passo - Trecho de Demonstragao
Aula 54 - Programando abertura de janela independente - Parte 1
Aula 55 - Programando abertura de janela independente - Parte 2

Aula 56 - Abrindo programa em janela independente

Curso 21 - VBA - Crie um Sistema de Gestado de Estoque e Financeiro - Parte 1 - 68 licbes - 06:46 horas

Aula 01 - Gestao Estoque

Aula 02 - Criando nosso projeto

Aula 03 - Testando método de cadastro

Aula 04 - Verificando cadastro existente

Aula 05 - Criando formulario de Cadastro Produtos

Aula 06 - Programando cadastro de produtos

Aula 07 - Testando cadastros

Aula 08 - Editando cadastros salvos - Parte 1

Aula 09 - Editando cadastros salvos - Parte 2

Aula 10 - Passando valores para caixa de combinagao
Aula 11 - Buscando os valores

Aula 12 - Editando os registros cadastrados

Aula 13 - Criando planilha para o estoque

Aula 14 - Alterando valores nas demais planilhas

Aula 15 - Criando o formulario do menu principal - Parte 1
Aula 16 - Criando o formulario do menu principal - Parte 2
Aula 17 - Criando o formulario de Entrada

Aula 18 - Criando o formulario de Estoque

Aula 19 - Passando valores para o Combobox

Aula 20 - Passando valores para o Combobox

Aula 21 - Busca de valores de forma dinamica

Aula 22 - Salvando valores na planilha entradas - Parte 1
Aula 23 - Salvando valores na planilha entradas - Parte 2
Aula 24 - Salvando valores na planilha entradas - Parte 3
Aula 25 - Finalizando form de entrada

Aula 26 - Criando o formulario de Saidas - Parte 1

Aula 27 - Criando o formulario de Saidas - Parte 2

Aula 28 - Programando saida dos produtos - Parte 1
Aula 29 - Programando saida dos produtos - Parte 2
Aula 30 - Eliminando produtos - Parte 1

Aula 31 - Eliminando produtos - Parte 2

Aula 32 - Eliminando produtos - Parte 3
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Aula 33 - Eliminando produtos - Parte 4
Aula 34 - Form de devolugao de entradas - Parte 1
Aula 35 - Form de devolugao de entradas - Parte 2
Aula 36 - Form de devolugao de entradas - Parte 3
Aula 37 - Gerando numeragao automatica
Aula 38 - Programando salvamento das devolugées - Parte 1
Aula 39 - Programando salvamento das devolugdes - Parte 2
Aula 40 - Formulario de devolugdes fornecedores
Aula 41 - Formulario de Relatério de Movimentagéao
Aula 42 - Programando formulario do relatério - Parte 1
Aula 43 - Programando formulario do relatério - Parte 2
Aula 44 - Programando formulario do relatério - Parte 3
Aula 45 - Programando formulario do relatério - Parte 4
Aula 46 - Programando formulario do relatério - Parte 5
Aula 47 - Programando formulario do relatério - Parte 6
Aula 48 - Programando formulario do relatério - Parte 7
Aula 49 - Programando formulario de relatério - Parte 8
Aula 50 - Formatando formulario pelo cédigo - Parte 1
Aula 51 - Formatando formulario pelo cadigo - Parte 2
Aula 52 - Finalizando relat6rio de movimentagao
Aula 53 - Criando formulério de Login
Aula 54 - Programando o Login
Aula 55 - Verificando se o usuario existe
Aula 56 - Finalizando Login
Aula 57 - Salvando dados em Logs
Aula 58 - Salvando horario do Login
Aula 59 - Testando usuario logado
Aula 60 - Logando como administrador
Aula 61 - Form de Cadastro de Usuarios
Aula 62 - Form de delegao de usuarios
Aula 63 - Programando cadastro de usuarios - Parte 1
Aula 64 - Programando cadastro de usuarios - Parte 2
Aula 65 - Programando deleg¢ao de produtos - Parte 1
Aula 66 - Programando delec¢ao de produtos - Parte 2
Aula 67 - Abertura do sistema Pronto

Aula 68 - Abertura do projeto com Nivel de sistema

Curso 22 - VBA - Crie um Sistema de Gestao de Estoque e Financeiro - Parte 2 - 71 licbes - 07:03 horas
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Aula 01 - Introdugéo ao Curso VBA Financeiro

Aula 02 - Aplicando parte financeira nas entradas - Parte 1
Aula 03 - Aplicando parte financeira nas entradas - Parte 2
Aula 04 - Aplicando parte financeira nas entradas - Parte 3
Aula 05 - Salvando valor total dos produtos

Aula 06 - Salvando os produtos nas devolugbdes

Aula 07 - Parte financeira nas devolugdes de saida - Parte 1
Aula 08 - Parte Financeira nas devolugdes de saida - Parte 2
Aula 09 - Cadastrando produtos com valores - Parte 1
Aula 10 - Cadastrando produtos com valores - Parte 2
Aula 11 - Criando formulario de compras

Aula 12 - Programando formulario de compras - Parte 1
Aula 13 - Programando formulario de compras - Parte 2
Aula 14 - Programando formulario de compras - Parte 3
Aula 15 - Criando formulario de vendas

Aula 16 - Programando formulario de vendas

Aula 17 - Botbes de compra e venda no menu

Aula 18 - Criando o formulario de Nota Fiscal

Aula 19 - Criando o formulario de clientes

Aula 20 - Cadastrando os clientes - Parte 1

Aula 21 - Cadastrando os clientes - Parte 2

Aula 22 - Buscando os clientes - Parte 1

Aula 23 - Buscando os clientes - Parte 2

Aula 24 - Buscando os produtos para nota - Parte 1

Aula 25 - Buscando os produtos para nota - Parte 2

Aula 26 - Buscando os produtos para nota - Parte 3

Aula 27 - Buscando os produtos para nota - Parte 4

Aula 28 - Formatando moedas

Aula 29 - Preparando as colunas do Listbox

Aula 30 - Passando os valores para o Listbox

Aula 31 - Criando os calculos

Aula 32 - Adicionando a quantidade ao Listbox

Aula 33 - Adicionando valores no Listbox - Parte 1

Aula 34 - Adicionando valores ao Listbox - Parte 2

Aula 35 - Adicionando valores ao Listbox - Parte 3

Aula 36 - Abatendo saida do estoque

Aula 37 - Calculando o total do desconto

Aula 38 - Calculando o total dos produtos
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Aula 39 - Limpando os dados registrados - Parte 1
Aula 40 - Limpando os dados registrados - Parte 2
Aula 41 - Salvando os dados da nota - Parte 1
Aula 42 - Salvando os dados da nota - Parte 2
Aula 43 - Salvando os dados da nota - Parte 3
Aula 44 - Salvando os dados da nota - Parte 4
Aula 45 - Salvando os dados da nota - Parte 5
Aula 46 - Salvando os dados da nota - Parte 1
Aula 47 - Salvando os dados da nota - Parte 2
Aula 48 - Salvando os dados da nota - Parte 3
Aula 49 - Salvando os dados da nota - Parte 4
Aula 50 - Fazendo a impressao da nota - Parte 1
Aula 51 - Fazendo a impressao da nota - Parte 2
Aula 52 - Fazendo a impressao da nota - Parte 3
Aula 53 - Formatando a nota fiscal
Aula 54 - Finalizando a nota fiscal
Aula 55 - Abrindo a nota fiscal
Aula 56 - Criando form de consulta
Aula 57 - Programando consulta de produtos - Parte 1
Aula 58 - Programando consulta de produtos - Parte 2
Aula 59 - Finalizando a consulta dos produtos
Aula 60 - Criando form para cddigo de barras
Aula 61 - Codigo para gerar o codigo de barras
Aula 62 - Criando a estrutura do codigo de barras
Aula 63 - Criando o cédigo de barras
Aula 64 - Salvando as etiquetas do codigo - Parte 1
Aula 65 - Salvando as etiquetas do codigo - Parte 2
Aula 66 - Salvando as etiquetas do cdodigo - Parte 3
Aula 67 - Finalizando a criagao do cédigo de barras
Aula 68 - Testando o cédigo de barras
Aula 69 - Colocando os campos no menu inicial
Aula 70 - Abrindo projeto de forma automatica - Parte 1

Aula 71 - Abrindo projeto de forma automatica - Parte 2
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SUMARIO COMPLETO O BONUS 02: UNIVERSIDADE PRATICA DO

ACCESS EM 574 AULAS

BONUS 02: CURSO ONLINE DE BONUS: UNIVERSIDADE PRATICA DO ACCESS - 574 AULAS:

Curso 01 - Banco de Dados e Access 2010 Curso Basico e Intermediario um Curso Pratico - 45 ligdes 10:35 horas

Modulo 00 - Licao - 01 - Apresentacéao e Visao Geral do Curso por Julio Battisti
Modulo 00 - Ligao - 02 - Apresentacéao e Visao Geral do Curso por Manoel Jailton
Moédulo 00 - Ligéo - 03 - Introducéo e Visao Geral Sobre Banco de Dados

Modulo 01 - Licao - 01 - Apresentagao do Modulo 01

Modulo 01 - Licao - 02 - Modelo Relacional - Entidades e Atributos

Moédulo 01 - Ligédo - 03 - Modelo Relacional - Chave Primaria

Moédulo 01 - Licédo - 04 - Modelo Relacional - Chave Primaria - Exemplos Praticos
Moédulo 01 - Licéo - 05 - Modelo Relacional - Relacionamento Entre Tabelas - Conceito
Modulo 01 - Ligao - 06 - Normalizagao de Tabelas e as 3 Formas Normais
Moédulo 01 - Ligéo - 07 - Dicas Para Projetar um Banco de Dados

Moédulo 01 - Ligédo - 08 - O Modelo Relacional de Dados - Revisdo com Julio Battisti
Modulo 02 - Licao - 01 - Apresentagdo do Modulo 02

Modulo 02 - Licao - 02 - Arquitetura do Access e Elementos do Banco de Dados
Modulo 02 - Licao - 03 - Descricao e Fungdes dos Elementos do Banco de Dados
Modulo 03 - Ligao - 01 - Apresentacéao e Visao Geral do Médulo 03

Modulo 03 - Ligao - 02 - Criagao de Banco de Dados Baseados em Modelos
Modulo 03 - Ligao - 03 - Criagao de Banco de Dados do Zero - em Branco
Modulo 04 - Ligao - 01 - Criagao de Tabelas e Relacionamentos - Apresentacao
Moédulo 04 - Ligao - 02 - Criagao de Tabelas e Propriedades dos Campos

Moédulo 04 - Ligéo - 03 - Criando Relacionamentos Entre as Tabelas

Modulo 04 - Licao - 04 - Inserindo Novos Registros nas Tabelas

Médulo 05 - Ligéo - 01 - Visdo Geral do Moédulo

Modulo 05 - Ligao - 02 - Importagao e Exportagao de Dados - Teoria

Modulo 05 - Ligao - 03 - Importagao e Exportagao de Dados - Pratica

Modulo 06 - Ligao - 01 - Consultas no Access - Apresentagao

Médulo 06 - Ligéao - 02 - Criando Consultas Baseadas em Uma Tabela

Moédulo 06 - Ligao - 03 - Criando Consultas Baseadas em mais de Uma Tabela
Moédulo 06 - Ligao - 04 - Definindo Critérios de Filtragem em Consultas

Médulo 06 - Ligao - 04 - Criando Campos Calculados e a Linha Totais

Modulo 06 - Ligao - 05 - Criando Campos Calculados e a Linha Totais - Parte 2
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Modulo 06 - Ligao - 06 - Uso de Operadores Like Between OU E
Médulo 06 - Ligéao - 07 - Uso de Fungbes em Campos Calculados e em Critérios
Médulo 06 - Ligao - 08 - Criando Consultas Parametrizadas
Médulo 06 - Ligao - 09 - Criando Consultas de Referéncia Cruzada
Médulo 06 - Ligao - 10 - Outros Tipos de Consultas no Access
Modulo 06 - Ligao - 11 - Outros Tipos de Consultas - Exemplos Praticos
Modulo 07 - Ligao - 01 - Formularios - O Que Sao e Para o que Servem
Moédulo 07 - Ligéo - 02 - Formularios - Criando Formularios no Access
Médulo 08 - Licao - 01 - Relatorios - O Que Séo e Para o que Servem
Modulo 08 - Licao - 02 - Relatorios - Exemplos Praticos - Parte 1
Modulo 08 - Licao - 03 - Relatorios - Exemplos Praticos - Parte 2
Médulo 09 - Ligao - 01 - Macros - O Que Séo e Para o Que Servem
Modulo 09 - Ligao - 02 - Macros - Exemplos Praticos - Parte 1
Modulo 09 - Ligao - 03 - Macros - Exemplos Praticos - Parte 2

Modulo 09 - Ligao - 04 - Macros - Exemplos Praticos - Parte 3

Curso 02 - Curso de Access Avancado Macros e Programacéo VBA com Exemplos Praticos, Uteis e Reais Passo a

Passo - 89 licdes 13:10 horas

Modulo 00 - Ligao 01 - Abertura e Apresentagao do Curso

Modulo 01 - Ligao 01 - O Modelo Relacional de Dados - Parte 1
Modulo 01 - Ligao 02 - O Modelo Relacional de Dados - Parte 2
Moédulo 02 - Ligéo 01 - Introdugao

Modulo 02 - Licao 02 - Navegando pelas Tabelas

Moédulo 02 - Ligdo 03 - Criando Caixa de Combinagdo em um Campo
Médulo 02 - Ligao 04 - Configuragdes Avangadas do Banco de Dados
Moédulo 02 - Ligdo 05 - Vinculando Tabelas no Access

Moédulo 03 - Licdo 01 - Reviséo do Basico sobre Consultas

Moédulo 03 - Ligdo 02 - Fungdes de Data e Colunas Calculadas
Modulo 03 - Ligao 03 - Critérios Avancgados - Operador Like Como
Moédulo 03 - Ligdo 04 - Operador Como Like - Mais Exemplos - Parte 1
Médulo 03 - Ligdo 05 - Operador Como Like - Mais Exemplos - Parte 2
Médulo 03 - Ligdo 06 - Operador Entre - Between

Moédulo 03 - Ligdo 07 - Operador In Em

Moédulo 03 - Ligdo 08 - A Linha Totais - Agregagéo de Valores

Moédulo 03 - Licdo 09 - Consultas Parametrizadas e com Critérios
Moédulo 03 - Licao 10 - Consultas do tipo Tabela de Referéncia Cruzada

Moédulo 03 - Licdo 11 - Consultas que Alteram Dados
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Modulo 03 - Ligao 12 - Comandos SQL
Modulo 03 - Licao 13 - Resolugéo do Exercicio 01
Modulo 03 - Licao 14 - Resolugéo do Exercicio 02
Modulo 03 - Licao 15 - Resolugéo do Exercicio 03
Modulo 03 - Licdo 16 - Resolugéo do Exercicio 04
Moédulo 03 - Licdo 17 - Resolugao do Exercicio 05
Moédulo 03 - Licdo 18 - Resolugao do Exercicio 06
Modulo 03 - Ligao 19 - Resolugao do Exercicio 07
Modulo 03 - Licao 20 - Resolugéo do Exercicio 08
Modulo 03 - Licado 21 - Resolugéo do Exercicio 09
Modulo 03 - Licao 22 - Resolugéo do Exercicio 10
Modulo 03 - Licao 23 - Resolugao do Exercicio 11
Modulo 03 - Ligdo 24 - Resolugao do Exercicio 12
Moédulo 03 - Ligao 25 - Resolugao do Exercicio 13
Modulo 03 - Ligao 26 - Resolugéo do Exercicio 14
Modulo 04 - Licdo 01 - Macros e Eventos - Introdugéo
Médulo 04 - Licao 02 - Macros - O Que Sao e Onde Utiliza-las
Modulo 04 - Licao 03 - Macros - Exemplo Pratico - 01
Modulo 04 - Licao 04 - Macros - Exemplo Pratico - 02
Modulo 04 - Licao 05 - Macros - Exemplo Pratico - 03
Modulo 04 - Licdo 06 - Macros - Exemplo Pratico - 04
Modulo 04 - Ligao 07 - Macros - Grupos de Macros - Parte 1
Modulo 04 - Ligao 08 - Macros - Grupos de Macros - Parte 2
Modulo 04 - Ligao 09 - Macros - Macros com Condigoes
Moédulo 04 - Ligao 10 - Macros - Referenciando Controles de Formularios
Modulo 04 - Licdo 11 - Macros - Integragédo com Formularios - Exemplo Pratico
Modulo 05 - Licao 01 - VBA - Introdugao
Médulo 05 - Licao 02 - VBA - IDE - O Ambiente de Programacéo do VBA
Moédulo 05 - Ligdo 03 - VBA - Primeiro Exemplo Pratico
Moédulo 05 - Ligdo 04 - VBA - Anatomia de um Programa em VBA no Access
Modulo 05 - Ligao 05 - VBA - Variaveis - Parte 1
Modulo 05 - Licao 06 - VBA - Variaveis - Parte 2
Modulo 05 - Licao 07 - VBA - Variaveis - Parte 3
Maodulo 05 - Ligado 08 - VBA - If Then Else
Modulo 05 - Licao 09 - VBA - Escopo de Variaveis
Modulo 05 - Ligao 10 - VBA - Lagos e Estruturas de Repeticao
Modulo 05 - Ligao 11 - VBA - Fungdes de Verificagao de Tipos
Moédulo 05 - Licdo 12 - VBA - Vartype
Moédulo 05 - Licdo 13 - VBA - IsDate
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Modulo 05 - Licéo 14 - VBA - IsEmpty

Maodulo 05 - Ligdo 15 - VBA - IsNull

Médulo 05 - Ligéo 16 - VBA - Fungdes de Conversao de Tipos

Modulo 05 - Licao 17 - VBA - Fungdes de Texto

Modulo 05 - Licao 18 - VBA - Fungdes de Datas e Horas

Moédulo 05 - Licdo 19 - VBA - Fungdes Matematicas

Modulo 05 - Ligao 20 - VBA - Mdédulos Fungdes Procedimentos

Moédulo 05 - Ligdo 21 - VBA - Algoritmo de Calculo do DV do CPF

Moédulo 05 - Ligdo 22 - VBA - Criando Funcéo de Validagdo do DV do CPF - Parte 1

Médulo 05 - Ligao 23 - VBA - Criando Funcao de Validagédo do DV do CPF - Parte 2

Moédulo 05 - Ligdo 24 - VBA - Bibliotecas Objetos Métodos Propriedades Colegdes

Moédulo 05 - Ligéao 25 - VBA - Lago For Each para Percorrer Colecdes

Modulo 05 - Licédo 26 - VBA - DAO - Workspace

Médulo 05 - Licao 27 - VBA - DAO - Objeto RecordSet - Parte 1

Médulo 05 - Licao 28 - VBA - DAO - Objeto RecordSet - Parte 2

Modulo 05 - Ligdo 29 - VBA - DAO - Objeto RecordSet - Parte 3

Médulo 05 - Ligéo 30 - VBA - DAO - Objeto RecordSet - Parte 4

Médulo 05 - Ligdo 31 - VBA - DAO - Objeto RecordSet - Parte 5

Médulo 05 - Ligdo 32 - VBA - DAO - Criando Banco de Dados no VBA - Parte 1

Moédulo 05 - Ligdo 33 - VBA - DAO - Criando Banco de Dados no VBA - Parte 2

Moédulo 05 - Licéo 34 - VBA - DAO - Criando Banco de Dados no VBA - Parte 3

Modulo 06 - Ligao 01 - Formularios - Controles - Parte 1

Modulo 06 - Ligao 02 - Formularios - Controles - Parte 2

Moédulo 06 - Licdo 03 - Formularios - Controles - Botdes de Alternancia

Médulo 06 - Licdo 04 - Formularios - Controles - Caixa de Combinagao

Moédulo 06 - Ligdo 05 - Formularios - Controles - Botao de Comando

Moédulo 06 - Ligdo 06 - Formularios - Subformularios - Parte 1

Modulo 06 - Ligao 07 - Formularios - Subformularios - Parte 2

Modulo 06 - Ligao 08 - Formularios - Propriedades Avangadas

Moédulo 07 - Licdo 01 - Relatérios - Agrupamentos e Ordenacgao

Moédulo 07 - Licdo 02 - Relatérios - Criando Graficos em Relatorios

Curso 03 - Access 2013 Curso Basico e Pratico - 23 licdes 01:57 horas

Licdo 01 - Criando Banco de Dados
Licdo 02 - Chave Primaria

Licdo 03 - Criando Tabelas - Parte 1
Licdo 04 - Criando Tabelas - Parte 2
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Licdo 05 - Relacionando Tabelas
Licao 06 - Formularios
Licao 07 - Validacao
Licao 08 - Botdes de Formularios
Licao 09 - Formulario Personalizado
Licdo 10 - Controle de Formularios
Licdo 11 - Criando Consultas
Licdo 12 - Formularios para Consultas
Licao 13 - Relatorios
Licdo 14 - Linkando Relatorios
Licdo 15 - Exportando Dados
Licdo 16 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 1
Licdo 17 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 2
Licdo 18 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 3
Licdo 19 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 4
Licdo 20 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 5
Licdo 21 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 6
Licdo 22 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 7

Licdo 23 - Crie um Controle de Vendas de uma Loja - Parte 8

Curso 04 - Access 2010 Crie um Sistema Completo de Cadastro e Controle de Cursos - 23 ligdes 01:58 horas

Licdo 01 - Formulario de Login - Parte 1

Licdo 02 - Formulario de Login - Parte 2

Licao 03 - Formulario de Login - Parte 3

Licdo 04 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 01
Licdo 05 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 02
Licdo 06 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 03
Licdo 07 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 04
Licdo 08 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 05
Licdo 09 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 06
Licdo 10 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 07
Licdo 11 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 08
Licdo 12 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 09
Licdo 13 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 10
Licdo 14 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 11
Licdo 15 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 12

Licdo 16 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 13
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Licdo 17 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 14
Licdo 18 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 15
Licdo 19 - Programa de Cadastro de Cursos - Parte 16
Licao 20 - Exportando para o Access - Parte 1
Licdo 21 - Exportando para o Access - Parte 2
Licdo 22 - Exportando para o Access - Parte 3

Licdo 23 - Exportando Banco de Dados

Curso 05 - Programagéo VBA no Access Basico - 24 licdes 02:12 horas

Licdo 01 - Introducéo ao Curso

Licdo 02 - Construtor de Macros

Licdo 03 - Criando uma macro

Licdo 04 - Convertendo macro em médulo de cédigo
Licdo 05 - Atribuindo modulo e macro ao botao
Licao 06 - Iniciando com a programagao

Licdo 07 - Criando Variaveis

Licao 08 - Declarando valores para Variaveis
Licdo 09 - Criando constantes

Licdo 10 - Chamando variaveis a nivel de médulo
Licdo 11 - Chamando variaveis a nivel de projeto
Licdo 12 - Capturando valores com caixa de texto
Licdo 13 - Operadores matematicos - Calculos
Licado 14 - Teste condicional

Licdo 15 - Select Case

Licdo 16 - Uso do While

Licdo 17 - Tratando erros

Licdo 18 - Do While

Licdo 19 - Uso do for

Licdo 20 - Chamando procedimentos

Licdo 21 - Chamando valores nos procedimentos
Licdo 22 - Criando fungdes

Licdo 23 - Chamando fungdes

Licdo 24 - Chamando variaveis de funcdes

Curso 06 - Programagéo VBA no Access Avancado - 48 licdes 04:24 horas
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Licdo 01 - Programacéo Orientada a Objetos
Licao 02 - Eventos nos botdes
Licdo 03 - Eventos no formulario
Licao 04 - Alterando valor na tabela
Licao 05 - Propriedades visiveis dos objetos
Licdo 06 - Eventos de abertura de formulario
Licdo 07 - Filtrando com caixa de combinacao - Parte 1
Licdo 08 - Filtrando com caixa de combinagao - Parte 2
Licdo 09 - Criando formularios para cadastros
Licdo 10 - Cadastrando dados na tabela
Licdo 11 - Validando campos nulos - Parte 1
Licdo 12 - Validando campos nulos - Parte 2
Licdo 13 - Inserindo mensagem de validagao
Licdo 14 - Validando senhas iguais
Licdo 15 - Criando e chamando métodos para limpar
Licdo 16 - Criando conexao com banco de dados
Licdo 17 - Executando tabela visual com recordset
Licao 18 - Verificando se o usuario ja esta cadastrado - Parte 1
Licao 19 - Verificando se o usuario ja esta cadastrado - Parte 2
Licao 20 - Verificando se o usuario ja esta cadastrado - Parte 3
Licdo 21 - Manipulando arquivos com VBA
Licdo 22 - Importando tabela do excel para o access
Licdo 23 - Editando dados de arquivo importado
Licdo 24 - Atualizando dados na tabela de forma externa
Licao 25 - Macro para atualizagao
Licdo 26 - Criando arquivo de texto com VBA
Licao 27 - Exportando textos com os produtos
Licdo 28 - Atualizando arquivo de texto - Parte 1
Licdo 29 - Atualizando arquivo de texto - Parte 2
Licdo 30 - Criando um sistema com VBA
Licdo 31 - Criando form de cadastro de cursos
Licdo 32 - Criando o menu principal - Parte 1
Licdo 33 - Criando o menu principal - Parte 2
Licdo 34 - Criando conexao com o Banco
Licao 35 - Programando evento para gerar codigo
Licdo 36 - Programando evento para cadastrar - Parte 1
Licdo 37 - Programando evento para cadastrar - Parte 2
Licdo 38 - Testando cadastro na tabela

Licdo 39 - Validando dados n&o preenchidos
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Licdo 40 - Programando consulta dos cadastros - Parte 1
Licdo 41 - Programando consulta dos cadastros - Parte 2
Licao 42 - Programando evento de alterar
Licdo 43 - Programando evento de excluir
Licao 44 - Testando exclusao dos cadastros
Licdo 45 - Criando o relatério dos cursos
Licdo 46 - Programando abertura do relatério
Licdo 47 - Abrindo o relatério no modo impressao

Licao 48 - Macros para os botdes do menu

Curso 07 - Curso Pratico de Access 2013 Crie um Sistema de Controle Financeiro e de Vendas Completo que Roda

em Rede e com Controle de Acesso com Logon de Usuarios Passo a Passo - 66 licdes 04:30 horas

Licdo 01 - Introducéo ao Curso

Licdo 02 - Criando as tabelas do sistema

Licdo 03 - Criando as tabelas de Vendas e Clientes
Licao 04 - Assistente de Pesquisas

Licdo 05 - Criando um formulario

Licdo 06 - Editando formulario de Produtos

Licdo 07 - Adicionando campos no formulario

Licdo 08 - Inserindo botdes nos formularios

Licdo 09 - Formulario de Vendas e Clientes

Licdo 10 - Trabalhando com subformularios

Licdo 11 - Inserindo novos campos no subformulario
Licdo 12 - Aplicando calculo do valor total

Licdo 13 - Aplicando valores dinamicamente

Licdo 14 - Calculando valor total

Licdo 15 - Configurando o formulario

Licdo 16 - Relacionando tabelas para excluséo
Licdo 17 - Criando a parte de compras e fornecedores
Licdo 18 - Criando o formulario de compras

Licdo 19 - Buscando fornecedor de forma dinamica
Licdo 20 - Criando relatério para nota

Licdo 21 - Criando relatério para nota

Licdo 22 - Formatando o relatério de notas - Parte 1
Licdo 23 - Formatando o relatério de notas - Parte 2
Licdo 24 - Formatando o relatério de notas - Parte 3

Licdo 25 - Gerando a nota
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Licdo 26 - Abrindo ultima nota cadastrada
Licdo 27 - Consulta de compras para estoque
Licao 28 - Consulta de vendas para estoque
Licao 29 - Abatendo produtos do estoque
Licdo 30 - Gerando o relatério de estoque
Licdo 31 - Formatando o relatério de estoque
Licdo 32 - Criando um formulario para menu
Licdo 33 - Criando botédo personalizado
Licdo 34 - Inserindo os demais botdes
Licdo 35 - Calculando troco na fatura
Licao 36 - Filtros de consultas por vendas
Licao 37 - Filtros de consultas por vendas
Licdo 38 - Criando grupos para filtros
Licdo 39 - Formatando o relatério - Parte 1
Licdo 40 - Formatando o relatério - Parte 2
Licdo 41 - Formulario de busca por datas
Licdo 42 - Abrindo relatorio por data - Parte 1
Licao 43 - Abrindo relatério por data - Parte 2
Licdo 44 - Abrindo relatério por nome
Licao 45 - Pesquisando produtos pelo nome - Parte 1
Licdo 46 - Pesquisando produtos pelo nome - Parte 2
Licdo 47 - Criando tabela de contas a receber
Licdo 48 - Criando campos para gerar parcelas
Licdo 49 - Aplicando formas de pagamentos
Licdo 50 - Gerando as parcelas de vendas
Licdo 51 - Configurando formulario de Vendas
Licdo 52 - Configurando numero de parcelas
Licdo 53 - Criando formulario para quitar as parcelas
Licdo 54 - Adicionando campo de quitar parcelas
Licdo 55 - Quitando a parcela - Parte 1
Licdo 56 - Quitando a parcela - Parte 2
Licdo 57 - Formulario de Pesquisa de Parcelas
Licao 58 - Criando formulario de Cadastro de usuarios
Licdo 59 - Criando formulario de Login
Licdo 60 - Configurando campos para o login
Licdo 61 - Programando o Login
Licao 62 - Finalizando formulério de Login
Licdo 63 - Abrindo o sistema em janela independente

Licdo 64 - Finalizando o sistema
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Licdo 65 - Separando o banco de dados do sistema

Licdo 66 - Colocando o sistema em rede

Cursos 08 e 09 - Curso de Access 2016 - Basico e Avangado - Crie um Sistema de Controle de Estoque Completo -

Passo a Passo - Tela a Tela - 65 ligbes - 05:55 horas

Basico - Li¢cao 01 - Introducéo ao Curso

Basico - Ligao 02 - Area de Trabalho

Basico - Ligdo 03 - Salvando o Banco de Dados
Basico - Ligdo 04 - Organizando arquivos Recentes
Basico - Licdo 05 - Criando tabelas no Banco

Bésico - Ligdo 06 - Criando tabelas no modo Design
Basico - Ligao 07 - Alimentando a tabela com dados
Basico - Licao 08 - Buscas e Pesquisas nos campos
Basico - Ligao 09 - Editando campos com mascaras
Basico - Licao 10 - Regras de validagao

Basico - Licdo 11 - Valores pré-definidos

Basico - Licado 12 - Indices das tabelas

Basico - Licao 13 - Relacionando tabelas

Basico - Ligao 14 - Relacionando tabelas

Basico - Ligao 15 - Criando consultas

Basico - Ligao 16 - Criando consultas com critérios
Basico - Ligdo 17 - Consultas com mais de uma tabela
Basico - Licdo 18 - Referencias entre tabelas

Basico - Licdo 19 - Exibindo consultas em varias tabelas
Basico - Ligdo 20 - Trabalhando com Totais e Critérios
Basico - Ligdo 21 - Consulta de Produtos por Ano
Basico - Ligao 22 - Assistente de Consultas

Basico - Ligao 23 - Consultas de Exclusao

Basico - Ligao 24 - Criando Formularios

Basico - Licao 25 - Ajustes no Formulario

Basico - Licdo 26 - Aplicando cores ao formulario
Basico - Licao 27 - Propriedades dos Formularios
Basico - Ligdo 28 - Inserindo imagens nos formularios
Basico - Ligao 29 - Criando Relatorios

Basico - Ligao 30 - Formatando o relatério

Basico - Ligdo 31 - Organizagéo e Agrupamento dos Relat.

Basico - Ligao 32 - Abrindo relatério no formulario
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Avancgado - Licdo 01 - Caixa de Combinagao

Avangado - Ligdo 02 - Alimentando caixa de combinagao
Avancgado - Li¢cdo 03 - Configurando cores do combobox
Avangado - Ligdo 04 - Personalizando os botdes
Avancado - Li¢ao 05 - Criando Macros

Avancgado - Licao 06 - Aplicando macros aos botbes
Avancgado - Licao 07 - Importando dados externos p tabela
Avangado - Ligdo 08 - Exportando tabela para o excel
Avancado - Li¢cao 09 - Criando o Sistema de Estoque
Avancgado - Licao 10 - Criando os relacionamentos
Avancado - Licao 11 - Criando os relacionamentos
Avancgado - Li¢cdo 12 - Consultas de Pedidos e Detalhes
Avancgado - Li¢cao 13 - Trabalhando com Subformularios
Avancgado - Li¢cao 14 - Criando campos de totais
Avancgado - Li¢cao 15 - Ajustando férmula e expressdes
Avangado - Ligdo 16 - Iniciando com a programacgao VBA
Avangado - Ligdo 17 - Fungéao para atualizar estoqu
Avancgado - Li¢cao 18 - Corrigindo erros no cédigo
Avangado - Ligdo 19 - Abatendo valor do estoque
Avancgado - Li¢ao 20 - Consulta para gerar relatério
Avancgado - Licao 21 - Criando o relatério da Fatura
Avancgado - Li¢cao 22 - Formatando relatério da Fatura
Avancgado - Licao 23 - Abrindo o relatério com botéao
Avangado - Ligdo 24 - Abrindo o relatério com botao
Avancgado - Li¢cao 25 - Criando formulario do Menu
Avangado - Ligédo 26 - Inserindo imagem nos botdes
Avancado - Li¢ao 27 - Personalizando os botbes
Avancgado - Li¢ao 28 - Finalizando o Menu

Avancgado - Li¢ao 29 - Organizando Form Pedidos - Parte 1
Avancgado - Li¢cao 30 - Organizando Form Pedidos - Parte 2
Avancgado - Licdo 31 - Organizando formulario de Pedidos
Avancgado - Licdo 32 - Criando botdes para salvar e excluir

Avancgado - Li¢cdo 33 - Finalizando o Sistema

Curso 10 - Curso Pratico de Access 2016 - Crie um Sistema de Gestao de Supermercados em Access 2016 - Vendas

Clientes Fornecedores Usuarios e Estoque - Passo a Passo - 70 licdes - 06:10 horas
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Licdo 01 - Sistema de Supermercado
Licdo 02 - Criando tabela de usuarios
Licdo 03 - Criando formulario de Usuarios
Licdo 04 - Inserindo as caixas de selegao
Licao 05 - Macros no Formulario
Licdo 06 - Macros para botao salvar - Parte1
Licdo 07 - Macros para botao salvar - Parte 2
Licdo 08 - Finalizando o formulario de Usuarios
Licao 09 - Programando variaveis para o Login
Licdo 10 - Criando o formulario de Login
Licao 11 - Inserindo icones nos botdes
Licdo 12 - Programando o Login - Parte 1
Licdo 13 - Programando o Login - Parte 2
Licdo 14 - Consulta SQL Select
Licdo 15 - Verificando existéncia do usuario
Licdo 16 - Testando o Login
Licdo 17 - Tabela de Produtos
Licdo 18 - Criando o formulario de Produtos
Licdo 19 - Inserindo dados no ListView
Licdo 20 - Efetuando busca no ListView
Licdo 21 - Programando duplo clic no list view
Licdo 22 - Organizando Layout do formulario
Licdo 23 - Programando botéo editar
Licdo 24 - Programando bot&o salvar
Licdo 25 - Programando botdo Novo e Desfazer
Licdo 26 - Criando cabecalhos para data list
Licdo 27 - Personalizando o cabegalho
Licao 28 - Tabela de Produtos
Licdo 29 - Célculos para campos de estoque
Licdo 30 - Formulario com Janela Dividida
Licdo 31 - Tabela de Entrada de Estoque
Licao 32 - Formulario de Entrada de Estoque
Licdo 33 - Programando os botdes
Licdo 34 - Programando codigo do botao salvar
Licao 35 - Alimentando valores no Estoque - Parte 1
Licdo 36 - Alimentando valores no Estoque - Parte 2
Licdo 37 - Criando tabela dos clientes
Licdo 38 - Formulario de Clientes

Licdo 39 - Finalizando cadastro de Clientes
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Licdo 40 - Tabela dos Fornecedores
Licdo 41 - Tabela de Vendas e Detalhes
Licdo 42 - Formulario de Vendas - Parte 1
Licdo 43 - Formulario de Vendas - Parte 2
Licdo 44 - Formulario de Vendas - Parte 3
Licdo 45 - Formulario de Vendas - Parte 4
Licdo 46 - Formulario de Vendas - Parte 5
Licdo 47 - Programando a Venda - Modulo Venda
Licdo 48 - Programando a Venda - Lista Produtos - Parte 1
Licao 49 - Programando a Venda - Lista Produtos - Parte 2
Licdo 50 - Passando cédigo para as vendas
Licdo 51 - Programando a listagem dos produtos - Parte 1
Licdo 52 - Programando a listagem dos produtos - Parte 2
Licdo 53 - Programando a listagem dos produtos - Parte 3
Licdo 54 - Programando a Listagem dos Produtos - Parte 4
Licdo 55 - Testando a lista de produtos
Licao 56 - Formatando ListView como Moeda
Licdo 57 - Criando a baixa do Pagamento - Parte 1
Licdo 58 - Criando a baixa do Pagamento - Parte 2
Licdo 59 - Criando a baixa do Pagamento - Parte 3
Licdo 60 - Salvando as vendas
Licdo 61 - Programando detalhe das vendas
Licdo 62 - Salvando os detalhes da venda
Licdo 63 - Abatendo produto vendido do estoque
Licdo 64 - Limpando controles apds a venda
Licdo 65 - Limpando controles apds a venda
Licdo 66 - Criando o Menu
Licdo 67 - Criando os botdes
Licdo 68 - Testando o Menu
Licdo 69 - Abrindo apenas tela do sistema

Licdo 70 - Abrindo o sistema

Cursos 11 e 12 - Curso de Access 2019 - Basico e Avangado - do Basico a Implementacado de um Sistema de
Logon, com Permissdes de Acesso, Configuragdo do Sistema para Rodar em Rede e Geragao de Auto Executavel do
Sistema - 61 Ligbes - 5:23 horas

Basico - Ligdo 01 - Apresentagéo
Basico - Ligao 02 - Criando Banco de Dados
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Basico - Ligao 03 - Estrutura da Tabela
Basico - Licao 04 - Langando valores na tabela
Basico - Ligcdo 05 - Criando nova tabela
Basico - Licao 06 - Relacionando tabelas
Basico - Licao 07 - Relacionamento um para muitos
Basico - Ligao 08 - Relacionamento um para um
Basico - Licao 09 - Mascara de entrada
Basico - Ligao 10 - Criagdo de Formularios
Basico - Licao 11 - Design dos Formularios
Basico - Licdo 12 - Regras de validagdes
Basico - Ligdo 13 - Botdes para formularios
Basico - Licdo 14 - icones nos botdes
Basico - Ligao 15 - Design dos botdes
Basico - Ligao 16 - Caixa de combinacao
Basico - Ligao 17 - Criando consultas
Basico - Li¢cao 18 - Consultas com mais de uma tabela
Basico - Licdo 19 - Formulario de Consulta
Basico - Licao 20 - Filtrando com consultas
Basico - Ligdo 21 - Criando Relatérios
Basico - Licao 22 - Design de Relatorios
Basico - Ligao 23 - Relatério de Produtos
Basico - Ligdo 24 - Concluindo Relatério
Basico - Ligao 25 - Botdes para Relatorios
Basico - Licao 26 - Relatério para Impressao
Basico - Licao 27 - Exportando Dados externos
Basico - Licao 28 - Integracdo com Word e Excel
Basico - Licao 29 - Projeto Financeiro
Basico - Ligao 30 - Tabelas Financeiras
Basico - Licao 31 - Relacionamento das Tabelas
Basico - Ligao 32 - Criando as consultas
Basico - Ligao 33 - Formulario de Navegacéao
Basico - Ligdo 34 - Criando tela inicial

Basico - Ligdo 35 - Abrindo formulario automaticamente

Avangado - Ligdo 01 - Login com niveis de acesso
Avancgado - Li¢cdo 02 - Formulario Pop-UP
Avancgado - Licao 03 - Janela Restrita

Avancado - Licao 04 - Tela de Login

Avancgado - Li¢ao 05 - Imagem de Background
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Avancado - Li¢ao 06 - Finalizando tela de Login
Avangado - Ligdo 07 - Programando com VBA
Avangado - Ligdo 08 - Testando campos vazios
Avancado - Li¢cao 09 - Verificando campos da tabela
Avangado - Ligdo 10 - Testando existencia do usuario
Avancgado - Li¢cao 11 - Verificando nivel do usuario
Avancado - Licdo 12 - Comandos para formularios
Avancgado - Li¢cao 13 - Menu Principal
Avangado - Ligdo 14 - Botdes do Menu
Avangado - Ligdo 15 - Restringindo recursos a usuarios
Avangado - Ligdo 16 - Mostrando nivel do usuario logado
Avangado - Ligdo 17 - Formulario de Produtos
Avancado - Licao 18 - Botdes de Formularios - Parte 1
Avancgado - Licao 19 - Botdes de Formularios - Parte 2
Avancado - Li¢ao 20 - Adicionando imagens
Avancgado - Licao 21 - Imagem Padréo
Avangado - Ligédo 22 - Finalizando botdes
Avancgado - Li¢cao 23 - Opgdes do banco de dados
Avancgado - Li¢cao 24 - Abrindo Sistema Executavel
Avancgado - Licao 25 - Separando tabelas do banco

Avancgado - Li¢do 26 - Colocando o banco em rede

Curso 13 - Crie um Sistema de Gestao Hospitalar com o Access 2019 - Passo a Passo - Tela a Tela, com Controle
de Pacientes, Agendamentos, Especialidades, Convénios, Consultas, Médicos e Muito Mais - Tudo Detalhadamente

Explicado - 60 ligdes - 05:13 horas

Licdo 01 - Sistema Hospitalar em Access
Licdo 02 - Tabela de Pacientes
Licdo 03 - Tabela dos Médicos
Licdo 04 - Tabela de Especialidades
Licao 05 - Finalizando as tabelas
Licao 06 - Relacionando as tabelas
Licao 07 - Formulario de Pacientes
Licao 08 - Ajustando componentes
Licdo 09 - Botbes de registros

Licdo 10 - Botdes de Comandos
Licdo 11 - Programando os botdes

Licdo 12 - Salvando dados na tabela
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Licdo 13 - Finalizando comando dos botbes
Licdo 14 - Cadastro de convénios
Licao 15 - Associando campos
Licdo 16 - Formulario de Especialidades
Licdo 17 - Formulario de Médicos
Licdo 18 - Associando campos
Licdo 19 - Associando convénio com paciente
Licao 20 - Agendamento de Consultas
Licdo 21 - Formulario para agendamento
Licao 22 - Botdes de Radio
Licao 23 - Finalizando as agendas
Licdo 24 - Mais de um campo no Combo box
Licdo 25 - Consultas multiplas
Licdo 26 - Formulario das Consultas
Licdo 27 - Relatério de agendamento
Licdo 28 - Formulario com detalhes
Licao 29 - Formulario de Pesquisa
Licao 30 - Filtrando por critérios
Licdo 31 - Filtrando por datas - Parte 1
Licdo 32 - Filtrando por datas - Parte 2
Licdo 33 - Filtrando no relatério
Licdo 34 - Parametro nulo na consulta
Licao 35 - Ajustes no formulario
Licdo 36 - Buscando banco externo
Licdo 37 - Armazenando as consultas
Licao 38 - Fechamento das consultas
Licao 39 - Historico dos pacientes
Licdo 40 - Criando subformulario
Licdo 41 - Ajustes no subformulario - Parte 1
Licdo 42 - Ajustes no subformulario - Parte 2
Licdo 43 - Subformulario dos médicos
Licdo 44 - Finalizando histérico médico
Licao 45 - Detalhes das consultas
Licao 46 - Impressao de Relatério
Licdo 47 - Menu de Entrada
Licdo 48 - Criando botbes do menu
Ligao 49 - icones dos botdes
Licdo 50 - Concluindo o menu

Licdo 51 - Abrindo relatério na frente
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Licdo 52 - Tabelas para Login
Licdo 53 - Finalizando tela de Login
Licao 54 - Programando Login
Licdo 55 - Verificando niveis de acesso
Licdo 56 - Logando com varios usuarios
Licdo 57 - Bloqueando recursos para usuarios
Licdo 58 - Testando o sistema
Licao 59 - Ajustes nos formularios

Licdo 60 - Abrindo o sistema automaticamente
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Este e-book é um Trecho de Demonstracao do E-Book:

A Biblia do Excel com Julio Battisti - Curso Completo de
Excel - do Basico ao Avancado, Incluindo Macros e

Programacao VBA
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